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SECRETARIA DEL CAMPO

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Probosque Estado de México.

MECANICA OPERATIVA DEL PROGRAMA ESTATAL DE GUARDABOSQUES

SEPTIEMBRE DE 2022

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION GENERAL
DIRECCION DE PROTECCION FORESTAL
DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO TECNICO FORESTAL
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ANTECEDENTES

El Estado de México representa 1.1 % de la superficie total de pais, cuenta con una extension territorial de 22,487.67
kilometros cuadrados, de la cual 10,878 corresponden a superficie forestal que equivalen al 48% del territorio estatal,
constituido en su mayoria por bosques, cuyas especies mas comunes son el pino, el oyamel y el encino entre otras
hojosas, aunado a la vegetacion de selvas. Inventario Estatal Forestal y de Suelos del Estado de México (2014).

Estos recursos forestales, han sido objeto de una explotacién irracional y deterioro ambiental, siendo las principales
causas: la tala ilegal; los incendios forestales; las plagas y enfermedades; el cambio del uso del suelo; el pastoreo
excesivo; la apertura de carreteras y caminos; asi como el acelerado crecimiento demografico en la entidad, entre
otras.

En este contexto, la Protectora de Bosques del Estado de México (PROBOSQUE), tiene como uno de sus principales
objetivos la proteccion, conservacion, reforestacion, fomento y vigilancia de los recursos forestales en la entidad,
participando coordinadamente con Dependencias e Instancias de Seguridad Publica de los tres niveles de Gobierno,
Federal, Estatal y Municipal, asi mismo, con nucleos agrarios y duefios y poseedores de terrenos forestales.

Para lo cual se crea el Programa Estatal de Guardabosques (PEG), con la finalidad de impulsar la participacion de los
duefos y poseedores de terrenos forestales de los bosques y selvas del estado de México, que conlleven a su
proteccion, conservacion, restauracion y aprovechamiento, dando atencién y seguimiento al Programa Anual de
Trabajo de las areas involucradas de PROBOSQUE, actuando con estricto apego a la legislacion y normatividad
aplicable, acuerdos o convenios. Dicho programa fue oficializado al ser Publicado en la Gaceta de Gobierno, el 27 de
julio de 2009.

Lo anterior con el propdsito de salvaguardar los recursos forestales, conservar los ecosistemas y preservar el medio
ambiente, para una mejor calidad de vida de los mexiquenses.

Edicion: Segunda
MECANICA OPERATIVA DEL PROGRAMA ESTATAL Fecha: Septiembre de 2022
DE GUARDABOSQUES Cédigo: 225C0201010005L
Pagina:

DESCRIPCION DE LA MECANICA OPERATIVA DEL PROGRAMA ESTATAL DE GUARDABOSQUES.

DEFINICION DEL PROGRAMA

El Programa Estatal de Guardabosques (PEG) tiene como propésito, impulsar la participacion de los duefios y
poseedores de terrenos forestales en la proteccion de los recursos forestales en predios con superficie forestal del
Estado de México, mediante un estimulo econémico otorgado a través de PROBOSQUE, a las personas designadas
por los ejidos, comunidades y pequeinos propietarios, para que funjan como guardabosques, de conformidad con lo
que establece la presente Mecanica Operativa y los ordenamientos aplicables.

OBJETIVO GENERAL

Establecer el procedimiento, requisitos administrativos y lineamientos técnicos, para la operacion del Programa
Estatal de Guardabosques, a través de una mecanica operativa, con la finalidad de impulsar la participacion de los
duenos y/o poseedores de terrenos forestales para que funjan como guardabosques anualmente, en labores de
proteccion, conservacion, reforestacion, fomento y vigilancia de sus terrenos forestales, mediante la entrega de
estimulo econdmico a cada guardabosque, priorizando predios que presentan mayor problematica forestal, acciones
que se vinculan con la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, Agenda 20-30 para el Desarrollo Sostenible,
Plan Nacional de Desarrollo, Plan de Desarrollo del Estado de México vigente, Programa de Desarrollo Forestal
Sustentable del Estado de México 2005-2025 (Avances y Prospectiva 2030) y al Programa Operativo Anual de
PROBOSQUE.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Impulsar la participacion de los duefios y/o poseedores de terrenos forestales que funjan como guardabosques
a través de la implementacion del Programa Estatal de Guardabosques (PEG) coordinado por PROBOSQUE.

Incentivar la participacion de los Guardabosques a través de un estimulo econémico.
Proteger, conservar, fomentar y vigilar los recursos forestales de la entidad.

MARCO LEGAL

El presente Programa Estatal de Guardabosques se emite de conformidad con lo establecido en la fraccién XI, del
articulo 11 de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, que a la letra enuncia lo siguiente:

“Articulo 11. Corresponde a las Entidades Federativas, de conformidad con lo dispuesto en esta Ley y las leyes
locales en la materia, las siguientes atribuciones:

XI.- Impulsar la participacion directa de los propietarios y poseedores de los recursos forestales en la proteccion,
conservacion, restauracion, vigilancia, ordenacién, aprovechamiento, cultivo, transformacion y comercializacion de los
mismos;”

Lo anterior con el objeto de regular y fomentar el manejo integral y sustentable, la conservacion, proteccion,
restauracion y aprovechamiento de los recursos forestales de la entidad, bajo el principio de concurrencia previsto en
el articulo 73, fraccion XXIX-G de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Art. 27).

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (Art. 11, Fraccion XI).

Plan Nacional de Desarrollo.

Plan de Desarrollo del Estado de México vigente.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Reglamento Interno de la Protectora de Bosques del Estado de México.

Manual General de Organizacion de la Protectora de Bosques del Estado de México.

UNIVERSO DE ATENCION
Poblacién Universo: Estado de México.

Poblacion potencial: 1,065,367 hectareas. Inventario Estatal Forestal y de Suelos del Estado de México
(2014).

Poblacion objetivo: Ejidos, Comunidades y Pequefios Propietarios, que cuenten con superficie forestal y
cumplan con los requisitos que establece la presente Mecanica Operativa.

COBERTURA

2,222, 657.7 hectareas de extension territorial del Estado de México. INEGI (2014), aplica a duefos o
poseedores de predios entre Ejidos, Comunidades y Pequefios Propietarios, que cuenten con superficie
forestal dentro del territorio estatal y que, cumplan con los requisitos que establece la presente Mecanica
Operativa.

APOYO

Tipo de Apoyo: Estimulo econdmico, asi como prendas de proteccion (en caso de suficiencia presupuestal), a
las personas que funjan como guardabosques, de acuerdo a la suficiencia presupuestal con que cuente el
Programa Estatal de Guardabosques (PEG), para el ejercicio fiscal correspondiente.

Monto del apoyo para el beneficiario: Se establecera de acuerdo al presupuesto disponible, para cada
ejercicio fiscal y a la decisiéon que establezca el Comité de Admision y Seguimiento del Programa Estatal de
Guardabosques (CASPEG).
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a).

Origen de los recursos: Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, autorizado a
PROBOSQUE a través de la Secretaria de Finanzas.

Estructura de los recursos: El 100% de los recursos para el otorgamiento de estimulo econémico y prendas
de proteccion provienen del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

MECANISMO DE ENROLAMIENTO

Criterios de Priorizacion:

Los predios seleccionados para ser considerados beneficiarios del Programa Estatal de Guardabosques
(PEG), seran aquellos que alcancen su mayor puntaje acumulado considerando los siguientes criterios de
priorizacion, mismos que seguiran siendo seleccionados en orden descendente hasta alcanzar la capacidad
programada conforme a los recursos disponibles:

Predios con superficie forestal y alta incidencia de tala ilegal, incendios forestales y plagas y enfermedades
forestales, se les otorgaran 5 puntos.

Predios con superficie forestal dentro de las Areas Naturales Protegidas (ANP) estatales, se otorgaran 4
puntos.

Predios con presencia de poblacion indigena (la persona designada es indigena), se otorgaran 4 puntos.
Predios que soliciten la participacion de mujeres como guardabosques, se les otorgaran 3 puntos.
Predios que consideren la participacion de jovenes (18 a 29 afios de edad), se les otorgaran 3 puntos.

Si el predio, se ubica en un Municipio de muy alta o alta marginacion de acuerdo al Consejo Nacional de
Poblacién, se otorgaran 3 puntos.

Predios que participan por segunda ocasion con buena evaluacion de desempefio en su primera participacion,
se les otorgaran 3 puntos.

Predios que participan por primera vez, se les otorgaran 3 puntos.

En el caso de empate en la puntuacion determinada, la decisién sera tomada por el Comité de Admision y
Seguimiento del Programa Estatal de Guardabosques (PEG).

Predios que no cumplieron con lo establecido en la Mecanica Operativa del Programa Estatal de
Guardabosques (PEG), se les otorgaran 0 puntos.

Los apoyos deberan ser otorgados sin distincion de género, etnia, religion, condicién socioecondmica u otro
factor que implique discriminacion de personas que cumplan con los requisitos sefialados en la presente
Mecanica Operativa.

Requisitos de seleccion de los Guardabosques (beneficiarios).

Por parte del Ejido, Comunidad o predio forestal:

Solicitud escrita por alta, ratificacion o baja dirigida al Director de Protecciéon Forestal de PROBOSQUE,
correspondiente al ejercicio fiscal en el que participe, en el caso de Nucleos Agrarios, debera ser firmada por la
mesa directiva (en formato preestablecido).

Acreditar la legal propiedad o posesion de los Ejidos y/o Comunidades (carpeta basica o en su caso acta de
delimitacién, destino y asignacion de tierras ejidales o comunales (ADDAT) y en caso de predio particular, titulo
de propiedad y/o escritura publica. En caso de que la documentacion en archivos fisicos o digitales obre en
poder de algun area de PROBOSQUE se considerara por cumplido.

En el caso de nucleos agrarios, acta de asamblea de eleccion de 6rganos de representacion inscrita o para su
tramite ante el Registro Agrario Nacional, en la que se designe la persona propuesta para fungir como
guardabosque y su suplente.

Presentar un escrito libre bajo protesta de decir verdad de la no existencia de conflictos internos en el nucleo
agrario.
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— No tener incumplimientos en el seguimiento a los Programas o apoyos otorgados por PROBOSQUE.

b). Por parte de la persona propuesta como guardabosque:
— No tener adeudos, incumplimientos o sanciones administrativas con PROBOSQUE.

— Constancia de ser ejidatario, comunero, duefio o poseedor del predio (para el caso de nucleos agrarios la
emitira la mesa directiva, en caso de predios particulares el documento que acrediten la posicién del mismo).

— No tener antecedentes penales (reporte o certificado de NO antecedentes penales, que no exceda una
vigencia de 90 dias).

— Documento de apertura de cuenta bancaria o estado de cuenta, a nombre del beneficiario.

— Estar fisicamente sano (Certificado médico que no exceda de 90 dias).

— Ser de nacionalidad mexicana (Copia del Acta de nacimiento certificada).

— Radicar en el area de influencia como Guardabosque (Comprobante de domicilio que no exceda de 90 dias).
— Mayor de edad (de 18 a 60 afios).

— Carta compromiso de disponibilidad para realizar la funcién de guardabosque.

— Copia de su CURP.

— Copia de la Identificacion oficial (IFE o INE).

— Dos fotografias tamario infantil reciente.

— Contar con la aprobacién o validacion del Comité de Admisién y Seguimiento del PEG.

— Oficio de respuesta por parte de la Direcciéon de Proteccion Forestal (procedente o no procedente).

® Integracion del padron de las y los beneficiarios.

El padron se integrara y actualizara tomando como referencia lo establecido en los lineamientos y criterios para la
integracion y actualizacion de los padrones de beneficiarias(os) de programas sociales, para la integraciéon del
padrén del Programa Estatal de Guardabosques (PEG), se disefiara el formato en el DESTF, con la informacion
requerida.

® Derechos de las y los beneficiarios.

Las personas que sean seleccionadas para fungir como guardabosques en el Programa Estatal de
Guardabosques (PEG), tendran los siguientes derechos:

— Ser tratados con dignidad y respeto.

— Recibir informacién o capacitacion de forma gratuita, respecto a las actividades a desarrollar como
guardabosque.

— Recibir de forma gratuita la acreditacion que lo identifica como guardabosque (credencial).
— Recibir de manera gratuita las prendas de proteccion personal, de acuerdo a la disponibilidad de los recursos.

— Recibir el estimulo econémico mediante transferencia bancaria a la cuenta que previamente haya autorizado el
beneficiario y que este a su nombre, de acuerdo a la disponibilidad los recursos.

— Designar un cobeneficiario, para gestionar el estimulo econémico en caso de enfermedad grave, que le impida
recibir el estimulo econémico o en caso de defuncion, respecto a las actividades ya realizadas y reportadas en
informe mensual de actividades.

®  Obligaciones de las y los beneficiarios.

Las personas que sean seleccionadas para fungir como guardabosques en el Programa Estatal de
Guardabosques (PEG), tendran las siguientes obligaciones:

— Asistir de manera presencial o virtual a las reuniones de trabajo, capacitacion o informacién que se les
convoque.

— Realizar de tres a cuatro recorridos de vigilancia forestal como minimo, por semana en forma sistematica en su
area de influencia para la deteccion oportuna de tala ilegal, incendios, dafios a la reforestacion, plagas y
enfermedades forestales entre otras.
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b)

Participar directamente en las actividades de proteccion, conservacion, restauracion y fomento forestal.
Asistir a eventos forestales para los que sean convocados por PROBOSQUE.

Hacer del conocimiento de las autoridades competentes, la comision de irregularidades en materia forestal
dentro de su area de influencia.

En el caso de Ejidos y Comunidades, presentar evidencia documental de que informé a su nucleo agrario de
las actividades que realiz6 como guardabosque, al final del ejercicio fiscal o término de sus funciones.

Portar las prendas de proteccion personal otorgadas por PROBOSQUE, durante el desempefio de sus
actividades, (si se hubiesen otorgado).

Entregar reportes mensuales de las actividades realizadas en las oficinas de las Delegaciones Regionales
Forestales o personal del Departamento de Evaluacion y Seguimiento Técnico Forestal de PROBOSQUE
(DESTF) (en formato preestablecido).

Causas de incumplimiento y sanciones para las y los beneficiarios.

Suspensién del otorgamiento del Estimulo Econémico.

El no entregar el reporte mensual de las actividades realizadas en tiempo y forma de acuerdo al calendario
establecido para tal fin.

Faltar a las reuniones de trabajo y capacitacion convocadas de acuerdo al calendario establecido para tal fin,
por causa injustificada.

El no asistir a eventos forestales para los que sean convocados por PROBOSQUE, por causa injustificada.

Cancelacion del otorgamiento del Estimulo Econémico.

Se procedera a la cancelacién del otorgamiento del estimulo econdémico al guardabosque, en cualquiera de los
siguientes casos:

No realizar las actividades inherentes a las funciones de guardabosque.

Delegar las funciones propias de guardabosque a terceras personas.

Hacer uso indebido de sus atribuciones.

Estar sujeto a un proceso penal.

Presentar documentacion o informacion falsa.

No cumplir con lo establecido en la presente mecanica operativa.

En caso de no presentar tres informes mensuales de actividades durante el ejercicio fiscal.

En caso de que no se cuente con la suficiencia presupuestal por parte del organismo para el Programa Estatal
de Guardabosques (PEG).

Reintegro de los Recursos.

En caso de alguna irregularidad detectada posterior al otorgamiento del estimulo econdmico atribuible al
beneficiario, se procedera a solicitar el reintegro del importe correspondiente, para este tramite sera la
Direccion de Administracion y Finanzas y de Gestion Documental, mediante solicitud por escrito, quien
proporcionara la cuenta bancaria de PROBPSQUE donde sera depositado el reintegro, conforme al acuerdo
del Comité de Admision y Seguimiento del PEG.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Operacioén del Programa Estatal de Guardabosques.
PERIODICO OFICIAL
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Direccion General de
PROBOSQUE/Titular

Autorizado el Programa Estatal de Guardabosques (PEG); Instruye el
cumplimiento de este.

Direccion de Proteccion Forestal
(DPF)/Titular

Se entera de la instruccién, recibe las solicitudes de ingresos, bajas o
ratificaciones al PEG, de parte de los nucleos agrarios y/o propietarios de los
predios particulares forestales (interesados), con la documentacion requerida
y acusa de recibido.

Solicita por oficio antecedentes de los predios con incumplimiento a los
programas de apoyos otorgados por PROBOSQUE, ante la Unidad Juridica y
de Igualdad de Género de este organismo.

Unidad Juridica y de Igualdad
de Género (UJIG)/Titular

Recibe oficio, previo acuse de recibido, se entera y envia antecedentes de los
predios con incumplimiento a los programas de apoyos otorgados por este
organismo a la DPF.

DPF/Titular

Recibe antecedentes de los predios con incumplimiento a los programas de
apoyos otorgados y envia mediante correo electronico al DESTF, con las
solicitudes de ingresos, bajas o ratificaciones al PEG para conocimiento y
seguimiento.

Departamento de Evaluacion y
Seguimiento Técnico Forestal
(DESTF)/Titular

Recibe las solicitudes de ingresos, bajas o ratificaciones al PEG, asi como
antecedentes de predios con incumplimiento a los programas de apoyos
otorgados, se entera, revisa, turna e instruye verbalmente al Responsable
Técnico del PEG su registro en la base de datos y la elaboracion de
propuestas de seleccidon basandose en los criterios de priorizacion de la
mecanica operativa.

DESTF/Responsable Técnico
del PEG

Recibe instruccion y solicitudes de ingresos, bajas o ratificaciones al PEG, asi
como antecedentes de los predios con incumplimiento a los programas de
apoyos otorgados y registra en la base de datos digital. Elabora las
propuestas de los predios seleccionados para ser considerados en el PEG,
califica con base a los criterios de priorizacion de la mecéanica operativa,
previo cumplimiento de los requisitos, integra los expedientes y envia a la
DPF para su seguimiento.

DPF/Titular

Recibe los expedientes con las propuestas de predios para ingresos, bajas o
ratificaciones al PEG, se entera, convoca a sesioén del Comité de Admision y
Seguimiento del Programa Estatal de Guardabosques (CASPEG), expone y
somete las solicitudes para su opinién y/o aprobacion.

CASPEG/Integrantes

Acuden y participan en la sesion del CASPEG, analizan las propuestas de
predios, para ingresos, bajas o ratificaciones al PEG con base en los
antecedentes emiten su opinién y/o aprobacion mediante acuerdo.

DPF/Titular

Conoce acuerdo emitido en sesidon del CASPEG y en cumplimiento y
seguimiento a este determina:

¢ Son procedentes las propuestas?

10

DPF/Titular

No son procedentes:

Elabora oficio para notificar los argumentos de negativa de sus propuestas a
los interesados (solicitantes).

11

Interesados/Solicitantes

Reciben oficio de notificacion con los argumentos de porque fueron
rechazadas sus propuestas y se dan por enterados.

12

DPF/Titular

Si son procedentes:

Entrega a la/el Enlace Administrativo los expedientes para que realice los
tramites administrativos correspondientes e instruye se elabore o actualice el
padrén de los beneficiarios y cobeneficiarios.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

13

DPF/Enlace administrativo

Recibe expedientes, elabora o actualiza el padron de los beneficiarios y
cobeneficiarios y los envia por correo electronico al DESTF para
conocimiento, seguimiento y archivo.

14

DESTF/Titular

Recibe via correo electrénico el padron de beneficiarios y cobeneficiarios, se
entera y envia al Responsable Técnico del PEG para operacion y
conocimiento de las Delegaciones Regionales Forestales (DRF).

15

DESTF/Responsable Técnico
PEG

Recibe via electronica el padron de los beneficiarios y cobeneficiarios y envia
por correo electrénico a las DRF para conocimiento.

Elabora calendario de reuniones de trabajo y de cursos de capacitacion en
materia de proteccion forestal y envia a través de correo electronico al
Personal Técnico del DESTF y de las DRF para conocimiento y participacion.

En las reuniones de trabajo dan a conocer a los Guardabosques la
operatividad y lineamientos aplicables del PEG y procede a participar en las
acciones operativas del PEG con el personal técnico del DESTF, DRF vy
Guardabosques.

16

Delegaciones Regionales
Forestales (DRF)/Titulares

Reciben via correo electronico el padron de los beneficiarios y cobeneficiarios
y calendario de reuniones y cursos de capacitacion y participan en su
desarrollo.

17

Guardabosques.

Se enteran en las reuniones de trabajo calendarizadas, la operatividad y
lineamientos aplicables del PEG, asi como de las actividades a realizar, tales
como: recorridos dentro de sus areas forestales de influencia, en forma
sistematica (minimo dos por semana, con la finalidad de detectar actos ilicitos
en materia forestal, la presencia de plagas y enfermedades forestales o, en
su caso, la presencia de incendios forestales, monitorear los trabajos de
aprovechamiento forestal autorizado a su comunidad o propiedad, para
reportar el avance y las posibles irregularidades o anomalias observadas),
asistir a las reuniones y eventos convocados por PROBOSQUE vy recibe
capacitacion en materia de proteccién forestal por parte de personal técnico
del DESTF.

18

Guardabosques.

Realizan las actividades, elaboran reporte mensual de las actividades
realizadas y entregan en la Delegaciéon Regional Forestal de PROBOSQUE
correspondiente, durante los primeros cinco dias del mes inmediato siguiente.

19

Delegaciones Regionales
Forestales (DRF)/Titulares

Reciben fisicamente los reportes de las actividades realizadas por los
Guardabosques, se enteran, firman de Vo.Bo. y los envian mediante oficio al
DESTF, para seguimiento.

20

DESTF/Titular

Recibe oficio con los reportes de las actividades realizadas por los
Guardabosques, acusa de recibido se entera y entrega al Responsable
Técnico del PEG, para seguimiento.

21

DESTF/Responsable Técnico
PEG

Recibe los reportes de las actividades realizadas por los Guardabosques, se
entera, revisa, firma y registra en la base de datos y archiva, evalua a los
Guardabosques con base a la Informacién de los reportes de actividades y
elabora informe mensual de actividades de los Guardabosques y envia para
conocimiento y seguimiento del Titular del DESTF.

22

DESTF/Titular

Recibe el informe mensual de las actividades de los Guardabosques con la
evaluacion de participacion individual al cumplimiento de las actividades de
los Guardabosques, se entera, revisa y envia mediante tarjeta a la DPF, para
que se proceda al pago del estimulo econdmico correspondiente.

23

DPF/Titular

Recibe el informe mensual de las actividades de los Guardabosques con las
evaluaciones respecto al cumplimiento de las actividades individuales de los
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Guardabosques, se entera,
estimulo econémico?

revisa y determina: ¢Procede otorgar el

24

DPF/Titular

No procede otorgar estimulo econémico:

Notifica por escrito a los guardabosques informando los motivos por lo que no
se otorga el estimulo econémico.

25

Guardabosques

Reciben natificacion por escrito y se enteran de los motivos por lo que no son
acreedores al otorgamiento del estimulo econémico.

26

DPF/Titular

Si procede otorgar estimulo econémico:

Instruye a la o al Enlace Administrativo se gestione el pago del estimulo
econémico.

27

DPF/Enlace Administrativo

Se entera, realiza las solicitudes de transferencias bancarias
correspondientes para el pago del estimulo econémico a los beneficiarios y
envia con oficio a la DAFGD, para los tramites administrativos
correspondientes.

28

Direccién de Administracion,
Finanzas y Gestion Documental
(DAFGD)/Titular

Recibe oficio, solicitudes de transferencias bancarias, se entera e instruye al
Departamento de Contabilidad realice el pago del estimulo econémico a los
beneficiarios mediante transferencia.

29

Departamento de
Contabilidad/Titular

Se entera de la instruccidon y con base a las solicitudes de transferencias
bancarias realiza el pago del estimulo econémico a los beneficiarios, a través
de transferencia/ deposito ante la institucién bancaria, de acuerdo con la
suficiencia presupuestal y hace del conocimiento a la o al Enlace
Administrativo de la DPF para seguimiento.

30

DPF/Enlace Administrativo

Se entera de la realizacion de la transferencia o del depésito e informa para
su seguimiento al Responsable Técnico del PEG y para conocimiento de los
Guardabosques / Beneficiarios.

31

DESTF/Responsable Técnico
PEG

Se entera de que se realizd la transferencia o el depésito ante la institucion
bancaria e informa via telefonica a los beneficiarios para que dispongan de él,
asi mismo les informa que acudan a firmar de recibido en la oficina de la/el
Enlace Administrativo de la DPF, a la brevedad posible.

32

Guardabosques

Se enteran de la transferencia del deposito del estimulo econémico y que
deben acudir a firmar, disponen de él, acuden y firman documento de
comprobaciéon de pago en la oficina de la o del Enlace Administrativo de la
DPF y regresa los comprobantes.

33

DPF/Enlace Administrativo

Obtiene los comprobantes de pago firmados por los beneficiarios y realiza
escrito de la comprobacién de los recursos ejercidos y envia al Departamento
de Contabilidad.

Informa del cumplimiento para conocimiento y seguimiento al titular de la
DPF.

34

Departamento de
Contabilidad/Titular

Recibe la comprobacién correspondiente de la aplicacion de los recursos
relacionados con el PEG por parte de la o del Enlace Administrativo de la
DPF y archiva.

(Sale de flujo).

35

DPF/Titular

Se entera del pago de los estimulos econdémicos, asi como de la
comprobacion correspondiente ante el Departamento de Contabilidad.

Informa el cumplimiento y cierre del ejercicio fiscal correspondiente del PEG,
en la ultima sesién del CASPEG.
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DIAGRAMA

Direccion
General de
PROBOSQUE/
Titular

Direccion de
Proteccion
Forestal/
Titular

Unidad Juridica y
de Igualdad de
Género/
Titular

Departamento de
Evaluacién y
Seguimiento

Técnico Forestal/

Titular

DESTF/
Responsable
Técnico del PEG

Comité de
Admision y
Seguimiento del
PEG/Integrantes

Guardabosques

©

Autorizado el
Programa Estatalde
Guardabosques
(PEG); instruye su
cumplimiento.

Se entera, recibe
solicitudes de
ingresos, bajas o
ratificaciones al PEG.

icita
antecedentes de
predios con
incumplimientos a
programas
otorgados por
PROBOSQUE.

>Q

Recibe antecedentes
de predios con
incumplimientos y
envia con las
solicitudes de
ingresos, bajas o
ratificaciones al PEG
para seguimiento.

Recibe oficio, se
entera y envia
antecedentes de
redios con
incumplimientos a

programas.

>Q

Recibe solicitudes

deingresos, baljas o
ratificaciones al PEG,
asicomo
antecedentes de
predios con
incumplimientos, se
entera, revisa, turna
e instruye su registro
y elaboraciéon de
propuestas de
seleccion basandose
en los criterios de
priorizacion.

>Q

Recibe instruccion y
solicitudes de
ingresos, bajas o
ratificaciones al PEG,
asicomo
antecedentes de
predios con
incumplimientos y
registra.

Elabora propuestas
de predios
seleccionados con
criterios de

Recibe expedientes
con propuestas de
predios para
ngresos, bajas o
ratificaciones al PEG,
se entera, convocaa
sesion del CASPEG,
exr)one y somete las
solicitudes para su

opinién/aprobacion.

priorizacion, asi
mismo, Integra
expedientes y envia.

» 8

Conoce acuerdo
emitido en sesion y
en cumplimiento y
seguimiento
Determina:

Si

Elabora oficio para
notificar los

Acuden y participan
en sesiondel
CASPEG, analizan
las propuestas de
predios para
ingresos, bajas o
ratificaciones al PEG
y emiten su opinién/
aprobacion mediante
acuerdo.

nentos de
negativa de sus
solicitudes.

—@

Entrega los
expedientes para los
tramites
administrativos
correspondientes e
instruye se elabore o
actualice el padrén
de los beneficiarios y
cobeneficiarios.

v
v

»{ 11

Reciben oficio de
notificacion con los
argumentos de
porque son
rechazadas sus
propuestas y se dan
por enterados.

-
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Di i Departamento de e :
Protecsion. | Evaluaciény DESTF/ _Enlace Aamsion'y Rsoneice
Forestall _Seguimiento Responsable Administrativo de | g uimiento del Guardabosques Forestales/

Titular Técnico Forestal/ | Técnico del PEG la DPF PEG/Integrantes Tt
Titular
Recibe expedientes,
14 ¢ elabora o actualiza el
gadrc'%‘n.cle' los

Recibe el padron de cobeneficianos

beneficiarios y »( 15 envia para \

cobert\eficiarios, conocimiento y

seenteray envia 7 seguimiento y

i Recibe el padron de i

ggﬂiﬁn?g,ﬁﬁc"’" y beneficiarﬁ:s y QURNINN
cobeneficiarios,
calendariza
reuniones de trabajo
y cursos de ;Q
capacitacioén para > 16
Gua[rd abosques
GUEVELR) Reciben via correo
conocimiento. glelctrégico :I padron

elos beneficiarios y
Daa conocer la iciari
o cobeneficiarios y

operatividad del PEG »(17)¢ calendario de

y participaen las
acciones op erativas.

Se enteran en las
reuniones de trabajo
sobre la
operatividad,
lineamientos del
PEG, delas
actividades a realizar
yreciben
capacitacion.

Realizan las
actividades y

reuniones y cursos
de capacitacion y
participan en su
desarrollo.

elaboran reportes
mensuales y
entregan.

»{19)

(20 1

Recibe los reportes
de actividades
realizadas por los
Guardabosques, se
entera y entrega para
seguimiento.

(21

(22«

(23)«

Recibe informe
mensual de las
actividades de los
Guardabosques con
las evaluaciones
respecto al
cumplimiento de las
actividades
individuales, se
entera, revisay
determina:

Recibe el informe
mensual de las
actividades de los
Guardabosques con
la evaluacién
individual, se entera,
revisay envia para
gue procedael pago
el estimulo
econémico
correspondiente.

Recibe los reportes
de actividades
realizadas, se entera,
revisa, firma, registra
i/ archiva, evalia a
os Guardabosques y
elabora informe
mensual de
actividades y envia
para conocimiento y
seguimiento.

Si No

Notifica por escrito
los motivos por lo
que nose otorga.

Reciben los reportes
de actividades
realizadas por los
Guardabosques,
firman de Vo.Bo. y
envian.

Instruye se gestione
el pago del estimulo
economico.

v
v

P 25

Reciben notificacion
por escrito con los
motivos porlo que
no seotorgael
estimulo econémico

L
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Departamento de

Direccion de

pBccoce Evaluacion y DESTF/ Enlace Administracion, | pepartamento de
Forestall Seguimiento Responsable Administrativo de Gestion y ontabilidad/ Guardabosques
Técnico Forestall | Técnico del PEG la DPF Titular
Titular Titular Documental/
Titular
Se entera, realiza las
solicitudes de » 28
transferencias 1
bancarias para el
pago del estimulo Recibe oficio,

31 )«

econdémico y envia
con oficio para los
tramites

correspondientes.

solicitudes de
transferencias
bancarias, se entera
e instruye se realice
el pago del estimulo
economico mediante
transferencia.

»(29)

30 ¢

e entera de la
realizacion de la

Se entera que se
realizé la
transferencia o el
depdsito en la
institucion bancaria e
informa via telefonica
a los bent—,:}iciarios
ara que dispongan
ge él?{ acudgn ag
firmar de recibido

transferencia o del
deposito e informa
para su seguimiento
y para conocimiento
delos Beneficiarios.

Se entera, realiza el
pago del estimulo
econémico, a través
de transferencia/
deposito ante la
institucion bancaria y
de acuerdo a la
suficiencia
presupuestal e
informa para
seguimiento.

p(32)

Obtiene los
comprobantes de

ago firmados por
los beneficiarios,
realiza escrito de la
comprobacion delos
recursos ejercidos y
envia.

Informadel
cumplimiento para

(35)

Se entera del pago
delos estimulos
econoémicos y de la
comprobacion
correspondiente.

Informa el
cumplimiento y
cierre del ejercicio
fiscal
correspondiente del
PEG en la ultima
sesion del CASPEG.

T
o

conocimiento y
seguimiento.

(34

Se enteran del
depésito del
estimulo econémico
¥ que deben acudir a
irmar, disponen de
él y acuden a firmar
documento de
comprobacion de
pago y devuelven
documento.

Recibe de la
comprobacion
correspondiente de
la aplicacién de los
recursos
relacionados con el
PEGYy archiva.

P

GRADUACION DE LAS Y LOS BENEFICIARIOS

La graduacion de las y los beneficiarios del PEG, se determinara considerando el cumplimiento del proceso en sus
diferentes etapas, desde el inicio, desarrollo, operacion, seguimiento y evaluacion, y una vez que el CASPEG sesione
y acuerde el cierre del PEG en el ejercicio fiscal correspondiente.
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El beneficiario dejara de fungir como Guardabosque, al finalizar el ejercicio fiscal o al término de sus funciones.
INSTANCIAS PARTICIPANTES

® |nstancias Normativas.

El Comité de Admision y Seguimiento del Programa Estatal de Guardabosques, es el 6rgano encargado de emitir
las opiniones consensadas respecto al desarrollo y operacion del Programa, asi como de resolver los aspectos no
considerados en la presente Mecanica Operativa.

El Comité de Admision y Seguimiento del Programa Estatal de Guardabosques es un Organo constituido al interior
de PROBOSQUE el cual estara integrado por:

I.  Presidente, la persona servidora publica titular de PROBOSQUE.

Il.  Secretario Técnico, la persona servidora publica titular de la Direccién de Proteccién Forestal.

lll.  Vocales, las personas servidoras publicas titulares de las siguientes Unidades Administrativas:

Direccion de Administracion, Finanzas y Gestion Documental.

Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

Unidad Juridica y de Igualdad de Género.

Unidad de Atencién a Zonas Criticas.

IV. Invitados permanentes, las personas servidoras publicas titulares de las siguientes unidades administrativas:
Organo Interno de Control.

Coordinacion de Delegaciones.

V. Invitados especiales, previo acuerdo del presidente, a las sesiones del Comité podra invitarse a otras personas
servidoras publicas titulares de unidades administrativas relacionadas con los asuntos de su competencia.

Tendran derecho a voz y voto el Presidente, el Secretario Técnico y los Vocales.
Los Invitados permanentes y los invitados especiales solo tendran derecho a voz.
El cargo de miembro del CASPEG, sera honorifico.

a). De la suplencia.

Los integrantes del comité podran designar a una persona servidora publica como suplente, quienes para fungir
como tal deberan acreditar dicha representacion mediante oficio del integrante propietario dirigido al secretario
técnico.

b). De las atribuciones y funciones.
El Comité de Admision y seguimiento tendra las siguientes atribuciones:

Coordinar el Programa Estatal de Guardabosques y supervisar su ejecucion, con base en la Mecanica Operativa y
demas disposiciones juridicas-administrativas aplicables.

— Revisar, analizar y aprobar las solicitudes de ingreso, baja o ratificacion de integracion al PEG.
— Aprobar el padron de beneficiarios y cobeneficiarios del PEG.

Vigilar que los recursos presupuestales, se apliquen conforme a lo establecido para el cumplimiento del PEG.

Resolver los casos especificos, no contemplados en la presente mecanica operativa del PEG.

Aprobar el cumplimiento y cierre del ejercicio fiscal correspondiente del PEG.

La presidencia del Comité tendra las siguientes funciones:

Determinar en conjunto con el Secretario Técnico los asuntos del Orden del dia.
— Declarar quorum legal y presidir las sesiones del Comité.

— Poner a consideracion el orden del dia.

Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.

La Secretaria Técnica tendra las siguientes funciones:
— Convocar, conducir y desarrollar las sesiones del CASPEG.
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— Presentar los acuerdos de las sesiones.

Los demas integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:
— Proponer asuntos al orden del dia.

— Vigilar el seguimiento de acuerdos.

— Proponer sesiones extraordinarias.

— Proponer areas de oportunidad para la mejora del Comité.

Las sesiones del CASPEG se llevaran a cabo cada trimestre del afio en curso de manera ordinaria, y
extraordinaria cuando asi sea necesario.

c). Instancia Ejecutora.
Protectora de Bosques del Estado de México.

COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

®  |nstancias.

Las instancias participantes, proveeran los mecanismos de coordinacién necesarios para garantizar que sus
acciones no se contrapongan, afecten o dupliquen con otros programas de desarrollo social o acciones de
gobierno.

—FEDERAL: SEMARNAT, PROFEPA, CONANP, CONAFOR, FGR
—ESTATAL: CEPANAF, PROPAEM, FGJEM, SSEM
—~MUNICIPAL: H. AYUNTAMIENTOS

—~ACADEMICAS: CENTROS UNIVERSITARIOS

DIFUSION DEL PROGRAMA ESTATAL DE GUARDABOSQUES
® Medios de difusion.
— La difusién del programa se realizara en los términos que determine la instancia normativa.

— La presente Mecanica Operativa, sera publicada en el “Periddico Oficial Gaceta del Gobierno” y en la pagina
web de PROBOSQUE.

®  Convocatoria.

— La participacion en el Programa Estatal de Guardabosques, sera por medio de invitacidon en reuniones, foros,
eventos en los que participe personal de PROBOSQUE en las nueve Delegaciones Regionales Forestales de
la Protectora de Bosques del Estado de México, dirigida a los Titulares de los nucleos agrarios y propietarios
de los predios forestales por el Gobierno del Estado de México, a través de PROBOSQUE.

TRANSPARENCIA

PROBOSQUE, tendra disponible la informacion del PEG, de conformidad con lo que establece la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, debiendo observar las
disposiciones relativas a la proteccion de datos personales.

SEGUIMIENTO

La instancia ejecutora dara seguimiento al PEG en referencia y rendira un informe al CASPEG, en sus sesiones
ordinarias.
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EVALUACION
®=  Evaluacion externa.

— Se podra realizar una evaluacion externa (especial, de disefio, de procesos, de desempefio, de consistencia y
resultados o de impacto), coordinada por el Consejo de Investigacion y Evaluacién de la Politica Social
(CIEPS), que permitira mejorar el PEG en referencia.

AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA

La auditoria, control y vigilancia del programa estaran a cargo del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y del Organo Interno de Control de la
Protectora de Bosques del Estado de México.

QUEJAS Y DENUNCIAS

Las(os) solicitantes, las(os) beneficiarios o la poblacion en general, podran presentar sus inconformidades, quejas y
denuncias, con respecto a la ejecucion del PEG, a través de las siguientes vias:

a) De manera escrita (libre):

Ante el Comité de Admision y Seguimiento del PEG, en el domicilio ubicado en Rancho Guadalupe sin numero,
Conjunto SEDAGRO, en Metepec, Estado de México, C.P. 52140, teléfonos 722 878 98 93 y 878 98 59 o al 800
018 7878; quien recibira y analizara las denuncias y las turnara al Organo Interno de Control del Organismo, quien
dard seguimiento.

Ante el Organo Interno de Control de PROBOSQUE, en el domicilio ubicado en Rancho Guadalupe sin nimero,

Conjunto SEDAGRO, en Metepec, Estado de México, C.P. 52140; teléfonos 722 878 98 26, 878 98 27 y 878 98
28.

b) Via telefénica:

Ante el Comité de Admision y Seguimiento del PEG, en el domicilio ubicado en Rancho Guadalupe sin ndmero,
Conjunto SEDAGRO, en Metepec, Estado de Mexico, C.P. 52140, teléfonos 722 878 98 93 y 878 98 59 o al 800
018 7878; quien recibira y analizara las denuncias y las turnara al Organo Interno de Control del Organismo.

Ante el Organo Interno de Control de PROBOSQUE, en el domicilio ubicado en Rancho Guadalupe sin nimero,
Conjunto SEDAGRO, en Metepec, Estado de México, C.P. 52140; teléfonos 722 878 98 26, 878 98 27 y 878 98
28.

c) ViaInternet:

Ante el Sistema de Atencion Mexiquense (SAM), dependiente de la Secretaria de la Contraloria, el cual en fecha
27 de noviembre de 2007 publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Manual de Operaciones del
Sistema de Atencién Mexiquense, con el objeto de recabar quejas y denuncias, sugerencias y reconocimientos,
consultando la pagina electrénica:

https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit _atn _mex.asp

d) Personalmente (de manera presencial):

Ante el Comité de Admisién y Seguimiento del PEG, en el domicilio ubicado en Rancho Guadalupe sin namero,
Conjunto SEDAGRO, en Metepec, Estado de México, C.P. 52140, teléfonos 722 878 98 93 y 878 98 59 o al 800
018 7878; quien recibira y analizara las denuncias y las turnara al Organo Interno de Control del Organismo.

Ante el Organo Interno de Control de PROBOSQUE, en el domicilio ubicado en Rancho Guadalupe sin ndmero,
Conjunto SEDAGRO, en Metepec, Estado de México, C.P. 52140; teléfonos 722 878 98 26, 878 98 27 y 878 98
28.

Ante la Secretaria de la Contraloria del Estado de México, en Av. Primero de Mayo, 1731, Zona Industrial, 50071,
Toluca de Lerdo, Méx.; teléfono 722 275 6700.

e) Via aplicacion movil para teléfono inteligente: A través de la aplicacion “Denuncia Edoméx”, a cargo de la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.
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ANEXOS

La Direccion de Proteccion Forestal de PROBOSQUE, a través del Departamento de Evaluacién y Seguimiento
Técnico Forestal determinara los formatos necesarios para la operacién del programa.

GLOSARIO
ANP: Areas Naturales Protegidas.
CASPEG: Comité de Admision y Seguimiento del Programa Estatal de Guardabosques.
CEPANAF: Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.
CONAFOR: Comisién Nacional Forestal.
CONANP: Comision Nacional de Areas Naturales Protegidas.
DAFGD: Direccion de Administracion, Finanzas y Gestion Documental
DESTF: Departamento de Evaluacién y Seguimiento Técnico Forestal.
DRF: Delegaciones Regionales Forestales.
DPF: Direccion de Proteccion Forestal.
FGJEM: Fiscalia General de Justicia del Estado de México.
FGR: Fiscalia General de la Republica.
PEG: Programa Estatal de Guardabosques.
PROBOSQUE: Protectora de Bosques del Estado de México.
PROFEPA: Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.
PROPAEM: Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México.
SSEM: Secretaria de Seguridad del Estado de México.
SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
UJIG: Unidad Juridica y de Igualdad de Género.

SECRETARIA DEL CAMPO

Protectora de Bosques del Estado de México

Lic. Mireya Salas Carrillo.- Directora General.- Ing. José Alberto Becerril Bedolla.-
Director de Proteccion Forestal.- Lic. Jessica Fabiola Luja Navas.- Jefe de la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programaciéon y Evaluacion.- Ing. Arturo Rodriguez Diaz.-
Departamento de Evaluacién y Seguimiento Técnico Forestal.- Rubricas.

www.probosque.edomex.gob.mx
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