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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE
MEXICO, 2022.

En Metepec Estado de México, siendo las once horas con once minutos del dia
treinta de junio de dos mil veintidés, se llevo a cabo manera virtual a través de la
plataforma Microsoft Teams, la Primera Sesiéon Ordinaria del Sistema Institucional
de Archivos, estando presentes los CC. L. en D. Ricardo Conde Higuera, Jefe del
Departamento de Gestion Documental y Administracion de Archivos, en su caracter Uf) (\
de responsable del Area Coordinadora de Archivos: C. Natalia Esquivel Lucio, \
\\

responsable del Archivo de Concentracion; la C. Beatriz Vilchis Ortiz, responsable <
de Correspondencia (Oficialia de Partes) y responsable del Archivo de Tramite de <
la Direccion General; y las personas responsables del archivo de tramite de las 5
unidades administrativas de la Protectora de Bosques del Estado de México; la C.
Elvia Silvia Salinas Bernal, del Organo Interno de Control; la C. Graciela Rodriguez
Dominguez, de la Unidad Juridica y de Igualdad de Género; la C. Sandra Cristina
Téllez Zarza, de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion;
la C. Ménica Paramo Mejia, de la Unidad de Comunicacion Social y Tecnologias de
la Informacioén; la C. Maria de los Angeles Silvia Garcia Chimal, de la Direccion de
Administracion, Finanzas y de Gestion Documental; la C. Maria de los Angeles
Peralta Ortiz, del Departamento de Personal; la C. Teresa Peralta Ortiz, del
Departamento de Recursos Materiales; la C. Rosario Bernal Corona, del
Departamento de Contabilidad; Ing. IS Maria del Carmen Alvarez Nicanor, del , _
Departamento de Gestion Documental y Administracion de Archivos; la C. Yesenia ;l
Angeles Martinez, de la Direccién de Proteccién Forestal; la C. Norma Luz Gatica 7&
Naranjo, de la Unidad de Atencion a Zonas Criticas; la C. Valentina Avalos Garcia,

del Departamento de Evaluacion y Seguimiento Técnico Forestal; la C. Ana Bertha ﬁ“i o)
Garcia Anzaldo, del Departamento de Desarrollo de la Industria y Comercializacion /
Forestal; la C. Ma. Juana Martinez Torres, de la Direccion de Restauracion y

Fomento Forestal; la L. en A. Beatriz Ortiz Zamudio, de la Unidad de Conservacion

de Suelos; la L.A.F. Irma de la Cruz Fabila, del Departamento de Apoyo a las
Plantaciones Comerciales; la C. Liliana Garcia Flores, del Departamento de
Produccién de Planta; la C. Rosario Amparo Garcia Anzaldo, de la Coordinacion N
de Delegaciones Regionales; la C. Micaela Martinez Barrios, de la Delegacion

Regional Forestal Toluca; la C. Rosa Bautista Santiago, de la Delegacién Regional §
Forestal Naucalpan; la C. Irais Santamaria Hernandez, de la Delegaciéon Regional ,
Forestal Texcoco la C. Mireya Peﬁaloza Pedraza, de la D egaci()n Regional (ﬁ /Q
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Atlacomulco; la C. Maria Sonia Miranda Hernandez, de la Delegacién Regional

Forestal Coatepec Harinas; la C. Laura Rojas Estrada, de la Delegacién Regional
Forestal Valle de Bravo; la C. Maricarmen Sanchez Navarro, de la Delegacion
Regional Forestal Amecameca; y la C. Julia Garnica Serna, de la Delegacion U
Forestal Jilotepec, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesiéon Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos 2022, dio inicio la sesion bajo lo siguiente:

ORDEN DEL DIA

I. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

Il. Lecturay aprobacion del orden del dia.

lll. Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

IV. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Calendario de Capacitaciones para
la Transferencia Primaria y Transferencia Primaria de expedientes de tramite
concluido al Archivo de Concentracion de PROBOSQUE.

V. Asuntos generales.

dc‘ff& 6mvt11f0 5
@@ o\

DESARROLLO DE LA SESION

Bienvenida

En uso de la palabra el Lic. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area
Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradecié la presencia de las
personas servidoras publicas convocadas, manifestando a los presentes la
realizacidon de la Primera Sesidén Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de
la Protectora de Bosques del Estado de México (PROBOSQUE), procediendo a
iniciarla.

|. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

‘En el desahogo del primer punto del orden del dia, el Lic. Ricardo Conde Higuera,
responsable del Area Coordinadora de Archivos, procedié a realizar el pase de ' %
lista, que se adjunta a la presente, encontrandose presentes los servidores IZ/ <
publicos convocados previamente como integrantes del Sistema Institucional de 4%
Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de México (PROBOSQUE), por / * .

lo que declara que se cuenta con el quérum, para llevar a cabo la sesién.

Acto seguido, se continud con el siguiente punto del orden del dia. \
\ 7% I

g é{: / ': SECRETARIA DEL CAMPO

: ' PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

! DEPARTAMENTO DE GESTION DOCU Er\;AL Y ADMINISTRAG|ON DE ARCHIVOS

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, C.P. 52140, Metepec, Estado de México.

Teléfonos: 722 878 99 01 y 722 878 98 19
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Il. Lectura y aprobacién del orden del dia.
El Lic. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area Coordinadora de Archivos
sometid a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y
preguntado a los miembros si existia algun comentario al respecto; no existiendo
comentario alguno se aprobé por unanimidad el orden del dia.

El Lic. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area Coordinadora de Archivos§

procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

\a\e
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lll.Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

En uso de la palabra el Lic. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area
Coordinadora de Archivos, informé al personal asistente que con fundamento en el
articulo 21, fraccion Il, de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del |
Estado de México y Municipios, se llevé a cabo la actualizacion de los @
responsables de las siguientes areas operativas:

X

Sy

C. Natalia Esquivel Lucio Responsable del Archivo de Concentracién

Responsable de Correspondencia (Oficialia
C. Beatriz Vilchis Ortiz de Partes) y Responsable del archivo de
tramite de la Direccién General.
Responsable del archivo de tramite del
Departamento de Incendios Forestales.

C. Alba Yolanda Flores Gardufio

4
\ ‘;
‘.!\I
Asunto que, para su registro, derivo en el siguiente acuerdo: é;
W
ACUERDO PROBOSQUE/SIA/ORD/01/2022/01
Con fundamento en el articulo 21, fraccion Il, de la Ley de Archivos y i \\
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, se
aprobé de manera unanime por los integrantes del SIA, la actualizacion de

las personas responsables de las areas operativas que integran el Sistema |\
~ Institucional de Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de México, i
[ para el registro correspondiente.
r i i
! n
Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia) é’,{ r

\ ! //t:/ '.’ S/
\ L ; '/ ! [\-/ SECRET/RIA DEL CAMPO
7, f'—“@/ / _/ PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
. DEPARTAMENTO DE GESTION DO
| ’ X
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Telefonos: 722 87899 01'y 722 878 98 19



(R

A

GOBIERNO DEL | pgog®s
ESTADO DE MEXICO e

Afio 2022. "Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
) Pagina 4 de 8 \
IV. Presentacion y, en su caso, aprobacién del calendario de capacitaciones \\
para la transferencia primaria de expedientes de tramite concluido al Archivo

de Concentracion de PROBOSQUE.

De conformidad con los articulos 30, fraccion VI, y 31, de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el Lic. Ricardo
Conde Higuera, responsable del Area Coordinadora de Archivos, presentd el

“Calendario de capacitaciones para la transferencia primaria de expedientes de ,3)—-

tramite concluido al Archivo de Concentracion de PROBOSQUE”, acto que derivé —; Y
en el siguiente acuerdo: o
AN

ACUERDO PROBOSQUE/SIA/ORD/01/2022/02 >

O
Con fundamento en los articulos 30, fraccion VI, y 31, de la Ley de Archivos y B N
Administracion de Documentos del Estado de México, se aprobé de manera -2 \
unanime por los integrantes del SIA, el calendario de capacitaciones para la (%4 —:’J Q
transferencia primaria de expedientes de tramite concluido al Archivo de ' -

Concentracion de PROBOSQUE” para el periodo que comprende el segundo
semestre del ano 2022.

Acto seguido, se procedié a desahogar el ultimo punto del orden del dia.

V. Asuntos generales.

Fi : . ; N
Para este ultimo punto del orden del dia, no se registraron asuntos de caracter /// _
general, por lo que se dieron por desahogados en su totalidad los numerales del
orden del dia.

Se agradeci6 a los presentes su asistencia virtual a la Primera Sesion del Sistema
Institucional de Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de Meéxico,
siendo las once horas con quince minutos se dio por concluida, firmando al
margen y al calce la presente acta, quienes en ella intervinieron.

[ e N
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c--J-J:-*- a / / SECRETARIA DEL CAMPO

\ N ' PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
DEPARTAMENTO DE GESTION DOCBMENTAL Y ADM?tjsTRAmow DE ARCHIVOS

] —

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, C.P. 52140, Metepec, Estado de México.

Teléfonos; 722 878 99 01 y 722 878 98 19
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA \
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

A N :
/
.. /'f—/ L k
72N

£°C. Beatriz Vilchis Ortiz
Responsable del Area de

Respbnsa le del /Area Coordinadora de Correspondencia y Responsable del .—9 \./U

Archivos i ami i i =) 3

archivo de tramite de la Direccion = S

,

General -

£

3

O

- o X

C. Natalia Esquivel Lucio C. Elvia Silvia Salinas Bernal. S

Responsable del Archivo de Responsable del archivo de tramite
Concentracion de PROBOSQUE. del Organo Interno de Control.

/‘.
s .-*‘
inguez. C. Monlca Paramo Mejia.
Responsable gel archivo de tramite de la Responsable delarchivo de tramite
Unidad Juridica y de Igualdad De de la Unidad d& Comunicacion Social
/ :\anero y Tecnologias de la Informacion
\ \‘._ "
\ 4 !I
b \ ]
WA ¥\ II
j N
C. Sandra Cristina Téllez Zarza C. Maria De Los fingeles Silvia .
{2 o Garcia Chimal. t
Responsable del archivo de tramite de la : T
: g 2 Responsable del archivo de tramite "
Unidad de Informacion, Planeacion, — - . W
A Programacion. Evaluacién de la Direccion de Administracion, N
' g = Finanzas y de Gestion Documental
3 /
\
Esta hoja de firmas forma parte integrante del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos, de la Protectora de Bosques del Estadp de México,
2022. [ y
ot
/f
\ e 5= SECRETARIA DEL CAMPO
\ 1 - ROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
A DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

£

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, C.P. 52140, Metepec, Estado de México.

Teléfonos: 722 878 99/01 y 722 878 98 19
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Responéable_del.-;/laiue--de-tréﬁ']ite
Departaniento de Recursos

Materiales
g
el B =
o =) S
- 9
C. Rosario Bernal Corona. Ing. IS Maria del Carmen Alvarez _2-
Responsable del archivo de tramite del Nicanor __j
Departamento de Contabilidad Responsable del archivo de tramite

del Departamento de Gestién
Documental y Administracion de
Archivos

Reésponsable del archivo de tramite de la

Responsable del archivo de tramite
Direccion de Protecciéon Forestal

de la Unidad de Atencién a Zonas
Criticas

ﬂd@’\)ﬂﬂq Nales e

C. Valentina Avalos Garcia.
Responsable del archivo de tramite del
Departamento de Evaluacion y
Seguimiento Técnico Forestal

C. Alba Yolanda Flores Garduno
Responsable del archivo de tramite 4
del Departamento de Incendios ¢
Forestales

-’{r/ X

Esta hoja de firmas forma parte integrante del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Cp

Sistema Institucional de Archivos, de la Protectora de Bosques del Estado de México,
2022.
_ i
" % Z— SECRETARIA DEL CAMPO
C \ ] / PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
)\
“ 2 z

DEPARTAMENTO DE GESTION DyCU NTAL Y ADMINSTRACION DE ARCHIVO

Y .

T

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, C.P. 52140, Metepec, Estado de México
Teléfonos: 722 878 99101 y 722 878 98 19
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C. Ana Berth ia Anzaldo. C. Ma. Juana Martinez Torres \ .-“
Responsable del arghivo de tramite del Responsable del archivo de tramite |
Departamento de Desarrollo de la de la Direccion de Restauracién y
Industria y Comercializacion Forestal Fomento Forestal

L. A Beatriz Ortiz Zamudio. L.A.F. Irma De La Cruz Fabila
Responsable del archivo de tramite de la  Responsable del archivo de tramite
Unidad de Conservacion de Suelos del Departamento de Apoyo a las

Plantaciones Comerciales
A

C. Liliana Garcia Flores C. Rosario Amparo Garcia Anzaldo.
Responsable del archivo de tramite del Responsable del archivo de tramite
Departamento de Produccién de Planta  de la Coordinacion de belegaciones

Regionales

L

C. Micaela S Barrios C. Rosa Bautista Santiago.

' : S Responsable del archivo de tramite

Responsable del archivo de tramite de la i : ‘

o , de la Delegaciéon Regional Forestal

Delegacion Regional Forestal Toluca
Naucalpan /Z R
({" ) Esta hoja de firmas forma parte integrante del Acta de la Primera Sesion Ordinaria el |

\i\ Sistema Institucional de Archivos, de la Protectora de Bosques del Estado de MéxidQ,

2022. B i

rd
e jﬁ% %CRETARiA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

\ DEPARTAMENTO DE GESTION DOCY MENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, C.P: 52140, Metepec, Estado de México.
Teléfonos: 722 878 99 01 y 722 878 98 19
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<

Responsable del archivo de tramite

Delegacién R de la Delegaiigpulis’itlac%onal Forestal %
MR >
z C. Maria Soni afida
Responsable dél arg Hernandez.
de la Delega Regional Forestal Responsable del archivo de

tramite de la Delegacion Regional
Forestal Coatepec Harinas

C. Laura Rojas Estrada. C. Maricarmen Sanchez Navarro.
Responsable del archivo de tramite Responsable del archivo de
de la Delegacién Regional Forestal  tramite de la Delegacién Regional
Valle De Bravo Forestal Amecameca

JG io Gamica S-.
C. Julia Garnica Serna

Responsable del archivo de tramite ‘
£ = de la Delegacion Regional Forestal / ;
t N/ ) de Jilotepec ﬂ/

Ve .

/

Esta hoja de firmas forma parte integrante del Acta de la Primera Sesiéon Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos, de la Protectora de Bosques del Estado de México, 2022.

) A~ LR SECRETARIA DEL CAMPO
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