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ACTA DE LA SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DEL SISTEMA INSTIruCONAL DE ARCHIVOS

DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO, 2022.

En Metepec, Estado de México, siendo las 1 1:07 horas del día catorce de diciembre de dos mil

ve¡ntidós, se llevó a cabo de manera virtual a través de la plataforma Microsoft Teams, la

Segunda Sesión Ordinaria del Sistema lnstitucional de Archivos, estando presentes los C.C.

Mtro. en A.D. Ricardo Conde Higuera, Jefe del Departamento de Gestión Documental y

Administración de Archivos, en su carácter de responsable del Área Coordinadora de Archivos;

la L. en D. Natalia Esquivel Lucio, responsable del Archivo de Concentración; L. en D. Beaftz

Vilchis Ortiz, responsable de Correspondenc¡a (OficialÍa de partes) y responsable del Archavo

de trámite de la D¡rección General; y las personas responsables del archivo de trám¡te de las

unidades adm¡nistrat¡vas de la Protectora de Bosques del Estado de México; la C. Elvia Silvia

Salinas Bernal, del órgano lnterno de Control; la C. Sandra Crist¡na Téllez Zaza, de la Unidad

de lnformac¡ón, Planeación, Programaclón y EvaluaciÓn; la C. MÓnica Páramo Me1ía, de la

Unidad de Comunicación Social y Tecnologías de las lnformación; la C. María de los Ángeles

s¡lv¡a García Chimal, de la Direcc¡ón de Admin¡stración de AdministraciÓn, Finanzas y de

Gestión Documental; la C. María de los Ángeles Peralta Ortiz, del Departamento de Personal;

la c. Teresa Peralta ortiz, del Departamento de Recursos Materiales, la c. Rosario Bernal

Corona, del Departamento de Contabilidad, lng. lS María de Carmen Alvarez Nicanor, del

Departamento de Gest¡ón Documental y Adm¡nistración de Archivos; la C. Yesenia Ángeles

Martínez, de la Dirección de Protección Forestal, la C. Valentina Avalos García' del

Departamento de Evaluación y seguim¡ento Técn¡co Forestal, la c. Ana Bertha García Anzaldo,

del Departamento de Desarrollo de la lndustria y ComercializaciÓn Forestal; la C. Ma. Juana

Martínez Torres, de la Dirección de Restaurac¡ón y Fomento Forestal; la L.A.F. lrma de la cruz

Fabila, del Departamento de Apoyo a Ias Plantaciones Comerciales; C. Alma Verónica Moreno

Gutiérrez, del Departamento de As¡stencia Técnica a la Producc¡ón Forestal; la c. Liliana

García Flores, del Departamento de Producción de Planta; la C. Micaela Martínez Barrios, de

la Delegación Reg¡onal ForestalToluca; la c. Rosa Bautista Santiago, de la Delegación Regional

Forestal Naucalpan; la c. lraÍs santamaría Hernández, de la DelegaciÓn Regional Forestal

Texcoco; la C. Mireya Peñaloza Pedtaza, de la Delegación Regional Forestal Tejupilco; la C.

llda Marmolejo Lovera, de la Delegac¡Ón Regional Forestal Atlacomulco; la c. María sonia

Miranda Hernández, de la Delegación Regional Forestal coatepec Harinas; la c. Laura Rojas

Estrada, de la Delegación Regional Forestal Valle de Bravo; la C. Maricarmen Sánchez Navarro,

de la Delegación Regional Forestal Amecameca; y la C. Julia Garnica Serna, de la Delegación

Forestal Jilotepec, con el objeto de llevar a cabo la Segunda Sesión Ordinaria del Sistema

lnstitucional de Archivos 2022, dto inicio la sesión baio lo s¡guiente:

ORDEN DEL Dh

l. Lista de as¡stencia y declaratorla de QuÓrum.

ll. Lectura y aprobación del Orden del Día.

lll. Presentación de los asuntos que se d¡scutirán en la sesión
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a) Presentación y aprobación del calendario de sesiones ordinarias 2023 del Sistema

lnst¡tucional de Archivos.

lV. Revisión de los acuerdos aprobados de la sesión anter¡or y su seguimiento

V. Asuntos Generales-

DESARROLLO DE LA SESIÓN

B¡enven¡da.

En uso de la palabra el Mtro. en A.D Ricardo Conde Higuera, res@nsable del Área
Coordinadora de Archrvos, d¡o la b¡envenida a las personas servidoras públicas lntegrantes del
Sistema lnstituc¡onal de Archivos (SlA) convocadas, manifestando a los presentes la realización

de la Segunda Sesión Ordinaria del SIA de la Protectora de Bosques del Estado de México
(PROBOSOUE), acto seguido, procedió a iniciarla.

l. Lista de asistenc¡a y declaratoria de Quórum.

En el desahogo del primer punto del orden del día, el Mko. en A.D. Ricardo Conde Higuera,

responsable del Área Coordinadora de Archivos, procedió a realizar el pase de lista, que se

adjunta a la presente, encontrándose presentes los servidores públicos convocados
prev¡amente, por lo que se declara que se cuenta con el quórum requer¡do para llevar a cabo
la sesión.

Acto seguido, se cont¡nuó con el siguiente punto del orden del día.

ll. Lectura y aprobaclSn clel Orden dL.l Dfa.

El Mtro. en A. D. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area Coordinadora de Archivos,
sometió a consideración de los as¡stentes el orden del día, dándole lectura y sometiendo a

cons¡derac¡ón de los serv¡dores públicos presentes la aprobación del orden del día: no

existiendo comentario alguno se aprobó por unanimrdad el orden del día.

El Mtro. en A. D. Ricardo Conde Higuera, responsable del Área Coordinadora de Archivos,
proced¡ó a desahogar el srgu¡ente punto del orden del día.

lll. Presentac¡ón de los asuntos que se discutirán en la sesión.

En uso de la palabra, el Mtro. en A. D. Ricardo Conde H¡guera, responsable del Area

Coordinadora de Archivos, propuso al personal asistente, el calendario de sesiones ordinarias
2O23 del Sistema lnst¡tuc¡onal de Archivos, comprend¡endo el per¡odo enero-junio y julio-

diciembre como se muestra a cont¡nuac¡ón:
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Una vez presentado y propuesto, sometió a considerac¡ón el calendar¡o señalado y solic¡to a

los as¡stentes que se manifestaran para su aprobación; no habiendo oposic¡ón alguna, se

aprueba por unan¡midad.

Acto seguido, se procedió a desahogar el s¡guiente punto del orden del día.

lV. Reüsión de los acuerdos aprobados de la sesktn anterior y su seguimiento.

ACUERDO PROBOSQU SSIA/ORDI2O2AO2

Con futúananto en bs arthulos 30, fncción Vl, y 31 de la Ley de Archiws y Adm¡nistración
de D@unl€,nto§ &l Estado & Méxix, se agoú de maren unánime pr b intqrantes M
SlA, el cahrtdarb de capcitaciones pan la tnnsfereraia primaria de expdientes de t¡ámite
ancluido al Archiw de C,orcentnción de PROBOSQUE" @n el Wricdo que comprcnde el
sqmú sernestrc &l año n22.

En relación con el acuerdo presentado, en uso de la voz el Mtro. en A.D. R¡cardo Conde
H¡guera, informó a los servidores públicos presentes que, hasta el 14 de d¡ciembre del 2022,
24 unidades adm¡nistrativas transfirieron al archivo de concentración, y 5 unidades

adm¡nistrativas se encuentran en revisión para transferir en su totalidad su acervo documental.

Acuerdo en proceso.

El Mtro. en A.D. sometió a cons¡deración de los integrantes del Sistema lnstitucional de
Arch¡vos el seguimiento al acuerdo, por lo que los ¡ntegrantes aprobaron por unanimidad el

seguimiento al acuerdo.

V. Asuntos Generales.

Para este últ¡mo punto del orden del día, el Mtro. en A.D. Ricardo Conde Higuera, cedió el uso
de la palabra a los as¡stentes sin haber man¡festac¡ón alguna; por lo cual, no se reg¡straron
asuntos de carácter general, quedando desahogados en su totalidad los numerales del
conten¡do del orden del día.

Se agradeció a los presentes su asistencia virtual a la Segunda Sesión Ordinaria del S¡stema

lnstituc¡onal de Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de México; siendo las 11:'12

horas se dio por concluida, firmando al margen y al calce la presente acta, quienes en ella
¡ntervinieron.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE

BOSQUES DEL ESTADO Or ¡¡EXICO.

Mtro. e tca Conde Higuera
Responsable del Coordinadora de

Archivos

L. en D. Natal¡a Esquivel Luc¡o
Responsable del Arch¡vo de Concentración de

PROBOSQUE.

Vilchis Ortiz
sponsable del área de

Conespondencia y Responsable del
archivo de trám¡te de la Dirección

General.

C. Elvia Salinas Bernal
Responsable del Archivo de trámite del

Órgano lnterno de Control,

L.

v

u

C. Sandra C
Responsable del

Téllez Za¡za
de trámite de la

Unidad de lnform Planeación,
Programac¡ yE acron.

Esta hoja forma parte integrante (bl acta de la segunda ses¡ón ordinaria (,el S¡stema institt c¡onal de Archivos de la

Protectora de Bosques del Estado de México.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE

BOSOUES DEL ESTADO DE MEXICO.

a\

C. María de los Á Silvia García
C. María os Peralta Ortiz

Chimal
Responsable del Archivo de trámite de la

Dirección de Administración de
Administración, Finanzas y Gestión

Documental.

Responsable del ivo de trám¡te del
Departamento Personal

rs

C. Rosario Bernal Corona
Responsable del Archivo de trámite del

Departamento de Contab¡lidad.

c.T
Responsable úo de trámite del

Departamento de Recursos Materiales

&-

eles Martínez v
l/

_v:
C. Yése nra

Responsable del Archivo de trámite de la
Dirqcción de Protección Forestal.

r
ti

q
Esta hcia forma parte integrante del acta de la segunda ses¡ón ordinaria del Sistema inst¡tuc¡onal de Archivos de la

Protectora de Bcques del Estado de Méx¡co.
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lng. lS itlaría de Carmen Alvarez Nicanor
Responsable del Archivo de trám¡te del
Departamento de Gestión Documental y

Adm¡n¡stración de Archivos,
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE I-A PROTECTORA DE

BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.

/'1
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C. Valentina Avalos García
Responsable del Archivo de trámite del

Deparlamento de Evaluación Y

seguimiento técnico forestal.

C. Ana Bertha nzaldo
Responsable del Arch de trámite del

Departamento de De llo de la lndustria
y Comercializac¡ón Forestal.

L.A,F. I rma de la Cruz Fabila
Responsable del Archivo de trám¡te del

Departamento de Apoyo a las
Plantac¡ones Comerciales.

C. Alma Verónica illoreno Gutiérrez
Responsable del Arch¡vo de trámite del

Departamento de Asistencia Técnica a la
Producción Forestal.

/-b
C. Ma. Juana Torres

Responsable del Arch¡vo de trámite de la
Dirección de Restauración y Fomento

Forestal.

C. Liliana García Flores
Responsable del Archivo de trámite del
Departamento de Producción de Planta

I

&
U

N

Esta ho.ia forma parte integrante del acta de la segunda ses¡ón ord¡naria del sistema instituc¡onal Archivos de la
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE

BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.

C. Micaela Barrios c. utista Santiago
Responsable del Archivo de trámite de la

Delegación Regional Forestal Toluca.

C. lrais Sa a Hernández
Responsable d rchivo de trámite de

la Delegación Regional Forestal
Texcoco.

Responsable del Arch¡vo de trámite de la
Delegación Reg¡onal Forestal Naucalpan.

w
C. ilireya Peñaloza Pedraza

Responsable del Archivo de trámite de la
Delegación Regional Forestal Teiupilco.

\r-

C. llda
Responsable del rám¡te de la

Deleg ación Region lAtlacomulco

a-
C. María Son¡a Hernández

Responsable del Archivo de trám¡te de la

Delegación Regional Forestal Coatepec
Har¡nas.

4

V

V

Esta hoja forma parte ¡ntegrante del acta de la segunda sesión ord¡naria del S¡stema ¡nstit$¡onal de Arch¡vos de la

Y
Protectora de Bosques del Estado de México.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE

BOSOUES DEL ESTADO DE MEXICO.

. Laura Rojas Estrada
Responsable del Archivo de trám¡te de la

Delegación Regional Forestal Valle de
Bravo.

C. tlaricarmen Sánchez Navarro
Responsable del Archivo de trám¡te de la

Delegación Regional Forestal
Amecameca.

lJ

t)J'a ( c^\\\\ (o ''<.=)
C. Julia Garnica Serna

Responsable del Arch¡vo de trámite de la
Delegación Forestal Jilotepec.

Esta hoja foma parte ¡ntegrante del acta de la segunda ses¡ón ordinaria del S¡stema ¡nslitucional de ArchÚos de lá
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