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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO, 2022.

En Metepec, Estado de México, siendo las 11:07 horas del dia catorce de diciembre de dos mil
veintidos, se llevo a cabo de manera virtual a través de la plataforma Microsoft Teams, la
Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, estando presentes los C.C.
Mtro. en A.D. Ricardo Conde Higuera, Jefe del Departamento de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, en su caracter de responsable del Area Coordinadora de Archivos;
la L. en D. Natalia Esquivel Lucio, responsable del Archivo de Concentracion; L. en D. Beatriz
Vilchis Ortiz, responsable de Correspondencia (Oficialia de partes) y responsable del Archivo
de tramite de la Direccion General; y las personas responsables del archivo de tramite de las
unidades administrativas de la Protectora de Bosques del Estado de México; la C. Elvia Silvia
Salinas Bernal, del Organo Interno de Control; la C. Sandra Cristina Téllez Zarza, de la Unidad
de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién; la C. Monica Paramo Mejia, de la
Unidad de Comunicacion Social y Tecnologias de las Informacion; la C. Maria de los Angeles
Silvia Garcia Chimal, de la Direccion de Administracion de Administracion, Finanzas y de
Gestién Documental; la C. Maria de los Angeles Peralta Ortiz, del Departamento de Personal,
la C. Teresa Peralta Ortiz, del Departamento de Recursos Materiales, la C. Rosario Bernal %

Corona, del Departamento de Contabilidad, Ing. IS Maria de Carmen Alvarez Nicanor, del
Departamento de Gestion Documental y Administracion de Archivos; la C. Yesenia Angeles
Martinez, de la Direccion de Proteccion Forestal, la C. Valentina Avalos Garcia, del
Departamento de Evaluacion y Seguimiento Técnico Forestal, la C. Ana Bertha Garcia Anzaldo,
del Departamento de Desarrollo de la Industria y Comercializacion Forestal; la C. Ma. Juana R\
Martinez Torres, de la Direccion de Restauracion y Fomento Forestal; la L.A.F. Irma de la Cruz \ [\
Fabila, del Departamento de Apoyo a las Plantaciones Comerciales; C. Alma Veronica Moreno
Gutiérrez, del Departamento de Asistencia Técnica a la Produccion Forestal; la C. Liliana
Garcia Flores, del Departamento de Produccion de Planta; la C. Micaela Martinez Barrios, de
la Delegacion Regional Forestal Toluca; la C. Rosa Bautista Santiago, de la Delegacion Regional
Forestal Naucalpan; la C. Irais Santamaria Hernandez, de la Delegacion Regional Forestal
Texcoco; la C. Mireya Pefaloza Pedraza, de la Delegacion Regional Forestal Tejupilco; la C. \

lida Marmolejo Lovera, de la Delegacion Regional Forestal Atlacomulco; la C. Maria Sonia

Miranda Hernandez, de la Delegacion Regional Forestal Coatepec Harinas; la C. Laura Rojas

Estrada, de la Delegacion Regional Forestal Valle de Bravo; la C. Maricarmen Sanchez Navarro,

de la Delegacion Regional Forestal Amecameca; y la C. Julia Garnica Serna, de la Delegacion P
Forestal Jilotepec, con el objeto de llevar a cabo la Segunda Sesion Ordinaria del Sistema '
Institucional de Archivos 2022, dio inicio la sesion bajo lo siguiente: }

ORDEN DEL DIA . e

. Lista de asistencia y declaratoria de Quorum. ‘h\ { / \ .
| J /

Il. Lectura y aprobacion del Orden del Dia. '

)
lll. Presentacion de los asuntos que se discutiran en la sesion. @’ _ 3 Z \[
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a) Presentacion y aprobacion del calendario de sesiones ordinarias 2023 del Sistema
Institucional de Archivos.

IV. Revision de los acuerdos aprobados de la sesion anterior y su seguimiento.

V. Asuntos Generales.

DESARROLLO DE LA SESION
Bienvenida.

En uso de la palabra el Mtro. en A.D Ricardo Conde Higuera, responsable del Area
Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida a las personas servidoras publicas Integrantes del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) convocadas, manifestando a los presentes la realizacion
de la Segunda Sesion Ordinaria del SIA de la Protectora de Bosques del Estado de México
(PROBOSQUE), acto seguido, procedio a iniciarla.

. Lista de asistencia y declaratoria de Quérum.

En el desahogo del primer punto del orden del dia, el Mtro. en A.D. Ricardo Conde Higuera,
responsable del Area Coordinadora de Archivos, procedio a realizar el pase de lista, que se
adjunta a la presente, encontrandose presentes los servidores publicos convocados
previamente, por lo que se declara que se cuenta con el quorum requerido para llevar a cabo
la sesion.

Acto seguido, se continud con el siguiente punto del orden del dia.
Il. Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

El Mtro. en A. D. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area Coordinadora de Archivos,
sometio a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y sometiendo a
consideracion de los servidores publicos presentes la aprobacion del orden del dia; no
existiendo comentario alguno se aprobd por unanimidad el orden del dia.

El Mtro. en A. D. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area Coordinadora de Archivos,

procedit a desahogar el siguiente punto del orden del dia. N v
lIl. Presentacion de los asuntos que se discutiran en la sesion. 1
En uso de la palabra, el Mtro. en A. D. Ricardo Conde Higuera, responsable del Area L=
Coordinadora de Archivos, propuso al personal asistente, el calendario de sesiones ordinarias il
2023 del Sistema Institucional de Archivos, comprendiendo el periodo enero-junio y julio- W
diciembre como se muestra a continuacion: f
PERIODO FECHA
Enero-Junio 12 de junio
Julio-Diciembre 11 de diciembre
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Una vez presentado y propuesto, sometio a consideracion el calendario senalado y solicito a
los asistentes que se manifestaran para su aprobacion; no habiendo oposicion alguna, se
aprueba por unanimidad.

Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.
IV. Revisién de los acuerdos aprobados de la sesion anterior y su seguimiento.
ACUERDO PROBOSQUE/SIA/ORD/2022/02

Con fundamento en los articulos 30, fraccién VI, y 31 de la Ley de Archivos y Administracion

de Documentos del Estado de México, se aprobé de manera unédnime por los integrantes del -

SIA, el calendario de capacitaciones para la transferencia primaria de expedientes de tramite
<

concluido al Archivo de Concentracion de PROBOSQUE” para el periodo que comprende el
segundo semestre del afio 2022.

En relacion con el acuerdo presentado, en uso de la voz el Mtro. en A.D. Ricardo Conde
Higuera, informo a los servidores publicos presentes que, hasta el 14 de diciembre del 2022;
24 unidades administrativas transfirieron al archivo de concentracion, y 5 unidades
administrativas se encuentran en revision para transferir en su totalidad su acervo documental.

Acuerdo en proceso.

El Mtro. en A.D. sometié a consideracion de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos el seguimiento al acuerdo, por lo que los integrantes aprobaron por unanimidad el
seguimiento al acuerdo.

V. Asuntos Generales.

Para este ultimo punto del orden del dia, el Mtro. en A.D. Ricardo Conde Higuera, cedi6 el uso
de la palabra a los asistentes sin haber manifestacion alguna; por lo cual, no se registraron
asuntos de caracter general, quedando desahogados en su totalidad los numerales del
contenido del orden del dia. \ |

Se agradecio a los presentes su asistencia virtual a la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema

Institucional de Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de México; siendo las 11:12

horas se dio por concluida, firmando al margen y al calce la presente acta, quienes en ella W/

intervinieron. » i>/
<
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE
BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.

Conde Higuera
Coordinadora de

Mtro. en-A-D-Ricar
Responsable del Ar
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Archivos.
archivo de tramite de la Direccion
General.
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L. en D. Natalia Esquivel Lucio C. Elvia Salinas Bernal VI
Responsable del Archivo de Concentracion de Responsable del Archivo de tramite del |
PROBOSQUE. Organo Interno de Control.
v
\
\_‘ N
C.Sandra C a Téllez Zarza C. Ménica Paramo Mejia =
Responsable del Arghivo de tramite de la Responsablé\ del Archivo de tramite de la .
Unidad de Comunicacion Social y Tecnologias ~ —

Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacion y Evalyacion. de las Informacion.

Esta hoja forma parte integrante del acta de la segunda sesi6n ordinaria del Sistema institucional de Archivos de la
Protectora de Bosques del Estado de México. X‘
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE
BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.
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Responsable del Arcxivo de tramite del

Responsable del Archivo de tramite de la Departamento de Personal.

Direccién de Administracion de
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C. Rosario Bernal Corona
Responsable del Archivo de tramite del
Departamento de Contabilidad.

//¥\®

Ing. IS Maria de Carmen Alvarez Nicanor . Viaooin An/(;;es Mértmez T Qv
Responsable del Archivo de tramite del Responsable del Archivo de tramitede la ~_—
Departamento de Gestion Documental y Direccion de Proteccion Forestal. o,

Administracion de Archivos.

Esta hoja forma parte integrante del acta de la segunda sesion ordinaria del Sistema institucional de Archivos de la % q
Protectora de Bosques del Estado de México.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE
BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.
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C. Valentina Avalos Garcia
Responsable del Archivo de tramite del
Departamento de Evaluacion y
seguimiento técnico forestal.

MG - W
C. Ma. Juana Martin
Responsable del Archivo de tramite de la
Direcciéon de Restauracion y Fomento
Forestal.

der— 7 =

C. Liliana Garcia Flores
Responsable del Archivo de tramite del
Departamento de Produccion de Planta.

Departamento de Des
y Comercializacion Forestal.

b

WUy e
Responsable del Archivo de tramite del
Departamento de Apoyo a las
Plantaciones Comerciales.

C. Alma Veronica Moreno Gutiérrez
Responsable del Archivo de tramite del
Departamento de Asistencia Técnica a la
Produccion Forestal.

Esta hoja forma parte integrante del acta de la segunda sesion ordinaria del Sistema institucional de Archivos de la

Protectora de Bosques del Estado de México.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE
BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.

C. Micaela inéz Barrios
Responsable del Archivo de tramite de la Responsable del Archivo de tramite de la
Delegacion Regional Forestal Toluca. Delegacion Regional Forestal Naucalpan.

C. Irais Sa ia Hernandez C. Mireya Pefaloza Pedraza
Responsable detiArchivo de tramite de Responsable del Archivo de tramite de la
la Delegacion Regional Forestal Delegacion Regional Forestal Tejupilco.
Texcoco.

: VOl
C. Maria Sonia a Hernandez
Responsable del Archivo de tramite de la
Delegacion Regional Forestal Coatepec
Harinas.

Esta hoja forma parte integrante del acta de la segunda sesion ordinaria del Sistema institucional de Archivos de la
Protectora de Bosques del Estado de México. : ',
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA PROTECTORA DE
BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO.

. Laura Rojas Estrada C. Maricarmen Sanchez Navarro
Responsable del Archivo de tramite de la Responsable del Archivo de tramite de la ./
Delegacion Regional Forestal Valle de Delegacion Regional Forestal Q
Bravo. Amecameca. >\\\=\
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C. Julia Garnica Serna
Responsable del Archivo de tramite de la
Delegacion Forestal Jilotepec.

Esta hoja forma parte integrante del acta de la segunda sesion ordinaria del Sistema institucional de Archivos de la
Protectora de Bosques del Estado de México.
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