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GENERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.
Diario Oficial de la Federacién, 4 de mayo de 2016.

ESTATAL

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917,
reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Meéxico y
Municipios. 3
Periédico Oficial Gaceta del Gobiermno, 26 de noviembre de 2020.

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobiemo, 29 de mayo de 2015.

Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobiemo, 03 de mayo 2006, reformas y adiciones.

INTERNO

Manual General de Organizacién de la Protectora de Bosques del Estado de
México.
Perioédico Oficial Gaceta del Gobierno, 11 de agosto 2021.

Reglamento Interno de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobiermno, 12 de enero 2017, reformas y adiciones.
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, es la herramienta para
la gestién a corto, mediano y largo plazo que contempla las acciones a emprender
a escala institucional para el mejoramiento continuo de los servicios documentales
y archivisticos, estableciendo para este fin, estructuras normativas, técnicas y
metodolégicas para la implementacion de estrategias encaminadas
especificamente a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental

en los archivos de tramite y concentracion.

Cabe mencionar que, la administracion de documentos esta involucrada de cerca
con el derecho de acceso a la informacién y proteccion de datos personales,
encaminada a la mejora de la gestion del servicio publico, siendo necesaria la
elaboracion y posterior ejecucién de un Programa Anual de Desarrollo Archivistico
con apego a lo establecido en lo dispuesto en el articulo 23 y acertadamente en el
articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, que a la letra dice: “Los sujetos obligados debera elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicario en su
portal electrénico, informativo u homologo, a mas tardar el ultimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”, el Area Coordinadora
de Archivos presenta el Informe Final del Programa Anual de Desarrolio Archivistico
2022.

El objetivo del PADA 2022 fue el de: ... “cumplir con la normatividad de preservar
los archivos, asi como optimizar, organizar y evaluar el desarrollo de los archivos y
operacién de que permitan contar con acervos actualizados que garanticen el

acceso a la informacién, la transparencia y la rendicién de cuentas.”

Con la finalidad de llegar a ese objetivo, se llevo a cabo el siguiente plan de trabajo
plasmado en el PADA 2022:
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INFORME FINAL
ACTIVIDADES PLANIFICADAS ACCIONES REALIZADAS

Se integré el directorio de responsables de
Actualizacién Directorio de responsables | archivos.
de archivo de tramite:

El pasado 27 de abril del 2022, se instalé el
Sistema Institucional de Archivos, quedando
Formalizacién del Sistema Institucional | asentado en el acta de instalacion vy
de Archivos (SIA): formalizacion del SIA, misma que se puede
consultar en la pagina web del organismo.

Se llevdo a cabo la actualizacion de los
Actualizacién Inventarios de inventarios documentales y se publicaron en el
Documentales: portal del IPOMEX de PROBOSQUE.

El pasado 19 de mayo del 2022 se llevé a cabo
de manera virtual a través de la plataforma
Microsoft 5Teams, la formalizacion del Grupo
Interdisciplinario, gestion que consta en el “acta
de formalizacion del Grupo Interdisciplinario” de
Grupo Interdisciplinario: la misma fecha.

Asi mismo, se elaboré el plan de trabajo a
seguir por parte de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

Se actualizé el instrumento guia de archivos
Actualizacion Guia Simple Archivos: 2022, el cual se encuentra publicado en el
portal web del organismo.

Se calendarizo la revision de expedientes de
Revision de expedientes: tramite y se llevé a cabo con forme a ello.

Con la instalaciéon del Grupo Interdisciplinario
de archivos del organismo, se dio pauta a la
Catalogo de Disposicion Documental creacion del plan de trabajo, el cual permitira
(CADIDO): integrar el Catalogo de disposicién documental
en lo sucesivo.
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Dictamen y Acta de Baja Documental y
Transferencia:

Una vez que el Consejo Estatal establezca los
lineamientos necesarios, se podra generar el
acta de baja documental de los documentos
depurados.

Elaboracién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 (PADA):

Se elaboré el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, el cual fue aprobado por la
Lic. Mireya Salas Carrillo, Directora General.

Informe Final del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA):

Para dar cuenta de las actividades
programadas en el PADA, se elaboré el informe
final, el cual que sera publicado en apego a lo
establecido en el articulo 26 de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios.

Registro Nacional de Archivos:

Se realizo el referendo del Registro Nacional de
Archivos del Organismo.

Registro de Archivos:

Se llevd a cabo el Registro de Archivos del
Estado de México y Municipios 2022.
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Cabe mencionar que, independientemente de las actividades planteadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, la Coordinacién de Archivos dio
atencién y seguimiento a las actividades adicionales de su competencia derivados
de las leyes y/o lineamientos en materia de archivo.
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MTRO. EN A.D. RICARDO CONDE HIGUERA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.
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