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Protectora de Bosques del Estado
de México.
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I. MARCO NORMATIVO

GENERAL

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.
Diaio Ofrcial de la Fedención, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diaio Oficial de la Federación, 15 cle junio de 2018, refomas y ad¡ciones

ESTATAL

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México.
Periódico OF,ciat det Gobiemo del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917'

reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y

Municipios.
Penódico Ofic¡al Gaceta del Gob¡emo, 26 de novhmbre cle 2020.

L¡neam¡entos para la Administración de Documentos en el Estado de México.

Peiódico Of¡cial Gaceta del Gobiemo, 29 de mayo de 2015.

Código para la Biodiversidad del Estado de México.

Perifl¡co Ofrcial Gaceta del Gobiemo, 03 de mayo 2N6, reformas y adiciones.

INTERNO

Manual General de Organización de la Protectora de Bosques del Estado de

México.
Penódico Ofic¡al Gaceta del Gobiemo, 11 de agosto 2021.

Reglamento lntemo de la Protectora de Bosques del Estado de México.

PeiMico Oficial Gaceta del Gobiemo, 12 de enero 2017, reformas y adiciones-
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Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos.
D¡aio Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2016.
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PRESENTACIÓN

El Programa Anual de Desanollo Archivístico (PADA) 2022, es la henamienta para

la gestión a corto, mediano y largo plazo que contempla las acciones a emprender

a escala institucional para el mejoramiento continuo de los servicios documentales

y archivísticos, estableciendo para este fin, estructuras normativas, lécnicas y

metodológicas pata la implementación de estrategias encaminadas

específicamente a mejorar el proceso de organización y conservación documental

en los arch¡vos de trám¡te y concentración.

Cabe mencionar que, la administrac¡ón de documentos está involucrada de cerca

con el derecho de acceso a la información y protección de datos personales,

encaminada a la mejora de la gestión del servicio público, siendo necesaria la

elaboración y posterior ejecución de un Programa Anual de Desanollo Archivístico

con apego a lo establecido en lo d¡spuesto en el artículo 23 y acertadamente en el

artículo 26 de la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de

México y Municipios, que a la letra dice: "Los sujetos obligados deberá elaborar un

informe anual detallando el cumplim¡ento del Programa Anual y publicarlo en su

portal electrónico, informativo u homologo, a más tardar el últ¡mo día del mes de

enero del siguiente año de la ejecución de dicho progft¡ma', el Area Coordinadora

de Archivos presenta el lnforme Final del Programa Anual de Desanollo Archivístico

2022.

El objetivo del PADA 2022 iue el de: ... "cumplir con la normatividad de preservar

los archivos, así como optimizar, organ¡zar y evaluar el desarrollo de los arch¡vos y

operación de que permitan contar con acervos actualizados que garanticen el

aooeso a la información, la transparencia y la rendición de cuentas''

Con la finalidad de llegar a ese objetivo, se llevó a cabo el siguiente plan de trabajo

plasmado en el PADA 2022:
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INFORME FINAL

ACCIONES REALIZADAS

Se ¡ntegró el direc{orio de responsables de
archivos.Actualización Directorio de responsables

de archivo de trámite:

El pasado 27 de abil del 2022, se instaló el
Sistema lnstitucional de Archivos, quedando
asentado en el acta de instalación y
formalización del SlA, misma que se puede
consultar en la página web del organismo.

Formalización del Sistema lnstituc¡onal
de Archivos (SlA):

Se llevó a cabo la actualización de los
inventarios documentales y se publicaron en el
portal del IPOMEX de PROBOSQUE.

Actualización lnventarios de
Documentales:

El pasado 19 de mayo del2022 se llevó a cabo
de manera virtual a través de la plataforma
M¡crosoft STeams, la formalización del Grupo
lnterdisciplinario, gestión gue consta en el 'acta
de formalización del Grupo lnterdisciplinario' de
la m¡sma fecha.

Así mismo, se elaboró el plan de trabajo a

seguir por parte de los integrantes del Grupo
lnterdisciplinario.

Grupo lnterdisciplinario:

Se actualizó el instrumento guía de archivos
2022, el cual se encuentra publicado en el
portal web del organ¡smo.

Actualización Guía Simple Archivos:

Se calendarizó la revisión de expedientes de
tÉmite y se llevó a cabo con forme a ello.Revisión de expedientes

Con la instalación del Grupo lnterdisciplinario
de archivos del organ¡smo, se dio pauta a la
creación del plan de trabaio, el cual permit¡rá
integrar el Catálogo de disposición documental
en lo sucesivo.

Catálogo de Disposición Documental
(cADrDo):
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ACTIVIDADES PLANIFICADAS
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D¡clamen y Acta de Baja Documental y
Transferencia:

Una vez que el Consejo Estatal establezca los
lineamientos necesarios, se podrá generar el
ac.ta de baja documental de los documentos
depurados.

Elaboración del Programa Anual de
Desanollo ArchivÍstico 2023 (PADA):

Se elaboró el Programa Anual de Desarrollo
Archivístico 2023, el cual fue aprobado por la
Lic. Mireya Salas Canillo, Direc'tora General.

lnforme Final del Programa Anual de
Desanollo Archivístico (PADA):

Pa'a dar cuenta de las actividades
programadas en el PADA, se elaboró el informe
final, el cual que será publicado en apego a lo
establecido en el artículo 26 de la Ley de
Archivos y Administración de Documentos del
Estado de México y Municipios.

Registro Nacional de Archivos:

Registro de Archivos:
Se llevó a cabo el Registro de Archivos del
Estado de México y Municipios 2022.
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Se realizo el referendo del Registro Nacional de
Archivos del Organismo.
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Cabe mencionar que, independientemente de las actividades planteadas en el

Programa Anual de Desarrollo Arch¡vÍstico 2O22, la Coordinaclón de Archivos dio

atención y seguimiento a las actividades adic¡onales de su competencia derivados
de las leyes y/o lineamientos en materia de arch¡vo.

ATENTAMENTE

MTRO, EN A.D. RDO CONDE H¡GUERA

JEFE DEL DEPARTATENTO DE GESNÓil DOCUIIENTAL Y
ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS.
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