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I. MARCO NORMATIVO

GENERAL

Constitución Polít¡ca de los Estados Un¡dos Mexicanos.
Diorio oficiol de lq Federoc¡ón, 5 de febrero de 1917, reformos y odic¡ones.

Ley General de Arch¡vos.
D¡or¡o Of¡ciol de lo Federoc¡ón,15 de junio de 2018, reformos y od¡c¡ones.

Lineam¡entos para la organ¡zac¡ón y Conservación de Arch¡vos.
D¡arío ofic¡ol de lo Federoción, 4 de moyo de 2015.

ESTATAL

Constituc¡ón Política del Estado L¡bre y Soberano de México-
Per¡ód¡co Of¡ciol del Oob¡erno del Estodo de México,10,14 y 17 de noviembre de 1917, reformos y od¡c¡ones.

Ley de Archivos y Adm¡nistrac¡ón de Documentos del Estado de Méx¡co y Munic¡pios.
Per¡ód¡co Oñcíol Aaceta del Gob¡erno,26 de noviembre del 2O2O-

L¡neam¡entos para la Administrac¡ón de Documentos en el Estado de Méx¡co.

Periód¡co Oftciol Goceto del Gob¡erno,29 de moyo del2Ol5.

código para la Biodiversidad del Estado de N4éx¡co.

Periódico of¡c¡ol Goceto del Gob¡erno, 03 de moyo 2006, reformos y odiciones.

INTERNO

Manual Ceneral de Organización de ¡a Protectora de Bosques del Estado de México.

Periód¡co of¡c¡ol Aqceto del Gobierno,25 de moyo de 2023.

Reglamento lnterno de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Períódico Oficiol 60ceto del Gobierno,12 de enero 2017, reformos y od¡ciones
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II. PRESENTACIóN

El Programa Anual de Desarrollo ArchivÍst¡co (PADA) 2023, es la herramienta para la gestión a corto,

mediano y largo plazo que contempla las acciones a emprender a escala institucional para el

mejoramiento continuo de los servicios documentales y arch¡vÍsticos, estableciendo para este f¡n,

estructuras normat¡vas, técn¡cas y metodológ¡cas para la implementación de estrateg¡as encaminadas

especificamente a mejorar el proceso de organizac¡ón y conservación documental en los archivos de

trámite y concentración.

Cabe mencionar que, la adm¡nistrac¡ón de documentos está involucrada de cerca con el derecho de

acceso a la información y protección de datos personales, encaminada a la mejora de la gestión del

servicio público, s¡endo necesaria la elaboración y posterior ejecución de un Programa Anual de

Desarrollo Archivístico, con apego a lo establecido en lo dispuesto en el artfculo 23 y acertadamente en

el artículo 26 de la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de Méx¡co y Municipios,

que a la letra dice: "Los sujetos obligados deberá elaborar un ¡nforme anual, detallando el cumplimiento

del Programa Anual y publicarlo en su portal electrónico, informativo u homologo, a más tardar el último

día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa', el Área Coordinadora de

Archivos presenta el lnforme Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2O23.

El objetivo del PADA 2023 fue el de: ... 'Cumpl¡r con la normatividad de preservar los archivos, así como,
promover, optimizar, organizar y garantizar operación de los archivos de trámite y concentración, que
permita contar con acervos actualizados que garanticen el acceso a la información, la transparencia, Ia

protección de datos personales y la red¡c¡ón de cuentas."

Con la finalidad de llegar a ese objetivo, se llevó a cabo el siguiente plan de trabajo plasmado en el PADA

2023:

a. aD
I



MÉXtCO
ü,üi,nÜ. CAMPO pnog,ff'soue

"2024. Año del Eicentenario de la Erección del
Estado L¡bre y Soberano de México"

Secretaría del campo
Protectora de Bosqucs del Elado de México

Departamento de Celión Documental y Admlnistración de Archivos

III. INFORME ANUAL

ACTIVIDADES ENTREGABLE FINAL

Actual¡zación D¡rectorio de Responsables
de Arch¡vo de Trámite.

Se actualizó el Directorio de Responsables de Arch¡vo de
Trám¡te y Concentración 2023.

Lista de los servidores públicos
autorizados para el préstamo y/o consulta
de exped¡entes del Archivo de
Concentración.

Directorio de serv¡dores públicos autorizados para
préstamo y consulta de expedientes de Archivos de
concentración.

Capacitación en Materia de Arch¡vos
(Módulo l).

Minutas de Trabajo. "Capacitac¡ón Elaboración de
lnstrumentos Archivísticos"

Actualización
Documentales.

de lnventarios Se actual¡zóy publ¡có los lnventarios Cenerales de archivo
de la Protectora de Bosques del Estado de México.

Actualización del Cuadro General de
Clasificación Archivíst¡ca.

Durante el año 2023, se elaboró la propuesta de Cuadro
Ceneral de Clasificación Archivística, por lo que, en el año
2024, se remitirá al Archivo Oeneral del Estado de México
para su val¡dac¡ón y publicación, como lo refiere los
Criterios Técnicos que deberán observar las
Dependencias y Organismos auxiliares de la
Administración Pública Estatal para la elaboración,
actualización, registro y validación del Cuadro Ceneral de
Clasificación Archivística.

Actualizac¡ón de Cuía Simple de
Archivos.

Se actual¡zó y publicó la CuÍa S¡mple de Arch¡vos 2025 la
Protectora de Bosques del Estado de México.

Elaboración de las fichas bibl¡ográficas e
integrac¡ón del Catálogo de Disposición
Documental (CADIDO).

La elaboración de las fichas integración del Catálogo de
Disposición Documental (CADIDO), se integrará, una vez
que se actual¡ce el Cuadro Ceneral de Clasificación
Archivística.

Referendo en Plataformas Dig¡tales.
Constanc¡a de Referendo. "Diagnost¡co lntegral 2023-
2024 del Sistema Estatal de Arch¡vos".
Se realizaron 27 transferencias primarias al Archivo de
Concentración en Tonatico, con un total de ,l9,,l52

expedientes, 1,2OA,A94 documentos resguardados en
1,303 cajas.

Capacitac¡ón en Materia de Archivos
(Módulo 2).

Capac¡tación "Transferencia Pr¡mar¡a" de expedientes al
Archivo de Concentración.
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IV. HOJA DE CIERRE

Cabe mencionar que, independientemente de las actividades planteadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivístico 2023, la Coordinación de Archivos, dio atención y seguimiento a las actividades
ad¡cionales de su competencia, derivados de las leyes y/o lineamientos en materia de archivo.

o Conde H¡guera
Jefe del Depa mento de Documental y Adm¡n¡stración

de Archivos y Responsable del Area Coordinadora de Arch¡vos
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