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PRESENTACION

La Protectora de Bosques del Estado de Méxicocomo lo constituyen los Lineamientos para
la Administracion de Documentos en el Estado de México, publicados el 29 de mayo de
2015, en donde establece como objeto principal la administracién de los documentos
existentes en las Unidades Administrativas y Documentales de los Sujetos
Obligados,especificamente en la obligatoriedad de contar con un Cuadro General de
Clasificacion Archivistica que cumpla con la metodologia y normatividad vigentes, en el
afio 2018 se preparé y establecido el primer Cuadro de Clasificacion Archivistica de
PROBOSQUE, realizando las con la finalidad de que sea implementado como un
instrumento normativo, con la asesoria del Sistema Estatal de Documentacion del Estado
de México y las orientaciones del Archivo General del Poder Ejecutivo.

La clasificacion permite un nivel de comprension y utilidad de los archivos como suma de
los procesos de ordenacidn preestablecida, la operacion de identificacion y la creacion
integrada de criterios clasificatorios, por lo cual los titulares de las Unidades
Administrativas en coordinacidon con sus responsables de archivo de tramite, de
conformidad con las disposiciones aplicables, proceden a cambios como consecuencia de
modificaciones en las atribuciones que seotorgan en el Reglamento Interior de
PROBOSQUE, en las funciones que se confieren en los manuales especificos de
organizacion y de procedimientos, y en los propios Lineamientos Generales para la
Administracion Documental en el Estado de México

deberan asegurar el adecuado funcionamiento de los archivos.
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OBJETIVOS
General

Establecer las bases para identificar, clasificar, agrupar y ordenar los expedientes
integrados por documentos de archivo que generan y reciben las unidades administrativas
de PROBOSQUE en el cumplimiento de sus facultades, funciones y competencias, con
base en el cédigo de clasificacion archivistica y dar cumplimiento a lo establecido en las
disposiciones juridico-administrativas relacionadas con la Administracion de Documentos
vigentes en el Estado de México y el Sistema Nacional de Archivos.

Especificos
w Proporcionar los elementos para identificar y conformar los grupos documentales.

w Proveer la estructura del cddigo de clasificacion archivistica.

w Mejorar los procesos de organizacion documental para complementar el Sistema
Institucional de Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de Mexico
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POLITICAS PARA LA APLICACION DEL CUADRO CLASIFICADOR
ARCHIVISTICO

- Las vy los titulares de las unidades administrativas son responsables, por si o a traves
de la o el responsable de su Archivo de organizar y controlar sus Archivos de Tramite
conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y en la normatividad vigente en la materia, con el propédsito de mantener
disponible la informacion que facilite la gestion administrativa y la rendicion de
cuentas y se garantice el acceso ciudadano a la misma.

- Todos los documentos fisicos y electrénicos generados y recibidos por las unidades
administrativas de PROBOSQUE, deberan clasificarse y codificarse conforme a lo
establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, como paso |
previo a su integracion al expediente y a su resguardo en el Archivo de Tramite |
correspondiente.

= Los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades
administrativas de PROBOSQUE, deben integrarse y obrar en expedientes
constituidos por uno o varios documentos, ordenados légica y cronolégicamente y
relacionados entre si por un mismo asunto, materia, actividad o tramite.

- Los expedientes que en conjunto estéen vinculados con el gjercicio de una funcién o
atribucién genérica, formaran parte de una serie documental. Los expedientes
deberan siempre asociarse a la serie documental o funcion de la que derive su
creacion y organizarse de conformidad con lo sefialado en el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

—  El Area Coordinadora de Archivos de PROBOSQUE, otorgara asesoria técnica para
la aplicacion del presente instrumento archivistico.

- El Area Coordinadora de Archivos notificard a las unidades administrativas de
PROBOSQUE, cualguier cambio al Cuadro General de Clasificacion Archivistica. P
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- Para |la conservacion o baja de las series y subseries documentales establecidas en
el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se consideraran Ias_&ﬁﬁ
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vigencias y valores documentales establecidos en el “Catélogo de Disposicion
Documental” y en los ‘Dictdmenes de Valoracion Documental’, emitidos por la
Comision Dictaminadora de Depuraciéon de Documentos.

—  El Area Coordinadora de Archivos de PROBOSQUE es responsable de coordinar la
instrumentacion del presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica y de
supervisar su correcta aplicacion.

— Los expedientes que se aperturen en los Archivos de Tramite de PROBOSQUE
deben incluir una portada, en la que se registren los datos de identificacién de los
mismos, considerando el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

-  Los formatos de “Inventario de Archivo” que se elaboren deberan de considerar en
uno de sus apartados la informacion correspondiente al Fondo, Seccién, Serie y Sub-
serie, conforme al presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

—  Los expedientes generados a partir de la fecha de publicacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de PROBOSQUE, deben atender la estructura basica de
Fondo, Seccion, Serie y Sub-serie para su clasificacién, lo cual es una condicidn
cuando se vaya a realizar su transferencia primaria.

— Lasy los responsables de los Archivos de Tramite de cada unidad administrativa de
PROBOSQUE, trabajaran en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos para
actualizar el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica cuando y cuantas
VEeCes sea necesario.
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DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de PROBOSQUE, esta
disenado para clasificar la documentacion producida y recibida, en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, facilitando la localizacion fisica de los documentos y el acceso a
la informacion contenida en el acervo a fin de tener un mejor control y manejo del mismo,
con total apego a la normatividad vigente en la materia.

El Cuadro General de Clasificacion esta integrado funcionalmente, por lo que esta
constituido en niveles documentales Unicos, ordenados y genéricos, conforme a las
funciones o actividades de las unidades administrativas de PROBOSQUE a las que
corresponde una clave o codigo de identificacion, las cuales estan sefaladas en los
niveles de Fondo, Secciones y Series documentales, las Secciones a su vez estan
diferenciadas en seis Secciones Comunes, identificadas con un nimero consecutivo y la
letra “C" y cuatro Secciones Sustantivas, identificadas con la letra “S” y un numero
consecutivo, de esta forma es posible clasificar cualquier tipo de documento de archivo
que se genere o reciba

La estructura jerarquica documental o estructura institucional de PROBOSQUE, es
representada en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, de la siguiente manera:

Estructura documental (niveles de descripcion)

Fondo: Es el conjunto de documentos recibidos o producidos organicamente por el
Organismo con cuyo nombre se identifica, es decir comprende toda la
documentacién generada o recibida por las unidades administrativas de
PROBOSQUE

Seccion: Es cada una de las divisiones del Fondo, basadas en las atribuciones del
Organismo, de conformidad con las disposiciones legales aplicables; son los
documentos agrupados con base en las funciones comunes y sustantivas que
realiza PROBOSQUE.

Serie: Es la division de una Seccién, que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general y que versa sobre
una materia o asunto especifico; son las agrupaciones de documentos o
expedientes que corresponden a las funciones dentro de las Secciones.
Subserie Es el conjunto de documentos que forman parte de una Serie, identificados de
forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas: son
las agrupaciones de los documentos o expedientes, con base en las actividades |

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
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| | dentro de las Series |
Estructura documental (niveles de descripcion)

Los elementos que integran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de

PROBOSQUE son:
1
3
5 6

1 Serfiala el nivel de “Seccion”

2 Senfala el codigo y nombre de la Seccion

3 Sefala el nivel de “Serie”

4 Sefala el codigo y nombre de la Serie

5 Senfala el nivel de “Subserie”

6 Senala el cédigo y nombre de la Subserie

Las Secciones (con su respectiva codificacién) que integran el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Protectora de Bosques del Estado de México, son:

Fondo Documental: Protectora de Bosques del Estado de México
Secciones Comunes :

G Control y Evaluacién
2C Asuntos Juridicos
3C Informacién, Planeacion, Programacion, Evaluacion e Innovacion \
4C Administracion y Finanzas -’1‘-_‘.,
5C Comunicaciéon Social y Tecnologias de la Informacién 5
6C Concertacion Interinstitucional
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Secciones Sustantivas
1S Oficina del C. Director General
2S5 Proteccion Forestal
3S Restauracion y Fomento Forestal
4S5 Regiones Forestales

Por lo que toca a las Delegaciones Regionales Forestales del Organismo, actualmente
estas se constituyen en oficinas gestoras de atencién, de acceso a programas y los
servicios que ofrece el Organismo tienen capacidad de decision sobre la procedencia o no
de las solicitudes, por lo que el acopio y la generacion de documentos son remitidos a las
oficinas centrales donde se integran a los diferentes expedientes de los programas que
corresponda segun se trate. Por esta razéon las funciones sustantivas que les
corresponden a las Delegaciones Regionales Forestales por los municipios o territorios
que atienden, se encuentran registrados en el Acervo de las Direcciones de Area y
Departamentos.

Cabe sefialar que el cuadro esta basado en las atribuciones o funciones del Organismo,
Cuya permanencia garantiza una clasificacion segura y estable; asi mismo la descripcion
de Secciones, Series y Subseries no es limitativa ni permanente, por el confrario, el cuadro
debe ser universal y flexible, para adaptarse a los cambios que en un futuro puedan
realizarse.

Por lo anterior, en todos los supuestos posibles, se estableceran divisiones precisas y
necesarias sin tener que descender a subdivisiones excesivas las nuevas Secciones, que
deban agregarse al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de PROBOSQUE, las
que seran incluidas al final de la Gltima Seccién que tiene el Cuadro, continuando con la
numeracion progresiva. Asimismo, en caso de eliminacion de alguna Seccion, Serie y
Subserie, su codificaciéon no volvera a utilizarse.
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Seccion 1C Control y Evaluacién

Serie 1C.1 Fiscalizacién‘
Subserie 1C.1.1 | Auditorias Financieras
Subserie 1C.1.2 | Auditorias Financieras a Egresos
Subserie 1C.1.3 | Auditorias Financieras a Estados Financieros
Subserie 1C.1.4 | Auditorias Federales Directas Financieras
Subserie 1C.1.5 | Auditorias Financieras a Programas Estatales
Subserie 1C.1.6 | Auditoria Integral

Serie 1C.2 | Auditorias Administrativas
Subserie 1C.2.1 | Auditorias Administrativas a Adquisiciones
Subserie 1.C.2.2 | Auditorias Administrativas de Operaciones
Subserie 1.C.2.3 | Auditoria Administrativa al Activo Fijo
Subserie 1.C.2.4 | Auditoria Administrativa de Legalidad
Subserie 1.C.2.5 | Auditoria Administrativa a Servicios Personales

Serie 1C.3 | Evaluaciones
Subserie 1C.3.1 | Evaluacion al Desempefo Iﬁstitucional
Subserie 1C.3.2 | Evaluacion a Procesos

Serie 1C.4 | Control y Evaluacion
Subserie 1C.4.1 | Inspecciones al Fondo Fijo de Caja y Formas Valoradas
Subserie 1C.4.2 | Inspecciones a Medidas de Disciplina Presupuestal
Subserie 1C.4.3 | Inspecciones a Inventarios
Subserie 1C.4.4 | Inspecciones a Servicios Personales \
Subserie 1C.4.5 | Inspecciones a Concentracion y Resguardo de Equipos (
Subserie 1C.4.6 | Inspecciones a la Revision General de Estados Financieros
Subserie 1C.4.7 | Inspecciones a Operaciones ' \
Subserie 1C.4.8 | Inspecciones a la Pagina de IPOMEX B,
Siibsorie 1C.4.9 Lr;s;zc;c:;:s:sstgl Cumplimiento de Metas Fisicas y Congruencia con
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Inspecciones a la Integracion de la Entrega y Recepcion del

Subserie 1C.4.10 :
Organismo
Subserie 1C.4.11 | Inspeccion a la Pagina Web del Organismo
Inspeccién al Cumplimiento del Protocolo de Actuacién de los
Subserie 1C.4.12 | Servidores Publicos que Interviene en las Contrataciones
Publicas.
Subserie 1C.4.13 | Inspeccién a la Comprobacion de Recursos Estatales y Federales
Serie 1C.5 | Testificaciones
S(ihsafic 1C.5.1 Test:fu;acmpes en Actos de Entrega Recepcion de Unidades
Administrativas
Subserie 1C.5.2 | Testificaciones en el Destino Final de Bienes
Series 1C.6 | Comité Control y Desempefio Institucional
Subserie 1C.6.1 | Actas de Sesiones
Subserie 1C.6.2 | Carpetas de las Sesiones

Serie 1C.9 Organo Superior de Fiscalizacion (OSFEM)

Subserie 1C.9.1 | Seguimiento a Observaciones

Serie 1C.10 | Despacho de Auditores Externos

Subserie 1C10.1 | Informes de Auditorias de Estados Financieros
Subserie 1C10.2 | Informes de Auditorias del Ejercicio Presupuestal
Subserie 1C10.3 | Auditorias e Inspecciones Realizadas por la SECOGEM al OIC

Serie 1C.11 | Procedimientos Administrativos

Subserie 1C.11.1 | Derivados de Auditorias

Subserie 1C.11.2 | Derivados de Actuacion de Oficio
Subserie 1C.11.3 | Declaracion Patrimonial de Intereses
Subserie 1C.11.4 | Juicio Contencioso Administrativo

Serie 1C.12 | Disposiciones en Materia de Control y Auditoria

Serie 1C.13 | Programa de Trabajo del Organo Interno de Control

Serie 1C.14 | Participacion en Comités
Subserie 1C.14.1 | Comité de Adquisiciones A
Sisbita 1C.14.2 Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y \

Enajenaciones

Subserie 1C.14.3 | Comité de Transparencia
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Serie 1C.15 | Medios de Impugnacion
Subserie 1C.15.1 | Recursos de Inconformidad
Subserie 1C.15.2 | Recursos de Reclamacion
Subserie 1C.15.3 | Recursos de Apelacién
Subserie 1C.15.4 | Recursos de Revision
Subserie 1C.15.5 | Juicios de Amparo

Serie 1C.16 | Investigacién
Subserie 1C.16.1 | Denuncias
Subserie 1C.16.2 | De Oficio
Subserie 1C.15.3 | Derivado de Auditoria

Series 14Subseries 49
Seccion 2C Asuntos Juridicos y de Igualdad de Género

Serie 2C.1 | Procesos Jurisdiccionales
Subserie 2C.1.1 | . Juicios y Demandas
Subserie 2C.1.2 | Laborales
Subserie 2C.1.3 | Amparos
Subserie 2C.1.4 | Agrarios
Subserie 2C.1.5 | Administrativos
Subserie 2C.1.6 | Civiles
Subserie 2C.1.7 | Penales
Subserie 2C.1.8 | Solicitudes de Juzgados

Serie 2C.2 | Instrumentos Legales
Subserie 2C.2.1 | Contratos
Subserie 2C.2.2 | Convenios
Subserie 2C.2.3 | Acuerdos

Serie 2C.3 | Asesoria Juridica a las Areas de PROBOSQUE \

Subserie 2C.3.1 | Proteccion
Subserie 2C.3.2 | Restauracion y Fomento Forestal

n
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Subserie 2C.3.3 | Administracion y Finanzas

Serie 2C.4 Bienes Inmuebles de PROBOSQUE

Series 4 Subseries 14

Seccion 3C Informacioén, Planeacion, Programacién y Evaluacion

Serie 3C.1 | Informacion
Subserie 3C.1.1 | Informes Generados de Avances de Programas
Subserie 3C.1.2 | Informe Mensual de Avances de Programas
Subserie 3C.1.3 | Informe Trimestral de Avance de Programas
Subserie 3C.1.4 Cuenta Publica (Informacion Programatica)
Subserie 3CA1.5 Registros Administrativos IGECEM e INEGI
Subserie 3C.1.6 Informe de Gobierno
Subserie 3CA1.7 Acciones de Gobierno (Compromisos de Gobierno)
Subserie 3C.1.8 | Organo Superior de Fiscalizacién
Serie 3C.2 | Planeacion
Subserie 3C.2.1 | Anteproyecto de Presupuesto (Informacion Programatica)
Subserie 3C.2.2 | Plan de Desarrollo y Planes Regionales
Serie 3C.3 | Programacion
Subserie 3C.3.1 | Programa Operativo Anual
Subserie 3C.3.2 | Banco de Proyectos
Subsoric 3C.3.3 Recomendaciongs Sistema de Orientacion de Acciones para el
Desarrollo Social (SOADS)
Serie 3C.4 | Evaluacion
Subserie 3C.4.1 | Evaluacion de Programas
Serie 3C.5 | Ley de Transparencia
Subserie 3C.5.1 | Actas de Comité de Transparencia
Subserie 3C.5.2 | Solicitudes de Informacién Pablica sl
Subserie 3C.5.3 | Solicitudes de Acceso a Datos Personales \¢
Subserie 3C.5.4 | Plataforma de Informacion de Oficio Mexiquense
Serie 3C.6 | Peticiones Ciudadanas
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Subserie 3C.6.1 | Seguimiento en la Atencién de Peticiones Ciudadanas
Serie 3C.7 | Programa Simplificacién Administrativa
Subserie 3C.7.1 | Tramites y Servicios PROBOSQUE
Serie 3C.8 | Comités Internos
Serie 3C.9 | Coordinacion de Archivos
Series 9 Subseries 20

Seccion 4C Administracién y Finanzas

4C.1 Comité Tecnico del Fideicomiso para el Pago por Servicios Ambientales

Fefio Hidrolégicos del Estado de México (FIPASAHEM)

Subserie 4C.1.1 | Actas y documentos de Sesiones del FIPASAHEM
Serie 4C.2 | Personal
Serie 4C.3 | Recursos Materiales

Serie 4C.4 | Contabilidad

Serie 4C.5 Personal
Subserie 4C.5.1 | Integracion de Expediente Personal
Serie 4C.6 | Movimientos de Personal

Formato Unico de Movimiento de Personal (Altas, Cambios de

Stbsene gep | Adscripcion, Promocién y/o Escalafén).

Subserie 4C.6.2 | Formato Unico de Movimiento de Personal (Bajas)
Serie 4C.7 | Control de Asistencia '

Subserie 4C.7.1 | Control de Asistencia

Subserie 4C.7.2 | Incidencias

Subserie 4C.7.3 | Vacaciones

Subserie 4C.7.4 | Incapacidades

Serie | 4C.8 | Elaboracion de Néminas Base y Eventual

Subserie | 4C.8.1 Soporte de némina

Serie 4C.9 | Personal Eventual \\ :
Subserie 4C.9.1 | Integracion de Expediente Personal i
Subserie 4C.9.2 | Contrato Individual de Trabajo por Tiempo Determinado

Serie 4C.10 | Programa de Prestadores de Servicio Social
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Subserie | 4C.10.1 | Servicios Social, Practicas Profesionales, Estancias y Estadias
Serie | 4C.11 | Programa de Capacitacion y Desarrollo de Personal
Subserie | 4C.11.1 :Ic):;uss;?igg::srg%:;rigzgel Instituto de Profesionalizacion de
Serie | 4C.12 | Previsién Social
Subserie 4C.12.1 | Seguro de Vida Institucional y Ahorro Voluntario
substils . | Haia B o POMTS bors e o e s
Serie 4C.13 | Recursos Materiales
Serie 4C.14 | Adquisiciones de Bienes y Servicios
Subserie 4C.14.1 | Programa Anual de Adquisiciones
Subserie 4C.14.2 | Compras
Serie 4C.15 | Desarrollo/Ejecucion de los Procesos de Compras
Subserie 4C.15.1 | Comité de Adquisiciones y Servicios
Subserie 4C.15.2 | Protocolo de Actuacion
Serie 4C.16 | Suministro de Bienes
Subserie 4C.16.1 | Salidas de Almacén
Subserie 4C.16.2 | Inventarios de Almacén
Serie 4C.17 | Bienes Muebles
Siibseria 4C.A71 grc:;?;t:aci?oﬁ;l:ndamiento y Adquisiciones de Inmuebles y
Subserie 4C.17.2 | Enajenaciones
Subserie 4C.17.3 | Donaciones
Subserie 4C.17.4 | Bajas
Serie 4C.18 | Control Vehicular \_\
Subserie 4C.18.1 | Asignacién de Combustible (
Subserie 4C.18.2 | Comprobacion de Combustible (
Serie 4C.19 | Contabilidad |
Serie 4C.20 | Presupuesto Anual de Egresos f;
Subserie 4C.20.1 | Integracién y Coordinacion del Presupuesto Anual de Egresos “
Serie 4C.21 | Recursos Financieros
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Subserie 4C.21.1 | Gestion y Liberacion de Recursos de Gasto Corriente

Subserie 4C.21.2 | Gestion y Liberacion de Recursos de Inversion

Subserie 4C.21.3 | Validacion de Pagos de Servicios Generales

Subserie 4C.21.4 | Validacion de Pagos a Beneficiarios de Programas Institucionales
Series 21 Subseries 43

Seccion 5C Comunicacion Social y Tecnologias de la Informaciéon

Serie 5C.1 Comunicacion Social
Subserie 5C.1.1 Coordinacién con Medios de Comunicacién
Subserie 5C.1.2 Redes Sociales

Serie 5C.2 Difusion

Subserie 5C.2.1 | Material de Difusion (Tramite y Seguimiento)
Subserie 5C.2.2 | Identidad Grafica
Subserie 56C.2.3 | Campanas Publicitarias

Serie 5C.3 Logistica

Subserie 5C.3.1 Giras y Eventos
Serie 5C.4 | Soporte Técnico
Subserie 5C.4.1 | Seguridad y Contingencias
Subserie 5C.4.2 | Diagndsticos
Subserie 5C.4.3 | Asesoria Técnica
Subserie 5C.4.4 | Impresoras

Serie 5C.5 | Sistemas

Subserie 5C.5.1 | Gestion ante el Sistema Estatal de Informatica

Subserie 5C.5.2 | Portal Web

Subserie 5C.5.3 | Implementacion y Seguimiento a Sistemas
Series 5  Subseries 13 .

Seccion 6C Concertacion Interinstitucional

Serie 6C.1 | Capacitacion de Recursos a través de Proyectos y/o Propuestas % ;
SECRETARIA DEL MEDIO AM

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

E7!5}:.tado de México. =




%mmm pros@saue  EDOAREX
ESTADO DE MEXICO e P RRBLLTADE

Eatado o México AT LS
1

-

2020 “Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer mexiquense”.

Subserie 6C.1.1 | Sector Publico
Subserie 6C.1.2 | Sector Privado
Serie 6C.2 | Coordinacion de Actividades
Subserie 6C.2.1 | Delegacion Regional Forestal Toluca
Subserie 6C.2.2 | Delegacion Regional Forestal Naucalpan
Subserie 6C.2.3 | Delegacion Regional Forestal Texcoco
Subserie 6C.2.4 | Delegacion Regional Forestal Tejupilco
Subserie 6C.2.5 | Delegacion Regional Forestal Atlacomulco
Subserie 6C.2.6 | Delegacion Regional Forestal Coatepec Harinas
Subserie 6C.2.7 | Delegacion Regional Forestal Valle de Bravo
Subserie 6C.2.8 | Delegacion Regional Forestal Amecameca
Serie 6C.3 | Reporte de Actividades, Acciones y/o Comisiones
Subserie 6C.3.1 | Notas Informativas a la Direccién General
Series 3 Subseries 11
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Secciones Sustantivas de
Seccion 1S Oficina del C. Director General
Serie 18.1 | Planeacién y Coordinacién de la Agenda del Titular de PROBOSQUE
Subsciis 18.1.1 FF;\rfstnot::I,alfizt;nlones, Giras, Entrevistas y Actividades
Serie 18.2 | Solicitudes Diversas
Serie 18.3 | Consejo, Comités, Fideicomisos
Subserie 18.3.1 Consejos
Subserie 18.3.2 Comités
Subserie 1S8.3.3 Fideicomisos
Serie 18.4 | Coordinacién de Acciones Sustantivas y Administrativas
Subserie 1S.4.1 | Proteccion Forestal
Subserie 18.4.2 | Restauracién y Fomento Forestal
Subserie 15.4.3 | Temas de Administracion y Finanzas
Subserie 1S.4.4 | Asuntos Juridicos
Serie 1.8.5 | Coordinacion de Acciones Comunes
Subserie 1S.5.1 | Control y Evaluacion
Subserie 18.5.2 | Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién
Subserie 18.5.3 | Comunicacion Social y Tecnologias de la Informacion
Subserie 18.5.4 | Concertacion Interinstitucional
Series 5 Subseries 12
Seccion 2S Proteccién Forestal
Serie 25.1 Atencion a Zonas Criticas
Serie 25.2 Inspeccién y Vigilancia Forestal
Serie 28.3 | Incendios y Sanidad Forestal
Subserie 28.3.1 | Sanidad Forestal i
Serie 28.4 | Desarrollo de la Industria Forestal y Comercializacion Forestal \ :
Serie 28.5 | Atencion a Zonas Criticas
Subserie 2S8.5.1 Bienes Asegurados en Acciones de Inspeccién y Vigilancia 7 i
SECRETARIA DEL MEDIO AMBENZTE% |
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Subserie 2S.5.2 Evaluacion Técnica de Factibilidad
Serie 2S.6 Inspeccion y Vigilancia Forestal
Subserie 25.6.1 Programa Anual de Inspeccién y Vigilancia Forestal
Serie 28.7 Operativos Coordinados
Serie 2S8.8 Filtros de Revision al Transporte
Serie 28.9 Dictamenes Periciales en Materia Forestal
Serie 28.10 | Recorridos de Vigilancia Forestal
Serie 2S.11 | Sobrevuelos
Serie 28.12 | Visitas Técnicas, Supervisiones y/o Inspecciones Forestales
Serie 25.13 | Denuncias Forestales
Serie 2S.14 | Guardabosques
Serie 28.15 | Incendios Forestales y Sanidad Forestal
Serie 28.16 | Programa Operativo Anual Gasto Corriente Incendios Forestales
Informe de Actividades Preventivas (brechas cortafuego,
Subserie 2S5.16.1 | quemas controladas, lineas negras y capacitacion a
brigadistas)
Subserie 28.16.2 | Estadistica de Incendios
Subserie 25.16.3 | Comité Estatal de Manejo del Fuego
Serie 28.17 | Programas de Inversién de Proteccién Forestal
Subserie 28.17.1 | Programas de Inversion, Federal/Estatal
Subierie 25.17.2 E(q:l;Lpaacr}'liaecr:;de Brigadas, Torres de Vigilancia y Centros de
Serie 25.18 | Programa Operativo Anual Gasto Corriente Sanidad Forestal
Subserie 25.18.1 | Diagnéstico Fitosanitario
Subseria 25.18.2 A:ﬁfgsrigll':'cnica para Combate de Plagas y Enfermedades
Subserie 285.18.3 | Informe de Gasto Corriente
Subserie 25.18.4 | Combate y Control de Plagas y Enfermedades Forestales .
Serie 23.19 | Programas de Inversion de Sanidad Forestal : q $
Subserie 25.19.1 | Equipamiento y Laboratorio Mévil \
Serie 25.20 | Comité Técnico de Sanidad Forestal

én
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Serie 28.21 | Notificaciones de Saneamiento Forestal
Serie 28.22 | Cursos de Capacitacion
Serie 2S.23 | Desarrollo de la Industria y Comercializacion Forestal
Seifig 25.24 Programa Operativo Anual Gasto Corriente de Desarrollo de la Industria
Forestal
2 Proyectos productivos Gestionados en las Delegaciones
Subserig 28241 | Regionales 45 PROBOSQUE
Siibserie 25.24.2 Padron de la Industria Forestal del Estado de México
(Aserraderos)
Subserie 25.24.3 | Padrén de Aserraderos en el Estado de México (Madererias)
Subserie 2S.24.4 | Padron de Madererias en el Estado de México (Carpinterias)
Siibseric 25.24.5 Diagnostico Neces!dades de Tecnificacion de la Industria Social
Forestal de la Entidad
Convenios de Colaboracién y Coordinacién con Instituciones
Subserie 2S.24.6 | Educativas, Gubernamentales, Organizaciones y Empresas
Privadas
Siibisern 25.24.7 Reuqlqnes de Trabajo con Dependencias Federales, Estatales y
Municipales.
Subaeric 25.24.8 Reuniones de Trabajo con Productores Forestales de las
i o Delegaciones Regionales de PROBOSQUE
Subdaiis 25.24.9 Actualizacion de I?s_PreCIos de las Materias Primas Forestales
en el Estado de México.
Siibaaria 25.24.10 Convocatoria para .Ia Apertura de Ventanillas para Ingreso de
Proyectos Productivos
Serie 28.25 | Programas de Inversién (PAD)
Subserie 2S5.25.1 | Documentaciéon Generada del Programa de Inversién Sectorial
Series 25 Subseries 25
Seccion 3S Restauraciéon y Fomento Forestal
Serie 3S.1 | Conservacién de Suelos
Serie 3S.2 | Produccion de Planta Forestal
Serie 3S.3 | Reforestacién i
|
Serie 3S.4 | Estudios de Manejo Integral Forestal i
/
Serie 3S.5 | Apoyo a Plantaciones Comerciales i
Serie 3S.6 | Asistencia Técnica a la Produccion Forestal
71
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Serie 3S.8 Conservacion de Suelos Forestales

Subserie 3S.8.1 Programas para Atender Zonas de Problematica Especifica

Subserie 35.8.2 | Area de Proteccion de Flora y Fauna Nevado de Toluca

Subserie 3S.8.3 | Reserva de la Biosfera Mariposa Monarca

Subserie 3S.8.4 | Estudio de Factibilidad de Pago de Bonos de Carbono.

Subserie 3S.8.5 | Produccion de Planta

Subserie 3S.8.6 | Programa Reforestando EDOMEX

Subserie 3S5.8.7 | Apoyo a Plantaciones Comerciales Forestales

Subserie 35.8.8 | Aprovechamientos Maderables

Subserie 3S.8.9 | Servicios Ambientales Hidrolégicos del Estado de México

Subserie 3S.8.10 | Programa EDOMEX PROCARBONO

Subserie 3S.8.11 | Asistencia Técnica a la Produccién Forestal

Serie 38.13 | Reforestacion

Subserie 3S.13.1 | Presupuesto

Subserie 38.13.2 | Convocatoria Unica de Restauracién y Fomento Forestal

Subserie 35.13.3 Programa R?forestapdo EDOMEX, Categoria Nuevas
Reforestaciones y areas Perturbadoras

Subserie 3S.13.4 | Programa Reforestando EDOMEX, Categoria Mantenimiento

Siibseria 35.13.5 ng;zr:z;{gf::fés;ando EDOMEX, Categoria Construccion de

Siibadtie 35.13.6 Acondiciona_r"niento y Conservacion de Suelos con Fines de
Reforestacion

Subserie 3S.13.7 | Campana Estatal de Reforestacion

Subserie 3S.13.8 | Solicitudes de Planta

Subserie 3S.13.9 | Programa Municipales

Sibsaria 35.13.10 Comité O.perativo Reforestando EDOMEX y Plantaciones
Comerciales

Subserie 3S5.13.11 | Comité Estatal de Reforestacion

Subssis 35.13.12 Convenic_)s de Donaciér] de Planta a Titulo Gratuito con
Instancias de los Gobiernos Federal, Estatal y/o Municipal

sears | sy RS g € 2 TG

Subsere 35.13.14 Contratos de Adhesion para el Otorgamiento de Apoyos

Transitorios de Programa Reforestando EDOMEX -
SECRETARIA DEL MEDIO Amsé{:%,
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Serie 3S.18 | Produccion de Planta
Subserie 3S.18.1 | Programa Operativo Anual de Produccion de Planta
Subserie 3S5.18.2 | Presupuesto
Subserie 3S5.18.3 | Produccion y Mantenimiento de Planta
Subserie 3S.18.4 | Colecta de Germoplasma
Subserie 3S8.18.5 | Mejoramiento Genético
Subserie 3S.18.6 | Biotecnologia Forestal
Subserie 3S.18.7 | Suministro de Insumos y Materiales
Subserie 35.18.8 | Atencién a Solicitudes de Planta
Subserie 35.18.9 | Convenios de Produccién de Planta
Subserie 35.18.10 | Convenios de Donacién de Planta y Semilla
Subseric 35.18.11 Clcr)lr;\llje::;s de Intercambio de Planta y Semilla por Materiales e

Convenios de Colaboracién para el Establecimiento de

Subserle 324842 | Hiertios Somillsros
Serie 3S.24 Plantaciones Comerciales Forestales

Subseris 35.24.1 Programa.l Operativo  Anual Plantaciones Forestales
Comerciales

Subseria 35.24.2 Asesorla-Tecnlca para el Establecimiento y Mantenimiento de
Plantaciones

Subserie 35.24.3 Sollgltudes de Auto_rizacmn para _eI Registro de Plantaciones y
Avisos de Plantaciones Comerciales

Subserie 3S.24.4 | Programa EDOMEX Manejo Forestal Sustentable

Subserie 3S.24.5 | Campada de Arboles de Navidad

Subserie 35.24.6 Programa_ Plantaciones Forestales Comerciales-Reconversion
Productiva

Subserls 35.24.7 Comité Operativo Plantaciones Forestales Comerciales-

Reconversion Productiva
Serie 3S.28 Asistencia Técnica a la Produccion Forestal
Programa Operativo Anual Gasto Corriente de Asistencia

il e Técnica a la Produccion Forestal

Subserie 38.28.2 | Capacitacion de Productores Forestales, Cursos Impartidos
Subserie 33.28.3 | Platicas en Instituciones Educativas \
Subserie 3S.28.4 | Capacitaciones del Departamento de Asistencia Técnica f[
Subserie 35.28.5 | Participacion en eventos de educacion y cultura forestal

SECRETARIA DEL MEDIO IENTE=
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Sibsirle 35.28.6 Partici_paci_én en Asambleas de Nucleos Agrarios vy
Organizaciones de Productores Forestales
Silhsarie 35.28.7 Organizaciones Estatal, Regionales y Municipales de
Productores Forestales
Subserie 3S.28.8 | Atencidn a Visitas Guiadas
Siibseric 35.28.9 Programas de Inversion de Fortalecimiento a la Capacitacion
de Productores Forestales
Subserie 3S.28.10 | Comité de Educacién y Cultura Forestal
Serie 35.32 | Estudios de Manejo Integral Forestal
Subsaris 35.32 1 Progra_rna Operativo Anual Gasto Corriente de Estudios de
Manejo Integral Forestal
Subserie 38.32.2 | Comité Operativo del Programa EDOMEX PRCARBONO
Subserie 3S.32.3 | Comité de Fomento a la Produccién Forestal
Subserie 3S.32.4 | Comité Técnico del FIPASAHEM
Shibaeris 3.5.32.5 Comité Operativo del Programa EDOMEX Manejo Forestal
Sustentable
Subserie 3S.32.6 | Convocatoria Unica de Restauracion y Fomento Forestal
Subserie 38.32.7 | Sistema de Gestion de Calidad Norma ISO 9001:2015
Subsetia 35.32.8 Presupugsto de Inversion de Aprovechamiento Forestal
Sostenible
Subserie 3S.32.9 | Autorizaciones de Aprovechamiento Forestal Maderable
Subserie 38.32.10 | Autorizaciones de Aprovechamiento Forestal No Maderable
Subserie 3S.32.11 | Informe Anual de Produccidn
Sibaciic 35.32.12 Estadistica de_e Predios Vigentes con Autorizacion para el
Aprovechamiento Maderable
Siibseris 35.32.13 Estadistica d(_e Predios Vigentes con Autorizacion para el
Aprovechamiento No Maderable
; Presupuesto de Inversion Pago por Servicios Ambientales
silbens aRne g Hidrolégicos del Estado de México
Subserie 35.32.15 | Presupuesto de Inversion EDOMEX PROCARBONO
SiihEare 35.32.16 Presupuesto de Inversion EDOMEX Manejo Forestal
Sustentable
Subserie 38.32.17 | Vinculacion con CONAFOR
Subserie 3S5.32.18 | Vinculaciéon con SEMARNAT i
A
Subserie 3S.32.19 | Vinculacion con PROFEPA j“\"
Subserie 3S.32.20 | Vinculacién con INEGI !

Subserie 3S8.32.21 | Vinculacién con CONANP wé%%/
SECRETARIA DEL MEDIO IENTE
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Subserie 38.32.22 | Vinculaciéon con WWF

Series 12Subseries76

SecciondS Regiones Forestales (8)

Serie 4S.1 Informes de Programas/Proyectos
Subserie 45.1.1 | Proteccion Forestal
Subserie 45.1.2 | Restauracién Forestal
Subserie 45.1.3 | Fomento Forestal
Serie 48.2 Reuniones de Coordinacion para Fortalecer el Desarrollo Forestal
Subserie 45.2.1 | Gobierno Federal
Subserie 4S5.2.2 | Gobierno Estatal
Subserie 45.2.3 | Gobiernos Municipales
Subsetis BL8 G ines e P s s S T
Series 2 = Subseries 7 ' : o

4
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Caratula de Expediente:
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EInformacién de Ia Unidad Administrativa

Cixdigo da |a Unidacl
Adrminisirativa: »
amben de |a Unidacgl
Administrativa:

Caratula de Expediente de Archivo

ENGRANDE

Il Infarmacién del expediante
Nomnlxra dal
Expegiente: «

M e
Expaodicnto: .

Asuntal .

Feriado de |os

ALETTURS! o
documanics: o F 5

Clesrre: o

Nooe
Legajo: o

Total de
Legapos: «

Total de documentos
sl cisrre -

I Clasificacidan Archivistica
Fonco Documental: :

Suhfarda
Documental: .

Seccion: w

Subserie Docurmanlal: .

Serie Documental: 4

IV, Valor Documental «
Addministrative:

=iscal:

Juridicos=lagal

Conlaole:

Vo Thempo o ConsarvArlSan s romemend
Archivo de

iramite: o

archive o

=]
CONCantiacitsn: Archivo HIStarnco: «

V|, Clasificacién cde |a Informacidn s

Resarvada:

Conlidercial:

Vi, Observaciones .

Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO, S/N, C.P, 52140; Metepec, Estado de México.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “CARATULA DE EXPEDIENTE DE
ARCHIVO”

Objetivo:Registrar los datos que permitan a las unidades administrativas el control de sus
expedientes de archivo, asi como el acceso oportuno a la informacion contenida
en ellos para la toma de decisiones, la transparencia y el acceso a la
informacion.

Distribucién:Una caratula en original por cada uno de los expedientes de tramite.

Aplicacion:Unidades Administrativas de PROBOSQUE

Namero ~ Concepto " = Descripcion®
l. Informacion de la Unidad Administrativa

Anotar la clave presupuestal que le
corresponde a la Unidad Administrativa

1 Clave Programatica conforme a la “Codificacion de las
Unidades Administrativas del
Organismo”.

Registrar el nombre especifico de la
Unidad Administrativa, asi como el de la
Direccion General o equivalente a la que

2 Nombre de la Unidad pertenece, de acuerdo a la estructura
Administrativa organica autorizada a PROBOSQUE, en
caso de que corresponda a una
Direccion de Area, Unidad,
Departamento o equivalentes.
1. Informacion del Expediente
Escribir el nombre que identifica al
3 Nombre del Expediente expediente, el cual debe ser acorde al :
contenido del mismo. /
Registrar el numero progresivo asignado
4 Nl del Expadisiits al expediente, de acuerdo a |la

numeracion que se esté utilizando en la \
Serie Documental a la que pertenece. \
En caso de que por la cantidad de {
5 Numero de Legajo documento que se ingresen al
expediente, este rebase los dos

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
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centimetros de espesor, se debera
realizar una division y aperturar los
legajos que sean necesarios, los cuales
contendran su propia caratula con los
mismos datos de identificacién y seran
considerados como parte de un solo
expediente, diferenciandolos con el
numero de legajo que les corresponda,
el cual deberd de asentarse en este
espacio.

Asentar el numero total de legajos de
que consta el expediente.

Registrar el asunto especifico de qué
trata el expediente, el cual tendra que
estar relacionado con el contenido del
mismo.

Anotar la fecha del primer documento
8 Apertura con el que se realizd la apertura del
expediente

Anotar la fecha del dltimo documento
con que se realizd el cierre del
expediente al concluir el tramite
administrativo.

Registrar la  cantidad total de
10 Total de documentos al cierre | documentos que contiene el expediente
al concluir el tramite administrativo.

6 Total de Legajos

7 Asunto

9 Cierre

11l. Clasificacion Archivistica

Anotar el nombre del “Fondo
Documental” “Protectora de Bosques del
Estado de México”, de conformidad con

il onde Doalimehta! lo senalado en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de \
PROBOSQUE \i
Disponible  para Instituciones que i 1‘&!.\'

12 Subfondo Documental cuentan con una macro-estructura. / \
(Secretarias u Organismos Autdbnomos)

13 Seccion Registrar el nombre de la Direccion de E,Z‘%’

= SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
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Area, o Area Staff (Contraloria Interna,
Unidades), de conformidad con lo
sefalado en el Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica de
PROBOSQUE.

14

Registrar, el nombre de la Serie
Documental a la que pertenece el
expediente de conformidad con lo
sefialado en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de
PROBOSQUE.

Serie Documental

15

Registrar, el nombre de la subserie a la
que pertenece el expediente de
Subserie Documental conformidad con lo sefalado en el
Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de PROBOSQUE.

V.

Valor Documental

16

Marcar con una “X” en el espacio que
corresponda, el tipo de valor primario
que contienen los documentos que
Valor Documental integran el expediente de acuerdo a la
naturaleza de los mismos:
administrativo,  fiscal,  juridico-legal,
contable.

Tiempo de Conservacion (vigencia Documental)

17

Asentar los afos que debera de
permanecer en el Archivo de Tramite el
expediente una vez concluido su tramite,
el cual no podra ser menor a dos afos
de conformidad con lo sefalado en los
“Lineamientos para la valoracion,
seleccion y baja de los documentos,
expedientes y series de tramite
concluido en los Archivos del Estado de
Meéxico” (Articulo 20).

Archivo de Tramite

18

Archivo de Concentracion Anotar los aflos que deberda de

.
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conservarse el expediente en el Archivo
de Concentracion, considerando lo
establecido en los “Lineamientos para la
valoracion, seleccion y baja de los
documentos, expedientes y series de
tramite concluido en los Archivos del
Estado de Meéxico” (Articulo 27,
Fracciones |, II, Il y IV):

- 6 arfos para expedientes con

informaciéon administrativa;

- 6 afdos como minimo para
expedientes con informacion fiscal
y presupuestal contable;

- 12 afios como minimo para
expedientes con  informacion
Juridico-legal, obra publica y
activo fijo;, y

- Mas de 12 afios cuando asi lo
establezca alguna norma juridica
en especial.

Anotar la palabra “Permanente” cuando
el expediente deba de conservarse
indefinidamente en el Archivo Historico,
de acuerdo a los valores evidenciales,
informativos o testimoniales que posean
los documentos de conformidad con lo
19 Archivo Histérico establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental y los
Dictamenes de Valoracion emitidos por \
la Comision Dictaminadora de
Depuracion de Documentos.

Para uso exclusivo del Archivo de
Concentracion.

VI.  Clasificacion de la Informacion

Conforme a lo establecido en la Ley /
de Transparencia y Acceso a la /1
Informaciéon Publica del Estado de
Mexico y Municipios (Articulo 4°), en
primera instancia toda informacién es

20 Clasificacion de la informacion

publica. ‘(&,
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Esta seccién Unicamente debera
llenarse cuando la informacién del
expediente haya sido clasificada como
reservada o confidencial por el Comité
de Transparencia de PROBOSQUE,
de conformidad con lo previsto en la
Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de
México y Municipios.

Definicion de Términos:

- De interés Publico (Arnt. 3°
Fraccion XXII);, se refiere a la
informacién que resulta relevante
o beneficiosa para la sociedad y
no simplemente de interés
individual, cuya  divulgacion
resulta datil para que el publico
comprenda las actividades que
llevan a cabo los sujetos
obligados.

- Reservada (Art. 3°, Fraccion XXIV
Art. 140); informacion
‘clasificada con este caracter de
manera temporal  por las
disposiciones de esta Ley cuya
divulgacion puede causar dario en
terminos de lo establecido” por la
misma.

- Confidencial (Art. 3°, Fraccion XXI
y Art. 143, Fraccion |[); ‘“se
considera  como  informacion
confidencial los secretos,
bancario, fiduciario, industrial,
comercial, fiscal, bursatil y postal,
cuya litularidad corresponda a
particulares, sujetos de derecho
internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el
gjercicio de recursos publicos”.

Marcar con una “X" en el espacio que |
corresponda, el tipo de clasificacion
de la informacion. }

VIl. Observaciones I
Anotar cualquier informacion que se / \
: considere necesaria o}
= Qbsemeiohes complementaria para la adecuada
identificacion del expediente y la P
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oportuna  recuperacion de la
informacion.
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w BASE LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917,
reformas y adiciones.

Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo 2015.

Ley Organica de la Administracién Pablica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y
adiciones.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016,

Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de marzo de 1986, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México
y municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016. {

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México. g
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” 29 de mayo de 2015 )

! [
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Lineamientos en materia de transferencia de expedientes al Archivo General del
Poder Ejecutivo
Direccion General de Innovacién, 10 de Julio de 2009.

Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de los documentos, expedientes y
series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo de 2015,

Reglamento Interno de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 12 de enero de 2017

Manual General de Organizacion de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de mayo de 2020.
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El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Protectora de Bosques
entrara en vigor a partir del dia de su publicacién en la pagina Web de PROBOSQUE,
mismo que permanecera vigente hasta en tanto no se publique otro que lo modifique.

Por lo que el Comite de Transparencia, procede a su validacién, el dia11 deseptiembre
de dos mil veinte.

COMITE DE TRANSPARENCIA
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__—~kic. Edgar Tinoco Gonzalez .+ Fernando Garcia Romero
Presidente del Comité de Transparencia Titular del Organo Interno de Control

Maria de la Luz Guadalupe Jiménez Brokae
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO, S/N, C.P. 52140, Matepec, Estado de México.




