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Informe Final del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2021

De la Protectora de Bosques del Estado
de México

SECRETARIA DEL CAMP
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXIC

COORDINACION DE ARCHIVO
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PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2021, es el instrumento que contempla
las acciones encaminadas al desarrollo y mejorara los procesos de identificacion,
clasificacién, organizacion, valoracion y conservacion del acervo documental de la
Protectora de Bosques del Estado de México.

En este contexto, y conforme a lo dispuesto en el articulo 26 de la “Ley de Archivos
y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios”, que a letra
dice: “Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del Programa Anual y publicarlo en su portal electronico, informativo u homologo, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”;
el Area Coordinadora de Archivos presenta el Informe Final del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021.

La pandemia por COVID 19, obligo nuevamente a implementar contingencias para
el desarrollo de las actividades del PADA, aunado a esto, se logré grandes avances
en el proceso de gestion documental del Organismo.
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INFORME FINAL
El siguiente informe describe el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 de la Protectora de Bosques del Estado de México.

Actividades Acciones realizadas
Planificadas
Actualizacion de los Se elaboré y actualizo los siguientes instrumentos:
instrumentos de control ¢ Cuadro General de Clasificacién Archivistica
y consulta. o Guia Simple de archivos

e |nventarios Documentales.

Disefio e Se solicito al Area de Capacitacién y Asesoria Técnica |

implementacién de del Archivo General del Poder Ejecutivo y a la

capacitacion y asesorias = Subdireccion de Tecnologias de la Informacion |

en materia de archivo.  Archivistica, asesorias para la capacitacion delos y las -
responsables de archivo de tramite.

Se invito a las y las responsables de archivo de tramite |
al “Programa de formacion y profesionalizacion en
linea en gestién documental y Administracion De
Archivos 2021" del Departamento De
Profesionalizacion Archivistica.

Finalmente se brindd asesorias técnicas a los y las
responsables de archivo de tramite en diferentes
temas relacionados con la materia, sin embargo, cabe
mencionar que estas asesorias son a peticién de
parte. '

Gestién del inmueble Actualmente personal del Organismo se encuentra
para adecuacion del acondicionando las instalaciones del Archivo de
archivo de Concentracion.

concentracion

Optimizar las préacticas Se realizé la inspeccidn fisica de los expedientes de
archivisticas al interior archivo de tramite y tramite concluido de las Unidades
del Organismo Administrativas.
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Cabe mencionar que, independiente de las actividades planteadas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2021, la Coordinacion de Archivos dio atencién y
seguimiento a las actividades adicionales de su competencia derivados de las Leyes
0 Lineamientos en materia de archivo.

ATENTAMENTE

LIC. EDGAR TINOCO GONZALEZ
COORDINACION DE ARCHIVOS
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