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ESTADO DE MEXICO Estanto e t4éaico

MARCO JURIDICO
GENERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018.

Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2016.

ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Lineamientos para la Administracién de Documentos en el Estado de México. 3
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 29 de mayo de 2015.

Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 03 de mayo 2006, reformas y adiciones.

INTERNO

Manual General de Organizacion de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 11 de agosto de 2021.

Reglamento Interno de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 12 de enero 2017, reformas y adiciones.
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PRESENTACION

Siendo un Organismo Publico Descentralizado denominado Protectora de
Bosques del Estado de México, con personalidad juridica y patrimonio propios, en
términos de lo dispuesto en los articulos 45 y 47 de la “Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México”, 3.17, 3.18 y 3.19 del “Cédigo para
la Biodiversidad del Estado de México”; y con fundamento en el Transitorio Sexto
del Decreto Numero 191 del Ejecutivo del Estado, publicado en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 29 de septiembre del 2020, depende de la Secretaria del
Campo del Gobierno del Estado de México, y tiene por objeto la proteccion,
conservacion, reforestacion, fomento y vigilancia de los recursos forestales en el
Estado de México.

En ese sentido, y en cumplimiento de los “Lineamientos para la Administracion de
Documentos en el Estado de México”, publicados el 29 de mayo de 2015, en
donde establece como objeto principal la administracion de los documentos
existentes en las Unidades Administrativas y Documentales de los Sujetos
Obligados, especificamente en la obligatoriedad de contar con un Cuadro General
de Clasificacion Archivistica que cumpla con la metodologia y normatividad
vigentes, en el afio 2017 se prepar6 y establecio el primer Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de PROBOSQUE, con la finalidad de que sea 4
implementado como un instrumento normativo, con la asesoria del Sistema Estatal
de Documentacién del Estado de México y las orientaciones del Archivo General
del Poder Ejecutivo.

La clasificacion permite un nivel de comprension y utilidad de los archivos como
suma de los procesos de ordenacion preestablecida, la operacion de identificacion
y la creacion integrada de criterios clasificatorios, por lo cual los titulares de las
Unidades Administrativas en coordinaciéon con sus responsables de archivo de
tramite, de conformidad con las disposiciones aplicables, proceden a cambios
como consecuencia de modificaciones en las atribuciones que se otorgan en el
Manual General de Organizaciéon de la Protectora de Bosques del Estado de
México, en las funciones que se confieren, y en los propios Lineamientos
aplicables para la administracion documental en el Estado de México deberan
asegurar el adecuado funcionamiento de los archivos.
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GLOSARIO

Acervo Documental: Conjunto de documentos que se custodian en una Unidad
Documental.

Administracién de Archivos: Conjunto de principios, métodos y procedimientos orientados
a lograr una eficiente planeacién, organizacion, direccion, control y funcionamiento de los
archivos o de la produccién, circulacion, conservacion, uso, seleccién y destino final de sus
documentos, asi como de sus recursos humanos, materiales, técnicos, tecnoldgicos y
presupuestales.

Agrupaciéon documental: Asociaciones sucesivas de los documentos de archivo que
permiten vincularlos con el expediente al que deben incorporarse, asi como vincular los
expedientes con la serie y fondo de archivo al que pertenecen.

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por las Dependencias
y Organismos Auxiliares en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar en gue se resguarden.

Archivo de concentracion: El integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en €l hastasu 5
disposicién documental.

Archivo de tramite: El integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones y funciones de las Dependencias y Organismos
Auxiliares.

Archivo histérico: El integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Area Coordinadora de Archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y administracion de
archivos, asi como de coordinar las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos
de las Dependencias y Organismos Auxiliares.

Atribucién: Capacidades competenciales de caracter general de las Dependencias u —j—
Organismos Auxiliares y sus divisiones internas, dadas a estas por mandato legal.

Clasificacién archivistica: Operacion archivistica que consiste en el establecimiento de ﬂ
las categorias o grupos que reflejan la estructura jerarquica del fondo; es el primer paso del
proceso de organizacion. Consiste en separar los documentos en grupos y categorias segun
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la estructura organica y/o funcional de la entidad productora o, si se trata de un Fondo de
un particular, con las actividades de la persona que generé los documentos, o bien con la

tematica de los mismos en el caso de las colecciones.

Consulta de documentos: Actividades relacionadas con la implantaciéon de controles de
acceso a los documentos debidamente organizados que garantizan el derecho que tienen
los usuarios mediante la atencion de sus requerimientos.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura
de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada dependencia u organismo
auxiliar.

Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de las dependencias y organismos auxiliares, con independencia de su soporte.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de las dependencias y organismos
auxiliares.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia u 6
organismo auxiliar que se identifica con el nombre de la o del mismo.

Funcion: Cualquier objetivo de alto nivel, responsabilidad o tarea asignada a una
dependencia u organismo auxiliar por la legislacion, politica o mandato. Las funciones
pueden dividirse en conjunto de operaciones coordinadas como subfunciones, procesos,
actividades, tareas o acciones.

Instrumentos de control archivistico: Instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservaciéon de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital, que son el Cuadro General De Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental.

Organizacién: Conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la
clasificacion, ordenacion y descripcion de los distintos grupos documentales con el proposito /
de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informaciéon. Las operaciones %L
intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia,

origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas 4
actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los expedientes. _74'

PROBOSQUE: Protectora de Bosques del Estado de México.
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Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada Dependencia u Organismo Auxiliar y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestién documental.

Subfondo: Subdivision del fondo consistente en un conjunto de documentos
relacionados entre si que se corresponde con las subdivisiones administrativas de
la Dependencia u Organismo Auxiliar que los origina.

Seccién: Cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada Dependencia u Organismo Auxiliar de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

Serie: Division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucion general integrados en

expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico.

Subserie: Divisién de la serie documental.
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ESTADO DE MEXICO

OBJETIVOS

GENERAL
Establecer las bases para identificar, clasificar, agrupar y ordenar los expedientes
integrados por documentos de archivo que generan y reciben las unidades administrativas
de PROBOSQUE, en el cumplimiento de sus facultades, funciones y competencias, con
base en el codigo de clasificacién archivistica y dar cumplimiento a lo establecido en las
disposiciones juridico-administrativas relacionadas con la administracion de documentos
vigentes en el Estado de México.
ESPECIFICOS

o Proporcionar los elementos para identificar y conformar los grupos documentales.

o Proveer la estructura del codigo de clasificacion archivistica.

o Administrar los archivos de tramite, mediante la adecuada organizacion,
conservacion de los documentos de archivo que produzca PROBOSQUE.

3t
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POLITICAS DE APLICACION

Las y los titulares de las unidades administrativas son responsables, por si o a través de
la o el responsable de su archivo, organizar y controlar sus Archivos de Tramite conforme
a lo establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica y en la
normatividad vigente en la materia, con el propésito de mantener disponible la informacién
que facilite la gestién administrativa y la rendicién de cuentas y se garantice el acceso
ciudadano a la misma.

Todos los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades
administrativas de PROBOSQUE, deberan clasificarse y codificarse conforme a lo
establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, como paso previo
a su integracion al expediente y a su resguardo en el archivo de tramite correspondiente.

Los expedientes que en conjunto estén vinculados con el ejercicio de una funcién o
atribucion genérica, formaran parte de una serie documental. Los expedientes deberan
siempre asociarse a la serie documental o funcién de la que derive su creacion y
organizarse de conformidad con lo sefialado en el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

El Area Coordinadora de Archivos de PROBOSQUE, otorgara asesoria técnica para la
aplicacion del presente instrumento archivistico.

El Area Coordinadora de Archivos notificara a las Unidades Administrativas de
PROBOSQUE, cualquier cambio al Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

El Area Coordinadora de Archivos de PROBOSQUE es responsable de coordinar la
instrumentacién del presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica y de supervisar
su correcta aplicacion.

Los expedientes que se aperturen en los archivos de tramite de PROBOSQUE deben
incluir una portada, en la que se registren los datos de identificacion de los mismos,
considerando el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Los formatos de “Inventario de Archivo” que se elaboran conforme al presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

Las y los responsables de los Archivos de Tramite de cada Unidad Administrativa de
PROBOSQUE, trabajaran en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos para
actualizar el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica cuando y cuantas
veces sea necesario.

5,
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DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de PROBOSQUE, esta
disefiado para clasificar la documentacién producida y recibida, en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, facilitando la localizacién fisica de los documentos y el acceso a
la informacién contenida en el acervo a fin de tener un mejor control y manejo del mismo,
con total apego a la normatividad vigente en la materia.

El Cuadro General de Clasificacién esta integrado funcionalmente, por lo que esta
constituido en niveles documentales Unicos, ordenados y genéricos, conforme a las
funciones y/o actividades de las unidades administrativas de PROBOSQUE a las que
corresponde una clave o codigo de identificacion, las cuales estan sefaladas en los niveles
de Fondo, Secciones, Series o subseries Documentales.

Las secciones a su vez estan diferenciadas en: Secciones Comunes, identificadas con un
nimero consecutivo y la letra “C”; y Secciones Sustantivas, identificadas con la letra “S” y
un numero consecutivo, de esta forma es posible clasificar cualquier tipo de documento de
archivo que se genere o reciba.

La Protectora de Bosques del Estado de México constituye el fondo documental, el cualesta 10
integrado por secciones comunes, secciones sustantivas, con series y subseries con las
que es posible clasificar cualquier tipo de archivo de documento que se genere o reciba en
las unidades administrativas.

La estructura jerarquica documental o estructura institucional, es representada en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la siguiente manera:

ESTRUCTURA DOCUMENTAL (NIVELES DE DESCRIPCION)

Es el conjunto de documentos recibidos o producidos organicamente
Fondo por el Organismo con cuyo nombre se identifica, es decir, comprende

toda la documentacién generada o recibida por las Unidades

Administrativas de la Protectora de Bosques del Estado de México.

,-t,-

Es cada una de las divisiones del Fondo, basadas en las atribuciones :
Secciéon del Organismo, de conformidad con las disposiciones legales ﬁ
aplicables; son los documentos agrupados con base en las funciones :
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sustantivas y comunes que realiza de la Protectora de Bosques del
Estado de México.

Es la division de una Seccion, que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion y que

Serie hace referencia sobre una materia o asunto especifico, son las
agrupaciones de documentos o expedientes que corresponden a las
funciones dentro de las Secciones.

Es el conjunto de documentos que forman parte de una serie,
Subserie identificados de forma separada de ésta por su contenido y sus

caracteristicas especificas; son las agrupaciones de los documentos o

expedientes, con base en las actividades dentro de las Series.

Estructura documental (niveles de descripcion):

Los elementos que integran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la

Protectora de Bosques del Estado de México: 11
1 2
4
3
5 6

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO




GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO Estado 9¢ Mxice

Las Secciones (con su respectiva codificacion) que integran el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Protectora de Bosques del Estado de México, son:

FONDO DOCUMENTAL: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

1S

28
3S

4S8
5S
6S

7S

8S

9S
10S

11S

128
13S

14S

(PROBOSQUE)

SECCIONES SUSTANTIVAS

Oficina del C. Director General.

Direccién, supervisién y evaluacién técnico-operativos de Proteccién Forestal.

Atencién a Zonas Criticas.
Acciones de Proteccion, Supervisién y Vigilancia Forestal.
Atencion a los Programas de Incendios y Sanidad Forestal.

Proporcionar el establecimiento, fortalecimiento y tecnificacion de la industria
forestal social, ademas del aprovechamiento de otros recursos naturales.
Restaurar, proteger y conservar los ecosistemas y fomentar su producciéon y
productividad forestal.

Estrategias y acciones en materia de conservacion, restauracion y manejo
integral de los recursos forestales de la Entidad.

Restauracion y Conservacion de los Recursos Forestales en el Edo. de México.
Acciones para produccién y mantenimiento de planta para asegurar el abasto
de los diferentes programas de forestacién y reforestacién de la Entidad.
Apoyo al establecimiento, desarrollo y aprovechamiento de las Plantaciones
Forestales Comerciales.

Asistencia Técnica Forestal.

Fomento del Manejo Forestal Sostenible en las Areas Forestales.

Programas y acciones estratégicas que regulen el manejo sustentable de los
bosques y selvas de la Entidad, a través de las Regiones Forestales.

12
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SECCIONES COMUNES
1C Control y Evaluacién.

2C Asuntos Juridicos y de Igualdad de Género.
3C Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién, Innovacion.

4C Planeacién, organizacién, coordinacién y autorizacion de los recursos
humanos, materiales, financieros, asi como los servicios generales.
5C Administracién y Desarrollo de Personal.

6C Adquisicién, suministro de bienes y contratacién de servicios.
7C Gestion, Distribucién y Aplicacion de los Recursos.

8C Administracion de los Sistemas de Coémputo y Programas Informaticos,
Difusion y Programacion de las Actividades de los Recursos Naturales
Forestales.

9C Coordinacién, promocién, gestibn y vinculacién de los programas de
PROBOSQUE.

Asi mismo, las Delegaciones Regionales Forestales del Organismo, actualmente éstas se 13
constituyen en oficinas gestoras de atencién, de acceso a programas y los servicios que
ofrece el Organismo, tienen capacidad de decisién sobre la procedencia o no de las
solicitudes, por lo que el acopio y la generacion de documentos son remitidos a las oficinas
centrales donde se integran a los diferentes expedientes de los programas que corresponda
segun se trate. Por esta razén las funciones sustantivas que les corresponden a las
Delegaciones Regionales Forestales por los municipios o territorios que atienden, se
encuentran registrados en el Acervo de las Direcciones de Area y Departamentos.

Cabe sefalar que el cuadro esta basado en las atribuciones o funciones del Organismo,
Cuya permanencia garantiza una clasificacién segura y estable; asi mismo la descripcién de
Secciones, Series y Subseries no es limitativa ni permanente, por el contrario, el cuadro
debe ser universal y flexible, para adaptarse a los cambios que en un futuro puedan
realizarse. by

De tal modo, se encuentra integrado por el Fondo, Secciones, Series y Subseries siguientes:

4
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICO

FONDO DOCUMENTAL: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

(PROBOSQUE)
SECCIONES SUSTANTIVAS
SECCION 1S OFICINA DEL C. DIRECTOR GENERAL
|
l |
SERIE 1S.1 Documentos Firmados por el Titular. ‘
%
SUBSERIE | 1S.1.1 Solicitudes Diversas. ‘
| | ey
SERIE | 1S.2 Coordinacién de Funciones Comunes. !
| [
SUBSERIE | ' 18.2.1 Control y Evaluacion.
| SUBSERIE | 1S.2.2 Asuntos iuxidicos,
| j 1S.2.3 Informacion, Planeacion, Programacion,
o= 1 j SLESERIE ' Evaluacion e Innovacién.
' 1S.2.4 Administracién, Finanzas y Gestion
1 SlBoERE ' Documental.
f ' 1S.2.5 Comunicacion Social y Tecnologias de la
ﬁ B WE_L_JBSERIE Informacnon
SUBSERIE 1 18.2.6 Vinculacién Interinstitucional.
r SERIE - 18.3 Coordinacion de Funciones Sustantivas.
SUBSERIE 1S.3.1 Proteccién Forestal.
SUBSERIE 18.3.2 Restauracion y Fomento Forestal.
‘ SUBSERIE 1S.3.3 Regiones Forestales.
| SUBSERIE 1S.3.4 Coordinacion de DRF.

SERIE 1 1S.4 Sistema de Gestion de Calidad

EDOAMEX
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SERIE

1S 5 Consejos Comités y Fidecomiso.
| ‘ Series 5 Subseries 11
| SECCION 2s DIRECCION, SUPERVISION Y EVALUACION TECNICO-
» OPERATIVAS DE PROTECCION FORESTAL i
SERIE | | 26.1 Atencion a Zonas Criticas.
'i
SERIE 2S.2 Evaluacion y Seguimiento Técnico Forestal.
SERIE 2S.3 Incendios Forestales.
SERIE 2S.4 Desarrollo de la Industria y Comercializacion Forestal.
. SERIE | 2S.5 Sanidad Forestal.
Senes 5 | 15
SECCION l 3S ATENCION A ZONAS CRITICAS
SERIE 3S.1 Almacenado de Bienes Asegurados y Decomisados.
SERIE 3S.2 Evaluaciéon Técnica de Impacto en materia de Transformacion
 Forestal.
t Series 2
| SECCION 4S ACCIONES DE PROTECCION, SUPERVISON Y VIGILANCIA :
FORESTAL. +
} SERIE 4S.1 Programa Anual de Inspeccién y Vigilancia Forestal. y
| Fy

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO




% GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

SERIE | 4S.2 Dispositivos. |

SERIE 4S.3 Dictamenes Periciales en materia Forestal.

SERIE | 4S.4 Recorrido de Vigilancia Forestal, |
| SERIE 4S.5 Supervisiones Técnicas, Visitas de Seguimiento Técnico
| - Forestal.

SERIE 4S.6 Denuncias Forestales.

SERIE 4S.7 Guardabosques.

Series 7
SECCION ' 58 ATENCION A LOS PROGRAMAS DE INCENDIOS Y SANIDAD 16
FORESTAL. ;
SERIE ' 5S.1 Programa Operativo Anual Gasto Corriente Incendios Forestales. '
| 5S5.1.1 Informes de Actividades Preventivas ,
SUBSERIE |(t)rechas cortafuego, quemas controladas, lineas i
T | negrasy capacitacion a brigadistas).
SUBSERIE | 5S.1.2 Estadisticas de Incendios. |
SUBSERIE | 5S5.1.3 Comité Estatal de Manejo del Fuego. 5
L SR - 7'
SERIE 5S.2 Programas de Inversién Proteccion Forestal. ‘
== 5 c - ¥
, . SUBSERIE 5S8.2.1. Programa de Inversion, Federal/Estatal |
. J 5S.2.2. Equipamiento de Brigadas, Torres de |
| - RUBSERIE Vigilancia y Centros de Capacitacién 4
| Series 2 7 Subseries 5 ﬁ
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SECCION

' 6S PROPICIAR EL ESTABLECIMIENTO, FORTALECIMIENTO Y
' TECNIFICACION DE LA INDUSTRIA FORESTAL SOCIAL, |
| ADEMAS DEL APROVECHAMIENTO DE OTROS RECURSOS
 NATURALES.

SERIE 6S.1 Programa Operativo Anual (Gasto Corriente). g

SERIE ' 6S.2 Programa Anual de Trabajo.
SERIE 6S.3 Proyectos Productivos Gestionados en las Ochos Delegaciones
e | Regionales de PROBOSQUE.
SERIE 6S.4 Padron de la Industria de Aserrio del Estado de México.
SERIE 6S.5 Diagnosticar necesidades de tecnificacion de la Industria Social
Forestal de la Entidad. TN o e ol
SERIE 6S.6 Reuniones de trabajo con Dependencias Federales, Estatales y
. Municipales.
‘ g g ——————— ......? 17
SERIE ' 6S.7 Reuniones de trabajo con productores forestales de las ;
i ' Delegaciones Regionales de PROBOSQUE.
SERIE ' 6S.8 Actualizacion de los precios de las materias primas forestales ;
| enel Estado de México. !
SERIE 6S.9 Convocatorias para la apertura de ventanillas para ingresos de
| . proyectos productivos. T
! SERIE 6S.10 Convocatorias a participar en premios forestales. |
Series 10
'7S RESTAURAR, PROTEGER Y CONSERVAR LOS | -
. SECCION | ECOSISTEMAS Y FOMENTAR SU PRODUCCION Y
i | PRODUCTIVIDAD FORESTAL. RO I R
| | L W
. SERIE | 7S.1 Conservacién de Suelos Forestales. %

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
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SERIE ‘ 7S.2 Produccion de Planta Forestal.
SERIE | 7S.3 Reforestacion.
e %
SERIE | 7S.4 Estudios de Manejo Integral Forestal. |
| SERIE ' 7S.5 Apoyo a Plantaciones Comerciales Forestales.
g SERIE 7S.6 Asistencia Técnica a la Produccion Forestal.
' SERIE 7S.7 Servicios ambientales
SERIE 7S.8 Asuntos de otras unidades administrativas de PROBOSQUE
Series 8
Ol T S T . i
'8S ESTRATEGIAS Y ACCIONES EN MATERIA DE
5 SECCION CONSERVACION, RESTAURACION Y MANEJO INTEGRAL DE
; LOS RECURSOS FORESTALES DE LA ENTIDAD.
SERIE 8S.1 Convenios de colaboracion.
. SERIE 8S.2 Produccién de Planta.
SERIE 8S.3 Programa Reforestando EDOMEX.
SERIE 8S.4 Apoyo a las Plantaciones Comerciales Forestales. +
| SERIE 8S.5 Aprovechamientos Forestales.
| SERIE 8S.6 Servicios Ambientales Hidrologicos del Estado de México. %b

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE

MEXICO
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| e

i SERIE | 8S.7 Programa EDOMEX PROCARBONO.

| | = B

SERIE i 8S.8 Asistencia Técnica a la Produccién Forestal.
Series 8 3 ) G e
SECCION 9S RESTAURACION Y CONSERVACION DE LOS RECURSOS
i

 FORESTALES EN EL EDO. DE MEXICO

SERIE | 9S.1 Presupuesto.

SERIE 9S.2 Programa Operativo.

SERIE  9S.3 Programa Reforestando EDOMEX.

SERIE 1 9S.4 Comité de Admision y seguimiento del Programa Reforestando 19
' EDOMEX.

SERIE 9S.5 Comité Estatal de Reforestacion.

SERIE 9S.6 Reforestacion social.

|

SERIE 9S.7 Programas de Acondicionamiento y Conservacién de Suelos

' con fines de Reforestacion .

o Series 7 |
' 10S ACCIONES PARA PRODUCCION Y MANTENIMIENTO DE | g

SECCION | PLANTA PARA ASEGURAR EL ABASTO DE LOS DIFERENTES |

 PROGRAMAS DE FORESTACION Y REFORESTACION DE LA

) | ENTIDAD. TR %/
SERIE 1 10S.1 Programa Operativo Anual de Produccion de Planta. 1

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
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SERIE | 10S.2 Presupuesto.
: ______________________ i
} SERIE ' 10S.3 Produccién y Mantenimiento de Planta.
|
| SERIE 10S.4 Colecta de Germoplasma.
; SERIE 10S.5 Viveros Forestales.
-
. SERIE 10S.6 Atencion a Solicitudes de Planta.
| T RSB ARSI LU ke X A0 eobeX. 5 SN W) s
SERIE 10S.7 Convenios con los Sectores Publico, Social y Privado para la
Produccién, Intercambio y/o Donacién de Planta y Semilla.
SERIES 10S.8 Sistema de Gestion de Calidad
.1 N et
Series 8
11S APOYO A LAS PLANTACIONES FORESTALES
SECCION  COMERCIALES.
| SERIE ' 118.1 Programa de Trabajo Anual de Plantaciones Forestales
. Comerciales.
SERIE 11S.2 Auditorias, Evaluaciones e Inspecciones aplicadas.
SERIE 11S.3 Comité de ética
| SERIE 11S.4 Gestion Documental.
SERIE 11S.5 Cursos.

20

»
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SERIE 11S.6 Informes
| |
i
SERIE | 11S.7 Presupuestos.
| |
.~ SERIE | 11S.8 Sistema de Gestion de Calidad
SN/ 1~ b Wil il
SERIE ' 11S.9 Solicitudes de Informacién.
SERIE ; 11S 10 Asuntos U.J.
SERIE 11S.11 Campanas de Arboles de Navidad.
—
‘ SERIE 11S.12 Asesoria Técnica para el Establecimiento y Mantenimiento de
: Plantaciones.
} SERIE 11S.13 Solicitudes de Autorizacién para el Registro de Plantaciones. 21
[ e Y
11S.14 Programa Plantaciones Forestales Comerciales-Reconversion
5 SERIE :
5 Productiva.
o . e R 11S.14.1 Vertiente I) Plantacion Forestal Comercial
—_ SUBSERIE maderable y no maderable. A
L SUBSERIE 11S.14.2 Vertiente ll) Sistemas Agroforestales
LT . 11S.14.3 Vertiente Illl) Mantenimiento de
SUBSERIE Plantaciones Forestal Comerciales, en sus
| | vertientes de apoyo.
1 ' 118.14.4 Vertiente 1V) ‘Registro de Plantaciones
SUESERIE Forestales Comerciales.
5 11S.14.5 Comité de Admision y Seguimiento del
|
P ; SUBSERIE | programa PFC- RP.
SERIE | 11S 15 Laboratorio de Biotecnologia y Mejoramiento Genético 3
 Series 15 Suberies 5 %
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| |

SECCION | 12S ASISTENCIA TECNICA A LA PRODUCCION FORESTAL.

SERIE ' 12S8.1 Programa Operativo Anual Gasto Corriente de Asistencia
' Técnica a la Produccién Forestal.

SERIE ' 12S.2 Capacitaciéon de Productores Forestales, Cursos Impartidos. ‘
! &
= ! P——
SERIE ' 128S.3 Platicas en Instituciones Educativas. :
SERIE 12S.4 Capacitacion del Departamento de Asistencia Técnica. |
SERIE ' 128.5 Participacion en Eventos de Educacién y Cultura Forestal.
WS : 3| B ks b TSR
125.6 Participacion en Asambleas de Nucleos Agrarios vy

SERIE Organizaciones de Productores Forestales.

SERIE 428.7 Organizaciones Estatales, Regionales y Municipales de
Productores Forestales. 22

SERIE 12S.8 Atencion a Visitas Guiadas.

—ee . e e S

12S.9 Programa de Inversién de Fortalecimiento a la Capacitacion de

| SERIE - Productores Forestales.
i. — __-_._‘
; SERIE 12S.10 Comité de Educacion y Cultura Forestal.
SERIE 12S.11 Sistema de Gestién de Calidad
3 Series 11 : B
=S SO s P —
' 138 FOMENTO DE MANEJO SOSTENIBLE EN LAS AREAS
SECCION | FORESTALES.
SERIE : 13S.1 Programa Operativo Anual Gasto Corriente de Estudios de L%
' Manejo Integral Forestal. %

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
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5 13S.2 Comité de Fomento a la Produccion Forestal.

SERIE
‘ SERIE 13S8.3 Comité de admision y seguimiento del programa EDOMEX
manejo forestal sustentable.
SERIE 13S.4 Sistema de Gestion de Calidad Normal 1ISO 9001:2015.
SERIE | 13S.5 Presupuesto de Inversién de Programas.
SERIE 13S.6 Convocatoria Edomex Manejo Forestal Sustentable.
| iy
SERIE J 13S.7 Autorizaciones de Aprovechamiento Forestal Maderable.
SERIE \ 13S.8 Autorizacion de Aprovechamiento Forestal no Maderable.
SERIE 13S.9 Informe Anual de Produccion Maderable y no Maderable. | 73
SERIE 13S.10 Estadisticas de Predios Vigentes con Autorizacién para el
Aprovechamiento Maderable.
SERIE 13S.11 Estadistica de Predios Vigentes con Autorizacién para el :
| Aprovechamiento No Maderable. =~ === |
SERIE 13S.12 Seguimiento Técnico de EDOMEX Manejo Forestal |
' Sustentable.
SERIE ' 13S.13 Auditorias y Evaluaciones Internas.
| il
SERIE | 13S.14. Descentralizacion Convenios SEMARNAT. 5
SERIE 13S.15 Vinculacién con Dependencias.
_ |
SERIE 13S.16 Inventario Estatal Forestal y de Suelos. ﬁ

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO




GOBIERNO DEL PRQB®SGUE y 3 sEX

ESTADO DE MEXICO

SERIE | 13S.17 Gestion Documental de Archivos.

Series 17

14S PROGRAMAS Y ACCIONES ESTRATEGICAS QUE
REGULEN EL MANEJO SUSTENTABLE DE LOS BOSQUES Y
SELVAS DE LA ENTIDAD, A TRAVES DE LAS REGIONES
 FORESTALES.

SECCION

SERIE - 14S.1 Informes de ProgramaslProyectos.

SUBSERIE 14S 1 1 Protecmon Forestal.
SUBSERIE 14S 1.2 Restauracion Forestal
SUBSERIE 145.1.3 Fomento Forestal
Serles 1 : : Subserles 3
SECCIONES COMUNES
SECCION 1c CONTROL Y EVALUACION 24
SERIE 1C 1 FlscallzaCton
SUBSERIE 1C 1.1 Auditorias Financieras.
SUBSERIE | 1C.1.2 Auditorias Financieras a Egresos.
SUBSERIE | 1.(3.1.3‘ Auditorias Financieras a Estados
_ | Financieros. . _
SUBSERIE 1C.1.4 Auditorias Federales Directas Financieras.
SUBSERIE 1C.1.5 Auditorias Financieras a Programas
_  Estatales.
SUBSERIE 1C.1.6 Auditoria Integral
SERIE 1C 2 Auditorias Administrativas. _hj;,.
SUBSERIE 16.2:1 Audltorlas Administrativas a Adqu1s:mones

SUB_SER_I_E 3 1022 Auditq_r_ias Adminjstrativas _de Operaciones__. ﬁ
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|

25

SUBSERIE 1C.2.4 Auditoria Administrativa de Legalidad.
{ 1C.2.5 Auditoria Administrativa a Servicios
. SUBSERIE | Personales.
SERIE | 1C.3 Evaluaciones
i SUBSERIE : 1C.3.1 Evaluacion al Desempefio Institucional.
SUBSERIE 1C.3.2 Evaluacién a Procesos.
SERIE 1C.4 Control y Evaluacion.
[ et ' 1C.4.1 Inspecciones al Fondo Fijo de Cajay Formas
) SERAERIE Valoradas.
1C.4.2 Inspecciones a Medidas de Disciplina
[? STSERIE Presupuestal.
SUBSERIE 1C.4.3 Inspecciones a Inventarios.
' SUBSERIE 1C.4.4 Inspecciones a Servicios Personales.
S5 1C.4.5 Inspecciones a Concentracion y Resguardo
SURRIE de Equipos.
1C.4.6 Inspecciones a la Revisién General de
D= Estados Financieros. )
SUBSERIE 1C.4.7 Inspecciones a Operaciones.
SUBSERIE 1C.4.8 Inspecciones la pagina de IPOMEX.
1C.4.9 Inspecciones al Cumplimiento de Metas
L SUBSERIE Fisicas y congruencia con el Presupuesto.
l 1C.4.10 Inspecciones a la Integracién de la Entrega
- 5 BUBRERIE y Recepcion del Organismo.
' SUBSERIE 4 1C.4.11 Inspeccion a la pagina Web del Organismo.
- ' 1C.4.12 Inspeccién al cumplimiento de Protocolo de
SUBSERIE | Actuacion de los Servidores Publicos que
. intervienen en las contrataciones publicas.
1C.4.13 Inspeccién a la Comprobacién de Recursos
ﬁ“SUBS%'?_I_F Estatales y Federales.
1C.4.14 Inspeccién a la verificacién del registro de
SUBSERIE informacién del sistema de trazabilidad del

EDOMEX.

p
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I
| - SUBSERIE 1C 4.15 Inspeccién a la mejora regulatorla
| | B, T SRR TR NP e
| SEREE | 1C.5 Testificaciones.
B 1C.5 .1 Testificaciones en Actos de Entrega
HERERIC Recepcion de Unidades Administrativas.
| SUBSERIE | 1C.5.2 Testificaciones en el Destino Final de
; Bienes. -
SUBSERIE 1C.5.3 Testificacion de baja de planta.
e 1C.5.4 Testificacion en la celebracion de visitas,
SUBSERIE | audiencias, o actos publicos del protocolo de
| actuacion.
| SUBSERIE | 1C.5.5 Otras testificaciones.
SERIE 1C.8 Participacion en reuniones.
SUBSERIE | 1C.6.1 Comité de Adquisiciones.
EEEE R 1C.6.2 Comité de Arrendamientos, Adquisiciones
| SUBSERIE | de Inmuebles y Enajenaciones.
|
1 SUBSERIE 1C.6.3 Comité de Mejora Regulatoria. 26
P P e e e
‘ SUBSERIE 1C.6.4 Comité de Transparencia. L
| it il i . -
SUBSERIE 1C.§.5 . Comité de Control y Desempefio
1 | Institucional.
| ' SUBSERIE | 1C.6.6 Participacion de otros 6rganos colegiados.
AAAAA |
SERIE ' 1C.7 Entes Fiscalizadores Externos.
i !
. SUBSERIE | 1C.7.1 Organo Superior de Fiscalizacion (OSFEM).
SUBSERIE | 1C.7.2 Seguimiento a Observaciones.
SUBSERIE 1C.7.3 Acompafnamiento en atencién de auditorias
T practicadas por los entes fiscalizadores externos.
SERIE - 1C.8 Despacho de Auditores Externos. 5 '+
- N | 1C.8.1 Informes de Auditorias de Estados
SUBSERIE | inancieros. .
1C.8.2 Informes de Auditorias del Ejercicio %
L SUBSERIE Presupuestal. = ;'
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1
SERIE 1C.9 Auditorias e Inspecciones realizadas por la SEGOGEM al OIC. i

SERIE | 1C.10 Procedimientos Administrativas.

SUBSERIE 1C.10.1 Derivados de Auditorias.

' SUBSERIE 1C.10.2 Derivados de Actuaciéon de Oficio.

SUBSERIE 1C.10.3 Declaraciéon Patrimonial de Intereses.

s SUBSERIE 1C.10.4 Juicio Contencioso Administrativo.

| SERIE 1C.11 Medios de Impugnacion.
| SUBSERIE 1C.11.1 Recursos de Inconformidad.
| SUBSERIE 1C.11.2 Recursos de Reclamacion.
5 SUBSERIE 1C.11.3 Recursos de Apelacion.
E SUBSERIE 1C.11.4 Recursos de Revision. -
SUBSERIE 1C.11.5 Juicios de Amparo. P
SERIE .| 1C.12 Investigacion.
= SUBSERIE 1C.12.1 Denuncias.
SUBSERIE 1C.12.2 De Oficio.
SUBSERIE | 1C.12.3 Derivado de Auditoria. |
SUBSERIE 1C.12.4 Declaracion de Situacion Patrimonial. |
SERIE 1C.13 Procedimientos de Responsabilidades Administrativas.
SERIE 1C.14 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria. +
SERIE 1C.15 Programa de Trabajo del Organo Interno de Control. 5
o L B Series 15 Subserigi !i?___ ﬂ/
SECRETARIA DEL CAMPO
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SECCION | 2C ASUNTOS JURIDICOS Y DE IGUALDAD DE GENERO.

SERIE 2C.1 Procesos Jurisdiccionales con Juicios y Demandas.

SUBSERIE | 2C.1.1 Reparaciones del Dafio.

SUBSERIE | 2C.1.2 Laborales.

SUBSERIE | 2C.1.3 Amparos.

SUBSERIE | 2C.1.4 Agrarios.

SUBSERIE 2C.1.5 Administrativos.

SUBSERIE | 2C.1.6 Civiles. *

SUBSERIE 2C.1.7 Penales.

. SUBSERIE | 2C.1.8 Solicitudes de Juzgados.

SERIE | 2C.2 Instrumentos Juridicos.

|

! i 28
- SUBSERIE | 2C.2.1 Contratos. |
|
o SUBSERIE | 5¢ 2 2 Convenios. s
| SUBSERIE 2C.2.3 Acuerdos.
| SERIE 2C.3 Asesoria Juridica y solicitudes en general a las Areas de
e PROBOSQUE.
SUBSERIE | 2C.3.1 Proteccion.
SUBSERIE | 2C.3.2 Restauracién y Fomento Forestal. ‘
SUBSERIE | 2C.3.3 Administracién y Finanzas.
SERIE 2C.4 Bienes Inmuebles de PROBOSQUE.
Series 4 7 Subseries 14 +
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| seccioN 3C  INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION,
| EVALUACION, INNOVACION. - Jien:
\ SERIE ‘ 3C.1 Seguimiento y elaboracion de informacién programatica.
. SUBSERIE 1 3C.1.1 Informes Generados de Avances de
. : . Programa i _
J SUBSERIE | 3C.1.2 Informe Mensual de Avances de Programas
‘ SUBSERIE | 3C.1.3 Informe Trimestral de Avance de Programas.
; SUBSERIE 3C.1.4 Cuenta Publica (Informacién Programatica).
. L
SUBSERIE 3C.1.5 Registros Administrativos IGECEM e INEGI.
; SUBSERIE 3C.1.6 Informe de Gobierno. |
R 3C.1.7 Acciones de Gobierno (Compromisos de
! SHESERIE Gobierno). : i
SUBSERIE 3C.1.8 Organo Superior de Fiscalizacion. |
SERIE 3C.2 Recopi!aci()n integracién y generacion de informacion. :
- - b — 29
' SUBSERIE | [3C.2.1 Anteproyecto de Presupuesto (Informacién |——
' Programatica). "
| . SUBSERIE | 3C.2.2 Plan de Desarrollo y Planes Regionales.
Ii e | Lo Il ‘———.
SERIE : 3C.3 Compilacién y procesamiento de la informacién programat:ca.
SUBSERIE | 3C.3.1 Programa Operativo Anual.
SUBSERIE | 3C.3.2 Banco de Proyectos. |
| susserig | 3C-33 Recomendaciones Sistema de Orientacién g
| de Acciones para el Desarrollo Social (SOADS).
SERIE 3C.4 Analisis sistematico y objetivo de los programas presupuestarios.
| SUBSERIE | 3C.4.1 Evaluacién de Programas.
SERIE 3C.5 Transparencna y Acceso a la Informacion. | ’t"
SUBSERIE 3C.5.1 Actas de Comité de Transparencia. | ﬂ
3C.5.2 Solicitudes de Informacidn Publica y recurso
SUBSEB!E_“ de revision.

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
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; i 3C.5.3 Solicitudes de Acceso a Datos Personales y l
r SUBSERI% ~ | recurso de revision. ol '
‘f 3C.5.4 Plataforma de Informacién de Oficio

SUBSERIE | Mexiquense (IPOMEX).
3C.6 Sistema de Peticiones Ciudadanas del Gobierno del Estado de

SERIE Méxi

éxico.
3C.6.1 Atencién, seguimiento y conclusién de

SUBSERIE Peticiones Ciudadanas.

SERIE ' 3C.7 Mejora Regulatoria.

W! 3C.7.1 Actas del Comité Interno de Mejora
| SUBSERIE Regulatoria.

SUBSERIE SC 7.2 Tramites y Servucuos

. SUBSERIE 3C.7.3 Mejores practtcas

' &ERIE ' 3C8 Sistema Automatizado para la Entrega y Recepcnén ‘de las
N Unldades Administrativas (SISER-WEB).

: SUBSERIE ' 3C.8.1 Revisién y actualizacion de la informacién en

| ol S el sistema por las unidades administrativas. ;
i
SERIE 3C.9 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) i
e v e £
SUBSERIE SC 9.1 Actas del Comité de Control y Desempeno | ——
"~ | Institucional. ;
| SERIE | 3C.10 Reglas de Operacion.
[ s 1 3C.10.1 Modificaciones y gestiones para la
; SUBSERIE | publicacién en el periédico oficial gaceta del
e e, TR e SRR | gobierno. L T o
| SERIE | 3C.11 Normativas.
= '3C.11.1 Actualizacion del Reglamento Interno, |
@ SUBSERIE | Manual General de Organizacién y Manuales de
b S | | Procedimientos de las unidades administrativas. |
J
SERIE | 3C.12 Actualizaciones archivisticas.
— _.___._._i_..... A (
' Series 12 Subseries 26 :
- Sl e -4
= '4C  PLANEACION, ORGANIZACION, COORDINACION Y |
SECCION | AUTORIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, |
L | FINANCIEROS, ASi COMO LOS SERVICIOS GENERALES. [/
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SERIE ? 4CA1 Documentos Firmados por la Titular i

SERIE 4C 2 Personal.

SERIE | 4C.3 Recursos Materiales. 1

| SERIE 4C.4 Contabilidad.

SERIE 4C.5 Gestiéon Documental y Administracién de Archivos

SERIE 4C.6 Actas documentos de Sesnones del FIPASAHEM

Series 6

SECCION 5C ADMINISTRACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL.
SERIE | 5C.1 Integracion de expedientes de personal.
SERIE | 5C.2 Movimientos de Personal.
' 5C.2.1 Formato Unico de movimiento de personal A
SUBSERIE (altas, cambios de adscripcion, promocion y/o
escalafén).
5C.2.2 Formato Unico de movimiento del personal
SUBSERIE (bajas).
SERIE : 5C.3 Control de asistencia.
SUBSERIE 5C.3.1 Registro de control de asistencia.
 SUBSERIE 5C.3.2 Incidencias.
| SUBSERIE 5C.3.3 Vacaciones.
SUBSERIE 5C.3.4 Incapacidades.
SERIE 5C.4 Elaboracion de néminas de base y eventual.
-- x ¥
SUBSERIE [ 5C.4.1 Soporte de némina.
SERIE | 5C.5 Personal eventual. %
| s
SUBSERIE ' 5C.5.1 Integracién de expediente de personal. 1
L | Ry -
: SECRETARIA DEL CAMPO
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i SERIE | 5C.6 Programa de prestadores de servicio social.

SERIE 5C.7 Programa de capacitacion y desarrollo de personal.
| 5C.7.1 Programa de capacitacion interna, a través
SUBSERIE del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores
| Publicos.

SERIE 5C.8 Prevision social. ‘

5C.8.1 Seguro de vida institucional y ahorro
SUBSERIE voluntario.

5C.8.2 Fondo de retiro para los servidores publicos
SUBSERIE de los organismos auxiliares (FROA).

Series 8 Subseries 11

' 6C ADQUISICION, SUMINISTRO DE BIENES Y CONTRATACION

~ SECCION | br servicios.
SERIE 6C.1 Integracion del Programa Anual de Adqmsnc:ones Arredramiento
y Servicios.
SERIE 6C.2 Procesos Adqunsntlvos de Bienes y contratacién de servicios.
6C.21 Acuerdos de Coordinacion para realizar | -2
‘  SUBSERIE Procesos Adquisitivos de Bienes y Servicios, asi |
L. ' como la consolidacion con la DGRM. i’ |
|  SUBSERIE ' 6C2.2 Comité de Adquisicién y Servicios.
e sl G |
| 6C2.3 Protocolo de Actuacién de los Servicios
| [PYBSERE oghiices: GO NN
SERIE | 6C.3 Inventario de Almacén. |
SUBSERIE 6C3.1Salidas de Almacén.
e WSHI;RE 6C.4 Comité de Arrendamiento y Adqu1s_i'é|_ci_r{_ de Inmuebles vy
A Enajenacién.
SERIE 6C.5 Procedimiento de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles.
SERIE 6C.6 Movimiento de Altas y Bajas de Bienes muebles ’&'
SERIE 6C.7 Conciliacion de Inventario de Bienes Muebles.
SERIE 6C.8 Contratos de Comodato de Bienes Inmuebles. %
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SERIE ' 6C.9 Contratos de Arrendamiento. i
o - e
SERIE 6C.10 Programas de Mantenimiento Preventivo y correctivo a los :
| Bienes Muebles e Inmuebles. i
SERIE 6C.11 Siniestros de Bienes Muebles.
SERIE 6C.12 Solicitudes y Comprobacién de Combustible
g SERIE 6C.13 Concentracion y Verificaciones Fisicas del Parque vehicular. |
| SERIE 6C.14. Siniestros de Vehiculos.
SERIE 6C.15 Sistema de Gestion de Calidad (SGC).
| | e 6C.16 Auditorias, Inspecciones y Evaluaciones de Orggﬁo Interno de
SERIE ;
| "~ | Control.
 Series 16 ) ~ Subseries 4
| 7C GESTION, DISTRIBUCION Y APLICACION DE LOS
| SECCION | pecuRsOS.
R D i 33
‘ SERIE 7C.1 Presupuesto Anual de Egresos. aeth fe
| 7C.1.1 Integracion y Coordinacion del Presupuesto
LI okl T Anual de Egresos.
| SERIE 7C.2 Recursos Financieros.
P o = 7C.2.1 Gestion y Liberacion de Recursos de Gasto
‘ SHEeERE | Corriente. :
SUBSERIE 7C.2.2 Gestion y Liberacion de Recursos de
_ Inversion. i
SUBSERIE 7C.2.3 Validacién de Pagos de Servicios Generales.
7C.2.4 Validacion de Pagos a Beneficiarios de
SUBSERIE Programas Institucionales.
i o RIS
' SUBSERIE 7C.2.5 Comprobacion de Recursos.
SERIE | 7C.3 Bancos. Q/
S . G
| SUBSERIE 7C.3.1 Apertura y Cancelacién de Cuentas.
: (ki SECRETARIA DEL CAMPO
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' SUBSERIE 7C.3.2 Estados de Cuenta.

SUBSERIE 7C.3.3 Ingresos.

SUBSERIE 7C.3.4 Egresos.

Series 3 Subseries 10

8C COMUNICACION SOCIAL Y TEGNOLOGIAS DE LA

34

i

SECCION | |NFORMACION. 3
SERIE 8C.1 Comunicacién Social.
S—UBSERIE | 8C.1.1 Coordinacién con Medios de Comunicacion |
SERIE | 8C.2 Difusion.
SUBSERIE | 8C.2.1 Material de Difusion (tramite y seguimiento).
SUBSERIE " } 8C.2.2 Identidad Grafica.
SERIE ' 8C.3 Logistica.
- ' SUBSERIE 8C.3.1 Giras y eventos. :
SéRIE 8C.4 Soporte Técnico.
' SUBSERIE 8C.4.1 Seguridad y Contingencias.
| SUBSERIE 18C.4.2 Diagnésticos. )
SUBSERIE 8C.4.3 Asesoria Técnica. )
SERIE | 8C.5 Sistemas. ‘
' SUBSERIE | ?rgc-)?}r:étic?:smn ante el Sistema Estatal de u
SUBSERIE 8C.5.2 Portal Web. _ o
SUBSERIE

j 8C.5.3 Implementacion y seguimiento a sistemas.

¥
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' SUBSERIE

' |

i | \ 8C.5.4 Secretaria de Seguridad.

| | | ki

| [ \

| (SUBSERIE | 8C 5.5 Secretaria de Finanzas. o

| Series 5 Subseries 12

SECCION '9C COORDINACION, PROMOCION GESTION Y VINCULACION DE:
LOS PROGRAMAS DE PROBOSQUE ‘
SERIE ‘981 Acciones y proyectos que generen O promuevan recursos. i
} proplos |
| 9S.1.1 Acciones que generen O promuevan
| SUBSERIE recursos propios.
| 9S.1.2 Acuerdos de coordinacién con autoridades,
SUBSERIE organizaciones, y personas a fin.
| SERIE | 9S.2 Coordinacion de actividades. |
S — ;
| |9S.2.1. Participacion en la concertacién de 35
| SUBSERIE ' programas institucionales con sectores social y
| privado.
| 9S.2.2 Coordinaciéon de las Delegaciones
1 SUBSERE Regionales Forestales.
l 1
' ! 9S.2.3 Apoyo a Unidades Administrativas que ;
; ' SUBSERIE requieran de las Delegaciones Regionales ‘
| Forestales. .
[
' SERIE 9S.3 Informes y Acuerdos a Direccion General.
5 9S.3.1 Reportes de resultados de comisiones y
| SLBoERIE acciones asignadas. —
1,,, ..... = S
R Series 3 Subseries 6
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El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Protectora de Bosques tendra
efecto para el afio 2022, el cual estara publicado en la pagina Web de PROBOSQUE.

Por lo que la C. Encargada del Despacho de la Direccion General, de la Protectora de
Bosques del Estado de Mexico, procede a su validacion, el dia 27 de mayo de dos mil
veintidos.

Dra. en A.D. eja;ndra Contreras Malvaez
Encargada del Despacho de la Direccion General de

la Protectora’de Bosques del Estado de México.
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