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PRESENTACION

La presente Guia Simple de Archivos, representa el esquema general de descripcion de las series documentales
de los archivos de una dependencia o entidad, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y sus datos generales que permiten tener un adecuado control documental,
con la finalidad de contribuir a la toma de decisiones, integracion de la memoria institucional, al acceso a la
informacion publica, a la transparencia y rendiciéon de cuentas.

En este instrumento archivistico, los servidores publicos de la Protectora de Bosques del Estado de México
(PROBOSQUE), encontraran la directriz para poder organizar los expedientes generados durante la gestion de sus
funciones. Asimismo, en concordancia con un Gobierno Transparente, los ciudadanos podran consultar los
documentos resguardados por cada unidad administrativa a lo largo del ciclo de vida del documento.

En ese tenor, con la publicaciéon de este instrumento refrendamos nuestro compromiso con la organizacion,
analisis y registro de la informacion de conformidad con los tiempos de transparencia.

En tanto, resulta innegable la importancia de la presente Guia Simple de Archivos de PROBOSQUE, ya que aunado
al Cuadro General de Clasificacion Archivistica suman los cimientos para construir una gestion documental
transparente y ordenada.
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TERMINOLOGIA

Archivo: El conjunto orgdnico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos
obligados y/o particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Instrumentos de consulta archivistica: Instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de
archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental.

Descripcién: Proceso destinado a elaborar instrumentos de consulta que faciliten el acceso y conocimiento de los
documentosy expedientes de los archivos, tales como la guia, el catalogoy el indice, de conformidad con la Norma
Internacional General de Descripcion Archivistica.

Area coordinadora de archivos: Instancia responsable de administrar la gestién documental y los archivos, asi
como de coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

Clasificacién archivistica: Proceso de identificaciéon y agrupacién de expedientes homogéneos en términos de lo
que establece el Cuadro general de clasificacion archivistica, con base en la estructura funcional de los sujetos
obligados.

Cuadro general de clasificaciéon archivistica: El instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con
base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion
de procesos de recepcion, produccion, organizacion, acceso y consulta, conservacion, valoracion y disposicion
documental.
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MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Manual General de Organizacion de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 25 de mayo de 2023.

Reglamento Interno de la Protectora de Bosques del Estado de México.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 12 de enero de 2017, reformas y adiciones.
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OBIJETIVOS

GENERAL

Dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacion de archivos a través de la
elaboracion, validacion e implementacion de los instrumentos técnicos de control y consulta archivisticos.

ESPECIFICOS

» Contribuir con la adecuada y oportuna organizacion, conservacion y localizacion de los documentos y
expedientes, de conformidad con la naturaleza del archivo y las necesidades del servicio del organismo
publico descentralizado de caracter Estatal denominado Protectora de Bosques del Estado de México
(PROBOSQUE).

» Constituye el primer acercamiento de los usuarios (ciudadanos e investigadores) a la informacion
documental que maneja el Organismo.

» Cumplir con lo designado por las disposiciones juridicas en materia de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales Vigentes en el Estado de México.

» Promover y fomentar una Cultura de Transparencia en el ejercicio publico, el acceso a la informacion, la
participacion ciudadanay la rendicidon de cuentas mediante el registro de informacidén oportuna, verificable,
actualizada y completa integrada a través de la Guia Simple de Archivos.
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POLITICAS DE APLICACION

La Protectora de Bosques del Estado de México se ha dado la tarea de realizar la presente Guia Simple de
Archivos, bajo la premisa de conservar sus archivos organizados con el fin de poner a disposicién de la ciudadania
informacion expedita. Por ende, se establecen los siguientes ejes:

|.  El Area Coordinadora de Archivo es responsable de establecer la instrumentacion de la actual Guia Simple
de Archivos (GSA) y de supervisar su correcta aplicacion;

II.  Lasy los titulares de las unidades administrativas sefalados en el Manual General de Organizacion de la
Protectora de Bosques del Estado de México, son responsables de organizar y controlar sus archivos de
tramite, concentracion e histdrico, y conforme a lo establecido en la presente Guia Simple de Archivos
(GSA), y la normatividad vigente en la materia; con el propdsito de mantener disponible la informacion que
facilite la gestion administrativa y la rendicion de cuentas, asimismo garantice el acceso ciudadano a la
informacion;

[ll.  Puesto que la Guia Simple de Archivo registra nombre del fondo, subfondo, secciéon, nombre, medio de
contacto (email o teléfono) y cargo del responsable del archivo, asi como domicilio del archivo, es necesario
que exista una estrecha comunicacion entre el Area Coordinadora de Archivosy los responsables de Archivo
de Tramite puesto que solo asi se mantendra actualizada y funcional la presente GSA,;

IV. Lasy losresponsables de los archivos de tramite de cada unidad administrativa de la Protectora de Bosques
del Estado de México, trabajaran en conjunto con el Area Coordinadora de Archivo para la actualizacion de
la presente Guia Simple de Archivos (GSA), por lo que serd responsabilidad de las personas titulares de
dichas unidades administrativas enviar su informacién actualizada; y

V. ElArea Coordinadora de Archivos de PROBOSQUE otorgara asesoria técnica para la aplicacion del presente
instrumento archivistico.
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DESCRIPCION DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

La Guia Simple de Archivos (GSA), es un instrumento de descripcidon archivistica que presenta el esquema
general de las series documentales de los archivos de la Protectora de Bosques del Estado de México
(PROBOSQUE), indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y sus datos generales, es un documento de consulta, para todas las unidades administrativas internas y externas,
gue permite conocer como estan integrados los archivos de tramite del Organismo. La GSA de PROBOSQUE, se
describe a continuacion:

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Guia Simple de Archivos de Tramite de la Protectora de Bosques del Estado de México

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARCHIVO DE TRAMITE m

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE (2)

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE (3)

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE  (4)
TELEFONO NUMERO (S)  (5)

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION (6)
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Acervo Documental del Fondo: Protectora de Bosques del Estado de México

SECCION:
bl NOMBRE DE LA . TOTAL DE TOTAL DE METRO UBICACI
DE DESCRIPCION DE LA PERIO S ;
CLASIFIC SERIE Y/O SERIE Y/O SUBSERIE EXPEDIE | DOCUIME DO LINEAL O
. SUBSERIE NTES NTOS FisICA
ACION
(8) (9) (10) (1) (12) (13) (14) (15)
ELABORO APROBO FECHA DE
(16) (17) ELABORACION
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TITULAR DE LA UNIDAD (18)
TRAMITE ADMINISTRATIVA

1. Unidad administrativa: indique el nombre de la unidad administrativa a la cual pertenece el Archivo de
Tramite.

2. Nombre del o la responsable del archivo: anote el(los) nombre(s) y apellidos de la o el servidor publico
designado como responsable del Archivo de Tramite.

3. Puesto nominal de la o el responsable del archivo de tramite: refiera el puesto nominal de la o el servidor
publico designado como responsable del Archivo de Tramite.

«-»«-»«-»«-»«-»«-»«-»«-»«-»«-g-»«-»«-»«-»«-;)«-»«-» CHEHED



VEms | WS, CAMPO  srosfiisaus

MEXICO SECRETARIA DEL CAMPO Estado de México

iEl poder de servir!

N

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"'.

4. Domicilio del archivo de tramite: indique el domicilio donde se encuentra ubicado el Archivo de Tramite
(calle, nUmero exterior e interior, colonia, cédigo postal municipio).

5. Teléfono del archivo de tramite: anote el(los) numero(s) telefénico(s), extension(es,) (en caso de existir) del
Archivo de Tramite o de la unidad administrativa a la cual pertenece, el (los) que se puede localizar a la o el
servidor publico designado como responsable del archivo de tramite.

6. Correo electronico del archivo de tramite: sefale el correo electrénico del archivo de tramite o de la
unidad administrativa a la cual pertenece el archivo de tramite.

7. Seccidn: anote los datos correspondientes a los niveles de descripcién del Cuadro de Clasificacion
Archivistica.

8. 9y 10: anote los datos correspondientes a los niveles de descripcion del Cuadro de Clasificacion Archivistica.
11. Total de expedientes: anote la cantidad total de expedientes que integran el archivo de tramite.

12. Total de documentos: senale la cantidad de documentos que integran los expedientes del archivo de
tramite.

13. Periodo: indique los afios extremos que abarca(n) el(los) expediente(s) que integran el archivo de tramite.

14. Metros lineales: sefale la cantidad de metros lineales de los documentos que integran el archivo de tramite
(se obtiene a través de la féormula: M.L.= Total de documentos entre 10,000 = cantidad de metros lineales).

15. Ubicacion fisica: indique el lugar fisico donde se encuentra el espacio o mobiliario destinado para el
deposito de los expedientes que integran el archivo de tramite (piso: planta baja, area administrativa,
bodega).
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16. Elaboré refiera el nombre completo de la o el responsable del archivo de tramite.

17. Aprobé: senale el nombre completo y cargo de la o del titular de la unidad administrativa a la que pertenece
el archivo de tramite.

18. Fecha de elaboracién: anotar el dia, mes y aflo en que se proporciona la informacion.
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SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Direccién General

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Vianey Guadalupe Jaimes Picazo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Coordinador Regional de Programa “B”"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO s/n, C.P. 52140, Metepec Estado

de México.

NUMERO TELEFONICO:

722 878 9833

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

SECCION:

probosque.dg@edomex.gob.mx

1S
Documentos DOCUMENTOS FIRMADOS POR EL Oficina de la Direccion G has
H ICina ae la Direccion Genera
11 F"m?i:.?;?or el TITULAR y SOLICITUDES DIVERSAS 02 8224 2024 8224 PROBOSQUE
Coordinacién de Coordinacién con las unidades Oficina de la Direccion General de
152 Funciones staff y la Direccién de 06 514 2024 05124 RRPRSGLE
Comunes Administracion
Coordinacién de Coordinacion con las unidades Oficina de la Direccién General de
153 Funciones sustantivas y la Coordinacion 04 1013 2024 1013 FHERERIME
Sustantivas de Delegaciones
: 2 Documentacion relacionada Oficina de la Direccién General de
1S.4 S'Stec;';ac‘:ﬁ:j“"” con el Sistemna de Gestién de 19 1985 2024 1985 PROBOSQUE
Calidad de PROBOSQUE.
Consejos Comités Oficina de la Direcciéon General de
) : : PROBOSQUE
1S5 ¥ Ellecorias Comité de Etica 1 1341 2024 134
Al FECHA DE ELEABORACION
: 05/03/2025
VIANEY GUADALUPE JAIMES PICAZO ALEJANDRO SA GO S Z VELEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA DAD AD STRATIVA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO UNIDAD JURIDICA Y DE IGUALDAD DE GENERO
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO GRACIELA RODRIGUEZ DOMINGUEZ
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ANALISTA “D”
TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE .

RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO TELEFONO NUMERO (S) 7228789824 Y 72287898 77
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA proboscus uiEedomex gob;mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

SECCION: 2C

e Asuntos Juridicos.

e Expedicion de Permisos
Paralatalainmoderaday
explotacién del bosque

e Proteccién juridica de los
ejidatarios, comuneros y
nucleos de poblacion Bodega, Primer piso Unidad
Procesos ejidal o comunal. 24 1728 2024 01728 Juridica y de Igualdad de

Jurisdiccionales | « Reclamaciones entre ' ' Género
particulares.

e Discusion juridica entre
las partes intervinientes y
cuya difusiéon y
resolucién se somete al
conocimiento de un juez
o tribunal.

e Atenciéon a solicitudes de Bodega, Primer piso Unidad

Instrumentos juzgados y ministerios :
262 Legales publicos. 28 156 2024 0.0156 Juridica yG %?1 (Iag:galdad de

2C1

e Prestacion de servicios,
Asesoria Juridica arrendamiento, cesién de Bodega, Primer piso Unidad
2C.3 a las Areas de derecho, Uso y 7 2,513 2024 0.2513 Juridica y de Igualdad de
PROBOSQUE Aprovechamiento. Género

e Accesorioy Temporal.
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e Revision juridica y
resguardo de contratos,
convenios y acuerdos.

e Acciones derivadas de
actuaciones de
inspeccion y vigilancia
forestal.

e Revision de los
programas que opera el
organismo.

ELABORO APROBO FECHA DE ELEABORACION
— | ~5E5
( (=
GRA@ELA RODRIGUEZ DOMINGUEZ LIC. MARIA DE LOS ANGELES ESPIRITU SALAZAR 10 DE MARZO DE 2025
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

ORGANO INTERNO DE CONTROL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

ELVIA SILVIA SALINAS BERNAL

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

SECRETARIA “B"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO, Metepec, México

TELEFONO NUMERO (S)

722 8789879

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 1C.

el Presupuesto, a la Integracion
de la Entrega y Recepcion del
Organismo, al Cumplimiento del
Protocolo de Actuacion de los

Servidores publicos que
Intervienen en las
Contrataciones Publicas,

Inspeccion a la Comprobacion
de Recursos Estatales vy
Federales, a la verificacion del
Registro de Informacion del
| Sistema de Trazabilidad y a la
_____| Mejora Regulatoria

CODIGO DE NOMBRE DE LA TOTAL DE TOTAL DE
Fisl
CLASIFICACION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION CA
16 Fiscalizacion Auditorias de tipo Financiero, a
los Egresos, Financieras, a
Programas Estatales e
Integrales
162 Auditorias By ; w :
A ; Auditorias de tipo Administrativo,
Administrativas de Operaciones
1.C4 Controly Evaluacién | Inspecciones a Medidas de
disciplina presupuestal, a
Inventarios, Concentracion vy
Resguardo de Equipos, a
Operaciones, a la Pagina de
IPOMEX,  Cumplimiento  de Oficinas del Organo Interno de
Metas Fisicas y Congruencia con 468 16,342 2024 1634 Control
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SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

1.C.5 Testificaciones Testificaciones en Actos de
Entrega Recepcion de Unidades
Administrativas, Destino Final de
Bienes, Baja de Planta,
Celebracion de Visitas,
Audiencias, o Actos Publicos del
Protocolo de Actuacion y otras
testificaciones.
1.C6 Participacion en | Comitée  de  Adquisiciones,
reuniones Arrendamientos, Mejora
Regulatoria, Transparencia vy
Comité de Control y Desempefio
Institucional y otros 6rganos
colegiados.
1T Entes Organo Superior de
Fiscalizadores Fiscalizacion (OSFEM),
Externos seguimiento a observaciones y
acompafiamiento en atencion de
auditorias practicadas por entes
fiscalizadores externos.
1.€8 Despacho de | Informes de Auditoria a Estados
Auditores Externos | Financieros y de Auditorias del
Ejercicio Presupuestal
1.C9 Auditorias e | Inspeccion y auditorias
inspecciones realizadas por el OIC de la
realizadas por la | SECOGEM al oIC de
SECOGEM al OIC PROBOSQUE
1.C.10 Procedimientos Derivados de auditorias, de
Administrativos Actuacion de Oficio, Declaracion
Patrimonial de Intereses.
1.6112 Investigacion Denuncias, de Oficio, derivadas
de Auditoria, Declaracion de
Situacion Patrimonial.
1ela ir:;:g;r:tljeﬂ?;gz ) Procedimigptos inic_:igdos_ por
sdministrativa responsabilidad administrativa.
1LAs ?::g;?én:el olc de Programa Anual de Trabajo del .
Organo Interno de Control 4 /
N p L
ORO FECHA DE ELEABORACION

ELVIA SILVIA SALINAS BERNAL
.. RESPONSABLE DEL ARCHIVO.

j 4

DE TRAMITE

LIC, JESUS/A

NDRO RENTERIA NUNEZ
AD ADMINISTRATIVA

04 DE MARZO DE 2025
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

AREA DE RESPONSABILIDADES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

LIC. KAREN ITZEL VALLEJO GONZALEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

TITULAR DEL AREA DE RESPONSABILIDADES

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO, Metepec, México

TELEFONO NUMERO (S)

722 8789828

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosgue.responciedornmex.gol.m:

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 1C)
CODIGO DE NOMBRE DE LA TOTAL DE TOTAL DE ¢
CLASIFICACION SERIE DESCRIPCION DELASERIE | oo nEnIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA
Procedimientos de Brscsdiisntos inicisd Anaquel ubicado en las oficinas del
1.C.13 responsabilidad e T 65 4050 2024 0.405 Organo Interno de Control.
S e responsabilidad administrativa

ONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELEABORACION

04 DE MARZO DE 2025




o SECRETARIA DEL CAMPO
“Wanhill”

)
P

DEL
ESTADO DE’ o8 ! PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
MEXICO gﬁﬁ,’ﬁg‘?ﬂ‘- CAMPO rros’fisaue

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO UNIDAD DE VINCULACION INTERINSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO SILVIA PARRA VERA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

OFICINAS CENTRALES
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

AUXILIAR TECNICO “H"

TELEFONO NUMERO 722 878 9890

probosque.uvi@edomex.gob.mx

Area de archivo de la

Unidad de Vinculacién
Interinstitucional
instalaciones de
PROBOSQUE

APROBO FECHA DE ELABORACION

1OLINA 21/MARZO/2025

RESPONSAE ARCHIVO DE TRAMITE ENCA ADMINISTRATIVA




B sy
by MEXICO T JENICOC

ESTADO DE

CAMPO rrosfftsaue

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

Unidad e Comuniacié Soci

aly

Tecnologias de la

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Yuliana Carbajal Tapia

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Secretaria “C"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO S/N, C.P. 52140, Metepec, Estado de México.

TELEFONO NUMERO (S) (722) 878 9831 y/o 878 988].

I

SECCIN: ;

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
DSRIPCION

9.C Comunicacién Social y Tecnologias de la Informacién

probosque.ui@edomex.gob.mx

oC.4. Keatoils Tchica. Segglmlento de aud!torlas, solicitudes de consumibles para ] 206 2024 0.0306
equipos de cédmputo, impresoras y scanner.
Coordinacion ‘con Informacién que se presenta a los medios de comunicacién
9C.] Medios dol e ' 1 6 2024 0.0006
Comunicacioén. J Prog )
9C4 Diagnéstico. Opln‘IOI‘l técmlca del estado en el que se encuentran los equipos 1 109 2024 0.0109
de computo, impresoras, scanner, etc,
Oficios de la atenciéon y seguimiento de las actividades que se
9C3 Giras y Eventos. realicen con las Delegaciones Regionales Forestales, y de 1 39 2024 0.0039
instituciones de Gobierno.
Cestion ante el | Solicitud de dictamen técnico, para la compra de equipo de
acs5 Sistema Estatal de | cdmputo, avances del programa anual de T, sequimientos e 1 135 2024 0.0135
Informatica. informes.
Implementacion y | Solicitud de sistemas de las areas administrativas, asi como el
25 Seguimiento de | seguimiento de los sistemas con los que contamos en el 1 1l 2024 0.00M
Sistemas. Organismo.
Material de .
9C2 Difusion (Tramites Infqrmacuén de los programas que dara a conocer en redes 1 127 2024 0.0127
o sociales, espectaculares y en la pagina del Organismo.
y seguimiento).
9C5 Portal Web. Solicitudes de cambios en el sitio web, cambios en la intranet. 1 58 2024 0.0058

Unidad de
Comunicacion
Social \%

Tecnologias de
la Informacion.




SECRETARIA DEL CAMPO

" ESTADO DE/ Y, ETARO DE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
Mexico S Mexicoc CAMPO prosftsaue
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Seguridad y | Programa de mantenimientos preventivo de equipo de
2 Contingencias. cémputo, seguimiento del IPOMEX y COCODI. ] S g Qpsag
Sacretaiie s Solicitud de dictdmenes para equipos de computo, avances del
9C.5 Pl A Programa Anual de Trabajo, tramites ante la Agencia Digital del 1 51 2024 0.0051
9 i Estado de México

ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION

YULIANA CARBAJAL TAPIA A MEDINA ELENO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 10 de marzo del 2025




SECRETARIA DEL CAMPO

u;, e 3 PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
mExico CMexicoc CAMPO prosfsaue Q

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO SANDRA CRISTINA TELLEZ ZARZA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ANALISTA “D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

RANCHO GUADALUPE CONJUNTO SEDAGRO S/N

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

TELEFONO NUMERO (S) 722 8789878

probosque.uippe@edomex.gob.mx

SECCION: 3C

Informes generados de avances | Informacién generada de los 193 2024

3C.H de programas avances de metas - 135 Caja
3CN.2 Informe mensual de avances de Avance mensual de proyectos & T44 2024 0.744 Caja
programas
Informe trimestral de avances de . "
3C13 programas Avance trimestral de proyectos 4 495 2024 0.495 Caja
3C.1.4 Cuenta Publica Informacion programatica 1 20 2024 0.20 Caja
Registros Administrativos : — .
BC15 IGECEM e INEGI Informacién anual por municipio 1 109 2024 0.109 Caja
3C16 Informe de Gobierno Informacion de proyectos & nivel 3 465 2024 0.0465 Caja
municipio
_ " . Compromisos del Gobernador )
| ——3C)7 Acciones de gobierno St ctaeliatisnese s averitos 1 32 2024 0.032 Caja ﬁ




SECRETARIA DEL CAMPO

ESTADO DE'JL  E5TACO 08 PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
mexico UMexicoc CAMPO pros i saue sQ

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO SANDRA CRISTINA TELLEZ ZARZA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ANALISTA D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

RANCHO GUADALUPE CONJUNTO SEDAGRO S/N

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

TELEFONO NUMERO (S) 722 8789878

probosque.uippe@edomex.gob.mx

SECCION: 3C

i DR ] 4

3C18 Idnformes generados de avances | Informacion generada de los | 127 2024 0127 Caja
e programas avances de metas
3c2] Anteproyecto de Presupuesto Floglaeeccn  Ge  prayectos 4 655 2024 0.655 Caja
programaticamente
3cz2] a::icc:)e Cashfrolic del Estacs da Alineacién de los programas 1 104 2024 0.104 Caja
3C3) Programa Operativo Anual 2022 | Programacion  trimestral  del 1 66 2024 0.66 Caja
ejercicio fiscal en curso
3C.41 Evaluaciéon de programas Evaluacion de PEAgIATIAs 1 744 2024 0.744 Caja
externos
Actas del Comité de | Sesiones Ordinarias y ;
B Transparencia Extraordinarias del Comité & se2 i Haes Sale
o ; 5 ST Solicitud de informacién publica :
3C.5.2 Solicitud de informacién publica de la ciudadania en general 236 2,534 2024 2.534 Caf

=7



GOBIERNC DE!
IITADO D
MEXICO

B

ESTADO DE

EXICOG

CAMPO rroefftsaue

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

SANDRA CRISTINA TELLEZ ZARZA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ANALISTA “D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
RANCHO GUADALUPE CONJUNTO SEDAGRO S/N

TELEFONO NUMERO (S) 722 8789878

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosque.uippe@edomex.gob.mx

SECCION: 3C

SC52 Recursos de revision Acuerdos emitidos por el INFOEM 67 2,862 2024 2.862 Caja
Plataforma de Informacién de | Actualizacién y revision de la .
e Oficio Mexiquense informacion de PROBOSQUE " e s Q.5Re e
Sistema de Datos Personales de | Actualizacion de bases de datos .
2k Estado de México (REDATOSEM) | personales L e <Hh il S
Seguimiento en la atencion de Atencian . eticiones Al
3C.61 gy : Gobernador por parte de la 5 976 2024 0.976 Caja
peticiones ciudadanas §
ciudadania
371 Comité _Interno de Mejora Act_as del Com!té Interno de 2 276 2024 0276 Caja
Regulatoria Mejora Regulatoria
Reduccion de tiempos, atencién y
3CT.2 Tramites y Servicios actualizacién a los tramites y 1 76 2024 0.76 Caja
servicios gue ofrece el organismo
3C73 Mejores Practicas Mgjsrar el servicio de los tamites 1 65 2024 0.65 Caja
y servicios
3C.81 Sistema de Entrega Recepcion xftztéahzamén e isasl del SISER: 1 50 2024 0.50 Caj

7



m :‘3%'?;»‘:%%; 2;{&'53: CAMPO pnoe@?,sous

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

"20?5. Bicentenario de Ia wda mumclpal en el Estado de Mexlco

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

SANDRA CRISTINA TELLEZ ZARZA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ANALISTA “D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
RANCHO GUADALUPE CONJUNTO SEDAGRO S/N

TELEFONO NUMERO (S) 722 8789878

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosque.uippe@edomex.gob.mx

Comite d Control y Desempenfio . :
3C8] Institucional (COCODI). Actas del Comité 4 697 2024 0.697 Caja
Modificacion en las reglas de
3C.10. Reglas de Operacion operacién de los programas 1 N4 2024 014 Caja
sociales del organismo
Actualizacién y/o modificaciones .
3C110 Manuales y Reglamentos a manuales y reglamentos 2 288 2024 0.288 Caja
3C.121 Actualizaciones archivisticas Actualizacion de expedientes 1 56 2024 0.56 Caja
Grupo Interdisciplinario de la T <
3CI21 Protectora de Bosques Actas y seguimiento de acuerdos 1 A4 2024 0.44 Caja
BORO APROBO FECHA DE ELEABORACION
SANDRA CRI TELLEZ ZARZA LIC. ANAI CAMPO V]
/
V 14/03/2025
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR NIDAD ADMINISTRATIVA




a 1R
- OBIERNC DEL ESTADO DE

mexico 4 Mexicoc CAMPO prosif!saue

=)

il poder de servir'

'GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DIRECCION DE PROTECCION FORESTAL
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO YESENIA ANGELES MARTINEZ
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ANALISTA B
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO, METEPEC, TELEFONO NUMERO: 722 878 98 82
ESTADO DE MEXICO, C.P. 52140
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
probosque.dpf@edomex.gob.mx

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION
T D ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO, PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

o g it Informacion sobre las areas criticas
2S.] Atencion a Zonas Criticas ol Eatids da MEwlas
Evaluacion y seguimiento técnico de
Evaluacion y las actividades de proteccién,
2582 Seguimiento Técnico conservacion, dictaminacion, 2 215 2024 0.021
Forestal capacitacion y restauracion y EWetoag. d (8
fomento de los recursos forestales : o
Direccion de
. Infraestructura, capacitacion y Proteccién
253 Incendios Forestales Entrbate i e lon thiaste e 5 406 2024 0.040 Forestal
Desarrollo de la Industria Proyectos productivos de desarrollo
25.4 y Comercializacién y P 1 N4 2024 0.011
Forestal
Forestal
- Informacioén sobre sanidad y
255 ﬁanidad Forestal combate de plagas forestales en el 4 473 2024 0.047
/ e i | Estado de Méxigo——

FT % ) 7 2 )

FECHA DE ELEABORACION

YESENIA ANGELES MARTINEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
74 /

10 DE MARZO DE 2025




|| S )

L OOREANG DRy SECRETARIA DEL CAMPO
: ESTADO DE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

] mexico CMexicoc CAMPO pros it saue

€1 poder de servir!

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Unidad de Atencién a Zonas Criticas
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Norma Luz Gatica Naranjo
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE . o

Analista Auxiliar
TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro, C.P. 52140, Metepec, TELEFONO NUMERO (S) 7228789883

Estado de México.

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION | B e e

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 1S
CcODIGO DE NOMBRE DE LA TOTAL DE TOTAL DE il
CLASIFICACION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FisICA
Atencion a | Evaluacion Técnica de i -
151 zonas  criticas | Factibilidad y Bienes 4 24 2024 00.24 Unidad de At‘elnmon Lk
Criticas
Forestales. Asegurados.

FECHA DE ELEABORACION

N de marzo de 2024.

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE




SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

. GORIERNO DEL

gs1avo or@mexicoc CAMPO proBsaue

€1 poder de servir!

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Departamento de Incendios Forestales
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Adriana Verdnica Michel Avila
":;JAEZ}-?ENOMNAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE Jefa de Programa “A”
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO s/n, C. P. 52140, Metepec, | TELEFONO NUMERO (S) 722 8789819y 722 878 98 85

Estado de México.

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA b T
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION probosque.disf@ i

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 25VY55

- CODIGO DE NOMBRE DE LA : TOTAL DE "TOTALDE
CLASIFICACION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO | METROS LINEALES UBICACION FiSICA

Atencion a los

Programa Operativo Anual

25,1 p[ggéigzz de Gasto Cortiente Incendios 108 9696 2017-2020 0.9696 Bodega de Incendios Forestales
; Y Forestales
Sanidad Forestal
A:snrc;;:aas Ig; Programa Operativo Anual
e plnc?endios Gasto Corriente Incendios 81 8482 2021 - 2023 0.8482 Bodega de Incendios Forestales
: Y Forestales
Sanidad Forestal
ORO APROB FECHA DE ELEABORACION

wt \\ C~
\;}ﬁ
P

Adriana Verénica Michel Avila Ing. José/eéndez Garcia 14 de marzo de 2025




GOBIERNG DE!
ESTADO DE

i€l poder de servir!

ESTADO DE

EXICO«

CAMPO pnosrﬁssoue

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO TECNICO FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

VALENTINA AVALOS GARCIA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ANALISTA AUXILIAR

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 98 84

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA DE DSCRIPCIN

il

ik

probosque.divddedomex.gob.mx

Cursos impartidos y recibidos, estadistica de OF.
2;3%:;?;” Anual d)e{ acciones y resultados, informes mensuales de dzf'ecv':ﬁsaggnofgzgﬁmﬁ;‘;&
4S5 Seguimiento Técnico avances y metas, oficios de aS|gna.C|.<5n de 16 1,970 2024 0197 LR Lo
Eirestsl funciones, programas de  actividades,
reuniones de seguridad.
. - . L Oficinas del Departamento
452 Dictamenes Emision de dictamenes, ampliaciones y 6 856 2024 0.0856 de Evaluacion y Seguimiento
Periciales opiniones técnicas. : Técnico Forestal
—— Oficinas del Departamento
453 Becortides !nfraes@ructura, capacitaciéon y combate de 5 59] 2024 0.059] de Evaluacién y Seguimiento
incendios forestales Técnico Forestal
¢ —_— ; ; Oficinas del Departamento
4S.4 Visltas Téenicas Recorridos de vigilancia forestal preventiva con 1 120 2024 0.012 de Evaluacion y Seguimiento
Guardabosques. Técnico Forestal
Orientacion, canalizacién a las Dependencias Oficinas del Departamgnto
4S5 Denuncias Forestales | correspondientes para la atencion a denuncias 1 28 2024 0.0025 de Evaluacién y Seguimiento
Técnico Forestal
forestales.
g - o Oficinas del Departamento
4577 Guardabosques Reportes e informes de la comision de ilicitos 146 2504 2024 02504 de Evaluacién y Seguimiento
’ forestales dentro de sus predios en la Entidad. ;7 ! ’ Técnico Forestal
ELABORO APROBO 25 . FECHA DE ELEABORACION
«Q\Qvnhno velos G S
alentina Avalos Garcia Ing. Arturo Rodrig Riaz

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNI‘DAHAD INISTRATIVA

27/02/2025




GOBIERNO DEL, . SECRETARIA DEL CEXMPO
oE iTh PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
mexico T Mexicoc CAMPO prosifisaue

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA Y COMERCIALIZACION FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO ANA BERTHA GARCIA ANZALDO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE | < nerania “c”

TRAMITE .
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE ;

RANCHO GUADALUPE, CONJUNTO S/N, C.P. 52140, METEPEC, MEX. TELEFONO NUMERO (S) 7228789886
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA T m———

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION P que. e

Gestion para la
Autorizacion de ;
Proyectos Productivos
6S.3 Proyect_os Regiones Forestales 9 849 0.0849
Productivos
Forestales
Realizacion y Oficina del Depto. de Desarrollo
Actualizacion de Censos a establecimientos 2024 de la Industria y
Censos a en las Delegaciones Comercializaciéon Forestal
654 Establecimientos | Regionales de PROBOSQUE 9 190 o3
del Ramo (madererias y carpinterias)
Forestal.
Asesorar para la Minutas de asesorias
Regulacién de la técnicas a productores
Ly Industria Forestal | forestales que cuentan con = =53 0.0z%2
de la Entidad. CAT'S
ELABOR APROBO FECHA DE ELABORACION
C. ANA BERT A ANZALDO BIOL. ANGE LA BLAS GONZALEZ 14/03/2025
RESPONSABLE D RCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL DE AMENTO DE DESARROLLO DE
LA INDUSTRIA Y COMERCIALIZACION FORESTAL




SECRETARIA DEL CAM
GOBIERNO u:,&m P CAMPO

ESTADO D ) e PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
mexico Gmexicoc CAMPO rprosifisaue

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DEPARTAMENTO DE SANIDAD FORESTAL
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO LAE. EZEQUIEL DOMINGUEZ CARBALLAR
B e COBRDINABOE REGIONAL DE BRGCRT e
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE ]

Rancho Guadalupe Conjunto SEDAGRO, C.P. 52140 Metepec, Estado TELEFONO NUMERO (S) 7228789902 Y 7228789849

de México.

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION RISBGIAURRROGIARIE SabIT

I it i
| S it 1
i I il I

Oficinas Centrales del
Departamento de Sanidad
Forestal

FECHA DE ELEABORACION

05/03/2025
L.A.E. EZEQUIEL DOMINGUEZ CARBALLAR

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE




SECRETARIA DEL CAMPO

ESTADO DE
IsTAxan = E;;EO & c AM Po PROE@}S QUE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Direccion de Restauracion y Fomento Forestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Ma. Juana Martinez Torres
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE : o
TRAMITE Analista “A

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO s/n, Metepec, México
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

TELEFONO NUMERO: 722 878 9887

Probosgue.drff@edomex.gob.mx

Produccion de Seguimiento de actividades Gaveta archivero de metal
752 Planta Forestal de Produccién de Planta S e et ROAS
; Seguimiento de actividades .
755 Restauracion de Bestairacisn 4 165 2023-2024 .0165 Gaveta archivero de metal
Estudios de Seguimiento de actividades
75.4 Manejo Integral de Estudios de Manejo 7 236 2023-2024 .236 Gaveta archivero de metal
Forestal Integral Forestal
Plantaciones Ty -
755 Comerciales jsg:gnmtfc?;zg:g;?g;:ss 3 60 2024 0060 Gaveta archivero de metal
Forestales N\
Servicios Seguimiento de actividades \ :
TS Arnbsititalas o Setviclos Ambistales X'? & 693 2023-2024 .0693 Gaveta archivero de metal
Unidades Seguimiento de asuntos de
7S.8 Administrativas las diferentes Unidades 2 309 2024 .6309 Gaveta archivero de metal
de PROBOSQUE Administrativas

APROB FECHA DE ELEABORACION

Mtro. José Ricardo S azquez

11 de marzo 2025

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD, NISTRATIVA
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

DE SUELOS FORESTALES

LY LiE

NIDAD DE CONSERVACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO U

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIANA GALINDO ENRIQUEZ
?;JE;T.?ENOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE SECRETARIA “D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
OFICINAS CENTRALES

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9888

probosque.ucsf@edomex.gob.mx

5 y Ifore mensuls. s 5 7
PRODUCCION como altas y bajas del
M DE PLANTA inventario de planta y de . . s
semilla
Informes mensuales y
Programa seguimiento a las Area de archivo de la Unidad
8S.3 Reforestando reuniones del Comité 4 14 04 de Conservacion de Suelos
EDOMEX Estatal de Reforestacion 2024 Forestales instalaciones de
(MINUTAS) PROBOSQUE
Informes mensuales y
seguimiento a las
Apoyo a las
8S.4 Plantaciones reuniones del Comité de 3 101 .0101
Coraiclulei Plantaciones Forestale's
Comerciales (Reconversion
Productiva)
\
E@F{: FECHA DE ELABORACION
=
DIANA GA /NRIQUEZ DIEGO ALONSO SANCHEZ MARTINEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 11/03/2025
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

i

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD DE CONSERVACION DE SUELOS FORESTALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DIANA GALINDO ENRIQUEZ

TRAMITE

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

SECRETARIA “D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

OFICINAS CENTRALES

TELEFONO NUMERO (S)

722 878 9888

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

Inforrnes mensuales,

probosque.ucsf@edomex.gob.mx

cuadernillos con las
estadisticas de los
_ aprovechamientos
8S.5 Apr:‘:e::\rr;\'i::tos maderables y 4 430 .0430 Area de archivo de la Unidad
seguimiento a las de Conservacién de Suelos
reuniones del Comité de 2024 Forestales instalaciones de
@ Fomento a la PROBOSQUE
Produccién Forestal
Servicios
Informes mensuales y
8S.6 Haz?;;?::;ezel seguimiento a las 2 39 .0039
Estado de México reuniones (Minutas) .
\
ELA 6’_ PROBO FECHA DE ELABORACION
-
-
DIANA GAL ENRIQUEZ DIEGO ALONSO CHEZ MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNID ADMINISTRATIVA 11/03/2025
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO UNIDAD DE consenw\cmu DE SUELOS FORESTALES
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIANA GALINDO ENRIQUEZ
:gEaT'?ENOMmAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE : i i s
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE :
OFICINAS CENTRALES TELEFONO NUMERO () 722 878 9888
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA ShoscsiiBtonergoh
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION _ _ ‘_ = LT . q it - mx

. Seguimiento a las
Asistencia Técnica 5
reuniones del Comité de
8s.7 ala l'__’;:’:s'::f'é“ Educacién y Cultura L A SRz Area de archivo de la Unidad
Forestal (Minutas) de Conservacion de Suelos
Informes mensuales y . 2024 Forestales instalaciones de
Asistencia Técnica programa anual del PROBOSQUE
8s.8 a la Produccién Departamento de 2 47 0047
Forestal Asistencia Técnica ala
Produccién Forestal \
\
ELAN@\T PROBO FECHA DE ELABORACION
-
-
DIANA GALI RIQUEZ DIEGO ALONS NCHEZ MARTINEZ
11/03/2025
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA IRAD ADMINISTRATIVA
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Departamento de Produccién de Planta

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

C. Liliana Garcia Flores

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Secretaria B

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, Metepec, Méx.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9889

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosque.dpp@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 105

Planta

viveros de las 9 Delegaciones
Regionales Forestales de
PROBOSQUE y del Departamento
de Produccién de Planta

| CODIGODE | R TOTAL DE TOTAL DE METROS T NG
CLASIFICACION | NOMBREDELA SERIE DESCRIPCIONDELASERIE | pypepientes | DocuMENTos | PERIODO LINEALES | UBICACION FisicA
Programa Operativo | Programa anual de trabajo y
108 Anual de Produccién de | Reporte de avance mensual de 2 56 2024-2025 0.0056
Planta metas
1052 Presupuesto Autorizacicn = de  recursos 1 491 2024-2025 0.0491
requisiciones de compra
Metas de produccion; Inventarios
Produccion y | mensuales de planta;
Lo Mantenimiento de Planta | Disponibilidad y Evaluaciones de 3 = 2024-2025 MOSER
planta
Inventarios mensuales de semilla; Archivo de Tramite
105.4 Colecta de Germoplasma | ;o etas de control y Salidas de 16 785 2024-2025 00785 del Departamento
semilla de Produccion de
Suministro de insumos, Planta
herramientas y equipo para la
. produccion y mantenimiento de
10S8.5 Viveros Forestales planta; baja de planta y/o 17 699 2024 0.0699
incidencias de los viveros de
PROBOSQUE
10S.6 Atencion a Solicitudes-de | Vales de salida de planta de los 10 7307 2024 0.7307
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Departamento de Produccion de Planta

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

C. Liliana Garcia Flores

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Secretaria B

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe s/n, Conjunto SEDAGRO, Metepec, Méx.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9889

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosque.dpp@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 105

CODIGO DE TOTAL DE TOTAL DE METROS :
CLASIFICACION NOMBRE DE LA SERIE nmc. RIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION FiSICA
Convenios con los | Contratos de permuta de
Sectores Publico, Social y | intercambio de conos y planta por
Privado para la | material técnico operativo; " _—
105.7 Produccion, Intercambio | Contratos de permuta de 8 93 2024 G.0035 ;\::IIB\;D :i;r::_'f:
y/o Donacién de Planta y | intercambio de semilla; Contratos P i
7 de Produccion de
Semilla de comodato
Actualizacion de informacion - . o HIEA
105.8 Sistema de Cestion de | .. mentada; Auditorlas; Altas y 3 22 2024 0.0022
Calidad i A
bajas de personal involucrado
BORO FECHA DE ELEABORACION

S~ >
C. LILIANA GARCIA FLORES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ING. IVAN

PRQDUCQION DE PLANTA

FINO GOMEZ PATINO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

07/03/2025




GOBIERNO DEL 1 SSTADO Dl [as SECRETARIA DEL CAMPO
a ::E‘;("&"o‘ %_E)gsg « CAM PO PROB(@SOUE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARCHIVO
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Beatriz Elizabeth Ruiz Velez
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe Conjunto SEDAGRO C.P. 52140, TELEFONO NUMERO (S) 722-878-9892

Metepec, Estado de México
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

Departamento de Restauracién Forestal

Secretaria "D"

probosque.dr@edomex.gob.mx

Oficios de liberacion

de recurso y formatos
de comprobacién de
combustible
Oficios en respuesta a
solicitudes, avances
mensuales, tarjetas
informativas de 1l 1289 0.1289
eventos y reportes del
Sistema de Gestion
de Calidad
Oficios de inspeccion, 2024 Archivo del Departamento de Restauracion
auditorias, cedulas de Forestal
Programa informacion, anexos
953 Reforestando | al programa, solicitud 10 2036 0.2036
EDOMEX y comprobacion de
transferencias o

251 Presupuesto 2 54 0.0054

Programa

IR Operativo

pagos
Actas del
Comité
9S.4 Restauramon Inwtacpnes, actasy | 102 0.0102
Ecolégica de minutas
Ecosistemas
>, Forestales




L L v S— SECRETARIA DEL CAMPO
I MExico T MEXICO« CAM PO PrOB ! sauE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARCHIVO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Beatriz Elizabeth Ruiz Velez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe Conjunto SEDAGRO C.P. 52140, TELEFONO NUMERO (S) 722-878-9892
Metepec, Estado de México
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O
‘ DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

Departamento de Restauracion Forestal

Secretaria "D"

probosque.dr@edomex.gob.mx

SECCION: 95

“Actas de
985 Comité Estatal Invitaciones, actas
de e, Y 1 7 0.0071
- minutas
Restauracion
Forestal 2024 Archivo del Departamento de
Oficios en atencién a Restauracién Forestal
Maforestacisn solicitud de planta,
9S.6 ; vales, programas de 99 5830 0.583
Social %
reforestacion, contratos
e informes finales
ELABORO APROBO FECHA DE ELEABORACION

ujo Lépez 07 de marzo de 2025
E LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA

- ea r| ' I ’
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE
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SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

GUIA SIMPLE nE.AncHwos-oa LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO |

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Departamento de Apoyo a las Plantaciones Comerciales

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Irma de la Cruz Fabila

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Analista Auxiliar

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro S/N, C. P. 52140, Metepec.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 98 91, 722 878 98 33, EXT. 9891 Y 9856

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

Probosque.dapc@edomex.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE AD.SCRIPC[ON i .
_ ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 115

- CODIGO DE NOMBRE DE LA s TOTAL DE TOTAL DE L \ : T ; Rl
CLASIFICACION |  SERIE DESCRIPCION DELASERIE | ©ypeniENTES | DOCUMENTOS | PERIODO | METROS LINEALES b
Programa de
trabajo anual de Informes, actualizaciones,
11s:1 plantaciones solicitudes de informacion 3 225 2024 0.023
forestales de metas, reportes, oficios
comerciales
Auditorfas, Auditorigs, Evalual\ciones, e
ns.2 Evaluaciones e I R 3 1065 2024 0.011
Inspecciones ~ departamento, por el
Organo Interno de Control
Evidencias de participacion
L s del personal en diferentes
Lt Comité de ética activizades relacionadas con L 65 2024 0.007 Cajas de carton tipo galletera,
el Comité de Etica ubicadas dentro del area del
Gestidn Solicitud de diferentes Departamento
1S.4 documentos de archivo y 1 179 2024 0.018
documental ’ 7
actualizaciones
Nns.6 Informes Seguimiento a Informes 2 79 2024 0.008
Seguimiento a presupuestos
Nns.7 Presupuestos que involucran al 1 43 2024 0.004
Departamento
Sistema de Seguimiento a solicitudes
115.8 Cestion de del Sisterma de Gestion de 2 89 2024 0.009
Calidad Calidad
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Departamento de Apoyo a las Plantaciones Comerciales

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Irma de la Cruz Fabila

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Analista Auxiliar

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro S/N, C. P. 52140, Metepec.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 98 91, 722 878 98 33, EXT. 9891 Y 9856

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

Probosque.dapc@edomex.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION i ] . : e
T ~ ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 11S

CODICODE | NOMBRE DE LA i oAt L - 10‘I'Al,m R, "o R T SR T U s O R S
CLASIFICACION |  SERIE DESCRIPCION DELASERIE | . oenienrec | pocumenTos | PERIODO | METROS LINEALES UBICACION FiSICA
e Seguimiento a solicitudes de
Solicitudes de R
1ns.9 o asesoria técnica, dg_planta y 8 538 2024 0.054
de informacion
Seguimiento a solicitudes
11S.10 Asuntos juridicos por parte de la unidad 1 n 2024 0.001
juridica
Campanade | o0 T campana de
ns. arboles de w<aesk e 5’ 1 186 2024 0.019
navidad TR VAR O
seguimiento
Asesoria técnica Rlincias i L
para el i a“c; eta;?squa. eimca Cajas de carton tipo galletera,
Ns.12 establecimiento y parriznise:im?;:?(;edneo Y 2 160 2024 0.016 ubicadas dentro del area del
mantenimiento T Departamento
de plantaciones P
Solicitudes de Seguimiento a tramite de
N3 autonza_CIon para reg[stro Qe plantacmn de 50 2627 2024 0.363
el registro de peticionarios interesados en
plantaciones registrar sus plantaciones
Programa S T
Blaitatiohes eguimiento a programa
NS4 Eiiaatales Plantaciones Sustentables
; ; 2024 (Solicitudes de pagos, 7 790 2024 0.079
Comerciales- 2 .
R i contratos, vales de salida de o
econversion lanta)
Productiva P
j /\

e
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Departamento de Apoyo a las Plantaciones Comerciales

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Irma de la Cruz Fabila

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Analista Auxiliar

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro S/N, C. P. 52140, Metepec.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 98 91, 722 878 98 33, EXT. 9891 Y 9856

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

Probosque.dapc@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION: 115
cODIGO DE NOMBRE DE LA TOTAL DE - TOTAL DE ; ;
CLASIFICACION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FisicA
Comité de ; ;
i Minutas de sesiones con el
i Comité de Admision
11S.14.5 seguimiento del o y 1 141 2024 0.014
Seguimiento del Programa
programa PFC- Pl :
antaciones
RP
" Seguimiento a tramites del
lla_i?att)g;?\t;;oige Laboratorio (Informes, Cajas de carton tipo galletera
11515 . >glay sistema de gestion de 6 527 2024 0.053 e PO g '
mejoramiento . : . ubicadas dentro del area del
i calidad, avances, inventarios
genético Departamento
de planta)
Programa Seguimiento a los pagos
Plantaciones realizados a beneficiarios del
NS4 Forestgles programa plantacllones 5 701 2023-2024 0.070
Comerciales- forestales comerciales -
Reconversion reconversion productiva
Productiva 2023 y su seguimiento i
2 Ry
ELABORO APROBO FECHA DE ELEABORACION

IRMA DE LA CRUZ FABILA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

06 DE MARZO DE 2025




SECRETARIA DEL CAMPO
i O, ESTADO DE

::ngo'.&% EXICO ¢ CAM Po PROB@'-SGUE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIéN DEL ARCHIVO Departamento de Asistencia Técnica a la Produccién Forestal
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Alma Verdnica Moreno Gutiérrez
PUE;‘II‘;)ENOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE Recepcionlsta de Servidor Publico Superior
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9860 y 722 878 9896

Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro C.P. 52140, Metepec
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA Probosque datpf@edomex gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

rgma
Operativo Anual,
Asistencia Programa Operativo Anual
12S. Téenlca a'ta 2024 1 57 2024 0046
Produccion
Forestal
Capacitacién a cend i
Capacitacion a Productores
1252 R v Forestales 2024 24 3871 208 e Archivo de tramite del
orosaes Departamento de Asistencia
Platicas en Platicas en Instituciones Técnica a la Produccion
125.3 Instituciones Ediicativas 1 153 2024 0143
Educativas Forestal
Participacién en
Eventos de Participacién en Eventos de
1255 Educaciény Educacion y Cultura Forestal 2 = S 2
Cultura Forestal
P:;'gg‘%?glac;ndt:n Participacion en Asambleas
125.6 i . de Nucleos Agrarios y 8 47 2024 0241
Nucleos Agrarios Crasfizseiores
y Organizaciones 9
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Departamento de Asistencia Técnica a la Produccion Forestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Alma Veroénica Moreno Gutiérrez
PUEBS":'.IC.)ENOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE Recepcionista de Servidor Publico Superior

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro C.P. 52140, Metepec
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9860 y 722 878 9896

Probosque.datpf@edomex.gob.mx
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1258 Atenciép a Visitas Atencion a Visitas guiadas 1 27 2024 0095
guiadas 2024
Comité de Archivo de tramite del
Educacion y E - Departamento de Asistencia
12510 Cultura Forestal Comite 46 Bducaciony 1 37 2024 001 Tacries @ o Droduceién
Cultura Forestal
del Estado de Forestal
México
Sistema de
125811 Gestion de Gestion de Calidad 1 50 2024 .0008
Calidad
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION
14/03/2025
Alnfa Verénica Moreno Gutiérrez Ing. Tania a Martinez
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

%ECRE‘I’AR[A DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE MANEJO INTEGRAL FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

C. VICTORIA BASTIDA BASTIDA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

SECRETARIAC

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO, METEPEC, MEX.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9893

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

SECCION: 135S

probosque.demif@edomex.gob.mx

TS Cuantificacién anual de DEMIF
13S.1 s pvatne metas de Estudios de 1 56 2024 0.0056
Manejo Integral Forestal
Comité de
1352 Fomento_a la Minuta ylacuerdos tor:nados 8 129 2024 0.0129 DEMIF
Produccién en las diferentes Sesiones
Forestal
Slstema de Informacién documentada
13S.4 Gestion de Sl 2 98 2024 0.0098 DEMIF
: del procedimiento
Calidad
Convocatoria
135.6 Edomex Manejo | Dar a conocer las reglas_. para % 4210 2024 0.421 DEMIF
Forestal los estimulos econdmicos.
Sustentable
iuﬁ%r\',zei%:rrﬁzgf Permiso para la ejecucién
135.7 ¥ o Enraatal del aprovechamiento 608 72,916 2024 7.2916 DEMIF
forestal maderable
Maderable
'?‘AUtg:fzeicrlgnmeiz:: Permiso para la ejecucion
13S.8 P del aprovechamiento 102 6,948 2024 0.6948 DEMIF
o Forestal No
forestal no maderable
Maderable
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SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE MANEJO INTEGRAL FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

C. VICTORIA BASTIDA BASTIDA

TRAMITE

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

SECRETARIAC

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO, METEPEC, MEX.

TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9893

SECCION: 135

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosque.demif@edomex.gob.mx

Informe Anual de
Produccion Informe anual de
135.9 Forestal rerucEISn otk 1 57 2024 0.0057 DEMIF
Maderable y No P
Maderable
Estadistica de
forﬁd;l?‘i::?zzgit;s\ Informes mensuales de los
135.10 para el permisos de 1 24 2024 0.0024 DEMIF
Aprovechamient aprovechamiento vigentes
o Maderable
Estadistica de
f;iﬂii::?ﬁg:gﬁ Informes mensuales de los DEMIF
13S0 para el permisos de 1 9 2024 0.0009
Aprovechamient aprovechamiento vigentes
o No Maderable
Auditorias y e -
13533 Evaluaciones | Revisién de documentacion 7 76 2024 0.0076 DEMIF
interna
Internas
13515 Vinculacion con Recepcidén y en\_.ffo de 6 177 2024 0.0177 DEMIF
Dependenciaas documentacion
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE MANEJO INTEGRAL FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. VICTORIA BASTIDA BASTIDA
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE SECRETARIA C
TRAMITE

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE TELEFONO NUMERO (S) T —

RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO, METEPEC, MEX.
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosgue.demif@edomex.gob.mx

SECCION: 13S

Gestion
Documental de
Archivos

Indicaciones sobre el
seguimiento de archivo

ELABORO FECHA DE ELABORACION

C. VICTORIA BASTIDA BASTIDA 14/MARZO/2025
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AMBIENTALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

KATIA LOPEZ ECHEGARAY

TRAMITE JEFA DE PTOGRAMA C
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
RANCHO GUADALUPE, CONJUNTO SEDAGRO, S/N.C.P.52140 | TELEFONO NUMERO (S) 722 878 98 94

METEPEC, ESTADO DE MEXICO
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD DMI ATIVA DE AIPI -

pbq.servambientales@edomex.gob.mx

Seguimiento de actividades
de los Programas Pago por
Servicios Ambientales
Hidrolégico y Capturando
Carbono

Area de archivo del
Departamento de Servicios
Ambientales de PROBOSQUE

\
APROBO FECHA DE ELEABORACION
"
14 de marzo de 2025
3 MANUEL DE JESY RRERA SANCHEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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Isn;?lcé - "E‘;"’Ea « C AM Po PROB@SQUE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Direccién de Administracion, Finanzas y de Gestion Documental
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Maria de los Angeles Silvia Garcia Chimal
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE g A
Analista "A
TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO S/N, C.P. 52140, Metepec TELEFONO NUMERO 722 878 98 19,722 878 98 97
Estado de México
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION RrabasquesEigedomexgormx

aneacion, organizacion, o ) =
coordinacién y autorizacion Oficina de la Direccion de

de los recursos humanos, Documentos Administracién, Finanzas y
. . : firmados por la i e
materiales, financieros, asi . de Cestion Documental
o persona Titular
como los servicios
generales.

ELABORO u APROBO FECHA DE ELEABORACION

Maria de los A
RESPO

QP'Clp

<Silvia Garcia Chimal Mtfo. LT 27 DE FEBRERO DE 2025
LE DEL ARCHIVO Director de Ad racion, Finanzas y de

Gestion Documental
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUBS DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

MADAI FLORES DE LA CRUZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

SECRETARIA D

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto SEDAGRO s/n, C.P. 52140, Metepec,

Estado de México.

TELEFONO NUMERO (S)

722 878 9898

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosque.dp@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

SECCION:

5C
cODIGO DE NOMBRE DE LA _ TOTAL DE TOTALDE
CLASIFICACION SERIE DESCRII?CIO_N DE LA SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS 'PERIODO METROS LINEALES _ UBICACIQN F[SICA
INTEGRACION DE INTEGRACION DE ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO
5C.1 EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTES PERSONALES 16 365 2024 0.0365 DE PERSONAL
PERSONALES DE BASE
REGISTRO DE ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO
5C.31 CONTROL DE FORMAATSSSTEE é'lims DE 265 27,404 2024 274 DE PERSONAL
ASISTENCIA
ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO
FORMATOS DE
5C33 VACACIONES VACACIONES 1 1,548 2024 0.1548 DE PERSONAL
ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO
INCAPACIDADES DEL
5C.3.4 INCAPACIDADES PERSONAL 1 38] 2024 0.038] DE PERSONAL
INTEGRACION DE INTEGRACION DE ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO
5C.5.1 EXPEDIENTE DE | EXPEDIENTES PERSONALES 210 7,153 2024 0.7153 DE PERSONAL
PERSONAL EVENTUAL
';gggTTDMOARESE EXPEDIENTES PERSONALES ARCH'VODE%EgggﬁiT_AMENTO
5C.6 DE PRESTADORES DE 68 1,076 2024 0.1076
DE SERVICIO
SOCIAL SERVICIO SOCIAL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULARDE LA U

IRAN TE

AN CORDERO

IDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELEABORACION

10 DE MARZO DE 2025




e, . SECRETARIA DEL CAMPO
el corans be ESTADO DE PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
o MExico T Mexico: CAMPO pros ‘i saue
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México",
Apertura y Control de cuentas, talonario
oY) Cancelacién de de cheques de las cuentas 2 288 0.00288
Cuentas del Organismo.
Ectailos de Conciliaciones de Ingresos y ) .
7C3.2 C Egresos de las diferentes 1 92 0.00092 Archivo de Contabilidad
uenta Cuentas del Organismo. 2024 ubicado en Oficinas Centrales
Taller Mecanico 1
33 BANCOS Searcnivan les polizasdle 12 2131 0.2131 m3 | }
) ingresos de cada mes. ?
7C34 BANCOS Searelivan as polizesde 9 16,853 16853 m3
ingresos de cada mes
Sg archivan las pélizas de 74 12319 12219 m3
ingresos de cada mes
ELABORO FECHA DE ELEABORACION
DUNIA DEZ

RESPONSABLE DE

RCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

24/03/2025
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

TERESA PERALTA ORTIZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

SECRETARIA “C”

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO NUMERO (S)

7228789905

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
_UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

SECCION:

INTEGRACION
DEL PROGRAMA
ANUAL DE
6C.1 S s e PROGRAMA ANUAL
ARRENDAMIENT
OS Y SERVICIOS

58

probosque.drm@edomex.gob.mx

2024 0.058

OFICINAS CENTRALES

PROCESOS
ADQUISITIVOS PROCEDIMIENTOS
S DE BIENES ¥ ADQUISITIVOS

CONTRATACION

DE SERVICIOS

201

30429

2024 304.29

OFICINAS CENTRALES

ACUERDOS DE

COORDINACION

PARA REALIZAR

PROCESOS
ADQUISITIVOS

6C.21 DE BIENES Y ACUERDOS DE ADHESION

SERVICIOS, ASI
COMO LA

CONSOLIDACION

CON LA DGRM

1060

2024 10.60

OFICINAS CENTRALES

COMITE DE
6C.2.2 ADQUISICIONES SESIONES DEL COMITE
Y SERVICIOS

474

2024 0.474

OFICINAS CENTRALES




i w,‘" s aomerNo ouL,
ANl EsTADO DE
Gy MEXICO

ESTADO DE
EXICO«
{El podar de servir!

CAMPO rrosifisaue

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

6C23

PROTOCOLO DE

ACTUACION DE

LOS SERVIDORES
PUBLICOS

ACTAS DEL PROCOCOLO DE
ACTUACION

625

2024

0.625

OFICINAS CENTRALES

6C.3

INVENTARIO DE
ALMACEN

INVENTARIO

43

2024

0.043

OFICINAS CENTRALES

6C.31

SALIDAS DE
ALMACEN

FORMATOS DE SALIDAS

1450

2024

1.450

OFICINAS CENTRALES

6C.6

MOVIMIENTOS
DE ALTAY BAJAS
DE BIENES
MUEBLES

SOLICITUDES DE ALTAS Y
BAJAS DE BIENES

132

2024

0132

OFICINAS CENTRALES

6C.7

CONCILIACION
DE INVENTARIO
DE BIENES
MUEBLES

CONCILIACION CONTABLE

28

2024

0.028

OFICINAS CENTRALES

6C9

CONTRATOSD E
ARRENDAMIENT
O

COTRATOS

32

2024

0.032

OFICINAS CENTRALES

6C.10

PROGRAMAS DE
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A
LOS BIENES
MUEBLES E
INMUEBLES

REVISION FISICA DE BIENES

52

2024

0.032

OFICINAS CENTRALES

6eC.11

SINIESTRO DE
BIENES
MUEBLES

SINIESTROS

16

153

2024

1153

OFICINAS CENTRALES

6C.12

SOLICITUDES Y
COMPROBACION
Dk
COMBUSTIBLE

COMPROBACIONES

72

12,960

2024

12.960

OFICINAS CENTRALES

6C.13

CONCENTRACIO
NY
VERIFICACIONES
FISICAS DEL
PARQUE
VEHICULAR

CONCENTRADOS

650

2024

0.650

OFICINAS CENTRALES

6C.14

SINIESTRO DE
VEHICULOS

SINIESTROS

24

2024

0.024

OFICINAS CENTRALES
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México",

SISTEMA DE DOCUMENTACION DEL OFICINAS CENTRALES
6C.15 GESTION DE SISTEMA DE GESTION 1 85 2024 0.085
CALIDAD
AUDITORIAS,

OFICINAS CENTRALES
INSPECCIONES Y

EVALUACIONES DOCUMENTACION

6C16 RELATIVA AL ORGANO 12 210 2024 0.210

DEL ORGANO

INTERME BF INTERNO DE CONTROL

CONTROL
A \ f'\\
Lo} APR o‘) FECHA DE ELEABORACION
TERE TiZ ING. FILIBERT 10 CRUZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNMSAD ADMINISTRATIVA METEPEC, MEX. 14 DE MARZO 2024




SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
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poder de servir!

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México",

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Departamento de Gestion Documental y Administracién de Archivos
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Ing. Maria del Carmen Alvarez Nicanor

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DE TRAMITE Jefa A de proyecto

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Rancho Guadalupe, Conjunto Sedagro s/n, C.P. 50140, Metepec, | TELEFONO NUMERO (S) 722 878 99 01

Estado de México.

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA :

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION oy e i A

Documentacién relacionada
con la operacién del
Departamento de Gestion
Documental %
Administracién de Archivos.

Oficina del Departamento de
Gestion Documental y
Administracion de Archivos.

FECHA DE ELEABORACION

armen Alvarez Nicanor 10 de marzo de 2025

partamento de Gestion
inistracion de Archivos Documental y Administracion de Archivos




SECRETARIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

. - comErNO
" . D ESTADO DE

L nines Ouixics. CAMPO prosfsaue

{El poder de servir!
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE. ADSCR'PCléN DEL ARCHIVO | ) DELEGACION REGIONAL FORETAL TOLUCA
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO MICAELA MARTINEZ BARRIOS
:;JE&T?ENOMlNAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ANALISTA AUXILIAR

RANCHO %Bilﬁ:tﬁ:g’glzfggsmﬁro SEDAGRO, METEPEC | TELEFONO NUMERO (S) 722 8789907
CommED L ECTONCE oL I CETAMTE 0 0 | cpe it ca@edamsash

I ||||rm!|£ Ili'N;“"I'“"‘!*"F]"‘Il"'l"u'}m#“ Jllﬂgmlﬂﬁpﬂu TR q!lfl "”""ﬂ?"'""“i{ui"""
J J
A zui (e o e J“tﬁmﬁﬂ s mm{ dhurnifhaiilibing

AL

R B

" me ACION Fisic. a
il

METROS LINEALE: .

| ACERVODOCUMENTAL DELFON ?‘,.i,.,;i;'!'i! PROTEC

ssccubN 145

A q c: |III'I'Il!pai[H!MHSII!! i Hf{{ ltm! lhE .‘illl]plllé T f -:.
| Jiﬂl‘ u mmﬁ mmizuhm‘dﬂﬁn ﬂimumu{!mi#ah S 1

it illui,;nl:'um;ﬂal:kﬁmi
SEGUIMIENTO A
INFORME DE PROGRAMAS DE
145.1 PROGRAMAS Y PROTECCION, n 1,398 2024 0139 DE";gg'ggT'g': ?g&%’:“"
PROYECTOS RESTAURACION Y
FOMENTO FORESTAL.
ELABORO APROB FECHA DE ELEABORACION
MICAELA BARRIOS ING. JOSE ALBERTO MARTINEZ MARTINEZ 05-03-2025
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DELEGACION REGIONAL FORESTAL TOLUCA
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIGN DEL ARCHIVO Delegaciéon Regional Forestal Naucalpan
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Rosa Bautista Santiago
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 3 ss
Analista Auxiliar
TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE )
Av. de la Santa Cruz s/n, interior Parque Naucalli, colonia TELEFONO NUMERO (S) 7228789908

Boulevares, C.P. 53140, Naucalpan de Juarez, Estado de México
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

T ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADODEMEXICO.

SECCION 145

probosquenaucalpan@edomex.gob.mx

b sl i
SEGUIMIENTO A

PROGRAMAS DE DELEGACION REGIONAL

145 14S.1 PROTECCION, 12 1,329 2024 0.132 FORESTAL NAUCALPAN
RESTAURACION Y

FOMENTO FORESTAL
o o
ELABORO FECHA DE ELEABORACION
ROSA BAUTISTA S AGO ING. VICE GOMEZ
ENCARGA ESPACHO DE LA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DELEGACION REGIONAL FORESTAL NAUCALPAN 05 DE MARZO DEL 2025
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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"Z2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México",

SECRETARIA DEL CAMPO

PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

Delegacién Regional Forestal Tejupilco

NOMERE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Mireya Pefaloza Pedraza

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TRAMITE

Analista Auxiliar

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE Calle Patriotismo S/N Colonia

Independencia, C.P. 51412, Tejupilco, Estado de México.

TELEFONO NUMERO (S)

722878 9910

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

probosquetejupilco@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO
SECCION: 14S.1
cODIGO DE NOMBRE DE LA TOTAL DE TOTAL DE - ICA
CLASIFICACION piingbg DESCRIPCION DE LA SERIE EXPEDENTES il il PERIODO METROS LINEALES UBICACION Fis
SEGUIMIENTO A
INFORMES DE DTI?I:::ECF‘!:::':ESS ::Elf:v DELEGACION RGIONAL
i TEJUPILCO
1481 "“°°$E“c":3§"’“° DED AR T AMARNTES DS LA 9 648 2024 0.0648 FORESTAL
PROTECTORA DE
BOSQUES
2N \
ELABORO \ X A i FECHA DE ELEABORACION
C. Mireya Pedal edraza . Baltaz 6pez 12/03/2025

RESPONSABLE DEL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Delegacion Regional Forestal Coatepec Harinas
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Maria Sonia Miranda Hernandez
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE Analista Auwdlise

TRAMITE

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE Carretera Coatepec

Harinas-Ixtapan de la Sal, Barrio de San Miguel, C.P. 51700, TELEFONO NUMERO (S) 722 878 9912

Coatepec Harinas, Estado de México

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA probosquecoatepec@edomex.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION
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2025, Bicentenario de lavida munic pal en ef Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Delegacién Regional Forestal Valle de Bravo
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Laura Rojas Estrada
PUESTO NOMINAL DE LA © DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE : o
FRAMITE Analista Auxiliar
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Boulevard Juan Herrera y Pifia, Centro de Servicios Administrativos TELEFONO NUMERO (S) 7228789913

Guadalupe Victoria, Valle de Bravo

CORREQ ELECTRONICO RDELARCHIVO DE TRAMITE © DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION proRcsaussl sgpen crmel gob
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DE LAS DIFERENTES AREAS Y
DEPARTAMENTOS DE LA
PROTECTORA DE BOSQUES

INFORMES DE
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PROYECTOS

1451 DELEGACION REGIONAL

FORESTAL VALLE DE BRAVO

APROBO FECHA DE ELEABORACION

0.
CPEZ CASTILLD

C. LAURA ROJAS ESTRADA NG =
D ADMINISTRATIVA 06 de Marzo de 2025

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE il
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

DELEGACION REGIONAL FORESTAL AMECAMECA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIVINE PEREZ LOPEZ
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
PEON B
TRAMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE ;
CALLE PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N COL. CENTRO C.P 56900 TELEFONO NUMERO (S) 722 878 99 14 Y 722 878 9819

AMECAMECA, ESTADO DE MEXICO
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

T

probosqueamecameca@edomex.gob.mx
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Proyectos Forestal.
o

FECHA DE ELEABORACION

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULARD UNIDAD INISTRATIVA 12/03/2025
DIVINE PEREZ LOPEZ ING'MARCOS CURIEL CONDE
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA DELEGACION
REGIONAL FORESTAL AMECAMECA
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIﬁN DEL ARCHIVO DELEGACION REGIONAL FORESTAL JILOTEPEC

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO JULIA GARNICA SERNA
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE —
TRAMITE PEON "B

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
AVENIDA GUERRERO ESQ. JUSTO SIERRA S/N, UNIDAD CAMPESINA

JOSE MARTINE MARTINEZ. MUNICIPIO DE JILOTEPEC, ESTADO DE | TELEFONO NUMERO (S) 7616880186
MEXICO.
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA pbq jilotepec@edomex.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION
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PROTECTORA DE
BOSQUES

ELABORO FECHA DE ELEABORACION
ING. JULIA GARNICA SERNA
Julia Gavnica =__.

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE 18/03/2025




