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PRESENTACIÓN 
 
La presente Guía Simple de Archivos, representa el esquema general de descripción de las series documentales 
de los archivos de una dependencia o entidad, que indica sus características fundamentales conforme al Cuadro 
General de Clasificación Archivística y sus datos generales que permiten tener un adecuado control documental, 
con la finalidad de contribuir a la toma de decisiones, integración de la memoria institucional, al acceso a la 
información pública, a la transparencia y rendición de cuentas. 
 
En este instrumento archivístico, los servidores públicos de la Protectora de Bosques del Estado de México 
(PROBOSQUE), encontraran la directriz para poder organizar los expedientes generados durante la gestión de sus 
funciones. Asimismo, en concordancia con un Gobierno Transparente, los ciudadanos podrán consultar los 
documentos resguardados por cada unidad administrativa a lo largo del ciclo de vida del documento. 
 
En ese tenor, con la publicación de este instrumento refrendamos nuestro compromiso con la organización, 
análisis y registro de la información de conformidad con los tiempos de transparencia.  
 
En tanto, resulta innegable la importancia de la presente Guía Simple de Archivos de PROBOSQUE, ya que aunado 
al Cuadro General de Clasificación Archivística suman los cimientos para construir una gestión documental 
transparente y ordenada. 
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TERMINOLOGÍA 
 

Archivo: El conjunto orgánico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos 
obligados y/o particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.  
 
Instrumentos de consulta archivística: Instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de 
archivo y que permiten la localización, transferencia o baja documental.  
 
Descripción: Proceso destinado a elaborar instrumentos de consulta que faciliten el acceso y conocimiento de los 
documentos y expedientes de los archivos, tales como la guía, el catálogo y el índice, de conformidad con la Norma 
Internacional General de Descripción Archivística. 
 
Área coordinadora de archivos: Instancia responsable de administrar la gestión documental y los archivos, así 
como de coordinar las áreas operativas del Sistema Institucional de Archivos.  
 
Clasificación archivística: Proceso de identificación y agrupación de expedientes homogéneos en términos de lo 
que establece el Cuadro general de clasificación archivística, con base en la estructura funcional de los sujetos 
obligados.  
 
Cuadro general de clasificación archivística: El instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con 
base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.  
 
Gestión documental: Tratamiento integral de la documentación a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecución 
de procesos de recepción, producción, organización, acceso y consulta, conservación, valoración y disposición 
documental. 
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MARCO NORMATIVO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones. 
 
Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 
Periódico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones. 
 
Ley General de Archivos. 
Diario Oficial de la Federación, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.  
 
Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios. 
Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020. 
 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios.  
Periódico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.  
 
Manual General de Organización de la Protectora de Bosques del Estado de México.   
Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 25 de mayo de 2023.  
 
Reglamento Interno de la Protectora de Bosques del Estado de México. 
Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 12 de enero de 2017, reformas y adiciones.  
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OBJETIVOS 
 

GENERAL 
 
Dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organización de archivos a través de la 
elaboración, validación e implementación de los instrumentos técnicos de control y consulta archivísticos. 
 
ESPECÍFICOS 
 

➢ Contribuir con la adecuada y oportuna organización, conservación y localización de los documentos y 
expedientes, de conformidad con la naturaleza del archivo y las necesidades del servicio del organismo 
público descentralizado de carácter Estatal denominado Protectora de Bosques del Estado de México 
(PROBOSQUE). 
 

➢ Constituye el primer acercamiento de los usuarios (ciudadanos e investigadores) a la información 
documental que maneja el Organismo. 

 
➢ Cumplir con lo designado por las disposiciones jurídicas en materia de Transparencia y Protección de Datos 

Personales Vigentes en el Estado de México. 
 

➢ Promover y fomentar una Cultura de Transparencia en el ejercicio público, el acceso a la información, la 
participación ciudadana y la rendición de cuentas mediante el registro de información oportuna, verificable, 
actualizada y completa integrada a través de la Guía Simple de Archivos.  
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POLÍTICAS DE APLICACIÓN 

 
La Protectora de Bosques del Estado de México se ha dado la tarea de realizar la presente Guía Simple de 
Archivos, bajo la premisa de conservar sus archivos organizados con el fin de poner a disposición de la ciudadanía 
información expedita. Por ende, se establecen los siguientes ejes: 
 

I. El Área Coordinadora de Archivo es responsable de establecer la instrumentación de la actual Guía Simple 
de Archivos (GSA) y de supervisar su correcta aplicación;   

 
II. Las y los titulares de las unidades administrativas señalados en el Manual General de Organización de la 

Protectora de Bosques del Estado de México, son responsables de organizar y controlar sus archivos de 
trámite, concentración e histórico, y conforme a lo establecido en la presente Guía Simple de Archivos 
(GSA), y la normatividad vigente en la materia; con el propósito de mantener disponible la información que 
facilite la gestión administrativa y la rendición de cuentas, asimismo garantice el acceso ciudadano a la 
información; 
 

III. Puesto que la Guía Simple de Archivo registra nombre del fondo, subfondo, sección, nombre, medio de 
contacto (email o teléfono) y cargo del responsable del archivo, así como domicilio del archivo, es necesario 
que exista una estrecha comunicación entre el Área Coordinadora de Archivos y los responsables de Archivo 
de Trámite puesto que sólo así se mantendrá actualizada y funcional la presente GSA; 
 

IV. Las y los responsables de los archivos de trámite de cada unidad administrativa de la Protectora de Bosques 
del Estado de México, trabajaran en conjunto con el Área Coordinadora de Archivo para la actualización de 
la presente Guía Simple de Archivos (GSA), por lo que será responsabilidad de las personas titulares de 
dichas unidades administrativas enviar su información actualizada; y  
 

V. El Área Coordinadora de Archivos de PROBOSQUE otorgará asesoría técnica para la aplicación del presente 
instrumento archivístico. 
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DESCRIPCIÓN DE LA GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO 
 
La Guía Simple de Archivos (GSA), es un instrumento de descripción archivística que presenta el esquema 
general de las series documentales de los archivos de la Protectora de Bosques del Estado de México 
(PROBOSQUE), indica sus características fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística 
y sus datos generales, es un documento de consulta, para todas las unidades administrativas internas y externas, 
que permite conocer cómo están integrados los archivos de trámite del Organismo. La GSA de PROBOSQUE, se 
describe a continuación: 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 
 

Guía Simple de Archivos de Trámite de la Protectora de Bosques del Estado de México 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

(1) 

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 
 

(2) 

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

(3) 

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE         (4) 
 
 

TELÉFONO NÚMERO (S)        (5)                                             

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE 
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN 
 

(6) 
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Acervo Documental del Fondo: Protectora de Bosques del Estado de México 
SECCIÓN:                        (7)                                                                
CÓDIGO 

DE 
CLASIFIC

ACIÓN 

NOMBRE DE LA 
SERIE Y/O 
SUBSERIE 

DESCRIPCIÓN DE LA 
SERIE Y/O SUBSERIE 

TOTAL DE 
EXPEDIE

NTES 

TOTAL DE 
DOCUME

NTOS  

PERIO
DO 

METRO
S 

LINEAL
ES 

UBICACI
ÓN 

FÍSICA 

(8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) 

ELABORÓ 
 (16) 

 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
 

APROBÓ 
(17) 

 
TITULAR DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

FECHA DE 
ELABORACIÓN 

 
(18) 

 

 
1. Unidad administrativa: indique el nombre de la unidad administrativa a la cual pertenece el Archivo de 

Trámite. 
 

2. Nombre del o la responsable del archivo: anote el(los) nombre(s) y apellidos de la o el servidor público 
designado como responsable del Archivo de Trámite. 

 
3. Puesto nominal de la o el responsable del archivo de trámite: refiera el puesto nominal de la o el servidor 

público designado como responsable del Archivo de Trámite. 
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4. Domicilio del archivo de trámite: indique el domicilio donde se encuentra ubicado el Archivo de Trámite 
(calle, número exterior e interior, colonia, código postal municipio). 

 
5. Teléfono del archivo de trámite: anote el(los) número(s) telefónico(s), extensión(es,) (en caso de existir) del 

Archivo de Trámite o de la unidad administrativa a la cual pertenece, el (los) que se puede localizar a la o el 
servidor público designado como responsable del archivo de trámite. 

 
6. Correo electrónico del archivo de trámite: señale el correo electrónico del archivo de trámite o de la 

unidad administrativa a la cual pertenece el archivo de trámite. 
 

7. Sección: anote los datos correspondientes a los niveles de descripción del Cuadro de Clasificación 
Archivística. 

 
8. 9 y 10: anote los datos correspondientes a los niveles de descripción del Cuadro de Clasificación Archivística. 

 
11. Total de expedientes: anote la cantidad total de expedientes que integran el archivo de trámite. 
 
12. Total de documentos: señale la cantidad de documentos que integran los expedientes del archivo de 

trámite. 
 
13. Periodo: indique los años extremos que abarca(n) el(los) expediente(s) que integran el archivo de trámite. 
 
14. Metros lineales: señale la cantidad de metros lineales de los documentos que integran el archivo de trámite 

(se obtiene a través de la fórmula: M.L.= Total de documentos entre 10,000 = cantidad de metros lineales). 
 

15. Ubicación física: indique el lugar físico donde se encuentra el espacio o mobiliario destinado para el 
depósito de los expedientes que integran el archivo de trámite (piso: planta baja, área administrativa, 
bodega). 
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16. Elaboró refiera el nombre completo de la o el responsable del archivo de trámite. 
 
17. Aprobó: señale el nombre completo y cargo de la o del titular de la unidad administrativa a la que pertenece 

el archivo de trámite. 
 
18. Fecha de elaboración: anotar el día, mes y año en que se proporciona la información. 
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"2025. Bicentenariode lavida mun¡c¡pal en el Estado de México'.

UNtDAD AoMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo Dirección Ceneral

NOMBRE DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO V¡aney Guadalupe Ja¡mes P¡cazo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO OE
TRAMITE Coordinador Regional de programa "B"

DoM¡crl-ro oEL ARCHtvo DE TRAM|TE
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDACRO s/n, C.P.52140, Metepec Estado

de Méx¡co.

Nt MERo rELEFóNrco:
722 A7A 9833

coRnEo ELEcTRóNrco DEL ARcHtvo DE TRAMITE o DE LA UN|DAD
AoMrNrsrRATrva DE ADscRtpctóN probosque.dg@edomex.gob.mx

s¡cctóN: rs

'ts.'l
Documentos

F¡rmados por el
t¡tular

DOCUMENTOS FIRMADOS POR EL
TITULAR y SOLICITUOES DIVERSAS o2 4224 2024 .4224 Of¡cina de la Dirección Ceneralde

PROBOSQUE

rs.2
coord¡nación de

Funciones
Comunes

Coord¡nación con las un¡dades
staffy la D¡recc¡ón de

Administración
o6 514 2024 o5124

Oficina de la Direcc¡ón Ceneralde
PROBOSQUE

ls.3
coordinación de

Funciones
Sustantivas

Coordinación con las un¡dades
sustant¡vas y la Coord¡nac¡ón

de Delegaciones
o4 tot3 2024 .1013

Oficina de la Oirección Oeneralde
PROBOSQUE

'1s.4 S¡stema de Gestión
de calidad

Documentación relac¡onada
con el Sistema de Cest¡ón de

Calidad de PROBOSQUE.
t9 't945 2024 .1985

Oficine de la Dirección Ceneralde
PFIOBOSQUE

Consejos, Com¡tés
y Fidecomiso

'l l34l 2024 .1341

Ofic¡na de la D¡rección oeneralde
PROBOSQUEComité de Ética

ALEJANDRO
TRATIVA

vE.LEZ

FECHA DE ELEABORACI

oslo3l2o2s

DDA A
oVIANEY GUADALUPE ]AIMES PICAZO

RESPONSABTE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

culA srMpLE DE ARcnrvos DE LA pRorEcroRA oE BoseuEs DEL ESTADo DE MÉxtco

ACEnVO DOCUMENTAL DEL FONOO: pFOtCCTOnA OE EOSQUES DEL E5ÍADO OE MÉX¡CO

cóDlco DE
cl-asrFrcactóN

NOHBNE OE I.A
SENIE

DEscRtpctóN oE r-A sERtE TOTAL OE TOTAL DE
OOCUMENfOS PERIODO METROS LINEALES uBrcAcróN FlsrcA

TITULAR DE LA
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UNtDAD ADMrNrsrRATrvA DE ADscRtpcróN DEL ARCHtvo UNIDADJURIDICA Y DE IGUALDAD DE GENERO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO GRACIELA RODRIGUEZ DOMINGUEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

ANALISTA "D"

DoMrcrLro DEL ARCHrvo DE TRAMtTE
RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO

TELÉFoNo NúMERo (s) 722 8 78 98 24 Y 7228789877

ITE O DE LA probosque.uj@edomex. gob.mx

secctótt: 2c

UNtDAD ADMtNrsrRATrvA DE ADscRtpctóN
CORREO E ICO DEL ARCHIVO DE

1,724 2024 o.172A

Bodega, Primer piso Un¡dad
Jurfdica y de lgualdad de

Género2C.1
Procesos

J urisdiccionales

. Asuntos J uríd¡cos.

. Expedición de Permisos
Para la tala ¡nmoderada y
explotac¡ón del bosque

. Protección juríd¡ca de los
ejidatarios, comuneros y
núcleos de población
ejidal o comunal.

. Reclamaciones entre
part¡culares.

. Discus¡ón jurÍdica entre
las partes ¡ntervinientes y
cuya difusión y
resoluc¡ón se somete al
conocimiento de un juez
o tribunal.

31

2024 o.or56
Bodega, Primer piso Un¡dad

Jurfdica y de lgualdad de
Género

2C.2
lnstrumentos

Legales

Atenc¡ón a solic¡tudes de
juzgados y ministerios
públicos. 2A '156

Bodega, Primer piso Un¡dad
JurÍd¡ca y de lgualdad de

Género
7 2,513 2024 o.25132C.3

Asesoría JurÍdica
a las Areas de
PROBOSQU E

Prestac¡ón de servicios,
arrendam¡ento, cesión de
derecho, Uso y
Aprovecham¡ento.
Accesor¡o y Temporal.

GUIA SIMpLE DE ARcHIvos DE I..A pRoTEcTONA DE BOSQUE§ DEL E§TADO DE MÉXICO

ACEnvo DoCUMENTAL DEL FONDO: pPOfECfoPA DE BOSQUE§ DEf É,STAOO DE

cÓDtco DE
ct-AslFtcActóN

NOMBRE DE I.A
SERIE

DESCRIPCIÓN DE I.A SERIE
TOTAL DE fOfAL DE

DOCUMENTOS
pERtooo METROS LINEALES UBICACIÓN FISICA

N+
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Revisión jurídica y
resguardo de contratos,
convenios y acuerdos.
Acciones derivadas de
actuaciones de
inspección y v¡gilancia
forestal.
Revisión de los
programas que opera el
organismo.

ELABORÓ

C LA RODRICUEZ DOMINCUEZ

RESPoNSABLE oEL ARCHIVo DE TRAMITE

APRoBó

LIC, MARIA DE LO ANCELES ESPIRITU SALAZAR

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA oE ELEABoRACIóN

IO DE MARZO DE 2c25I

)
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SECRETARiA DEL cAMpo
pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsraDo oE MÉxtco

GUIA SIMPLE DE AncH|vos DE LA PRoTEcTonA DE BosQUEs DEL EsTADo DE MÉx|co

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO óRoANo INTERNo DE coNTRoL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO ELVIA SILVIA SALINAS BERNAL
MINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEPUESTO NO

TRAMITE SECRETARIA "8"
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE
Rancho Cuadalupe, Con EDACRO, Metepec, MéxicoUNIO S TELEFoNo NÚMERo (s} 722 A7A9A79

NICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN
CORREO ELECTRó

ACERVO DOCUMENÍAL DEL FONDO: PFOTECToRA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO
SECCIóN: tC.t

cl-astFtcactÓN
DE NOMBRE OE LA

SER DESCRIPCIÓN DE LA SERIE ÍOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACIóN FfSICA

lntegrales

Auditorías de tipo F¡nanc¡ero, a
los Egresos, F¡nanc¡eras, a
Programas Estatales e

1C 1 Fiscalización

1 C.2 Auditorias
Administrativas Auditorias de t¡po Administrat¡vo,

de Operaciones

1.C.4 Controly Evaluación lnspecciones a Med¡das de
disciplina presupuestal, a
lnventarios, Concentración y
Resguardo de Equipos, a
Operac¡ones, a la Página de
IPOMEX, Cumpl¡m¡ento de
Metas Fis¡cas y Congruenc¡a con
el Presupuesto, a la lntegrac¡ón
de la Entrega y Recepción del
Organ¡smo, al Cumplimiento del
Protocolo de Actuac¡ón de los
Serv¡dores públ¡cos que
lnterv¡enen en las
Contrataciones Públ¡cas.
lnspección a la Comprobación
de Recursos Estatales y
Federales, a la ver¡ficac¡ón del
Registro de lnformac¡ón del
Sisten¡a de Trazabil¡dad y a Ia

464 16,342 2024 1.634
Oficinas del Órgano lnterno de
Control

L -LMerglg_ Requlatoria
I
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"2O2§, Bicentenariode lavida municipal en el Estado de México,,.

SEcRETARIa DEL caMpo
pRorEcfoRA DE BoseuES DEL EsraDo oE MÉxrco

FECHA DE ELEABORAC

ELVIA SILVIA SALINAS BERNAL
RESPONSABLE DEL APGHIVO DE TRAMITE

Testificaciones en Actos de
Enlrega Recepción de Un¡dades
Adm¡nistrativas, Dest¡no Final de
B¡enes. Baja de Planta,
Celebración de V¡sitas,
Aud¡encias, o Actos Públicos del
Protocolo de Actuac¡ón y otras
testif¡cac¡ones.

LIC, JESU RENTERíA NÚÑEZ

Test¡ficac¡ones1.C.5

1.C.6 Part¡cipac¡ón
reuniones

Com¡té de Adqu¡s¡c¡ones,
Arrendam¡entos, Mejora
Regulator¡a, Transparenc¡a y
Comité de Control y Desempeño
lnstitucional y otros órganos
col rados

1.C.7 Entes
F¡scal¡zadores
Externos

órgano Supenor
F¡scalización (OSFEM),
segu¡mienlo a observaciones y
acompañam¡ento en atención de
aud¡torias pract¡cadas por entes
fiscalizadores externos.

de

1.C.8 Despacho de
Auditores Externos

lnformes de Aud¡loría a Estados
F¡nancieros y de Audilorias del
Eiercicio Presupueslal

1.C.9 Auditorías e
¡nspecciones
realizadas por la
SECOGEM al OIC

lnspecc¡ón y
real¡zadas por el
SECOGEM al
PROBOSOUE

auditorías
OIC de la
OIC de

1.C.10 Proced¡mientos
Administral¡vos

Derivados de auditorias, de
Actuac¡ón de Oficio, Declaración
Patrimon¡al de lntereses.

1.C.12 lnvestigación Denuncias, de Of¡cio, der¡vadas
de Aud¡tor¡a, Declarac¡ón de
S¡tuación Patrimon¡al.

1 .C.13 Procedimientos de
responsab¡l¡dad
adm¡nistrativa

Procedim¡entos ¡n¡c¡ados por
responsabil¡dad adm¡nistral¡va.

'1.c.15 dePrograma
Trabajo del OIC

Programa Anual de Trabajo del
Organo lnterno de Control

UNI
N

TITULAR AD ADMINISTRATI
04 DE MARZO DE 2025

N

en



.

,it MÉxlco F"Eli¿U CAMPO pnoef soue

"2025, B¡centenario de la vida mun¡c¡pal en el Estadode México",

SEcRETARía DEL cAMPo
pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrAoo DE MÉxtco

Anaquel ub¡cado en las ofic¡nas del
Órgano lnterno de Control.

cufA stMpLE DE ARcHtvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco

UNtDAD ADMtNtSTRI\Ttva DE ADscRrpcróN DEL ARcHrvo AREA DE RESPONSAB ILIDADES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO LIc. KAREN ITzEL VALLEJo coNzÁLEz

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE T TULAR DEL ÁREA DE RESPoNSAB ILlDADES

DoMIctLIo DEL ARcHIVo DE TRÁMITE
Rancho Cuadalupe, Conjunto SEDACRO, Metepec, N¡éxico

722 A7A9A2A

coRREo ELEcTRóNrco DEL ARcHrvo DE TRAMTTE o DE LA
uNrDAo aDMrNrsTRATtvA DE ADscRtpctóN | )¡()l:,(r:,(.lLi tlrl;l ).rrri

sEcctóN: tc.t
cóDtco DE

cLAstFtcActóN
NOMBRE OE LA

SERIE
DEscRtPcróN DE LA sERtE TOTAL DE

EXPEDIENTES
TOTAL DE

DOCUMENTOS
PERIODO METROS LINEALES uBrcAcróN FfsrcA

1 .C.13
Proced¡mientos de

responsab¡lidad
adm¡nistrativa

65 4050 2024 o.405

E

LIC. KARE EL VALLE] otzAlez
RESPONSAB DEL ARCHtvo DE TRAMTTE

PRO

LIC. KAR ITZEL VALLEJ ¡.¡zÁlez
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FEcHA DE eLeaeontclóN

04 DE MARZO DE 2025

TELÉFoNo NúMERo (s)

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDOI PRATECTOPA DE BOSQUES DEL ESTAOO DE MÉ,X/GO

Proced¡m¡entos ¡nic¡ados por
responsabilidad administraliva



¡ Esfaoo DE )cr rtr^Doof
I ' MEXTCó,r--¡,U ¡ l(. (J CAMpO PRoB'SsouE

sEcREfaRfa DEL caMpo
pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxrco

UNIDAD DE VINcULACIÓN INTERINSTITUcIoNAL

SILVIA PARRA VERA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

AUxlLtaR TÉcNtco "H"
DoMtctllo DEL ARcHtvo DE TRAM|TE

OFICINAS CENTRALES
TELEFoNo NúMERo

ITE O DE LA probosque.uvi@edomex.gob.mx

sEccrÓN: 8s

UNIDAD AOMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN
CORREO EL ICO DEL ARCHIVO DE

at't 2024 oatT

Area de archivo de la
Unidad de Vinculación

lnterinstitucional
instalac¡ones de

PROBOSQUE

17

E

RESPON D HIVO DE TRAMITE

APROBÓ

M. OLINA

EN ISTRATIVA

GAUD

FECHA DE ET.ABORACIÓN

2tlMARZOlzo2s

cufA SIMPLE DE AncHIVos DE LA pRoTEcToRA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MExIcO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO

NOMBRE DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

722 878 9890

ACERVO OOCUMENTAL DEL FONDO: PPOTECTORA DE BOSQUÉS DEL ESTADO DE MÉXICO

cóDroo DE
cr srFrcAcróN

NOMBNE DE LA
SERIE

DE§CRIPCIÓN DE TA SENIE
fOfAL DE

EXPEDIENTES
TOÍAL DE

DOCUMENÍOS PERIODO MITPOS LINEALES UBICACIóN FÍ§ICA

UVI



liil'trli'{Eiliu,, cAMPo pnos4lf soue
SECRETARfA DEL cAMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

UNIDAD AoMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVo Unidad de Comunicación Social y Tecnologías de la lnformac¡ón
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Yu l¡ana Carbajal Tapia
puEsTo NoMTNAL DE t-A o DEL RESPoNSABLE DEL ARcHtvo DE TRAM|TE Secreta rÍa "C"

ec Estado de Méx¡co.Rancho Guadalu c.P.52140Con unto SEDAGRO S/N
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE ITE

fELEFoNo NúMERo (s) 1722) a7B 9831ylo B7B gBBl

DEL ARCHIVO DE ITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE probosq ue.u¡@edomex.gob.mx

S¡CCIÓX: 9,c Comun¡cación Sociel y Tecnologías de la lnformación

ADSCRIPcIÓN
CORREO

9C.4. Seguim¡ento de aud¡torÍas, solicitudes de consumibles para
equipos de cómputo, impresoras y scanner. I 306 2024 o.o306

9C.t
Coord¡nac¡ón con
Medios de
Comunicación.

lnformación que se presenta a los medios de comunicación,
convenios y programación. I 6 2024 o.ooo6

9C.4 D¡agnóstico. Opin¡ón técnica del estado en el gue se encuentran los equipos
de cómputo, impresoras, scanner, etc.

,]
109 2024 0.ot09

9C.3 C¡ras y Eventos.
Of¡c¡os de la atención y segu¡m¡ento de Ias actividades que se
real¡cen con las Delegac¡ones Regionales Forestales, y de
¡nstituc¡ones de Gobierno.

I 39 2024 o.oo39

9C.5
Cestión ante e!
Sistema Estatal de
lnformática.

Sol¡citud de d¡ctamen técn¡co, para la compra de equipo de
cómputo, avances del programa anual de Tl, segu¡m¡entos e
informes.

I 2c24 o.ot35

9C.5
lmplementación y
Segu¡miento de
Sistemas.

Solic¡tud de s¡stemas de las áreas administrativas, asf como el
seguimiento de los sistemas con los que contamos en el
Organismo.

I t'l 2024 o.ooI

9C.2
Mater¡al de
Difus¡ón (Trámites
y seguimiento).

lnformación de los programas que dará a conocer en redes
sociales, espectaculares y en la pág¡na del Organismo.

'l 127 2024 o.ot27

9C.5 Portal Web Sol¡c¡tudes de cambios en el s¡t¡o web, cambios en la ¡ntranet. I 5B 2024 o.o058

Unidad de
comun¡cación
Soc¡al y
Tecnologías de
la lnformación.

"2025 B¡centenario de la üda mun¡cipal en el Estado de México".

GUÍA SIMPLE DE ARcHIvos DE I.A PRoTEcToRA DE BosQuEs DEL EsTADo DE MExIco

ACENVO DOCUMENIAL DEL FONDO: PNOTEC7ORA DE BOSQUES DE¡. ESÍADA DE MEX/,CO

COD¡GO DE
cLastFtcActóN

NOMBNE DE I.A
SERIE DESCRIPCIóN DE I"A SERIE PERIODO METROS

LINEALES
TOTAL OE

EXPEDIENÍES
fOTAL DE

DOCUMENTOS
uBrcAcrÓN

Fl§tcA

Asesoría Técn¡ca.

'r35



ffi t**.t¡i'$dtg. §[[.lpe nnosg
SECRETARÍA DEL cAMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco
SOUE

"2025, Bicentenario de lavida municipal en el Estado de México".

9C.4 Seguridad
Cont¡ngenc¡as.

v Programa de mantenimientos preventivo de equ¡po de
cómputo, seguimiento del lPoMEx y cocoDl. I 346 2024 o.o346

9C.5
Secretaria
Seguridad

de Solicitud de dictámenes para equipos de cómputo, avances del
Programa Anual de Trabajo, tram¡tes ante la Agenc¡a D¡g¡tal del
Estado de México

1 5t 2024 o.oo5l

ELABoRó

YULIANA CARBAJAL TAPIA
RESPoNSABLE DEL ARcHtvo DE TRAMtTE

¡pnoeó

MEDINA ELENO
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA oE ELABoRActóN

lO de marzo del 2025



ffif r¿*m'qnf;.'fg,, cAMPo rnoag,s
SECRETARfA DEL caMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtcoouE

'202.5. Ei¡cent€naño de la üda municipal €n el Estado de Méx¡co".

UNtDAD ADMtNtsrRATtva DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo UNIDAD DE INFoRN4AcIÓN, PLANEAcIÓN, PRoGRAMACIÓN Y EVALUACIÓN

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO SANDRA cRISTIN AfÉ.LLEz zARzA

puEsro NoMTNAL DE LA o DEL RESpoNSABLE DEL ARcHtvo DE TRAM¡TE ANALISTA "D'

TELEFoNo NúMERo lsl722 a7a9a7g
DoMIcILIo DEL ARcHIvo DE TRAMITE
RANCHO CUADALUPE CONJUNTO SEDACRO S/N
coRREo ELEcTRóNtco DEL ARcHrvo DE TRAM|TE o DE LA UNTDAD
aDMtNtsrRATtvA oe toscnlpclót¡ probosque.u¡ppe@edomex.gob.mx

sEcctóN: 3c

3C.t.',l r93 2024 o.'t934 cajalnformación generada de los
avances de metas

lnformes generados de avances
de programas

3C.1.2
lnforme mensual de avances de
pro9ramas Avance mensual de proyectos 4 744 2024 o.744 caja

3C.1.3
lnforme trimestral de avances de
programas Avance trimestral de proyectos 4 495 2024 0.495 Caja

3C.1.4 Cuenta Pública lnformación programática I 20 2024 0.20 Caj a

3C.1.5
Adm inistrativosReg¡stros

IOECEM e INECI lnformación anual por munic¡pio I t09 2024 o.'to9 caj a

3C.',t.6 2024 o.o465 Cajalnforme de Gobierno lnformación de proyectos a nivel
munic¡p¡o 3 465

Acciones de gob¡erno compromisos del cobernador
derivado de d¡scursos y eventos

,]
32 2024 o.o32 Caja

¿7-

GUÍA SIMPLE DE ARcHIvos oE I.A PRoTEcToRA DE BOSQUES DEL ESTADo DE MÉXICO

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDOI PROTECTORA DE EOSQUES DEL ESTADO DE

CODIGO DE
cLAstFtcaclóN NOMBRE OE LA SERIE DEscRrPctóN DE LA sERtE

TOTAL DE
DOCUMENÍOS

METROS
LINEALES

UBICACION
Ffsrca

TOTAL DE
EXPEDIENÍES

PERIODO



-&.-.,-""*.-
Hü fA"¡.t(,lgli§,' cAMPo pnos{ñsous

SEcREfARfA DEL cAMPo
pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

"2025 Bicentenario de la vida mun¡cipal en el Estado de México",

UNtDAD ADMrNrsrRATtvA oE ADscRtpctóN DEL aRcHtvo UNIDAD DE INFoRMACIÓN, PLANEAcIÓN, PRocRAMACIÓN Y EVALUACIÓN

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE OEL ARCHIVO SANDRA cRISTIN A-I6.LIEZ zARzA

PUESTO NoMINAL DE I-A o DEL RESPoNSABLE DEL ARcHIvo DE TRAMITE ANALISTA "D'

DoMtcrLro DEL aRcHrvo oE TRAMtTE
RANCHo cUADALUPE coNJUNTo SEDAGRo S/N

TELEFoNo NúMERo lsl722 a7a9a7a

coRREo ELEcrpóNtco DEL ARcHtvo DE TRAM|TE o DE LA UN|DAD
AoMtNtsrRATtva DE aDscprpctóN probosque.uippe@edomex.gob.mx

3C.1.8 127 2024 o.127 Caj aI

seccróx: ¡c

lnformación generada de los
avances de metas

lnformes generados de avances
de programas

3C.2.',| Anteproyecto de Presupuesto Programación de proyectos
programáticamente 4 655 2024 o.655 caja

3C.2.1
Plan de Desarrollo del Estado de
México Alineación de los programas 1

'to4 2024 o.t04 Caja

3C.3.r Programa Operativo Anual 2022
delProgramac¡ón trimestral

ejercicio f¡scal en curso I 66 2024 0.66 caj a

3C.4.1 Evaluación de pÍogramas de programasEvaluación
externos I 744 2024 o.714 Caja

3C.5.',|
Com¡té deActas del

Transparenc¡a 4 662 2024 o.662 CajavSesiones ordinar¡as
Extraordinar¡as del com¡té

3C.5.2 Solicitud de ¡nformac¡ón pública Sol¡citud de información pú bl¡ca
de la ciudadanÍa en general 236 2,534 2024 2.534 .T

á

cufA srMpLE DE AncHrvos DE t-A ppoTEcToRA DC BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxrco

ACERVO DOCUMENTAL OEL FONDO2 PnC|ÍECTORA DE AOSQUEIS DE¿ ESÍADO DE MEnCa

CODIGO DE
cLAslFtcAcróN

IOfAL OE
DOCUMENTOS

UBICACIÓN
FfSrC/\NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIóN DE LA SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENfES

PERIOOO
MEÍRO§
LINEALES



ffi rm.X'6io*,' cAMPo pnos{Fsoue
SEcRETARÍa oEL caMpo

pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsfaDo oE MÉxtco

"2025. Bicentenario de la vida munic¡pal en et Estado de México".

UNIDAD DE INFoRMACIÓN, PLANEACIÓN, PRocRAMACIÓN Y EVALUACIÓNUNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpclóN DEL ARcHtvo

SAN DRA cRISTIN ATÉLLEZ ZARZANOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

ANALISTA "D"PUESTo NoMINAL oE LA o DEL RESPoNSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFoNo NúMERo (s) 722 a7a9a7aDoMtctLto DEL ARcHtvo DE TRAM|TE
RANCHO CUADALUPE CONJUNTO SEDACRO S/N
coRREo ELEcTRóNtco oEL ARcHrvo DE TRAMTTE o DE LA uNroAD
ADMtNrsrRATrva DE aDscRrPcróN

probosque.u¡ppe@edomex,gob.mx

67 2,862 2024 cajaRecursos de revis¡ón Acuerdos em¡t¡dos por el INFOEM3C.5,2 2.462

sEcctóN; 3c

2024 o.586 Caj a
Actualizac¡ón y revisión de la
información de PROBoSQUE

33C.5.4
Plataforma de lnformación de
Oficio t.4exiquense

IO 2024 o.Io cajaActualizac¡ón de bases de datos
personales I3C.5.6

Sistema de Datos Personales de
Estado de México (REDATOSEM)

5 976 2024 o.976 Caja3C.6.1
Segu¡miento en la atención de
petic¡ones c¡udadanas

Atención a pet¡c¡ones
cobernador por parte de
c¡udadanÍa

al

2 276 2024 o.276 caja3C.7.1
Com¡té lnterno de Mejora
Regulator¡a

Actas del com¡té lnterno de
Mejora Regulator¡a

2024 o.76 CajaI 763C.7.2 Trámites v Servicios
Reducc¡ón de tiempos, atención y
actualización a los trámites y
servicios que ofrece el organismo

I 65 2024 0.65 Caja3C.7.3 N4ejores Práct¡cas
Mejorar el servicio de los trám¡tes
y servicios

50 2024 o.50 cajt3C.8.1
Actualizac¡ón mensual del SISER-
WEB

IS¡stema de Entrega Recepc¡ón

-a-

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE I.A PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

ACERVO DOCUMENÍAL DEL FONDot PROTECTOnA DE AOSQUES DEL ES¡ADO OE MÉx,co

METROS
LINEALES

TOTAL DE
DOCUMENTOS

PERIODODEscRtPclóN DE LA sERtE
TOTAL DE

EXPEDIEi¡TES
uBtcacróN

FlstcA
cÓDIGo DE

cLAsrFrcacróN NOMBPE DE LA SERIE

586

<.



ffi' *liiit'r"*g1=g CAMPO pnoa'lllsoue
sEcnETARfa oEL caMPo

pporEcroRA oE BoseuEs oEL EsfaDo oE MÉxtco

"2025. Biccntenario de la vida municiPal en el Estado de Méx¡co".

UNIDAD oE INFoRMACIÓN, PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y EVALUACIÓNUNTDAD ADMrNtsrRATrvA DE ADscRtPclóN DEL ARcHlvo

sANDRA cRtsnN AlÉ.LlEz zARzANOMBRE DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

ANALISTA'D'puEsro NoMTNAL DE t-A o DEL RESPoNSABLE DEL ARcHlvo DE TRAMITE

TELEFoNo NúMERo (s) 722 8789878DOMICILIO DEL ARCHIVO DE
RANCHO GUADALUPE CONJUNTO SEDACRO S/N

ITE

probosque.u¡ppe@edomex.gob.mxconneo euecrnóNrco DEL aRcHlvo DE TRAMITE o oE LA UNIDAD
AoMtNrsrRATrvA DE ADscRtPctóN

sEcctóN: 3c

o.697 caj a2024Actas del Comité3C.9.1 4 697Comité de control y Desempeño
lnstitucional (cocoDl).

o.I4 Caja114 2024I
sociales del organtsmo

Mod¡f¡cación en las reglas de
operac¡ón de los programasReglas de Operac¡ón3C.tO.t

o.288 caja288 20242Actual¡zación y/o modificaciones
a manuales y reglamentosManuales y Reglamentos3C.l1.l

o.56 Caj a56 2024IActual¡zación de expedientes3C.t2.t

o.44 caj a2024I 44Actas y seguimiento de acuerdosCrupo lnterdisciplinar¡o de la

Protectora de Bosques3C.t2.t

FECHA DE ELEABoRAC|óN

t4losl2o2s
D ADMINISTRATIVAN

urc. ex¡l

appogó

DE TRÁMITE

RZA

RESPONSABLE

SANDRA CRI

culA srMpLE DE ARcHtvos DE LA PRorEcroRA DE BosQUEs DEL Estaoo oe ltÉxtco

aosQUEs DEESTADODELDEPROfECTOPADELDOCUMENfAL FONDO:ACERVO

fOTAL DE
DOCUMENTOS

PERIODO
METROS
LINEALES

TOÍAL DE
EXPEDIENTESDEscRtPcróN DE LA sEnlECODIGO DE

ct-AstFtcAcrór,r
NOMBRE OE LA SERIE

Actual¡zaciones archivíst¡cas

TITULAR



B MÉX rCO P"EXTCO CAMPO PPoB¡,fsouE

GUíA SIiIPLE DE AnCH¡vo§ oE ¡.A PnoTEfionA DE BoSQUE§ DEL E§TADo DE HÉxlco

UNTDAD aDMtilsrparrva DE aDscprpctóx DEL ancHlvo

]{OMBRE DE LA O DEL NESPONSABLE DEL ANCHIVO

puEsro l{oMrxal- DE LA o DEL REspoltsaBLE DEL ancHlvo DE fnAM¡rE
DOMICILIo DEL AnCHrvo DE TnAMTTE

RANCHO CUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO, METEPEC,
ESTADO DE MEXICO, C,P, 52140

conREo ElEcrpótalco DEL ancH¡vo DE TRAMITE o DE LA U¡{IDAD
aDMlrrsrnarva oe loscupc¡ór

DIRECCION DE PROTECCION FORESTAL

TELÉFOXO nÚ¡4¿eoz 722 A7 A gA A2

probosque.d pf@edomex.gob.mx

A: . r\-']i , --.)r r'.,1 r 1\ ' . . .r PROÍECTOP,A DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

25

CÓD¡GO DE
ctrs¡rrqlc¡óx ¡OMBNE DE ¡-A SENIE DESCNTPC!óN DE L/A §ENIE TOTAL DE

EXPEDIE¡{fE§
IOTAL DE

DOCUMENTO' PEnloDro METROS
L¡!{EALE§

uBlcaclóta
Fl§rcA

Atenc¡ón a Zonas Crít¡cas 12

215

2024

2024

o.o69

o.o2'l
Evaluación y

Seguimiento Tácn¡co
Forestal

lncend ios Forestales 406 2024

2S.t

2s.2

2S.3

25.4
Desarrollo de la lnd ustria

y Comercia lizac ión
Forestal

2

5

I 114

,/{anidad Fores¡al
//

lnformación sobre las áreas crÍticas
del Estado de México

Evaluación y seguimiento técnico de
las act¡vidades de protección,
conservación, dictaminación,
capacitación y restauración y

fomento de los recursos forestales

lnfraestru ctu ra, capac¡tac¡ón y
combate de ¡ncend¡os forestales

Proyectos prod uct¡vos de desarrollo
Forestal

lnformación sobre sanidad y
combate de plagas forestales en el
,7 Estado de Méxiq¡4

473

o.o40

o.o1'l

o.o47

of¡cinas de la
Dirección de
Protecc¡ón

Forestal

FECHA DE ELEABORAC¡

u
/

YESEN¡A Á¡ LEST,IARTíXEZ O MORALES
AnEsPoryéABLE D ARCHIVO DE TRÁM¡TE

M. EX L

ROB

NISTRATIVA IO DE MARZO DÉ,2025

¡a

YESENIA ANGELES I\4ARTINEZ

ANALISTA B

691

2024

2S.5 4 )ñ)L



B"EXTCO

SECRETARfA DEL CAMPO
pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsrADo oE MExtco

MÉx rco
"2025. B¡centenario de la vida municipal en el Estado de México".

GUfA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO

UNIOAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO Un¡dad de Atención a Zonas CrÍt¡cas

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Norma Luz Catica Naranjo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

Ana lista Auxilia r

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Ráncho Cuadalupe, ConJunto Sedagro, C.P.52140, Metepec,
Estado de México.
CORRE O ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN

p!:gbp§ -ue, u,aza Q ed omex.g-o^b,, Inx

ACENVO DOCUMENTAL DEL FONOO: PPOTECTONA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEX'CA

CÓDIGO DE
cLASTFTCACTÓN

NOMBRE DE LA
SENIE

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE
ÍOTAL DE

EXPEDIENTES
TOTAL OE

DOCUMENTOS
PERIODO METROS LINEALES UBICACIÓN FISICA

ts.r
Atención a

zonas c rÍticas
Foresta les.

Evaluación
Factibilidad
Asegurados

Técnica de
y Bienes 24 2024 oo.24

Unidád de Atenc¡ón a Zonas
CrÍticas

FECHA DE ELEABORACIÓN

'll de marzo de 2024

APROBÓ

TITULA

lng. A m

IDAD ADMINISTRATIVA

rquez vega

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

aranlo

CAMPO PRoB.¡,frsouE

TELÉFONO NÚMERO (SI 722A7A9AA3

SECCIONT lS



8$ l;ulf;t'qcrig, cAMPo pnoafnsoue
SECRETARfA oEL caMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

"2025. B¡centenariode la vida mun¡cipal en el Estadode México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPcIÓN DEL ARcHlvo Departamento de lncendios Forestales
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Adriana Verón¡ca M¡chel Avi¡a
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE Jefa de Programa "A"

DoMtctLto DEL Ancxlvo oe rnÁt,rtre
Rancho Guadalupe, Conjunto SEDACRO s/n, C. P.52140, Metepec,
Estado de Méx¡co.

TELÉFoNo NÚMERo (s) 72247894 t9 y 722 878 98 85

ITE O DE LA probosque.disf@edomex.gob,mx

secclótt: 2s Y ss

UNtDAD aDMtNtsrRATtvA DE aDscRtpctóN
CORREO E ICO DEL ARCHIVO DE

2S.',]

Atención a los
programas de

lncend¡os y
San¡dad Forestal

Programa Operativo Anual
Casto Corriente lncend¡os

Forestales
t08 9696 o.9696 Bodega de lncendios Forestales

5S.t

Atención a los
programas de

lncendios y
San¡dad Forestal

Programa Operat¡vo Anual
Gasto Corr¡ente lncendios

Forestales
BI a4a2 2021 - 2023 Bodega de lncendios Forestaleso.a482

Adriana Verónica M¡chel Av¡la

nó
f¡"i$

APROB

lng. García

FEcHA DE eLeeeoneclóN

14 de marzo de 2025

GUÍA SIMPLE DE ARcHIvos DE I.A PRoTEcToRA DE BosQUEs DEL EsTADo DE MÉxIco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO. PROIECTOPA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEX'CO

cóorco DE
cLAsrFrcActóN

NOMBRE DE I.A
SERIE

DESCRIPcIóN DE ¡.A sERIE TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
OOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACIÓN FISICA

2017-2020

il
(



'ffi *ix,,"B'q¡gi,g* cAMPo nnoeg'sour
SEcRETARfA DEL cAMpo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo oE MÉxtco

"2025. Bicentenario de lá vida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPcIÓN DEL ARcHIvo DEPARTAMENTo DE EVALUACIÓN Y SEoUIMIENTo TÉcN|co FoRESTAL

NOMBRE DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO VALENTI NA AVALOS OARCIA

puEsro NoM|NAL DE LA o DEL REspoNsaBLE DEL ARcHtvo DE TRAM|TE ANALISTA AUXILIAR

DoMtctLto DEL aRcHtvo DE TRAMTTE TELÉFoNo NúMERo {s} 722 a7a 9a a4

ITE O DE LA UNIDAD probosq ue.d iv@edomex.gob.mx

secctó¡¡: 4s

ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtPctóN
CORREO E ICO DEL ARCHIVO DE

45.l

Programa Anual de
Evaluación y
Segu¡miento Técnico
Foresta

Cursos impartidos y recibidos, estadfstica de
acciones y resultados, informes mensuales de
avances y metas, oficios de asignación de
funciones, programas de actividades,
reuniones de seguridad.

l6 1,970 2024 o.197

Oficinas del Departamento
de Evaluaclón y Seguir¡iento

fécnlco Forestal

45.2
Dictámenes
Periciales

Emisión de dictámenes, ampliaciones y
opiniones técnicas.

6 856 2024 0.o856
oficinas del Departar¡ento

de Evaluación y Seguimiento
fécñico Forestal

4s.3 Recorridos lnfraestructura, capacitación y combate de
incendios forestales

5 59t 2024 o.o59t
Oficiñas del Departamento

de Evaluacióñ y Seguimieñto
Técnico Forestal

45.4 Visitas Técnicas Recorridos de vigilancia forestal preventiva con
Cuardabosques.

I r20 2024 o.ot2
Oficiñas del Departamento

de Eveluacióñ y Seguirñiento
Técnico Forestal

4S.5 Denuncias Forestales
Orientación, canalizac¡ón a las Dependencias
correspondientes para la atención a denuncias
forestales.

I 2024 0.oo25
Oficinas del Departamento

de Evaluación y Seguimiento
Técnico Forestel

45.7 Ouardabosques 146 t? 2,504 2024 0.2504
oficinas del Departamento

de Eva uación y Seguimiento
Técnico Forestal

(.^rqlt¡ffl1s3:lg G/
RESpoNSABLE oEL ARCHtvo DE TRÁMtrE

az
INISTRATIVA

APROBÓ

lng. Arturo RodrÍ
TITULAR DE LA UNI

FEcHA oE ELEABoRAcIÓN

27/O21202s

GUIA SIMPLE DE ARcHIvos DE LA PnoTEcTonA DE BosQuE§ DEL E§TADo DE MfiIco

ACERVO DOCUMENÍAL DEL FONDO¡, PROTECTORA DE AOSQUES DE¿ ESÍADO DE MÉ,XICO

coDrco DE
cLAstFtcActóN

NOMBRE DE LA
SENIE

DEscRrpcróN DE l-A sERrE
TOTAL DE

EXPEDIENTES
TOTAL DE

DOCUMENTO§ PERIODO METROS
LI N EALEg uBrcAcróN FlsrcA

25

Reportes e informes de la comisión de ilícitos
forestales dentro de sus predios en la Entidad.

l¿''2



ffi iii+i"li'F,.ui'*T#, cAM Po pnos'Ílsoue
SEcRETARÍA DEL caMPo

pRorEcroRA DE BosquEs DEL EsrADo DE MÉxtco

"2o2s B¡centenariode lavida munic¡Pal en el Estado de México'.

DEPARTAN4ENTO DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIAY COMERCIALIZACIÓN FORESTALUNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIóN DEL ARCHIVO

ANA BERTHA CARCfA ANZALDONOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ANCHIVO

SECRETARIA "C"PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

7224749846TELÉFoNo NtlMERo (slDOMICILIO OEL ARCHIVO DE
RANCHO CUADALUPE. CONJUNTO S/N, C.P.52140, METEPEC, MEX.

ITE

probosque.dd icf@edomex.gob.mxNICO DEL ARCHIVO DE
uNTDAD ADMrNtsrRATtvA DE ADscRlPclóN

ITE O DE LACORREO

sEccróN: 6s

o.o8494499Proyectos Productivos
Regiones Forestales

Cest¡ón para la
Autor¡zación de

Proyectos
Productivos
Forestales

6S.3

o.ot91909

censos a establecimlentos
en las Delegaciones

Reg¡onales de PROBOSQUE
(madererías y carpinterÍas)

Real¡zación y
Actualización de

Censos a
Establec¡mientos

del Ramo
Forestal.

6S.4

Of¡c¡na del Depto. de Desarrollo
de la lndustr¡a y

com erc¡a lización Forestal

o.o239239

2024

9

Minutas de asesorías
técnicas a productores

forestales que cuentan con
CAT'S

Asesorar para la
Regu lac¡ón de la
lndustr¡a Forestal

de la Entidad.

6S.5

E

C. ANA ANZALDO
RESPONSABLE O rvo oe rnÁulte

epnoaó

BroL. ANcE BLAS coNzALEz
JEFA DEL D ENTO DE DESARROLLO DE
LA IND Y coMERctALrzActóN FoRESTAL

FECHA DE ELABoRActóN

141O312o.2s

cufA srMpLE DE ARcHtvos DE LA PnorEcroRA DE BosQUEs DEL EsrADo DE MÉxlco

MÉ,xtcoESTADODEL DEDEPROfECTORAFONDO: BOSQUESDELDOCUMENTALacEnvo

METEOS LINEALES uBrcAcróN FfsrcaPERIODO
EXPEDIENTES

TOTAL TOTAL DENOMBRE DE LA oEscRtPctóN DE r-A sERtEDE



ffi ;;¿,f¿ti'q*me,, clueo rnoag,sqeE
sEcREfaRfA oEL caMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxrco

"2025. Blceñteñariode la üda mun¡clpal eñ el Estdode México".

UN|DAD aDMtNtsrRATtvA DE aDscRtpctóN DEL aRcHtvo DEPARTAMENTO DE SANIDAD FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO L.A.E. EZEQUIEL DOMINCUEZ CARBALLAR

PUESÍO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
rnÁutte COORDINADOR REOIONAL DE PROGRAMA "C"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Rancho Cuadalupe Conjunto SEDACRO, C.P. 52140 Metepec, Estado

de México.
TELÉFoNo NÚMERo (s} 7 2247 499 02 Y 7 2247 49449

ITE O DE LA UNIDAD Probosque.apo@edomex.gob.mx

secctó¡t,

ADMINISTRAfIvA DE ADScRIPcIÓN
CORREO ICO DEL ARCHIVO DE

2024349 2.6443
Ofic¡nas Centrales del

Departamento de sanidad
Forestal

TITU

to

ADMIN VA

EZEQUIEL DOMINGUEZ CARBALLAR

RESpoNSABLE DEL ARcHrvo DE rnA¡rllre

E

v

oslosi2o2s

FECHA DE ELEABORACI N

cufa srMpLE DE ARcHrvos DE LA pnorEcronA DE BoseuEs oEL EsrADo DE MExrco

ACENVO DOCUMENTAL DEL FONDOZ PRC'TECÍORA DE AO§QUE§ DEL E§IADO DE MEX,/CO

NOMBRE DE IA
§ENIG

DEscnrPcróN DE LA sERtE TOTAL DE
EXPEDIENfE§

TOTAL DE
DOCUMENTOSz-

- PERIODO METROS LINEALEScóDtco DE
clAstFrcAc¡óN uBrcAcróN FISlcA



ffi ruif""¡q$tm,, cAMPo pnoa{Fsoue
SECRETARfA DEL cAMpo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrAoo oE MÉxtco

"2025, B¡centenario de la üda mun¡cipál en el Estado de México,,.

UNtDAD aoMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo Direcc¡ón de Restauración y Fomento Forestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Ma. Juana MartÍnez Torres

DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEPUESTO NOMINAL
TRAMITE Anal¡sta "A"

Caveta archivero de metal7s.2 3 15 2024 .oo45

sEcctóN: 7s

c, Méxicounto SEDACRO s/n, MeteRancho Guadalu Con

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE

CORPEO E ICO DEL ARCHIVO DE ITE O DE LA
Probosque.drff@edomex.gob.mx

Producción de
Planta Forestal

Segu¡miento de activ¡dades
de Producc¡ón de Planta

TELÉFoNo NúMERo: 722 a7a9aa7

7S.3 Restaurac¡ón Seguimiento de act¡vidades
de Restauración 4 165 2023-2024 .o165 Caveta archivero de metal

75.4
Estud¡os de

Manejo lntegral
Forestal

Seguimiento de actividades
de Estudios de llanejo

lntegral Forestal
7 236 2023-2024 236 Gaveta a rchivero de metal

7S.5
Plantaciones
Comerc¡ales

Forestales

Seguim¡ento de actividades
de Plantac¡ones Comerciales 3

\
60 2024 oo50 Caveta arch¡vero de metal

75.7 Serv¡cios
Ambientales

Seguim¡ento de actividades
de Servicios Ambientales 7

\
693 2023-2024 .o693 Caveta archivero de metal

7S.8
Unidades
Ad m inistrat¡vas
de PROBOSQUE

Segu¡m¡ento de asuntos de
las diferentes Unidades

Ad m inistrativas \
2024 6309 Gaveta archivero de metal

RESPoNSABLE DEL ARCHIVo DE TRÁMITE

E

Ma. JUa orreS

FECHA DE ELEABORACI

'll de marzo 2025

NAP

Mtro. José R¡cardo S

TITULAR DE LA UNI N ISTRATIVA

zquez

aosQUE§ACEPVO DOCUMENTAL FONDO:DEL DEPROTÉ,C¡ORA DEL DEE§fADO

DE
SERIE

OE LA oEscRtPctóN DE l-A sERtE TOTAL DE DE
PERIODO MEÍROS LINEALES ugrcrc¡óN rfsrca

)



ffi *á*,it3tr-6;r=E. CAMPO pnoe'.Fsoue
SEcRETARfa DEL caMpo

pRorEcroRA DE BoseuEs oEL EsrADo DE MÉxtco

"2025 Bicentenario de la üda mun¡cipal en el Estado de México..

UNIDAD DE CoNSERVACIóN DE sUELos FoREsTALEs

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIANA GALINDO ENRIQUEZ
PUESTO NOMINAL
tpÁvrre

DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE
OFICINAS CENTRALES

ITE
rELÉFoNo NúMERo (s) 722 878 9AAA

ICO DEL AECHIVO DE
UNIDAO ADMINISTRATIVA DE ADSCRI

ITE O DE LA
pcróN

CORREO
probosque.ucs@edomex.gob.mx

sEccróN: Bs

8S.2 PRoouccróN
DE PI¡NTA

lnformes mensuales, así
como altas y bajas del

¡nventar¡o de planta y de
semilla

4 234 .0234

8S.3
Proglama

Reforestando
EDoMÉx

lnformes mensuales y
seguimiento a las

reun¡ones dcl Com¡té
Estatal de Reforestac¡ón

MIN

4 114 .olt4

8S.4
Apoyo a la§

Planteciones
Comerc¡alés

lnformes mensuales y
seguimiento a las

reuniones del Comité de
Plantácionas Forestales

Comerc¡ales (Reconve¡sión
Prod

3 lol

2024

olol

Area de a¡chivo de la Unidad
de Conservación de Suelos
Fofestales instalaciones de

PROBOSQUE

RESPONSABLE OEL ARCHIVO DE TRAMITE

4
DIANA RIQUEZ EZ MARTfNEZ

ADMINISTRATIVATITULAR DE LA NI

DIEGO ALONSO

FECHA DE ELABO N

111O3120.2s

cufA srMpLE oE ARcHtvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsfADo DE uÉxrco

UNTDAD ADM|NtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo

AOSQUES MÉxtcoDOCUMENTALACERVO FONDO:DEL PROTECTOPA OE DEL DEESTADO

DE
SERIE

DE LA oescnlpctóx DE LA sERtE
EXPEDIENTES

TOÍAL DE
PERIOOO METNOS LINEALES uBrcAcróN FfstcA



'ffi *iir""Sqetfg. cAMPo nnoeg,squ6
SECRETARfA oEL caMpopRofEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

'2025. Bicentenario de la üda mun¡cipal en el Estado de México".

uNroAD ADMtNtsrnATtvA oE ADscntpctóN DEL ARCHtvo uNtoAD oE coNsERVActóN DE suELos FoREsTALEs

NOMBRE OE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIANA GALINDO ENRIQUEZ
PUESTO NOMI
TRAMITE

NAL DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
SECRETARIA "D"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE
OFICINAS CENTRALES

ITE
rELÉFoNo NúMERo (s) 722 g7A 9A88

ICO DEL ARCHIVO DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ITE O DE LA
ADscRrpctóN

CORREO
probosque.ucsf@edomex.gob.mx

sEcctóN: gs

8S.5 Aprovechamientos
Maderables

o.

lnformes mensuales,
cuedein¡llos con las
estadfst¡cas de los
aprovechamientos

maderables y
seguimlento a las

reun¡ones del Comitá dé
Fomento a la

Producción Forastal

4 430 .o430

8S.6

Servicios
Ambientales

Hidrológ¡cos del
Estado de México

lnformes mensuales y
segu¡miento a las

¡euniones (Minutas)
2 39

2024

.o039

Area de archivo de la Unidad
de Conservación de Suelos
Forestales instalaciones de

PROBOSQUE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

E a
DIANA RIQUEZ DIEGO ALONSO

TITULAR DE LA U

CHEZ MARTÍNEZ

ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACI

rtlo3l202s

DOCUMENTALACERVO FONDO:DEL DEPPOTECTORA DELaosQuEs DEESTADO

NOMBRE LA DE
SERIE EXPEDIENTES PERIODO METROS LINEALES UBICACIÓN FÍSICA



SECRETARÍA DEL CAMPO
PROTECTORA OE BOSQUES OEL ESTADO DE MÉXtCO

"2025. B¡centenariode lav¡da mun¡cipal en el Estadode Méx¡co".

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE EOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

OOMICILIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
OFICINAS CENTRALES

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA
UNI DAD ADMINISTRATIVA DE AOSCRIPCIÓN

UNIDAD OE CONSERVACIóN DE SUELOS FORESTALES

722 878 98,AgTELÉFONO NÚMERO (S}

probosq ue.ucsf@edomex.gob.mx

SECRETARIA I'D"

ACERVO OOCUMENfAL DEL FONOOI PPOÍEC¡ORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXI,CO

sEcclÓN: 8s
DESCNIPCIÓN DE I.A

SERIE
TOTAL DE

EXPEOIENTES
TOfAL OE

DOCUMENTOS
PERIOOO METROS LINEALES:ÓDr NOMBPE OE I.A

SERIE
UBICACIÓN FÍSICAGO DE

ct-AstFtcActóN

as.7

as.a

Asistenc¡a Técn¡ca
a la Producc¡ón

Forestal

As¡stenc¡a Técn¡ca
a la Producción

Forestal

Seguimiento a las
reunione3 del com¡té de

Educación y Cultura
Minutas

lnformes mensuales y
programa anual del
Departamento de

Asistencia Técnica a la
Producción Forestal

2024

.ooto Area de archivo de la Unidad
de Conservación de Suelos
Forestales instalaciones de

pRoBosQUE

ELABORÓ

on¡.¡a cmrxWseuez
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ROBÓ

DIEGO ALONS NCHEZ MARTÍNEZ

TITULAR DE LA D ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACIÓN

1110.312025

ffi irufm'lhifm,, cAMPo PRoBrñsouE

DIANA GALINDO ENRIQUEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

I IO

Forest¡l

2 47 ,oo47
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sEcPErAPla DEL caMPo
peorEcroRA oE aosouEs DEL EsraDo DE MÉxlco

"2025. Efc€ñteñario dG la üda mun¡c¡pal e¡ C E:stádo do Méxjco".

Depaftamento de Produccióñ de PlantaUNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO

C. Liliana Cárc¡a FloresNOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL APCHIVO

Secretaria BPUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO OE
TRAMITE

TELÉFoNo Nr.rMERo lsl 722 a7a 9aa9DoMtctLto DEL ARcHtvo DE TRAMIE
Rancho Ouadalupe s/n, Coñjunto SEDACQO, Metepec, Méx.
CORREO DEL ARCHIVO DE ODELA probosque.dpp@edomex gob.mx
uNtDAo aDMrNtsrpaf tvA DE ADscRtpctóN

sEcctóN tot

ros.l
Programa Operát¡vo
Añuel de Producción de
Plánta

Programa anual de trabejo y
Reporte de avence mensual de 2 56 2024 2025 o 0056

tos.2 Presupuesto
Autorizac¡ón de recursos
requisiciones de compre

v l 491 2024-2025 O.O1'91

tos.3 Producc¡ón y
Mantenirñ¡ento de Plantá

Metas de producción; lnventarios
meñsuales de plañta;
D¡spon¡bil¡dad y Evaluaciones de

3 535 2024-2025 o.o535

Colecta de Oermoplasma
os mensueles de semilla: Archivo de frámite

delDepartamento
de Producción de

Planta

tos.4 Et¡quetas de control y Salidas de
semilla

l6 745 2024-2025 oo7a5

tos.5 Viveros Forestales

Suministro de insumos,
herramieñtas y equipo para la
produccióñ y rñantenimiento de
plañtai beja de planta y/o
incidencias de los viveros de

17 699 2021 o 0699

tos.6 a5o Vales de salida de planta de los
v¡veros de las 9 Delegac¡ones
Elegionales Forestales de
PRoBoSQUE y dél Oepartamento

to 7307 2024 o.7307
Planta

óñ de Plánta

cufA stMpLE DE apcHrvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs oEL Esraoo DE MÉxlco

oE BoseuEs DEr EsraDo DE MÉxtcoACERVO DOCUMENTAL DEL FONOO: ppOTECTORÁ

cóDrco DE
ct-astFtcAcróN NOMBRE OE LA SERIE DEscRtPctóN oE LA sERrE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL OE
DOCUMENTOS

PERIOOO
MEfPOS

LINEALES
uBrcActóN Ffstca

V
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Eü ¡i¿l"¿d'qfllt,-?s, cAMPo pRoa{FsouE

SECREfAPIA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO OE MÉXICO

"2025 B¡ceñteñario de la vida munic¡palen el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIóN DEL ARCHIVO Departamento de Producción de Planta

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. Liliana Oarcía Flores

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL PESPONSABLE DELARCHIVO DE
ÍNAMITE Secretar¡e B

M Méx
ARCHIVO DE

unto SEDAC
DOMICILIO DEL
Rancho CLJadálu

TELEFONO NÚMERO (Sl 722 878 9889

ITE O DE LA
UNIDAO ADMINISTPAÍ IVA DE ADSCRIPCIóN
coÍtpEo E NICO DEL ARCHIVO OE probosq ue.d pp@edomex.gob.mx

sEcctóN: tos

10s.7

Convenios con los
Sectores Público, Social y
Privado para la
Producción, lntercambio
y/o Donación de Planta y
Semilla

Contratos de permuta de
¡ntercamb¡o de conos y plenta por
material técn¡co operativo;
Coñtratos de permuta de
¡ntercamb¡o de semilla; Contratos
de comodato

a 93 2024 o.oo93

tos.a Sistema de Cestión de
Ca idad

as de r§oñal involucrado

Actuali¿aclón de iñformación
documentada; Auditorfasl Altas y 3 2024 o.oo22

Archivo defrámite
delDepa.tamento
de Producc¡ón de

Planta

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMlTE
LIc. LIANA ING. IVÁN

JEFE
GÓMEz PAÍIÑo

ARTAMENTO DE
DE PLANTA

FECHA DE ELEABORACI

o7 /o3/202s

GufA SIMPLE DE ARcHIvos DE LA PRoTEcToRA DE BosQuEs DEL ESTADo DE MExIco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PPO'ECÍORA DE BO§,QUES DEL ESIAOO DE MÉXICO

cóDIGo DE
cLAStFtCACtóN NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SEPIE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENTOS PERIODO METROS

LINEALES
uBtcacrÓN Ffsrca



'ffi XiLf;t "{kiffi '' cAM Po P.og{ñrsour SEcRETARfA DEL cAMPo
pRorEcroRA oE BoseuEs DEL Esraoo DE MÉxrco

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"'

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN oEL
ARCHIVO

Departamento de Restau ración Forestal

NOMBRE DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Beatr¡z El¡zabeth Ru¡z Velez

Secretaria "D"PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARcHtvo DE TRAMIE
DoMIcILIo DEL ARcHIvo DE TRAMITE

Rancho Guadalupe Conjunto SEDAGRO C.P.52140,
Metepec, Estado de México

rELÉFoNo NúMERo (s) 722-87A-9892

probosque.dr@edomex.gob.mx

sEccr N: 95

DE LA UNIDAo AoMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN
CORREO NICO OEL ARCHIVO DE ITE O

o.oo54Presupuesto

oficios de I¡beración
de recurso y formatos
de comprobación de

combust¡ble

2 549S,'I

o.1289' 12499S.2
Programa
Operat¡vo

Oficios en respuesta a
solicitudes, avances
mensuales, tarjetas

informat¡vas de
eventos y reportes del

S¡stema de Gest¡ón
de Cal¡dad

2036 o.20369S3
Programa

Reforestando
EDoM ÉX

ofic¡os de inspección,
auditorias, cedulas de
¡nformación, anexos

al programa, solicitud
y comprobación de

transferenc¡as o
pagos

to

2024

o.0lo2

Archivo del Departamanto de Rostauración
Forostal

lnvitaciones, actas y
m¡nutas

l 1029S.4

Actas del
comité

Restaurac¡ón
Ecológ¡ca de
Ecosistemas
Forestales

cufA srMpLE DE AncHtvos DE LA pnorEcroRA DE BosQUEs DEL Esmoo oe vÉxtco

DEL AE)ÍECTORAPRIACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO:

METROS
LINEALES

NOMBNE DC
tA SERIE

PERIOO
o uBrcAcróN FlsrcADEscRrPcróN oE l-A

SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENIE

s

TOTAL DE
DOCUMENTcóDrco DE

cLAstFlcActóN



ffi iiUmt'Y,¡;¿ii;1" Qrrvt PQ rnoa$ soue sEcREfaRía DEL cAMPo
pRorEcroRA DE BoseuEs oEL EsraDo DE MÉxrco

"2025. B¡centenario de la vida municipal en el Estadode Méx¡co".

UNTDAD ADMrNrsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL
ARCHIVO

Departamento de Restauración Forestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Beatriz Elizabeth Ru¡z Velez

PUESTO NOMINAL DE I.A O DEL RESPONSABLE DEL
ARcHIvo DE TRAMITE

Secretaria "D"

DoMIcILIo DEL ARcH|vo DE TRAMITE
Rancho Guadalupe Conjunto SEDAGRO C.P.52140,

Metepec, Estado de Méx¡co
TELÉFoNo NTJMERo (s) 722-A7A-9492

probosque.dr@edomex.gob.mx

sEcctóN: 9s

DE LA UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE aDscRtpctóN
CORREO E ICO DEL ARCHIVO DE ITE O

o.o07l
9S.5

Actas de
Com¡té Estatal

de
Restaurac¡ón

Forestal

lnvitac¡ones, actas y
minutas l 71

2024

o.583

Archivo del Oepartamento de
Rsstaurac¡ón Forestal

9S.6
Reforestación

Social

of¡cios en atenc¡ón a

solicitud de planta,
vales, programas de

reforestación, contratos
e informes fina les

99 5830

ELABoRó

ea ez
RESPONSABLE D L ARCHIVO DE

TRAMITE

APRoBÓ

o López
LA UNIDAD

J

ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELEABoRACtóN

07 de marzo de 2025

cufa srMpLE DE aRcHrvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo oE MÉxtco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PROTECTORA DE BOSQUES DEL ES,:ADO DE

CÓDIGO DE
cLAstFtcactó

N

NOMBRE DE
LA SEPIE

DEscntpctóN DE l-A
SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

ÍOTAL DE
DOCUMENÍO

s
PERIODO

METPOS
LINEALES uBrcacróN FlsrcA



Departamento de Apoyo a las Plantaciones ComercialesUNIDAD AOMINISTRATIVA OE ADSCRIPCIóN DEL ARCHIVO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO lrma de la Cruz Fab¡la

PUESTO NOMINAL DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRÁMITE
DOMICILIO DEL ARCHIVO DE ITE
Rancho Cuadalu Con unto seda ro S/N c. P. 521 M

Ana l¡sta Aux¡liar

TELÉFoNo NTJMERo (s) 722 a7a sa s,.t2z B?8 98 i3, EXT. e89l y 98s6
CORREO ICO DEL ARCHIVO DE ITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA OE ADSCRIPCIÓN Probosque.dapc@edomex.gob.mx

SECCTóN: IS

l'ts.t

Programa de
trabajo anual de

plantaciones
forestales

comerciales

lnformes, actual¡zaciones,
solicitudes de información
de metas, reportes, oficios

3 225 2024 o.o23

'IS.2
Auditorías,

Evaluaciones e
lnspecc¡ones

AuditorÍas, Evaluaciones, e
inspecciones aplicadas al

departamento, por el 2 1065 2024 o.oI
ór ano lnterno de Control

S.3

Evidencias de pa rticipación
del personal en diferentes

activ¡dades relac¡onadas con
el Comité de Etica

I 65 2024 o.o07

IS.4 Gestión
documental

Sol¡c¡tud de diferentes
documentos de archivo y

actualizaciones

Cajas de cartón t¡po galletera,
ubicadas dentro del área del

Departamento
179 2024 o.ot8

IS.6 lnformes Segu¡miento a Informes 2 79 2024 o.oo8

IS.7 Presupuestos
Segu¡miento a presupuestos

que involucra n al 1 43 2024 o.oo4
rtamento

Sistema de
Cestión de

ca¡¡dad

Seguim¡ento a sol¡citudes
del S¡stema de Oestión de

Cal¡dad
IS.8 2 89 o.oo9

SECRETARÍA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES OEL ESfAOO OE MÉXtCOCAMPO pRoB'[lsouE

"2025. Bicentenario delavida municipal en el Estado do Méx¡co,,,

r

GUÍA SIMPLE DE ARcHIvos DE LA PRoTEcToRA DE BosQUEs DEL EsTADo DE MÉx|co

BOSQUES MÉ.xrcoDOCUMENTALACERVO DEL PRATECTOPAFONDO: DE ESÍADODEL DE

DE
SERIE

DE LA DESCRIPCIÓN DE LA SERIE
DE DE pERrooo METROS LINEALES UBICACIóN FfSICA

Comité de ét¡ca

I

2024



*L
I M ÉX tCO P"EXTCO CAMPO PRoB"SsouE

"2o2i BicentenaÍio de la vida municipál en el Estado de Méx¡co".

SECRETARÍA oEL caMPo
pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsrAoo oE MÉxtco

Cajas de cartón tipo galletera,
ubicadas dentro del área del

Departamento

Programa
P¡antaciones

Forestales
Comerciales-
Reconversión

Productiva

Seguimiento a programa
Plantac¡ones Sustentables
2024 (Sol¡citudes de pagos,
contratos, vales de salida de

planta)

GUfA SIMPLE OE ARCHIVOS DE LA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESÍADO DE MEXICO

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL aRcHtvo Departamento de Apoyo a las Plantac¡ones Comerciales

NOMBRE DE LA O OEL RESPONSAALE DEL ARCHIVO lrma de la Cruz Fabila

Anal¡sta Auxiliar

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TR ITE
Rancho Cuadalu e, Con unto Seda ro S/N, C. P. 52]40, Mete ec
CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCH¡VO DE T ITE O DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIóN

TELÉFoNo NÚMERo (s) 722 878 9a 91722 a7a 9a 33, EXT.9B9t Y 9a56

Probosque.dapc@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENÍAL OEL FONDO: PPOTECTORA DE BOSQUÉS DEL ÉSÍADO DE MÉX'CO

SEcclÓN: rs
CÓDIGO DE

cLASTFTCACIóN
NOMBRE DE LA

SERIE
OESCRIPCIÓN DE LA SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENfOS

PERIODO METROS LINEALES usrcAdóN FfsrcA

t'ts.9 Solicitudes de
¡nformación

Segu¡m¡ento a sol¡c¡tudes de
asesoría técn¡ca, de planta y

de ¡nformac¡ón
Seguimiento a sol¡c¡tudes

por parte de Ia un¡dad
j u ríd ¡ca

8

2

538 2024 o.o54

IS.tO AsuntosjurÍd¡cos lt

186

160

2024

2024

2024

2024

o.oot

'IS.t1

11s.12

Asesoría técnlca
para el

establecimiento y
mantenimiento
de plantaciones

Segu¡m¡ento a todo tipo de
trámites para la campaña de

árboles de navidad y su
segu lmiento

M inutas de asesorfa técnica
para el establecim¡ento y

mantenim¡ento de
plantac¡ones

Segu¡miento a trám¡te de
registro de plantación de

peticionar¡os ¡nteresados en
registrar sus plantaciones

0.o19

o.o16

IS.t3
Sol¡citudes de

autorización para
el registro de
plantaciones

50 3627

IS.14
7 790

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

I

Campaña de
árboles de
navidad

I

o.363

2024 o.o79

I



&*:¿i¿¡ CAMPO pnoe$soue
SEcRETARiA oEL cAMpo

pRofEcroRA DE BoseuEs oEL EsrADo oE MÉxtco

oulA srMpLE DE ARcHtvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco

UNIDAD ADMINISTRATIvA DE ADSCRIPcIÓN DEL ARcH|vo

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

Departamento de Apoyo a las Plantac¡ones Comerc¡ales

lrma de la Cruz Fabila

Analista Auxilia r

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE TR ITE
Rancho Cuadalu , Con unto Sedagro S/N, C. P. 52]40, Mete
CORREO ELECT tco DEL ARCHtvo DE TRAM|TE o DE LA
UNtDAD ADMrNlsrRATtvA DE ADscRtpctóN

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDOI PROTECrORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEX'CO

secclóx: lts
cóDrGo DE

cLAsrFtcActóN
NOMBRE DE LA

SERIE
TOTAL DE

EXPEOIENTES
PERIODO METPOS LINEALES uBrcAcróN FfsrcA

't'ts.i4.5

comité de
Adm¡s¡ón y

seguimiento del
programa PFc-

RP

Laboratorio de
biotecnología y
mejoramiento

genét¡co

Programa
Plantaciones

Forestales
comerciales-
Reconversión

Prod uctiva

Minutas de sesiones con el
Com¡té de Adm¡sión y

Segu¡miento del Programa
Pla ntaciones

Seguimiento a trám¡tes del
Laboratorio (informes,
sistema de gestión de

calidad, avances, ¡nventarios
de planta)

I

6

141

527

o.ot4

o.o53

o.070

Cajas de cartón t¡po galletera,
ubicadas dentro del área del

Departamento

70)

Seguimiento a los pagos
realizados a benef¡c¡arios del

programa plantaciones
forestales comerciales -
reconversión productiva

2023-2024

2023 y su se

ELABORÓ

IRMA DE LA CRUZ FABILA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

urmiento

APROB FECHA OE ELEABORACI N

RZANO

Is.t5

Is.'14

SE
ADMINISTRATIVA

MÉx rco
"2025. Bicentenar¡o de lavida munic¡pal en el Estado de México".

relÉroxo xtJi{ERo (s) 722 B7B 9a9t,7z2a7a9a 33, EXT.9B9r y 9Bs6

Probosq ue.dapc@edomex.gob.mx

DEscRtPcróN DE LA sERrE TOTAL DE
DOCUMENTOS

2024

2024

2

06 DE MARZO OE 2025



:dL. -.,..*...É
&fl fAf.ff,6lieg, cAMPo pnoslnsoue

SEcRETARÍA oEL caMPo
pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsfAoo oE MÉxtco

UNtDAD ADM|NtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARCHtvo Departamento de Asistenc¡a Técn¡ca a la Producc¡ón Forestal

NOMBRE OE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Alma Verónica Moreno Cutiérrez

Recepc¡on¡sta de Serv¡dor Público Super¡orPUESTO NOMINAL DE I.A O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

TELÉFoNo NúMERo (s) 722 A7A 9A60 y 722 A7A 9496DoMrcrLro DEL ARcHrvo DE TRAM|TE
Rancho Cuadalupe, Conjunto sedaoro c.P.52]40. Meteoec

ITE O DE LA Probosque.datpf@edomex.gob.mx

sEcctóN: l2s

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN
CORREO ICO OEL ARCHIVO DE

I 2024 oo46'l2s.l

Programa
Operativo Anual,

As¡stencia
Técnica a la
Producc¡ón

Forestal

Programa Operativo Anual
2024

12S.2
Capacitación a

Productores
Forestales

Capacitac¡ón a Productores
Forestales 2O24

24 3,477 2024 o446

Plat¡cas en lnst¡tuciones
Educativas

,] '153 2024 o'143'12S.3
Plat¡cas en

lnstituciones
Educat¡vas

12s.5

Participación en
Eventos de
Educación y

Cultura Forestal

Part¡c¡pac¡ón en Eventos de
Educación y Cultura Forestal 2 200 2024 o200

2024 o241

Archivo de trám¡te del
Departamento de As¡stenc¡a
Técnica a la Producción
Forestal

12s.6

Part¡c¡pac¡ón en
Asambleas de

Núcleos Agrar¡os
y Organizac¡ones

Part¡cipac¡ón en Asambleas
de N úcleos Agrar¡os y

organizac¡ones
8 47

*-
ñ

GUIA SIMPLE DE AncH|vos DE I.A pROfECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO

ACERVO DOCUMEÑTAL DEL FONDO: PPOTECTOPA DE BOSQUES DEL ESÍADO DE

CÓDIGO DE
cLAStFtCACróN

NOMBRE DE LA
SENIE

DESCRIPCIóN DE LA SERIE
TOTAL DE

EXPEDIENTES
fOTAL DE

DOCUMENTOS
PERIODO METROS LINEALES UBICACIÓN FfSICA



jffi'r;lr+"'Sq*rH,
CAMPO Pnoe4hsoue

SEcRETARÍA oEL cAMpo
pRorEcroFA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco

Departamento de As¡stencia Técnica a la producc¡ón ForestalUNIDAD ADMINISTRATIvA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO

Alma Verónica Moreno CutiérrezNOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ANCHIVO

Recepc¡on¡sta de Serv¡dor Público Super¡orPUESTO NOMINAL DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO OE
TRAMITE

722 a1a 9a6o y 722 A7A 9496reÉroro rúusno ¡s¡DoMtcrLto DEL ARcHtvo oe rnÁurrg
Rancho Guadalu pe, conj unto Sedaoro c.P. 521

ODELA Probosque.datpf@edomex.gob.mx

't2s.8

.oo11202412s.10

.ooo8Gestión de Cal¡dad

2024 .o09sI 37

37I

2024I 50

sEcctóN: t2s

UNtDAD aDMtNtsrRATtvA DE ADscRtpclóN
CORREO OEL ARCHIVO DE

Atención a Vis¡tas guiadas
2024

Archivo de trám¡te del
Departamento de Asistencia
Técn¡ca a la Producción
Forestal

Com¡té de Educac¡ón y
Cultura Forestal

Atención a Visitas
g u iadas

Com¡té de
Educac¡ón y

Cultura Forestal
del Estado de

Méx¡co
S¡stema de
Cestión de

cal¡dad

eLaeonó

^ffi"reno cutiérrez
REspoNsABLE DEL ARcHtvo oe raAulre

epnogó

,,'r*"'8";li"Jffi"^['Ji'J,'l"o',,o

FEcHA DE ELABoRActóN

r4losl202s

cufa slMpLE DE aRcH¡vos DE LA PRofEcroRA DE BosQUEs DEL EsrAoo DE MÉxlco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PPOTECÍOPA DE AOSQUES DEL ESTADO DÉ

cóDrco DE
cLasrFtcAcróN

NOMBRE DE I.A
SENIE

DESCRIPcIóN DE I.A sERIE
TOTAL DE

EXPEDIENfES
TOTAL DE

DOCUMENTOS
PERIODO METROS LINEALES uBrcAcróN FfsrcA

'12S.1',]



l.a"aro*fo o.. ao^.oo
pRorEcfoRA DE BoseuEs oEL EsraDo DE MÉxtcoB W;"fqgim* cAMPo rnoug;soue

'2025. B¡centenario de la vida munic¡pal en el Estado de México".

\

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE MANEJO INTEGRAL FORESTALUN|DAD aDMtNtsrRATtva DE aDscRtpctóN oEL ARCHtvo

C. VICTORIA BASTIDA BASTIDANOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE OEL ARCHIVO

SECRETARIA CPUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMlTE

TELEFoNo NúMERo (sl 722 A7A 9493DoMtctLto DEL aRcHtvo DE TRAMtTE
RANcHo GUADALUpE S/N coNJUNTo SEDAcRo, METEPEc, MEX,

ITE O DE LA probosque,demif@edomex.gob.mx

secclótt: 13s

uNtoAD ADMrNrsrRATtvA DE ADscRtpctóN
CORREO ICO DEL ARCHIVO DE

o.oo56 DEMIF¡nforme Mensual
de metas

cuant¡f¡cación anual de
metas de Estud¡os de

Manejo lnteqral Forestal

,]
56 202413S.1

129 2024 0.or29 DEMIF13s.2

comité de
Fomento a la
Producción

Forestal

M¡nuta y acuerdos tomados
en las diferentes Sesiones

B

98 2024 o.oo98 DEMIF'13s.4
Sistema de
Gestión de

calidad

lnformación documentada
del procedimiento 2

o.421 DEM IFDar a conocer las reglas para
los estímulos económ¡cos.

96 4,210 2024'r3s.6

convocator¡a
Edomex Manejo

Forestal
Sustentable

2024 7.2916 DEMIF13s.7

Autorizaciones de
Aprovechamient

o Forestal
t 4 adera ble

Permiso para la ejecuc¡ón
del aprovecham¡ento
forestal maderable

608

6,944 2024 o.6948 DEMIF'13s.8

Autor¡zaciones de
Aprovechamient

o Forestal No
Maderable

Permiso para la ejecución
del aprovecham¡ento
forestal no maderable

1c2

culA stMpLE DE AEct{tvos DE LA pRorEcron/q DE BoSeuEs oEL EsrADo DE MÉxtco

ACENVO DOCUMENTAL DEL FONDOI PROTECÍOQA DE AOSQUE§ DET ESTADA DE MÉX'CO

cóDrco DE
ctAstFtcActóN

NOMBRE DE I.A
SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOfAL DE
DOCUMENTOS

PEEIODO METROS LINEALES uBrcAcróN FfsrcA

72,916

-cD



& *if¿t¡l¡frfm,, cAMPo nnoa{§sour
SECRETARfA oEL cAMPo

pRorEcroRA oE BoseuEs oEL EsrADo oE MExtco

"2025. Bicentenario de lavida municipal en el Estado de México".

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCPIPCIÓN DEL ARCH|vo DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE MANEJO INTEGRAL FORESTAL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO C, VICTORIA BASTIDA BASTIDA

PUESTO NOMINAL DE I-A O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMlTE SECRETARIA C

DoMrcrLro DEL ARCHtvo DE TRAM|TE
RANCHo cUADALUpE s/N coNJUNTo sEDACRo, METEpEc, MÉx. TELÉFoNo NúMERo (s) 722 A7A 9493

ITE O OE LA
probosque.dem¡f@edomex.gob.mx

sEccróN: 'r3s

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN
CORREO E O DEL ARCHIVO DE

lnforme Anual de
Producc¡ón

Forestal
Maderable y No

Maderable

lnforme anual de
producción forestal l 57 2024 o.oo57 DEMIF

't3s.to

Estadíst¡ca de
predios v¡gentes
con Autorizac¡ón

para el
Aprovecham¡ent

o Maderable

lnformes mensuales de los
perm¡sos de

aprovechamiento vigentes
I 24 2024 o.oo24 DEMIF

r3s.I

Estadíst¡ca de
pred¡os v¡gentes
con Autor¡zación

para el
Aprovechamient
o No Maderable

lnformes mensuales de los
permisos de

aprovecham¡ento vigentes
'1 9 2024 o.ooo9 DEMIF

t3s.t3
Aud¡torÍas y
Evaluaciones

lnternas

Revisión de documentación
interna 7 2024 o.o076 DEMIF

'13s.15 V¡nculac¡ón con
Dependenc¡aas

Recepc¡ón y envfo de
documentac¡ón 6 177 2024 o.0177 DEMIF

\

oufe sruple oE AncHlvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxlco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDAI PPOTECTORA OE BASQUES DEL ÉSÍADO DE MEXICO

cóorco óF
clÁstFtcActóN

NOMBRE DE tA
SERIE

DESCRIPcIÓN DE LA SERIE TOÍAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL OE
DOCUMENTOS PERIODO ME¡ROS LINEALES uBrcacróN FfsrcA



8ffi.B¡friffig" CAMPO pnos/.Rsoue
SECRETARÍA DEL cAMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrAoo DE MÉxtco

"2025. B¡centenario de lav¡da municipal en el Estado de Méx¡co".

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE MANEJO INTEGRAL FORESTALuNtDAo ADM|NtsrRATtvA DE aDscPtpctóN DEL ARcHtvo

C. VICTORIA BASTIDA BASTIDANOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

SECRETARIA CPUESTO NOMINAL DE I.A O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO OE
TRÁMlTE

722 A7A 9493DoMIcILIo oEL ARcHIvo DE TRAMlfE
RANCHo CUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAORO, METEPEC. MÉX.

ITE O DE LA probosque.demif@edomex.gob.mx

sEcctóN: t3s

uNtoAD aDMrNrsrRATrvA DE ADscRrpcróN
CORREO NICO DEL ARCHIVO DE

2024 o,ol6 DEMIF,|
160t3s.'17

Gest¡ón
Documental de

Arch¡vos

lndicaciones sobre el
segu¡m¡ento de archivo

eLreonó

c.vt BASTIDA BASTIDA ING. RIGO N CONTRERAS

FEcHA DE ELABoRACtóN

l4lMARzolzozs

oufA stMpLE DE ARcHtvos DE LA pRorEcroRA DE BosQuE§ DEL EsrADo or uÉxlco

TELEFoNo NTJMERo (s)

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO3 PNOTECTOPA DE AOSQUE§ DEf ÉSIADO DE MÉXICO

cóDrco DE
cLAstFtcactóN

NOMBRE OE I.A
SERIE

DEscRtpctóN DE LA sERrE
TOÍAL DE

EXPEDIENTES
TOfAL OE

DOCUMENTOS
PERIODO METNOS LINEALES uBrcAcróN FfstcA



S' i'#,i"i'f,6'Pg,, cAM Po pnos'rñ soue

SEcRETARÍA DEL caMPo
pRorEcropA oE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

"2025 B¡centenariode la vida municipal en el Estadode México".

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AMBIENTALESUNtDAD ADM|NtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo

KATIA LÓPEZ ECH ECARAYNOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

JEFA DE PTOCRAMA CPUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

122 878 98 94TELÉFoNo NúMERo (s)RANCHO GUADALUPE, CONJUNTO SEDAGRO, SN.C.P.52 I 40
METEPEC ESTADO DE MEXICO

ITEDOMICILIO DEL ARCHIVO DE

pbq.servambientales@edomex.gob.mxICO DEL ARCHIVO DE
uNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE aDscntpc¡óx

ITE O DE LACORREO

sEccróN

o.3514
Area de archivo del

Depanamento de Servicios
Amb¡entales de PRoBoSQUE

3,514 202465

Segu¡miento de actividades
de los Programas Pago por

Servicios Ambientales
Hidrológico y Capturando

Carbono

* (

FECHA DE ELEABORACI

14 de marzo de 2025

AP

ADMINISTRATIVA
RERA sÁNcHEz

TITULAR DE LA UNI
MANUEL DE

ELABO

KATIA
RESPONSAB

PEZ
DEL

CHEGARAY
Htvo DE TRAMtTE

cufa stMpLE DE aRcHrvos DE LA pRorEcroRA DE BosQUEs DEL EsrAoo DE MÉxlco

DEL EsrADo DE MÉxtco

CÓDIGO DE
ct-AstFtcAclóN

NOMBRE DE I-A
SERIE

DEscRrPclóN DE LA sERtE
TOfAL OE

EXPEDIENTES
TOÍAL DE PERIODO METROS LINEALES uBtcActóN FfstcA

ñ



SECRETARfA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES OEL ESTADO DE MÉXICO

,árL."-..*-.*
Ufl fili"'¿Ed*gti§* cAMPo pnoe,'ltsoue

"2021 B¡centenario de la vida municipal en el Estado de Méx¡co,'

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo Direcc¡ón de Adm¡nistración, Finanzas y de 6estión Documental

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL APCHIVO María de los Angeles S¡lv¡a carcía Chimal

NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DEPUESTO
TRAMITE Analista "A"

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE
Rancho cuadalupe, Conjunto SEDAORO S/N, C.p. 52l40, Metepec
Estado de Méx¡co

ITE
TELÉFoNo NúMERo 722 878 gag,72za7aga97

ICO DEL ARCHIVO DE
uNtDAo ADMtNtsrRATtva DE AoscRtpctóN

OOELACORREO
probosque.daf@edomex.gob.mx

sEcctóN: 4c

4C

Planeación, organización,
coordinación y autorización
de los recursos humanos,
materiales, f¡nancteros, así
como los servicios

nerales.

Documentos
firmados por la
persona Titular

2,97s 2024 o.29

Oficina de la Direcc¡ón de
Administración, Finanzas y
de Cestión Documental

ELA
{

I
María de los lvia Carcía Chimal

R DEL AECHIVO

APROBÓ

Finanzas y deD¡rector de
ón Documental

FECHA DE ELEABORACIÓN

27 DE FEBRERO DE 2025

cula srMpLE DE ApcHtvos DE LA pRoTEcfoRA DE BoseuEs DEL EsfaDo DE MÉxtco

DOCUMENTAL DEL FONDO: pPOTECTOPA DE AOSQUES DEL ESIADO DEACERVO

NOMBRE DE LA SERIE
SERIE

TOTAL DE
DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACIóN FfSICA
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[ffi' *r*t*,W*ggg cAMPo pnoa'Íisoue
SEcRETARíA DEL cAMpo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México,'.

7C.3.1
Apertura y

Cancelación de
Cuentas

control de cuentas, talonario
de cheques de las cuentas

del organismo.
2 288

2024

o.oo288

Archivo de Contabil¡dad
ubicado en Of¡c¡nas Centrales

(Taller Mecánico l)

7C.3.2 Estados de
Cuenta

Conciliaciones de lngresos y
Egresos de las diferentes
Cuentas del Organismo.

I 92 o.ooo92

7C.3.3 BANCOS Se arch¡van las pól¡zas de
¡ngresos de cada mes, 12 2,13 r O.2l3l m3

7C.3.4 BANCOS Se arch¡van las pólizas de
¡ngresos de cada mes 94 16,853 1.6853 m3

Se archivan las pólizas de
ingresos de cada mes 1.23]9 m3

ELABoRÓ

DUNIA DEZ

RESPONSABLE DE IVO DE TRÁMITE

RCE oÉs eenNaL

TITULAR DE UNIDAD AOMINISTRATIVA

FEcHA DE ELEABoRACtóN

241O31202s



'6fr iilme+lmfE" cAMPo rnoa{§sous
sEcREfARfa DEL caMPo

ppofEcroRA DE BoseuEs DEL EsrAoo DE MÉxtco

"2025 B¡centenario de la vida municipal en el Estado de Méx¡co".

uNtDAo ADMtNtsrRATtvA oE aDscRtpctóN DEL ARcHtvo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TERESA PERALTA ORTIZ

SECRETARIA'C'PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

TELÉFoNo NúMERo (sl 722e749905DoMtctLto DEL aRcHtvo DE TRAMtTE

ITE O DE LA probosq ue.d rm@edomex.gob.mx

secclót¡: 6c

UNtDAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpclóN
CORREO ICO DEL ARCHIVO OE

6C.1 o.o58 OFICINAS CENTRALES

INTEC RACIÓN
DEL PROCRAMA

ANUAL DE
ADQUtSTCtONES,
ARREN DAM IENT
OS Y SERVICIOS

PROCRAIVA ANUAL I 58 2024

6C.2 2024 304.29 OFICINAS CENTRALES

PROCESOS
ADQU TSTTTVOS

DE BIENES Y
CoNTRATACIÓN

DE SERVICIOS

PROCEDIMIENTOS
ADQUISITIVOS

201 30429

6C.2.1 lo60 2024 10.60
OFICINAS CENTRALES

ACUERDOS DE
cooRDrNAclóN
PARA REALIZAR

PROCESOS
ADQUISITIVOS

DE BIENES Y
SERVICIOS, ASf

COMO LA
coNSoLIDACIÓN

CON L¡. DCRM

AcUERDoS DE ADHESIÓN I

6C.2.2
coMITÉ DE

ADQUTSTCTONES
Y SERVICIOS

SESIoNES DEL coMITE 4 474 2024 o.474 OFICINAS CENTRALES

cufA stMpLE DE aRcHrvos oE LA pRofEcfoRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco

ACERVO OOCUMENTAL DEL FONDOI PNOTECTORA DE AOSQUES OEL ESTADO DE MÉX'CO

cÓDIGo DE
cLAsrFtcActóN

NOMBRE OE LA
SERIE

DESCRIPCIÓN DE I.A SERIE
TOTAL DE

EXPEDIENÍES
TOTAL DE

DOCUMENTOS
PERIODO METNOS LINEALES uErcAcróN FfsrcA



lil;.iiti P"*i,N, cAMPo pnoe'Íisoue
SEcRETARfA DEL cAMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco

"2O2§ B¡c€ntenar¡o de la vida municipal en el Estado de México".

^c)7

PROTOCOLO DE
ACTUACIÓN DE

LOS SERVIDORES
PÚBLIcoS

ACTAS DEL PROCOCOLO DE
ACTUACIÓN

5 625 2024 o.625

OFICINAS CENTRALES

6C.3 INVENTARIO I 43 o.o43
OFICINAS CENTRALES

6C.3.1 FORN4ATOS DE SALIDAS 8 1450 2024 1.450
OFICINAS CENTRALES

6C.6

MOVIM iENTOS
DE ALTA Y BAJAS

DE BIEN ES
MUEBLES

SOLICITU DES DE ALTAS Y
BAJAS DE BIEN ES

I 132 2024 o.132

OFICINAS CENTRALES

coNctLtACtóN
DE INVENTARIO

DE BIEN ES
MUEBLES

coNcILIAcIÓN coNTABLE I 2A 2024 o.o28

OFICINAS CENTRALES

6C.9
CONTRATOSD E

ARREN DAN4IENT
o

COÍRATOS l 32 2024
OFICINAS CENTRALES

6C.tO

PROGRAMAS DE
MANTENIMIENTO

PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A

LOS BIENES
MUEBLES E

INMUEBLES

REVrsróN FfsrcA DE BTENES I 32 2024 o.o32

OFICINAS CENTRALES

6C.r'r
SIN IESTRO DE

BIEN ES

MUEBLES
SINIESTROS l6 I53 2024 r.153

OFICINAS CENTRALES

6C.12

SOLICITU DES Y
cOM PRoBACIÓN

DE
COMBUSTIBLE

CO¡,l PROBACION ES 72 12,960 2024 12.960

OFICINAS CENTRALES

6C.13

coNcENTRAcIÓ
NY

VERIFICACIONES
FÍSICAS DEL

PARQUE
VEHICULAR

3 650 2024 o.650

OFICINAS CENTRALES

6C.14
SINIESTRO DE

VEHICULOS
SINIESTROS 2024 o.o24

OFICINAS CENTRALES

INVENTARIO DE
ALMAcÉN 2024

SALIDAS DE
ALMAcÉN

6C.7

o.o32

CONCENTRADOS

I 24
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SECRETARfA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO

ffi riut*,".'iP,*ggq, CAMPO Pnoe4¡soue

"2025. B¡céntenario de laüda municipal en el Elado de Mex¡co",

UNtDAD AoMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo Departamento de Gest¡ón Documentaly Administración de Archivos

NOMBPE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO lng. N4aria del Carmen Alvarez Nicanor

NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVOPUESTO
oE TRÁMtTE lefa A de proyecto

DOMICILIO DEL ARCHIVO DE
Rancho 6uadalupe, Conjunto Sedagro s/n, C.p,5Ol4O, Metepec,
Estado de México.

TELÉFoNo NÚMERo (s) 722 A7A 99 01

uNlDAo ADMtNtsrRATtvA DE ADSCRtpctóN
ITE O DE LACORREO DEL ARCHIVO OE probosque.arch¡vo@edomex.gob.mx

sEcoóN

Documentac¡ón relac¡onada
con la operac¡ón del
Departamento de Gestión
Documental y
Adm¡nistrac¡ón de Arch¡vos.

1976 2024 197
Oficina del Departamento de

Gestión Documental y
Adm¡nistrac¡ón de Arch¡vos.

lng.
Enco
Docu

Maria

mentolyA

rmen Alvarez N¡canor
portornento de Gest¡ón

¡ n istroc¡ón de Archivos

oBÓ
I {a

Enco del Deport
Alvarez Nicanor

ción de Archivos
ento de Aestión

lng. Ma

Documentol y Adm¡n

FECHA DE ELEABORACIÓN

¡O de marzo de 2025

cul¡ srupl¡ oe ARcHtvos DE LA pRoTEGToRA oE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxlco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PPOTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

DE
cusrnc¡clón

NOMBRE DE LA
SERIE

DEscRrPcróN DE LA sERrE TOTAL DE EXPEDIENTES
TOTAL DE

OOCUMENTOS PERIODO METROS uBtcAcróN FlsrcA



SECRETARfA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTAOO DE MEXICOffi *UiitP"6'g§* cluRo pnost$soue

"2025. B¡centenario de la vida municipal en el Estadode México".

DELEGACION REGIONAL FORETAL TOLUCAuNtDAo aDMtNtsrRATtvA DE AoscRtpctóN DEL ARcHtvo

MICAELA MARTINEZ BARRIOSNOMBRE DE LA O OEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

ANALISTA AUXILIARPUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

TELÉFoNo NúMERo lsl722 67a99o7DOMICILIO DEL ARCHIVO DE
RANCHO GUADALUPE S/N CONJUNTO SEDAGRO METEPEC

ITE

probosoue.drf .toluca@edomex,qob.mxICO DEL ARCHIVO DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPcIóN

ITE O DE LACORREO E

sEccróN: I4s.

DELEGACION REGIONAL
FORESTAL TOLUCA2024 o.I39r,394I4S.I

INFORME DE
PROGRAMAS Y

PROYECTOS

SEGUIMIENTO A
PROGRAMAS DE

PROTECCION,
RESTAURACION Y

FOMENTO FORESTAL.

II

eLeeonó

MICAELA BARRIOS
RESpoNSABLE DEL ARcHtvo oe rnÁulre

APRoBÓ

N

rNG. rosE ALBE o'rffirrr*=.i,,rARrNEz
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA

DELEGACION REGIONAL FORESTAL TOLUCA

FECHA DE etsaaonaclóN

o5-o3-2025

cula stMpLE DE aRcHtvos DE LA PRorEcroRA DE BosQUEs DEL EsrADo DE MÉxlco

ACENVO DOCUMENTAL DEL FONOO: PPOTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MÉXICO

coDtco DE
cLAstFrcacróN

NOMBNE DE LA
SENIE

DEscRtpcróN oE t.A sERtE
fofAL DE

EXPEOIENTES
ÍOTAI- DE

DOCUMENTOS
PERIODO METROS LINEI\LE§ uBrcAcróN FfsrcA



'ffi"f'*.*f,ilHffig" CAMPO pnoa'*lsoue
3EcRETARfA DEL caMPo

pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MEx¡co

"2025. Bicentenario de la üda munic¡pal en el Estado de México'.

Delegación Reg¡onal Forestal NaucalpanUNTDAD ADMtNtsrRATtva oE ADscRtpctóN DEL ARcHtvo

Rosa Baut¡sta SantiágoNOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

Anál¡sta Aux¡liarPUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO OE
TRAMITE

7228789904TELÉFoNo NÚMERo (s)
DoMIcILIo DEL ARcHIVO DE TRAMITE

Av. de la santa Cruz s/n, ¡nterior párque Naucalli, colonia
Boulevares, C.p, 53140, Naucalpan de Juárez, Estado de México

ITE O DE LA probosquenaucalpan@edomex.gob.mx

o.132I45.I 202412I4S 1,329

secclót¡: I4s

UNTDAD ADMrN tsrRATtvA DE ADscRtpctóN
CORREO ICO DEL ARCHIVO DE

SEGUIMIENTO A
PROGRAMAS DE
pnoreccróN,

REsrAuRAcróN Y
FOMENTO FORESTAL

DELEcActóN REctoNAL
FORESTAL NAUCALPAN

FECHA OE ELEABORAC

OS DE MARZO DEL 2025

N

E
tNc. vrcE

ESPACHO
REspoNSABLE DEL ARcHtvo DE TRAMtTE

ROSA BAUTISTA

DELEGACtóN REcToNAL FoRESTAL NAUCALPAN
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MEZ
DE LA

GUIA sIMpLE DE ARcHIvos DE LA pRoTECfORA DE BO§QUES DEL ESTADO DE MEXICO

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: pRoTEcToRA DE BosQUEs DEL ESTADO DE MEXICO

cÓDtco DE
cLAsrFrcAcróN

NOMBRE DE LA
SENIE

oEscRlpctóN DE LA sERtE
TOTAL DE

EXPEDIENÍES
TOTAL DE

DOCUMENTOS
PERIODO METROS LINEALES uBtcactóN FlsrcA



SECRETARÍA DEL CAMPO
PROTECTORA DE BOSQUES DEL E§ÍADO DE MÉXICO

MÉXtCO P"EXrCO CAMPO pRoB*souE

OUIA SIMpLE DE ARcHIvos DE LA PnoTEcTonA DE BosQUEs DEL EsTADo DE MÉx|co

UNTDAD ADMrNrsrRATtva DE aDscRtpctóN DEL aRcHtvo Delegac¡ón Regional Foiestal Tejupilco

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Mireya Peñaloza Pedraza

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSAALE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE Analista Aux¡l¡ar

DoMtctLto DEL ancxlvo oe rnÁulrEcarte Pátrlot¡smo S/N Colonia
lndependenciá, C.P. 51412, Tejup¡lco, Estado de México. TELÉFoNo NúMERo (s) 722 A7a 991fJ

coRREo ELEcTRó¡¡rco oel encglvo
ADMINISTRATIVA DE ADscRIpcIÓN

DE TRAMITE o DE LA UNIDaD probosquetejupilco@edomex.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDOI PROTECÍORA DE BOSQUÉS DEL E§TADO DÉ MEXICO

sEccróN: I4s.r
cÓDtco DE

cLASTFTCACTóN
NOMBRE DE LA

SEEIE DEscRrPcróN DE LA sERtE TOÍAL DE
EXPEDIENTES

ÍOTAL OE
DOCUMENÍOS PERIODO METROS LINEALÉS UBICACIóN FISICA

t4s.I
INFORMES DE

PNOGRAMAS/PRO
YECTOS

SECUIMIENTO A
PROGNAMAS DE LAS

DIFRERENfES AREA§ Y
DEPARTAMENTOS DE LA

PROTECTONA DE
BOSQUES

9 648 2024 o.o648

f\

ETABO

c.MireyaPeñatWr"."
RESPONSABLE DEL Aú*VO DE TRÁMITE

. Bal
TITULAR D LA UNI ADA MINISTRATIVA

FECHA DE ELEABORACIÓN

t2lo3l202s

"?O2§. B¡centenariod€ lav¡da muh¡c¡pal en el Estado de tvtéxico".

DELEGACIóN ROIONAL
FORESTAL TEJUPILCO



ffi irui.tf"e'4¡¡iiqq* cAM po nnoeigsqu¡
SEcRETARIA DEL caMpo

pRorEcroRA oE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxtco

"2o2§ Bicentenario de la üda munic¡pal en el Estado de Méx¡co'.

uNtoAD ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN DEL aRcHtvo DolcAeclón R.g¡oñrl For..trl Atl.comr¡lco

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO Ild. M.rmol.ro Lov.rr
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE OEL ARCHIVO DE
TRAMITE

Sacratlrle sG'

DoMrctlto DEL ARCHtvo DE TRAMTTE
c¡rcuho vl.l Dr. torg. ,lmón.z c.ntú ./n, ..qu¡n! con crlzldr

la¡ Fuañtaa atlacomulcor llór.
rELÉFoNo NúMERo (sl ,22ArA99'I

ITE O OE LA probosqueátlacomulco@edomex.gob.mx

sEccróN: I4s.I

uNtDAo ADMtNtsrRATtvA DE aDscRtpctóN
CORREO ICO DEL ARCHIVO DE

2024 o.oao2l4s.l
INFORMES DE

PROGRAMAS/PR
ORYECTO

SEGUIMIENTO A
PROCRAMAS DE LAS
DIFERENTES AREAS Y

DEPARTAMENTOS DE LA
PROTECTORA DE BOSQUES

DELEGACION REGIONAL
FORESTAL ATLACOMULCO

TITULAR D

E N

ITERESPONSABLE D
llda

FECHA DE ELABORACI

2elo2l2o.2s

cufa stMpLE oE AncHtvos DE t-A pnofEcyoRA DE BoseuEs DEL EsrADo oe uÉxtco

ACERVO DOCUMENTAL DEL FONDO: PnOÍECÍORA DE EOSQaIÉS DÉL ESTADO Ae UÉX¡CO

DEscRrPcróN DE t-A sERtE TOTA]- DE
EXPEDIENTES

TOTAI- DE
DOCUMENTOS

PERIODO METROS LINEALES uBrcAcróN FfsrcAcóDrco DE
cL"AstFtcActóN

NOMBRE DE LA
SERIE

564



ffi i;i+itlfrixss cAMPo pnos'tü'soue
SEcnETARíA DEL cAMPo

pRofEcroRA DE BoseuEs DEL EsrADo DE MÉxlco

"2025. Bicentenariode la vida municipal en el Estado de Méx¡co".

Delegación Reg¡onal Forestal CoatePec HarinasUNtDAD ADMrNrsrRATrvA DE ADscRtpcróN DEL ARcHtvo

María sonia Miranda HernándezNOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE OEL ARCHIVO

Analista Auxilia¡PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
tpÁurre

722 A7A 9912TELÉFoNo NÚMERo (sI
DOMtCILIO DEL ARcHlvo DE TRÁMITE Ca.retera coatepec
Harinas-lxtapan de la Sal, Barrio de Sán M¡guel, C,P. suOO,
Coatepec Har¡nas, Estado de Méx¡co

probosq uecoatepec@edomex.gob.mx

o.r858I,a5al4s,l 2024l9

secctóx: l4s.I

CORREO ELECTR Nrco DEL aRcHrvo oe rnÁ¡llte o DE LA

PROTECTORA DE BO UES

UNIDAD ADMINISTpATIVA DE ADSCRIPCIÓN

oeucecrór RG|oNAL
FORESTAL COATEPEC

HARINAS

INFORMES DE
PROORAMAS/PR

OYECTOS

SECUIMIENTO A
PROGRAMAS DE LAS

DIFRERENTES AREAS Y
DEPARTAMENTOS DE LA

E

María Sonia Mi ran ández
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

APRO

I

T

FECHA DE ELEABORACI óN

1210312025

oUIA sIMpLE DE AncHIVoS DE LA PNOTECTONA DE BOSQUES DEL ESTADO DE MEXICO

ACENVO DOCUMENTAL DEL FONDOI PPOTECTOPA DE BOSQUES DEL E§TADO DE MÉxtco

METROS LINEALES uBrc/\ctóN FfsrcAPERIODODEscntpctóN DE t-A sERtE
TOTAL DE TOTAL DE

POCUMENTOS
DE

ct AstFtcActÓN
NOMBRE DE LA
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ffi rut¿t¡i'qgtm,, cAMPo enoegsoue
sEcREfaRia DEL caMPo

pRoTEctoRA DE BoseuEs oEL EsraDo DE MÉxrco

"2025. Bicentenario de la vida munic¡pal en el Estado de Méx¡co".

UNTDAD aDMrNrsrRATtvA DE ADscRtpctóN oEL ARcHtvo DELEGACIÓN REcIoNAL FoRESTAL AMEcAMEcA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIVINE PÉREZ LÓPEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSI\BLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE PEÓN B

DOMICILIO DEL ARCHIvo DE TRAMITE
CALLE PLAZA DE LA CoNSTITUCIÓN S/N coL cENTRo C.P 56900

AMECAMECA, ESTADO DE MEXICO
TELÉFoNo NúMERo (s) 722 A7A 99 V Y 722 A7A 9419

ITE O DE LA probosq ueameca meca@edomex.gob.mx

sEcctóN: r4s

uNtDAo ADMtNtsrRATtvA DE ADscRtpctóN
CORREO DEL ARCHIVO DE

r4s.t
lnforme de

programas /
Proyectos

Seguimiento a Programas
de Protecc¡ón Forestal,

Restau ración y Fomento
Forestal.

12 1186 2024 o.oot38
DELEGACIÓN REGIoNAL
FORESTAL AMECAMECA

ELA AP FECHA DE ELEABORACI

RESPO 121o.3120.25LE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
MARCOS CURIEL CONDEDtvtNE PEREZ LóPEZ

TITULAR INISTRATIVAUNIDAD

ENCARGADo DEL DEspAcHo DE tA DELEGACTóN
REGIONAL FORESTAL AMECAMECA

culA stMpLE DE ARcHrvos DE LA pRorEcroRA DE BoseuEs DEL EsraDo DE MÉxtco

ACEnVO DOCUMENTAL DEL FONOOT PP¿OTECTORA DE AOSqUE§ DE¡. ES7ADO DE MEXTCO

CÓDIGO DE
cLAstFrcAcróN

NOMBRE DE LA
SERIE

oEscRtPcróN DE r-A sERrE
fofAL DE

EXPEDIENTES
TOTAI- DE

DOCUMENTOS PERIODO METROS LINE/\LES uBrcacróN FfsrcA
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