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En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios el presente informe muestra las acciones realizadas por el area
coordinadora de archivos, de manera conjunta con los responsables de archivo de tramite, que
conforman el Sistema Institucional de Archivos de la Protectora de Bosques del Estado de
México, respecto de las actividades contempladas en el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2020.

El afio 2020, totalmente atipico por enfrentar una pandemia como del COVID-19, que obligé a
implementar contingencias en todos los ambitos, motivé que las acciones planeadas en el PIDA
se desarrollaran omitiendo el cronograma previsto para dicho ejercicio; sin embargo se logro
fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, y la red Responsables de Archivo de Tramite,
alcanzando niveles inestimables de unidad y solidaridad, eficiencia y eficacia, transparencia y
seguridad en la informacion, mismas que a continuacion se detallan:

ACTIVIDADES PLANIFICADAS ACCIONES REALIZADAS EVIDENCIA

Elaborar e implementar politicas
y criterios para la gestién de
correspondencia desde su
entrada, hasta su conclusion.

No se logré por contingencia
CovID19

Elaboracién, modificacion y
actualizacién de instrumentos de
control y consulta.

v' Directorio de Responsables de
Archivo de Tramite

v Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

v’ Criterios Normativos para la
Organizacidn y Conservacion
de Expedientes y Archivos de
PROBOSQUE.

v’ Guia Simple de Archivos.

v Solicitud a las Unidades
Administrativas la
designacion o ratificacion de
sus
Responsables de Archivo de
Tramite.

v Revisién de los documentos
actuales para realizar las
modificaciones convenientes.

v' Acopio de informacion
proporcionada por las
Unidades Administrativas
para la elaboracion de la Guia
Simple de Archivos

Los tres primeros fueron
Aprobados por el Comité de
Transparencia en su tercera
sesion ordinaria, celebrada el 11
de septiembre de 2020.
Documentales; asimismo fueron
publicados en la pagina WEB
Institucional.

El Comité de transparencia validé
la Guia Simple de Archivos en su
cuarta sesion ordinaria,
celebrada el 10 de diciembre de
2020

Sensibilizar a los Servidores
Publicos de PROBOSQUE, en
materia de archivos

v Disefio de mensajes y/o
capsulas informativas con la
tematica archivistica

La Unidad de Comunicacion
Social y Tecnologias de la
Informacion apoyo para su
publicacién en fondo de pantalla
del mes de octubre.
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Capacitaciones sobre
Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

v’ Capacitacién virtual
“Elaboracién de Guia Simple
de Archivos” a través de la
Responsable del Area
Coordinadora de Archivos

v El Departamento de
Profesionalizacion
Archivistica impartio las
Capacitaciones, “La
implementacion de la Ley
General de Archivos.
Transformacidn hacia una
nueva cultura archivistica”
“La Integracion, organizacién
y formalizacién del Sistema
Institucional de Archivos”

Se brindé capacitacion alas y los
Responsables del Archivo de
Tramite y personal de apoyo
involucrado en las tareas
archivisticas, se alcanzé
participacion destacada en cada
una de las sesiones llevadas a
cabo durante los meses de
octubre y noviembre.

Asi mismo se brindé asesoria
técnica a las y los Responsables
de Archivo de Tramite, en la
elaboracién de sus Guias Simples
de Archivo.

Maria de

ATENTAMENTE

uz Guadalupe Jiménez Brokae

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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