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- A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
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“2014. Aiio de los Tratados de Teoloyucan”

SECCION SEXTA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

GOBIERND DEL e
ESTADO DE MEXICO 2 GRANDE

Acuerdo mediante el cuai el Secretario de Finanzas da a conocer las Reglas de Operacién del Programa de
Acciones para ei Desarrclio

M. en D. Erasto Martinez Rojas, Secretaric de Finanzas. con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 78 y 129 de la
Constilucion Politica del Estado Libre y Scbheranc de México; 3, 15, 19 fraccion Ill, 23 y 24 fracciones XIX, XXI, XX, XXIII,
XXV, XXVl XXXH y LVI de la Ley Organica de la Administracién Pablica del Estado de México; 327 del Cadigo Financiero
det Estado de México y Municipios; 2, 3 fracciones Il y X1, 6 y 7 fracciones 1 y XI, inciso ¢}, 8, 9, 18, 19 fraccién Ill y 22 de!
Regiamento Interior de la Secretaria de Finanzas; vy

CONSIDERANDO

Que el Decreta del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, en su Articulo 11, prevé entre otras las
erogaciones para el Programa de Acciones para el Desarrollo, que se ejercerén en los términos de las presentes Reglas de
Operacion.

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacidn prevé recursos a Entidades Federativas, las aporiaciones
correspondientes al Ramo General 33, serdn administradas y ejercidas por el Gobierno del Estado de Meéxico, conforme a
sus propias leyes. Por tanto, se registran como ingresos propios destinados especificamente a los fines sehalados para
dichos Fondos. Lo anterior, atendiendo a lo sefizlado en el Articulo 49 de |a Ley de Coordinacion Fiscal; asi como de otras
fuentes de financiamiento, que estardn sujetas a la normatividad aplicable y a lo sefalado en las presentes Reglas de
Operacién.

Que para elevar la eficiencia en la aplicacion del gasio publico en la atencion y satisfaccion de las necesidades sociales y a
la luz de un nueve marco de planeacion en el Estado de México, se requiere estrechar la vinculacion del proceso de
plangacion, pregramacion, ejercicio y control del gasto publico, tanio corriente come en inversion publica, basada en
resullados; y




Pagina 2 GACETA 6 de mayo de 2014

[DF e BIERMO

Que para el gjercicio de lgs recursos referidos, es necesaria la emision de las Reglas de Operacion del Programa de
Acciones para el Desarrollo para establecer las disposiciones generales que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracién Publica del Gobierno del Estado de México, por lo que se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDGOC
UNICO: Se emiten ias REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARAOLLO
CONTENIDO

.. INTRODUCCION

. MARCO JURIDICO

. OBJETIVO

iV. FINALIDAD

V. GLOSARIO DE TERMINOS

Vi. LINEAMIENTOS GENERALES

Vil. PROCESO DE PLANEACION
1. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION
2. ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

2.1, Analisis costo-beneficio o proyecto a nivel prefactibilidad
2.1.1. Contznido del anaiisis costo-beneficio

2.2. Andlisis costo-beneficio simplificado

2.3. Ficha técnica
2.3.1. Contanido de la ficha técnica

2.4. Andlisis costo-eficiencia
2.4.1. Analisis costo-eficiencia a nivel prefactibilidad
2.4.2. Andlisis costo-eficiencia simplificado

vill. PROCESO OPERATIVD
1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL

1.1. Oficios de Asignacion y Autorizacion de recursos
2. EJERCICIO PRESUPUESTAL
2.1, Proyecto Ejecutivo
2.2. Contratacion y ejecucién de obras y/o acciones y servicios relacionados con las mismas

2.2.1. Lineamientos
2.2.2. Modalidades de ejecucidn de Ias obras y/o acciones
2.2.2.1. Por contrato
2.2.2.2. Por administracion directa
2.2.2.3. Por adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios
2.2.3. Cambic de modalidad en la ejecucion
2.2.4. Servicios relacionados con la obra publica
2.2.5. Otras disposiciones para la contratacion de obras y/o acciones
2.2.6. Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacion de obra piblica y de los
servicios relacionados con la misma.
2.2.7.  Montos méximos para determinar el procedimiento para ia adquisicién o arrendamiento de bienes
y la contratacion de servicios.
2.3. Expediente Tecnico
2.4 Liberacion de recursos
24.1. Registro de firmas
2.4.1.1. Servidores publicos responsables de la liberacion de recursos
2.4,1.2. Beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos
2.5. Tramites de pago
25.1. Anticipos
2.5.1.1. Para obras y/o acciones por contrato
2.5.1.2. Para obras y/o acciones por administracion directa
2.5.1.3. Para adquisicion de bienes muebies e inmuebles
2.5.1.4, Amortizacion de anticipos
252 Estimaciones
2.53. Documentacion comprobatoria sin haber otorgado anticipo
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2.5.3.1. Para obras por contrato
2.5.3.2. Para obras por administracion directa
2.8. Gastos indirectos
27. Gastos en publicidad
2.8. Retenciones
2.9. Comprobacion del gasto

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS

3.1. Movimientos presupuestales y refrendo de recursos del PAD para proyectos muitianuales
3.2.  Cancelacion de recursos
3.3, Modificacidn de metas programadas

4. SEGUIMIENTC Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

4.1. Lineamientos
4.2.  Reporte y publicacion oficial del avance del gasto
4.3. Evaluacion del ejercicio de los recursos

5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA
6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

6.1. Economias presuptiestarias

6.2,  Reintegro de anticipos

6.3. Documentacion pendiente de pago

6.4. Conciliacion con las Unidades Ejecuioras

6.5. Elgboracion del reporte anual por la Direccidén General

IX. SUPERVISION Y EVALUACION EXPOST
X. ANEXOS
INTRODUCCION

El Dr. Eruviel Avila Villegas, Gobemador Constitucional del Estado de México ejerce un gobiemo con cercania y
responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad para los
mexiquenses.

Por ello, en la Administracion Publica del Estado de México se impulsa la construccion de un gobiemo eficiente y de
resultados, al amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsando la participacion social de
legalidad y justicia para elevar las condiciones de vida de los mexiquensas.

En este contexto, la selaboracion de las presentes Reglas de Operacion relnen diferenies propuestas que permiten la
adecuacion al marco normativo en el gjercicio de la inversion publica y las obiigaciones contingentes a cargo del estado,
para el desarrolio, con un enfoque de gestion para resultados; ademas de ofrecer alternativas de solucion a las dificuitades
que enfrentan los responsables de la aplicacion y comprobacién de los recursos, asi como de quienes dan seguimiento y
control de 1os mismos.

El Plan de Desarrollo del Estado de México, es el principal instrumento para orientar la prosperidad y desarroilo regional en
condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cual, la inversion publica
&5 uno de los ejes en tos que se finca el desarrollo de la entidad. En su integracion se busca en todo momento priviiegiar la
alencion a la pobtacion con mayor desventaja econdmica y social.

El desarrclio social conlleva a impulsar y apoyar a grupos y regiones con menos oportunidades, colaborando en los
esfuerzos, gue en este mismo sentido, lleven a cabo la federacion, municipios y sociedad. Esfuerzos gue si bien atn son
insuficientes ante fa permanente y creciente demanda de servicios por parte de la pablacion, también contribuyen en forma
importante al crecimiento econdmico y social de nuestra entidad y al fortalecimiento de las relaciones entre ia ciudadania y

el gobierno.

En el presente documento se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacion que se requiere para la
autorizacion del Programa de Acciones para el Desarrollo, en concordancia con el marco normativo en el gue se sustentan;
de tal manera que se asegure la congruencia de las ohras y acciones de inversion pdblica y de ias obligaciones
contingentes del estado, con los planes y programas eslatales. Asimismo, al establecerse los criterios de orden, se mejora la
planeacion y ejercicio de los recursos financieros que demande el Programa de Acciones para el Desarrolio; propiciando asf,
condiciones para lograr el cabal cumplimiento de las metas fisicas.

Cabe sefialar que se incluye un apartado denominado "Anexos” en el que se consideranh los formatos que Son hecesarios
para facilitar fa programacion, autorizacion, liberacién. En este apartado se incluye un nuevo formato para facilitar los avisos
que las Dependencias, Entidades Publicas que ejecutan obras o acciones con cargo a recursos estatales y federales, estan
obligados conforme al marco legal aplicable a proporcionar a la Secretaria de Finanzas acerca de las incidencias que se van
presentando en los procesos de contratacion, ejecucion y conclusion de cada abra o accion.
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NORMATIVIDAD FEDERAL

¥ | Canstitucian Politica de ios Estadas Unidos Mexicanos.

¥ | Presupuesto de Egresos de la Federacion.

+| Ley de Coardinacian Fiscal.

¥ | Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

¥ Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con la misma y su Reglamento,

¥ Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y Servicios del Sector Pablico y su Reglamenio.

v Ley General de Cortabitidad Gubernamental.

¥ Raglamente de Programas, sujetos a reglas de operacién y demas normatividad emitida por las dependencias
federales.

NORMATIVIDAD ESTATAL

Canstitucian Politica de! Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Mexico.

Ley de Planearion del Estado de México y Municipios.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.

Ley de Responsabiidades de los Servidores Pablicos de! Estado de Mexice y Municipios.

Ley de Fiscalizacidn Superior del Estado de Méxica.

Ley de Contratacian Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

Plan de Desarrollo del Estado de México.

Decrete del Presupuesto de Egresos del Gobiemno del Estado de México.

Cédigo Financiera del Estado de México y Municipios.

Codigo Administrativo del Estado de Mexico.

Cédigo de Procedimisntos Administrativos dei Estado de México

Reglamenta del Lib-o Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Reglamenta Interior de la Secretaria de Finanzas.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamenta de la Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisas del Estado de
México.

Regias Generales para la implementacion de los materiales promocionates de difusion de las obras v/o
equipamienta gue se realicen con recursos estatales por dependencias, crganismas y municipios.

Manual de Nemmas y Paliticas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México,

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas det Gobierna y
Municipios del Estado de Méxice
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La integracian del Programa de Acciones para el Desarrollo se susienta en lo dispuesto en fos Articulos 23 v 24 fracciones |,
V, XIX, XX XXV, XXVH, XXV y L] de la Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado de México. Las
ercgacianes para su gjercitio se encuentran previstas en el Articulo 11 del Decreto de Presupuesto de Egresos ael
Gobierno del Esiado de Méxice para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

fl. QBJETIVO

Las presentes Reglas de Operacion se emiten con el objeto de establecer tas disposiciones normativas mediante las cuales
sa deberan regir los recurses del Programa de Acciones para el Desarrolio gue sean autorizados a los diferentes sectores
del Gobierno del Esiado.

IV.  FINALIDAD

Dar a conocer 105 lineamientos, procedimientos y formalos que permitan ejercer de manera eficiente y conforme a fa
normatividad aplicable los recursos del Programa de Acciones para el Desarrolio, en la ejecucion de estos en:

Obra publica y servicios relacionadas,

Liberacidn de derecho de via,

Programas ststantives,

Proyectos preductives,

Adquisicion d= bienes muebles & inmuebles,

Previsiones economicas para atender los compromisos de la politica salarial y pago del Impuesto sobre
Erogaciones por Remuneracicnes al Trabajo Personal,

Transferencias fiscales,

«  Apoyo para afectaciones por contingencias naturales y/o externas,

LI I T T I ]
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»  Foralecimiento financiero,

*  Apoyos al sector social y/o privado,

*  Apoyos para eventos sociales, culturales y deportivos,

*  Aportacién estatal a programas con el gobiemo Federal y

*  Aportacién a estudios y proyectos estratégicos y vinculacion con universidades publicas.

V. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de las presentes Reglas de Operacién se entendera por:

Autorizacion de Pago:

Documento gue deben presentar las dependencias, organismos auxiliares, para el
ejercicic del presupuesto y/o amorlizacion de anticipos.

Banco de Proyectos:

Es el sistema de registros de programas y proyectos de inversion que realizan las
dependencias y entidades de la Administracion Plblica Estatal.

Beneficiario

Entes publicos no estatales, asociaciones y/o representantes de la sociedad que
pudieran recibir recursos a través de las dependencias dei Estado.

Decreto del Presupuesto
de Egresos:

Al Decreto del Presupuesto de Egresos def Gobierno del Estado de Mexico para el
Ejercicio Fiscal que corresponda.

Dependencia Normativa:

A la dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacién dictamina la
viabilidad de las obras y/o acciones.

Dependencias:

A las Secreiarias que se sefalan en el Articulo 19 de la Ley Orgédnica de la
Administracién Publica det Estado de México, incluyendo sus respectivos Organos
administrativos desconcentradoes y a la Procuraduria General de Justicia.

Dictamen de Evaluacién
Socioecondémica:

Es el acuerdo que determina la viabilidad de los estudios socioeconomicos para la
gjecucion de las obras y/o acciones.

Direccion General:

A la Direccion General de Inversion de la Secretaria de Finanzas.

Entidades Publicas:

A tribunales administrativos y organismos publicos descentralizados, empresas de
participacién estatal o municipal y fideicomisos publicos.

EP:

Estructura programatica a la que estan alineadas las obras y accicnes.

Evaluacién Ex Post:

Evaluacion de los programas y proyectos de inversion concluidos, a fin de verificar el
cumplimiento de los objetivos definidos al inicio de los mismos, asi como con los
estudios y factibilidades presentadas.

Evaluacion Socioeconomica:

Evaluacion del programa o proyecto desde el punto de vista de la sociedad en su
conjunto, con el objeto de conocer el efecto neto de los recursos utilizados en la
produccién de los bienes o servicios sobre el bienestar de |la scciedad. Dicha
evaluacién debe incluir todos tos factores del programa o proyecto, es decir, sus
costos y beneficios independientemente del agente gue los enfrente. Ello impiica
considerar adicionalmente a los costos y beneficios directos las externalidades y los
efectos indirectos e intangibles que se deriven dei programa o proyecto.

Expediente Técnico:

Al documento que contiene ia informacion técnica y financiera basica, necesaria para
el andlisis y aprobacion de ias obras y/o acciones.

Fondo Rotatorio:

Al importe inicial que reciben ias unidades ejecutoras, como anticipo en su caso, cuya
revolvencia se hard proporcionalmente a través de la subsecuente presentacion de la
documentacion comprobatoria, para que les permitan contar con recurses para dar
continuidad al proceso de ejecucidn de la obra; hasta agotar la totalidad de los
recursos asignados o cuando se concluya fa misma, de acuerdo a la normatividad de
obra publica que sera responsabilidad del ejecutor.

Fuente de Financiamiento:

Cualquier fuente de recursos de origen federal, estatal o privado.

GpH:

Gestiébn para Resultados; es un modelo de cultura directiva, de gestion y
organizacional, que pone énfasis en ios resultados y no en los procesos; tiene mayor
relevancia en el que se iogra y cual es su impacto en el bienestar de la poblacion; ia
creacion de valor publico

Indicador:

Expresidn cuantitativa y/o cualitativa que indica la magnitud © grado de cumplimiento
de un objetivo; es el resultado de un algoritmo o formula de cdlculo que se compara
con una meta establecida; permite observar los cambios vinculados con la ejecucion
del programa; y su frecuencia de aplicacién permite monitorear y evaluar los
resultados del programa.

MIR:

Herramienta de planeacion estratégica que en forma resumida, sencitla y arménica
establece con claridad los objetivos de un programa y su alineacion con aguellos de la
planeacion estatal y sectorial; incorpora ios indicadores que miden los objetivos vy
resultados esperados; identifica los medios para obtener y verificar la informacién de
los indicadores; describe los bienes y servicios a la sociedad, asi como las actividades
e insumes para producirios; e incluye supuestos sobre los riesgos y contingencias que
pueden afectar e desempefio del programa.
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Herramienta para la elaboracitn de la Matriz de Indicadores para Resultados, que se ]

basa en fa estructuracion y solucion de problemas para presentar de forma sistematica
y logica ios objetives de un programa y de sus relaciones de causalidad. a través de la
elaboracion del arbol del problema y de objetivos, del que se obtienen las actividades,
ios compuonentes, 8l propoésito v el fin, asi como los indicadores asociados a cada uno
de sus niveles, sus respectivas metas, medios de verificacion y supuestos.

Obra Pl?blica Financiada:

"~ | Es Ja obra financiada cuyos términcs de financiamiente se acuerdan en plazos

mayocres a seis meses en términos del Libro Décimo Segundo y su mecanismo de
pago, tasa y piazo lo autoriza la Subsecretaria de Tesoreria.

Oficio de Asignacion de
. Recursos:

Al documento doficial que expide la Secretaria de Finanzas, mediante el cual se otorga
| suficiencia presupuestal para llevar a cabo la contratacion de una obra y/o accion.

: Oficio de Autorizacion de
Recursos:

Al documento oficial expedido por ia Secretaria de Finanzas. mediante ei cual, se
autoriza ejercer el presupuesto contratado para ia ejecucion de la obra y/o accion.

PbR:

i
! Proceso que integra de forma sistematica consideraciones scbre los resuitados v el
: impacto de ia ejecucion ge los proyectos y de la aplicacion de log recursos asignades
i a los mismos con ei propdsito de elevar ia calidad de la inversion plbtica para generar
__mayor valor publico.

Al Pian de Desarrollo del Estado de México.
“Son todas aquelias obras y acciones que llevan a caby ias deppndnnmas Y entidades
" ge la Administracion Publica Estatal con el proposito de solucionar una probiematica v
._gque generan heneficios y costos sociales a lo largo del tiempo.
l Recursos de origen federal que se mencionan en el Cag
i Cgardinacién Fiscal.

_ A las Reglas de Operacion del Programa de Acciones para el Desarrollo.

; A la Secretaria de Finanzas del Gobierno dei Estado de México.

C‘onjunto de elementoz metodeoicgicos que permiten realizar, con ’ndependenma de
g olrog sistemas, una valoracian cbjeliva dei desempefio de 'os programas y proyecios
i Dajo los principtog de vedficacion del grado de cumplimiento de metas de actividad y
| objetives, con base en los indicadores estiatégicos v de gestion que permiten
. identificar la eficiencia, eficacia, calidad y economia.
A la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.
Ala dependencia, entidades putdicas a quien se le asngne:" recursos para llavar a
cabo una obra y/o accién can recurses del Programa de Acciones para 2l Desarrailo v !
' responsable de su apiicacidn. En el caso de recursos estatales convenidos con olras ‘
| asferas de gobierno. responsable de verificar su correcta aplicacion. o ;
A cada uno de los sectores que conforman la Administracidn Publica Estatal a los que
se asignan y se autorizan recursos del Programa de Acciones para el Desarroile
teniendo bajo su vigilancia el control presupuestal.

Plan de Desarrollo:
Programas y Proyectos de
inversidn:

"Ramo General 33: dulo V de la Ley de

ﬁgélﬂas de Operacién: ]
| Secretaria:
CSED:

Subsecretana
Umdad Ejecuto; a:

“Unidad Responsable:

Vi. LINEAMIENTOS GENERALES

- Los recursos del Programa de Acciones para el Desarrolio (PAD) estan alineados al Plan de Desarrollo del
tslado de Mexico 2011-2017 y a ios programas especificos del Gobierro del Estado de México gue se
astablecen en ias presentes Reglas de Operacién, io que permitird que se puedan otorgar subsidios o apoyos
econdriicos a diversss niveles de gobiemo, Asociaciones o representantes de la sociedad, siempre v cuando &l
fin esté alineado y dentro de los margenes del presupuesto aprobado por la Legislatura a cada dependencia
mediante convenios especifices y cartas compromiso en fas que se establezea que los recursos no pierden nunca
su caracter publico.

. Para el caso de gue las dependencias y entidades publicas liegaran a celebrar convenios con la Federacion, se
estara a lo estipulado en el correspondiente instrumente iegal y normatividad en fa materia.

. Los recursos que gferzan las dependencias y entidades publicas, cualguiera que sea su fuenie de financiamiento,
deberan contar con la autorizacion presupuestal de la Secretaria de Finanzas y observar lo dispuesto en las
 presentes Reglas de Operacion, de no ser asi se estard a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los

i Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

. En la planeacion de la obra plblica o de los servicins relacionados con la misma, en la formulacién de los
pragramas y en sus respectivos presupuestos, se obsarvara lo dispuesto en el Cadigo Administrativo del Estado
de México asi como en el Presupuesto de Egrescs del Gokierno del Estado de Méxice, para el afio que
franscurra.
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. Las unidades ejecutcras sélo podran iniciar los proceses para la formalizacion de contratos de ejecucion de obra
publica o de adquisicién, arrendamiente y prestacion de servicios, cuando cuenten con el oficic de asignacién de
recursos emilide a la unidad responsable o coordinadora del sector al que estan adscritas, en cumplimiento de lo
sefialado en el Articulo 12,18 y obseivando en su caso, el contenido del Articulo 12.13 ambos de! Cddigo
Administrativo del Estado de México.

. Las fases de registro, anaiisis y aprobacion de los programas y proyectos de inversién en ningln momento
estaran vinculadas a la suficiencia presupuestal del proyecte. En la elaboracion de toda documentacion se
registrara informacian veraz, toda vez que la Direccion General podra verificar en cualquier momente el avance
fisico de la cbra y/o accidn y, en caso de detectarse diferencias que afecten la hacienda estatal, se suspendera la
liberacidn de recursos.

. Las chras y acciones de cobertura estatal o regional deberan de promover un desarrolle regional intersectorial, de
impacte para el desarrollo sustentable de las regiones y de la entidad.

. Los recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD), podran ser destinados para fomentar el
desarrolle y disminuir la pobreza, asi como procurar la seguridad econdmica, publica y social en el Estado de
México; los cuales estaran acerdes a lo establecido en el Plan de Desarrolio del Estado de México 2011-2017 v
estaran sujetos a la revision de la solicitud que se haga a la Secretaria, asi como al cumplimiento de los reguisitos
de las presentes Reglas de Operacién.

. Cuande las unidades ejecutcras requieran de la autorizacion de obras y/o acciones en las gue se aplicaran
recurses de otras fuentes, deberan presentar copia del comprobante de la Direccion General de Tesoreria gue
acredite el entero correspondiente, para su asignacidn y auterizacion al Programa de Acciones para el Desarrollo.

. Las unidades ejecutoras a guienes se les asignen recurses federalizados, observaran el proceso operativo de las
presentes Reglas de Operacion.

. Los recursos autorizados del Ramo General 33, gue se sefialan en el Capitulo V de fa Ley de Coordinacion
Fiscal, seran autorizados para los fines establecidos en dicho capitulo v se ejerceran de acuerdo al Convenio
Marco, asi come a los lineamientos o cualguier disposicion nermativa de la tederacion que formaran pane de las
presentes Reglas de Operacién.

. Los recursos de origen federal, cualquiera que sea su fuente de financiamiento, serdn aplicades para los fines
que fuercn autorizados, conforme a las disposiciones normativas gue 1os originaron y/o convenios, ademas de fo
sefialade en las presentes Reglfas de Operacion.

) La adjudicacion, contratacion, ejecucién, comprobacion y entrega de las obras y/o acciones autcrizadas en el
Programa de Acciones para el Desarrollo se sujetaran invariablemente a las disposicicnes que resulten aplicables
para cada caso, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

. La aprchacion de les recurses por Adjudicacion Directa o Invitacion Restringida, avala sclamenie la suficiencia
presupuesial, mas no el visto bueno de los tramites gue realizd la contratante, quien debera contar con la
justificacion para llevar a cabo la excepcién gue establece la normatividad y cumplir con las disposiciones
estatales o federales relativas a dichos procesos de contratacion. Por o tante, no implica responsabilidad alguna
para la Secretaria, la autorizacién de los recursos.

. Las unidades ejecutoras podran efectuar modificaciones mediante convenio 0 adendum a los contrates originales,
stempre y cuando no exceda su presupuesto auterizado. En casc contrario se requerira la auterizacion de la
Secretaria, para efectuar los ajustes presupuestales que de estos se deriven.

+ Las unidades ejecutoras seran responsables de verificar que la documentacion comprobatoria que se
presente ante la Direccidon General, cumpla con los requisitos legales y administrativos aplicables, como
se eslipula en e articufo 312 det Cddigo Financiero del Estade de México y Municipios, y articulo 29-A del Codigo
Fiscal de la Federacion, asi como del anexo 6 de las presentes Reglas de Operacidn. Asimisme, la calidad de la
informacion comprobateria presentada ante la Direccion General, guedara a carge de las ejecutoras del gasto.

. Las ejecutoras del gasto tendrdn la obligacidn de resguardar toda la documentacion cemprobatoria de los
recursos que le sean autorizados a través del Programa de Acciones para el Desarrollo, con la finalidad de que
en cualquier etapa de la gjecucion de la pbra o accion o auditorias gue se lleven a cabo, estén en la posibilidad
de acreditar la comrecta aplicacitn de [0s recurses, lo gue eximird de cualguier responsabilidad a la Subsecretaria
y Direccion General.
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Las dependencias, entidades pUblicas y organismos auténomos, seran responsables del cumplimiento normativo
respecto de la documentacién gque presenten, asi como del resguarde de la misma; la Direccién General,
verificara el cumplimiento de los requisitos de informacion ¥y la existencia de partidas con suficiencia presupuestal.

La documentacion que se presente para la liberacion y comprobacion de recursos, no debera tener tachaduras o
enmendaduras, de lo contrario sera devuelta.

La Secretaria liberara el presupuesto conforme al programa de trabajo y calendario del gasto de los recursos
eslablecido en el Expediente Técnico.

Los recursos que sean liberados a través del Programa de Acciones para el Desarrollo se depositaran en una
cuenta especifica que para el efecto aperturen las unidades ejecutoras o beneficiados.

Con la finalidad de asequrar la aplicacion eficiente, oportuna, equitativa y transparente de los recursos publicos,
de los programas sociales sujetos a los lineamientos con cargo a recursos del Programa de Acciones para el
Desarrollo, las Dependencias y Unidades Ejecutoras, deberan publicar dentro de los 30 dias hdbiles posteriores a
la publicacion del Decreto de Presupuesto de Egresos del gjercicio fiscal que corresponda los lineamientos y/o
manuales segun sea el caso y enviar una copia de la publicacion en la Gaceta del Gobierno a la Direccitn
General.

lL.as dependencias, entidades publicas, organismos auténomos, deberan cumplir sin excepcién alguna con tados
ios requisitos que sefialan las presentes Reglas de Operacion, para que sean tramitados y liberados los recursos
autorizados, independientemente de la fuente de los mismos.

A los Ayuntamientos que se les asignen recursos a través de las dependencias u arganismos del Gobiemo del
Estado de Mexico del Programa de Acciones para el Desarrollo, de fuentes federales o estatales, deberan firmar
un Convenio Marco en el que asumen la responsabilidad plena de ia correcta aplicacion y comprobacion de los
mismos, independientemente de los requisitos que se deberdn cumplir para la liberacion de los recursos, que se
establecen en las presentes Reglas de Operacion.

Las ejecutoras de los recursos tendran la obligacion de infarmar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el
avance fisico financierc de las obras ¢ acciones que se ejecuten con recursos de origen federal, bajo los
mecanismaos y periodos establecidos, en téminos de 1a normatividad aplicable, a través del Portal Aplicativo de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en el Sistema de Formato Unico (SFU}, y quien verificard su
cumplimiento serd la Subsecretaria.

Las dependencias, entidades publicas y organismos auttnomaos deberan de firmar de canocimiento las presentes
Reglas de Operacion.

Cuando las ejecwtoras del gasto no apliquen los recursos a partir de su autorizacién o no presenten la
documentacién comprobataria necesaria en un periodo mayor a tres meses, o bien al término del ejercicio fiscal
correspondiente, la Secretaria cancelard los recursos y solicitard en su caso el reintegro, para gue éstos puedan
ser destinados a las obras que la Secretaria determing, de acuerdo al Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México y al Plan de Desarrolio del Estado de México, salvo justificacién fundamentada que motive la
omisién de fa cancelacion o bien el refrendoe.

En términos de lo que establece el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal 2014 en su articulo 10, parafo tercero y Décimo Cuarto Transitorio, las recursos correspondientes al
impuesto sobre Erogaciones al Trabajo Personal causado por los trabajadores al servicio de fos Ayuntamientos y
lo referente a los ingresos por el cabra de! Impuesto sobre Hospedaje, deberdn ser aplicados en dichas
territorialidades; ias administraciones municipales podran llevar consultas o conciliaciones, previa sclicitud de
éstos, con el objelo de conocer la aplicacion de los recursos que se hayan obtenido ya sea del Programa de
Acciones para el Desarrollo ¢ Gasto Corriente.

Para los recursos orevistos en el Fondo General de Previsiones Salariales y Econémicas y el Fando General para
el pago del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Persenal, la Secretaria determinard la
temporalidad y los montos de distribucién a las dependencias o entidades publicas.

Se promovera el uso de distintas herramientas de andlisis de evaluacion de proyectos y politicas puablicas,
adicionales a las de costo-beneficio, que permitan obtener una evaluacion del desempefio institucional integral, y
fartalezca en maleria de evaluacion ex ante, durante y ex post, el cumplimiento de los objetivos, metas e
indicadores, y orientar los proyectos de inversion hacia el logro de resultados en beneficio de 1os mexiquenses.
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. Lo no previsto en las presentes Reglas de Operacién que corresponda a materia presupuestal o financiera, sera
resuelto administrativamente por la Subsecretaria, 0 en su caso, por tas demds dreas de la Secretaria de
Finanzas de acuerdo a su competencia.

Las dependencias y ayuntamientos no podrén contratar por ningun molive el estudic socig-econdmico v |a obra civil a la
misma empresa, por existir conflicto de intereses.

VII. PROCESO DE PLANEACION
1. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION

El objeto de este banco de informacién es registrar los proyectos de inversion gue retnan los elementos basicos para su
ejecucion o desarrollo y por io mismo de asignaries presupuesto estatal, o para gestionarlo ante instancias federales u otras
fuentes de financiamiento.

El registro de cada proyecto de inversidn se iniciara con el estudic sociceconomice que las unidades ejecuteras def gasto
entreguen impreso y en medio magnetice a la Direccidén General de Inversion, o bien con la solicitud de presupuesio para
realizar el Estudio o Proyecto Ejecutiva.

El registro en el banco de proyectos debera incluir ef programa presupuestario en el que se encuenira, asi como el proyecto
de ia estructura programatica al que corresponde la identificacion dei recurso. Esto, a fin de establecer con claridad, ia MIR
a ia que corresponde diche proyecto de inversion.

Los programas y proyectos de inversion gue presenten las entidades y dependencias a la Direccidn General de inversion,
deberan inciuir toda la informacion requerida en la pagina web dei Banco de Proyecios para su registro.

La Direccion General asignara un numero de folio a aquelios pregramas y proyectos de inversion gue hayan sido registrados
dentro de la pdgina web del Banco de Proyectos, debidamenta requisitades. Ello no implica el visio bueno déi proyecto ni la
asignacion de recursos.

La Direccion General se reserva el dareche de retirar 1a inscripcién dei banco de proyectos y cancelara el feiio de aguelles
proyectos que en un plazo de seis meses no presenten avances.

Una vez que un proyecto cuente con todos los elementes basicos para su ejecucién, se otorgara un nimero de dictamen
que o ubicara en el banco como un proyecto susceptible de asignarle presupuesio de inversion.

2. ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

Para obtener el visto bueno de ia Direccidn General con respecto al estudio socicecondmico, la dependencia y antidades
publicas deberan registrar su proyectc en el banco de proyecios, el cual brindara un folio al término de la captura del
proyecto. Una vez capturado ! proyecto, la depehdencia y entidades pihiicas deberdn hacer su peticion de recursos de
manera oficial, mencionando el nimero de folio def banco de proyectos.

Para peder obtener recursos para realizar un estudio socioecondmico, adamés de la solicitud de asignacion, la Direccion
Generatl de Inversion debera aprobar los terminos de referencia y costo del estudio.

Los estudios socioecondmicos que elaboren las dependencias y entidades pubiicas se clasifican en las siguientes
categorias:

« Analisis costo - beneficic (pre factibilidad). Se aplicard a proyectos cuyo costo total sea mayor a 500 millenes de
pesos.

« Analisis costo - beneficio simplificado {perfil}. Se aplicara a proyecios cuyo costo total sea mayor a 50 millones de
pesos, y hasta 500 millcnes de pesos.

« Ficha Técnica. Se aplicara & proyectos cuyo costo total sea hasta de 50 miliones de pesos.

»  Andlisis costo — eficiencia. Se aplicara a proyectos en los que los beneficios no saan cuantificables monetariamente
2 aguellos que respondan a motives de seguridad publica.

Las dependencias y Ayuntamientos deberan actualizar la evaluacion secioecondmica cuando se modifioue ol alcance dol
programa o proyecio de inversion. Se considera que un programa o provecto de Inversion fa modiiicado su alcance. cuandc
am nresame aicuna de las sicuientes conaicic -.o,
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a) Variacion en el monto total de inversion de conformidad con los siguientes porcentajes:

Monto total de inversion Porcentaje
Hasta mil mililones de pesos. 25%
Superior a mii millones de pesos y hasta 10 mil miliones de pesos. 15%
Superior 2 10 mil millones de pesos. 10%

b) Cuando los proyectos o programas presenten una variacién en sus metas fisicas del 25 por ciento, respecto de
las registradas en el Banco.

¢) Modificacion en el tipo de inversion, cuando el programa o proyecto de inversion presente un cambio, en su
totalidad, en |la fuente o esquema de financiamiento.

d) Modificacién en el tipo de programa © proyecto de inversion, cuando el programa o proyecto presente un
cambio de tipo de programa y/o proyecto de inversion.

e) Cuando se presente un diferimiento en el inicio de la entrada en operacion de! programa o proyecto de
inversién mayor a tres ahos.

Aunado a los supuesios mencionados con anterioridad, la Secretaria de Finanzas a través de la Direccién General de
Inversion podra determinar que gl programa o proyecto de inversion ha modificado su alcance.

La Direccion General de Inversidon podra no considerar cambio de alcance, en aquellos programas y proyectos de inversion
que conservando sus metas, =l disefio, componentes y las fuentes de financiamiento originales, disminuyan el monto total
de inversion.

La presentacidn y actualizacidn de informacidn correspondiente a los analisis socioeconérmicos debera ser realizada o
revisada por los servidores publicos que hayan acreditado el curso de evaluacion socioecondmica de proyectos. Los
mecanismos de acreditacion de dicho curso seran dados a conocer por la Direccion General.

2.1, Anélisis costo beneficio o proyecto a nivel prefactibilidad

El andlisis costo-beneficio de los programas o proyectos de inversion debera incluir las principaies conclusiones de la
factibilidad técnica, legal, econémica y ambiental, asi como los estudios de mercado, y otros especificos de acuerdo al
sector y al programa o proyecto de inversion de que se trate. La Direccion Gereral de Inversidn podra solicitar la
presentacion de |os estudios cue considere necesarios para profundizar el analisis de la evaluacion socioecondmica.

En caso que el andlisis costo beneficio de ios programas o proyectos de inversidén rebase los 1,000 millones de pesos, la
dependencia 0 entidad publica debera presentar un dictamen de un consultor externo que avale el andlisis costo beneficio.

2.1.1. Contenido del analisis costo-beneficio:

i. Resumen Ejecutiva. Conterdra el nombre del programa o proyecto de inversion, localizacién y monto total de inversion;
explicara en forma concisa, el objetivo del programa o proyecto de inversion, la problematica identificada, sus principales
caracteristicas, su horizonte de evaluacion, la identificacion y descripecion de los principales costos y beneficios, sus
indicadores de rentabilidad, los principales riesgos asociados a la ejecucion y operacion, & incluira una conclusion referente
a la rentabilidad del programa ¢ proyecto de inversion.

ii. Situacion Actual del Programa o Proyecto de Inversion.
En esta seccidn se deberan incluir los siguientes elementos:

a) Diagnoéstico de la situacion actual que motiva la realizacion del proyecto, resaltando la problematica que se
pretende resoiver;

b) Andlisis de la Oferta 0 infraestructura existente;
¢) Analisis de fa Demanda actual, y

d) Diagndstico de la interaccién de la oferta-demanda a 1o largo del hotizente de evaluacion: Consiste en realizar

‘ el andlisis comparativo para cuantificar la diferencia entre la oferta y la demanda del mercado en el cual se
llevara a cabo el programa o proyecto de inversion, describiendo de forma detallada la problematica
identificada. Este andlisis debera incluir la explicacion de los principales supuestos, metodolegia v las
herramientas utilizadas en la estimacion.
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ili. Situacion sin el Programa o Proyecto de Inversion.

En esta seccion debera incluirse la situacién esperada en ausencia del programa o proyecto de inversion, los principales
supuestos técnicos y economicos utilizados para el analisis y el horizonte de evaluacion.

Asimismo, este punto debera incluir los siguientes elementos:

a)

b)

d)

Optimizaciones: Consiste en la descripcion de medidas administrativas, técnicas, operativas, asl como
inversiones de bajo costo (menos del 10% del monto total de inversién), entre otras, que serian realizadas en
caso de no llevar a cabo el programa o proyecto de inversion. Las optimizaciones contempladas deberan ser
incorporadas en el analisis de la oferta y la demanda siguientes;

Analisis de la Oferta en caso de que el programa 0 proyecto de inversion no se lleve a cabo,
Analisis de la Demanda en caso de que el programa o proyecto de inversién no se lleve a cabo;

Diagnostico de la interaccion de la oferta-demanda con optimizaciones a lo largo del horizonte de evaluacion:
Consiste en realizar el analisis comparativo para cuantificar la diferencia entre la oferta y la demanda con las
optimizaciones consideradas. El andlisis debera incluir la estimacién de la oferta y de la demanda total del
mercado y la explicacién de los principales supuestos, metodologia y las herramientas utiizadas en la

estimacion, y

Alternativas de solucion; Se deberan describir las alternativas que pudieran resolver la problematica sefiatada,
identificando y explicando sus caracteristicas técnicas, econdmicas, asi como las razones por las que no
fueron seleccionadas.

Para efectos de este inciso, no se considera como alternativa de solucién diferente, la comparacion entre distintos
proveedores del mismo bien o servicio.

v, Situacién con el Programa o Proyecto de Inversidn.

En esla seccién debera incluirse la situacion esperada en caso de gue se realice el programa o proyecto de inversion y
debera contener los siguientes elementos:

a)

d)

e)

f)

Descripcidn general: Debera detaliar el programa o proyecto de inversion, inciuyendo las caracteristicas fisicas
del mismo y los componentes que resultarian de su realizacion, incluyendo cantidad, tipo y principales
caracteristicas;

Alineacion estratégica: Incluir una descripcion de cdmo el programa o proyecto de inversion contribuye a la
consecucién de los objetivos vy estrategias establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo y los programas
sectoriales, institucionales, regionales y especiales, asi comeo al mecanismo de planeacién al que hace
referencia el articulo 34 fraccién | de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Localizacion geografica: Debera describir la ubicacién geografica con coordenadas georeferenciadas donde se
desarrollara el programa o proyecto de inversidn; la entidad o entidades federativas donde se ubicaran los
activos derivados del programa o proyecto de inversion y su zona de influencia;

Calendario de actividades: Debera incluir la programacién de las principales actividades e hitos que serian
necesarias para la realizacién del programa o proyecto de inversion;

Monto total de inversidn: Debera inciuirse el calendario de inversidn por afio y la distribucion del monto total
entre sus principales componentes o rubros. Asimismo, deberd desglosarse el impuesto al valor agregado y
los demads impuestos que apliguen;

Financiamiento: Deberan indicar las fuentes de financiamients del programa o proyecto de inversién: recursos
fiscales, federales, estatales, municipales, privados, de fideicomisos, entre otros;

Capacidad instalada que se tendria y su evolucién en el horizonte de evaluacidn del programa o proyecto de
inversién;

Metas anuates y totales de produccién de bienes y servicios cuantificadas en el horizonte de evaluacion;

Vida util: Debera considerarse comao ei tiempo de operacién del programa o proyecto de inversidn expresado
en anos;
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| Descripcion de los aspectos mas relevantes para determinar la viabilidad det programa o proyecto de inversion:
las conclusiones de la factibilidad técnica. legal. econtmica y ambiental, asl como los estudios de mercado y
otros especificos que se requieran de acuerdo al secior y al programa o proyecto de inversion de que se trale;

K)  Analisis de la Ofgrta a lo large del horizonte de evaluacion, considerando la implementacion det programa o
proyecto de inversion:

i) Analisis de la Demanda a lo large del horizonte de evaluacion, considerando la implementacion del programa o
proyecto de inversion; y

m) Diagnasticc de la interaccidn de la oferta-demanda a lo largae del horizonte de evaluacion: Caonsiste en
describir y analizar la interaccién enire fa oferta y la demanda del mercado, considerando ia implementacion
del programa o proyecto de inversion. Diche andlisis deberd incluir 1a estimacion de la oferta y de la demanda
total del mercado y la explicacién de los principales supuestos, metodologia vy herramientas ulilizadas en la
estimacion.

v. Evaluacion dei Programa ¢ Proyecte de Inversion.

Debera incluirse Ia evaluacian del programa o proyecte de inversion, en ta cual debe compararse la situacion sin oroyecio
optimizada con la situacion con proyecto, considerande los siguientes elemenios:

a) ldentificacion, cuantificacion y vaioracién de los cosios del programa ¢ proyecto deinversion: deberan
considerar el flujo anual de castos del programa o proyecto de inversidn, tanto en su etapa de ejecucion como
la de cperacion. Adicionalmente, se debera explicar de forma detallada comeo se identificaron. cuantificaron y
valoraron los costes, incluyendo fos supuesios y fuentas empleadas para su calcuic;

b) ldentificacion, cuantificacion y valoracion de ios beneficios del programa o proyecto de inversion: deberan
considerar el fiujo anual de los beneficios del programa o proyecio de inversion. tanto en su etapa de sjecucion
como de operacidn. Adicienalments, se debera explicar de forma detallada como se identificaron, cuantificaron
v veloraron los heneficios, incluyendo los supuestos y fuentes empleadas para su calculo:

c; Calcule de ios indicadores de reniabilidad: Deberan caicularse a partir de los flujos netes a lo largo del
harizonte de evaluacion, con el fin de determinar el beneficio neto v la conveniencia de realizar el programa o
provecto de inversion. El calculo de los indicadores de rentabilidad incluye: VPN, THR, y fa TRL

d)  Analisis de sensidilidad; A través dei cual, se deberan identificar los efectos que ocasionaria la modificacion de
jas variables relevantes sobre los indicaderes de rentabilidad del programa o provecto de inversion: el VPN, la
TIR y, en su caso, la TRI. Entre otros aspecios, deberd considerarse el efecto derivado de variaciones
porceniuales an: el monio total de inversion, los costos de operacidon y mantenimianto, 1os beneficios, la
demanda, el precio de los principales insumos y los bienes y servicios producidos, etc.; asimismo, se debera
senalar la variacion porcentual de estos rubros con 1a que el VPN serfa igual a cero: y

e) Andlisis de riesgos: Deberan identificarse los principales riesgos ascciados al programa ¢ proyecte de inversion
en sus etapas de ejecucién v operacion, dichos rigsgos deberan clasificarse con base en la factibilidad de su
ocurrencia y se deberan analizar sus impactos sobre la ejecucion y 1a operacion del programa ¢ proyecto de
inversion en cuestién, asi comoe [as acciones necesarias para su mitigacién.

i Conclusicnes y Reccmendaciones: Exponer de forma clara y precisa ios argumentos por los cuales el proyecto ©
programa de inversion debe realizarse.

il Anexecs: Son aquelios documenios y hojas de calculo, que sopertan fa informacion y estimaciones conienidas en la
Evaluacidn socioecondmica.

viil. Bibiiografia: Es la lista de fuentes de informacion y referencias consuitadas para la Evaiuacién socioeconémica.
2.2. Anéalisis costo-beneficio simplificado

Debera contenar los mismos elementos y apartados descritos en el numerai 2.1.1 de las presentes Reglas de Operacion:

El analisis cosio- beneficio simplificado se aplicard en los siguigntes casos:

. LS pragramas y proyecios de inversion de Infraestructura econdmica, social, gubernamental. de inmuebies y otros
royecitos cuyo costo total sea mayor a 50 millenes de pesos. y hasta 500 millcnes de pesos.
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En lo referente a los programas de adquisiciones y mantenimiento se aplicara con un monto total de inversion
superior a 150 millones de pesos y hasta 500 millones de pesos;

s Los programas de adquisiciones y mantenimiento de proteccion civit con un monto total de inversion superior a 150
millones de pesos y hasta 500 millones de pesos.

2.3 Ficha técnica

Consistira en una descripcion detallada de la problemdtica 0 necesidades a resolver con ef programa o proyecto de
inversion, asi como las razones para elegir [z solucidn presentada.

Para los proyectos de infraestructura economica, social, gubernamental, de inmuebles y ofros programas y proyectos, que
tengan un monto de inversién menor o igual a 50 millones de pesos; asi como los programas de adquisiciones, programas
de adquisiciones de proteccion civil, programas de mantenimiento y programas de mantenimiento de proteccidon civil
menores a 150 millenes de pesos.

Para los proyectos de inversion superiores a 1,000 millones de pesos 0 aquéllos que por su naturaleza o caracteristicas
particulares 1o requieran, deberan saolicitar primero el registro de los estudios de preinversion en el banco de proyectos a
través de la ficha técnica, previo a la elaboracion y presentacion del andlisis costo y beneficio correspondiente. En caso de
no requerir estudios de preinversion, se debera justificar dentro del andlisis costo y beneficio la razon de no requerirlos.

2.3.1 Contenido de la Ficha Técnica

i. Informacion general del programa o proyecto de inversion, en la que se incluya el nombre y tipo del programa o
proyecto de inversion, las fuentes de financiamiento, el calendario y el monto estimado de inversidn, el horizonte de
evaluagidn, su localizacion georefenciada, la cual deberd ir acompafada de un mapa de ubicacion con las
coordenadas decimales, siempre y cuando la naturaieza del proyecto |o permita,

ii. Alineacion estratégica, donde se especifiquen los objetivos, estrategias y lineas de accion que atiende el
programa o proyecto de inversion, conforme al Plan Nacional de Desamollo correspondiente y los programas
gubernamentaies. Ademds, se deberan identificar los programas o proyectos de inversion relacionados o que
podrian verse afectados por su ejecucion;

iii. Analisis de la situacion actual, en el que se describa la problematica especifica que justifique la realizacion del
programa o proyecto de inversion, que incluya una descripcion y cuantificacion de la oferta y demanda de los
bienes y servicios relacionados;

iv. Analisis de Ia situacion sin proyecto, mediante el cual se debera especificar las optimizaciones, entendidas como
las medidas administrativas o de bajo costo que contribuirian a optimizar la situacion actual descrita; asimismo, se
deberd realizar una estimacion de la oferta y 1a demanda de los bienes y servicios relacionados coh el programa o
proyecto de inversion, considerando las optimizaciones identificadas;

v. Justificacion de la alternativa de solucidn seleccionada, en ia que se describa las alternaftivas que resuelvan la
problematica planteada, asi como !a cuantificacién de sus costos y la descripcion de los criterios técnicos y
econoémicos de seleccitn, utilizados para determinar la alternativa mas conveniente;

vi. Analisis de la situacion con proyecto, en el que se describa el programa o proyecto de inversion y sus
componertes, los aspectos técnicos, legales y ambientales mas importantes relacionados coh su ejecucion, asf
como la localizacion geogrdfica con coordenadas georreferenciadas; adicionalmente, se debera incluir una
estimacion de la oferta v la demanda proyectada bajo e! supuesto de que el programa o proyecto de inversion se
Hleve a cabo, con el fin de determinar su interaccion y verificar gue contribuya a solucionar {a problematica
identificada;

vii. ldentificacidon y, en su caso, cuantificacién y valoracion de los costos y beneficios relacionados con la
implementacion del programa o proyecto de inversion tanto en la etapa de ejecucion como de operacion. Solo para
aquellos programas o proyectos de inversian de infraestructura econdmica con un monto total de inversion superior
a 30 milones de pesos y hasta 50 millones de pesos, se deberan calcular los indicadores de rentabilidad
necesarios para determinar la conveniencia socioecondmica de realizar el programa o proyecto.

E! VPN, ja TIR ¥ la TRI, para lo cual, serd necesario estimar los beneficios identificados previamente. En caso de
que los beneficios no sean cuantificables o sean de dificil cuantificacion y valoracion, se debera justificar dicha
situacion y realizar el calculo del CAE, y
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vili. Para ios estudios de preinversion, la ficha técnica deberd integrar el contenido descrito en las fracciones i, i. y
iii| del presente numaral en lo que respecta a la descripcion de la probiematica, asi como sefialar: (a} nombre del
studio, (b) tipo de estudio, (¢) fecha estimada de realizacion, (d) justificacion de su realizacion. (e) descripcion, (f)
monto estimado de inversion, y (g) vigencia del estudio.

[

2.4. Analisis Costo Eficiencia

Ei Analisis costo — eficiencia <e aplicara a proyectos en los que los beneficios no sean cuantificables monetariamente o
aqueilos gua respondan a motivos de seguridad publica.

2.4.1. Andlisis costo-eficiencia a nivel prefactibilidad

Es una evaluacion socioecondmica que permite asegurar el uso eficiente de [0S recursos cuando se comparan dos
alternativas de solucidn, bajo el supuesto de gue generan los mismos beneficios y se aplicara en los siguientes casos:

» Los programas y proyectos de inversion superiores a 500 millones de pesos, en los gue los beneficios no sean
cuantificables.

» Los programas y proyectos de inversion superiores a 500 millones de pasos. en los que los beansficios sean de
dificil cuantificacion, es decir, cuando no generan un ingreso o un ahorro monetario y se carezca de informacion
para hacer una evaluacion adecuada de los beneficios no monetarios.

Ei contenido de! documento dcnde se presente el analisis costo-eficiencia serd el mismo que se senala en el numeral 2.1.1
de estas Reglas de Operacidn, axcepto por lo gue se refiere a la cuantificacion de los beneficios y, por lo tanto, al calculo de
los indicadores de rentabilidad. Adicionalmente, en e! analisis costo-eficiencia se debera incluir la evaluacion de, cuando
menos, una segunda alternativa del programa o proyecio de inversion, de manera gue se muestre que la allernativa elegida
a5 la m&ds conveniente en térmnos de costos. Para ello, se deberan comparar las opciones caiculando el CAE.

Fara efectos de este numeral, no se considera como aiternativa diferente, la comparacidn entre distintos proveedores del
mismo bien o servicio,

2.4.2. Andlisis costo-eficiencia simplificado

Consistira en una evaluacion socioecondmica a nivel de perfil v deberd contener los mismos elementos descritos en ¢l
numeral 2.1.1 de las presentes Reglas de Operacion y se aplicard en 10s siguienigs casos:

= Los proyectos de infraestruciura econdmica, social, gubernamental, de inmuebles y otros proyectos con un monto total
de inversion superior a 5C millones de pesos y hasta 500 miliones de pesos, v sus beneficios sean no cuantificables o
de dificil cuantificacion;

s Los programas de adquisiciones, incluyendo los de proteccion civil, con un monto total de inversion superior a 150
miltones de pesos y hasta 500 millones de pesos, y sus beneficios sean no cuantificabies o de dificii cuantificacion;

« Los programas de mantenimiento, incluyendo ios de proteccion civil, con un mento iotal de inversion superior a 150
millenes de pesos y hasta 500 millones de pesos, y sus beneficios sean no cuantificables o de dificil cuantificacion.

En caso de gue los andlisis costo beneficio contengan informacion clasificada como reservada por la dependencia o
Ayuntamiento, debera presentar una versién publica, que excluya la informacion clasificada como reservada en términos de
ia Ley de Transparencia y demas disposiciones aplicables en la materia.

La evaluacion socioeconémica ne se requeriré cuando se trate de programas y proyectos de inversion que se deriven de ia
atencion prioritaria e inmediata de desastres naturales, conforme a lo establecido en ia fraccion !l del articulo 34 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

La tasa social de descuenio gue se debera ulilizar en fa evaluacion socioacondmica sera la que determine la Secretaria de
Haciendg y Credite Publico en {érmines reales, es decir, a precios del afio en el que se realiza dicha evaluacion, ia cual
estara sujeta a lo que publique dicha Secretaria.

Adicicnalmente, las dependencias y Ayuntamientos deberan utilizar preferentemente precios sociaies en las fichas técnicas,
asi comq en los andlisis coslo-beneficio simplificado, costo-beneficio, costo-eficiencia simplificado, y costo-eficiencia que
realicen, e incorporar la cuantificacion, cuando sea posible, de las extarnalidades positivas 0 negativas que genere el
programa o proyecio de inversion. La Direccion Genreral de Invarsién podra solicitar que, por sus caracieristicas, un
programa o proyecto sea evaluade utilizando precios sociales.
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En la cuantificacion monetaria de los costos y beneficios de la evaluacion sociceconémica, no se deberdn considerar
impuestos, subsidios ¢ aranceles.

VIII. PROCESO OPERATIVO
1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL

1.1. Oficios de Asignacidn y Autorizacion de recursos
Una vez aprobado el Decreto del Presupuesto de Egresos por la Legislatura y conforme al teche financiero asignado, la
Secretaria previa solicitud de las unidades ejecutoras, procedera a la emision del oficio de asignacion de recursos a nivel
cbra o accion, para lo cual la unidad ejecutora debera contar con el expediente técnico, para dar inicio al precedimiento de
adjudicacion de las mismas; para el caso de los recursos federales, se deberd presentar 8l convenio o documento

dehidamente firmado que acredite la suficiencia presupuestal; si no se presenta dicha informacion, no se asignaran los
recursos.

La emision del oficio de autorizacion procedera una vez que la unidad ejecutora haya acreditado ante la Direccion General a
traves de oficio, lo siguiente:

a) Proyecto ejecutivo, mismo que debera contener las caracteristicas sefialadas en el punto 2.1
b) El estudio socioecanamico dictaminado
¢) Contratc de la cbra o accion

¢1) Copia del contrato

¢2) Copia dei catdlogo de conceptos del presupuesto adjudicado

c3) Copias de las pélizas de las garantias de cumplimiento y en su caso, de anticipo

c4) Expediente Técnico debidamente requisitado, mismo que na debera exceder del presupuesta asignado. En el
caso de obras por administracion directa, se debera presentar el Expediente Técnico para ta emisién del oficio de
asignacion y autorizacién.

d) Manifestacion de factibilidad legal y demas procesos ambientales.

e) Carta reconocimiento del contratisia del presupuesto disponibie de la chra, de lo centrario se hard acreedor a
pcsibles sanciones por hacer obra sin presupuesto o fuera del catalpgo.

f)  En caso de obras muitianuales, reconocimiento expreso de gue &l recurso para el refrendo, se dispendra soio una
vez que la Legistatura lo autorice al Gobierno del Estado de México, 1o que no generara responsabilidad al estado
si NG se autcriza ef recurso.

Para el caso de las obras por encargeo. la dependencia deberd presentar el convenio o acta en la cual se solicita la ejecucion
de la cbra.

l.a firma de los oficios carrespondera al titular de la Secretaria, y en caso de requerirse, podra llevara a cabeo el titular de la
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Una vez recibido el oficio de asignacion de recursos, las unidades ejecutoras contaran con un plaze maximo de tres meses
para contratar la obra o accitn; de lo contraric, Ios recurses podran ser cancelados y reasignados por la Secretaria, salvo
para aquellos cascs que se encuentré plenamente justificado, que per causas ajenas a la ejecutora, se tlenga gue ampliar
por Onica ocasian, el plazo antes referido.

Con los coficios de autorizacién las unidades ejecutoras podran dar inicio al proceso administrative para el ejercicio del
presupuesto.

Para la emisign de los oficios de refrendo de las abras y/c accicnes incluidas en el Programa de Acciones para el Desarrclio
de! ejercicic fiscal antericr, se tomarda como base el recurso asignade menos el gjercide en dicho gjercicio, la diferencia
resultante sera la nueva asignacion presupuestaria para el presente ejercicic. Las unidades ejecutoras deberan informar a la
Direccion General sobre los cierres de obra del ejercicio anterior.

El refrendo sofo procedera cuando exista una justificacion a entera satisfaccidn de la Direccidn General v gste proceders
aolo ey una ocasion. habiendo comprobado en su totalidad el recurso previamente liberado en el ejsrcicio anisrior
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La facu!’racl para firmar las autorizaciones de page corresponde al Secretario de Finanzas, quien para su mejor atencion, sin
perder porielio ta posibilidad de su ejercicio directo, la delega a:

CARGO R o p._ Mayorde | .~ Hasta

Subsecretario de Planeacién v Presupuesto 5'000,000.00

Director General de Inversion 0.00 5'000,000.00

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL

Para el ingreso de las autorizaciones de pago, la Direccidn General debera contar con toda fa documentacion debidamente
requisitada.

2.1. Prayecto gjecutivo

Con el propésito de instrumentar medidas que aseguren la ejecucién de las obras, el proyecto ejecutivo constard de la
informacion suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de cada obra. La informacion se
documentara, en su caso, de la siguiente forma:

=  Planos constructivos (arguitectonicos, estructurales y de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y especiales)
« Estudios de mecdnica de suelos (segun el tipo de obra)

¢ Memoria de calculo {estructurales e instalaciones)

« Condiciones y especificaciones téchicas de construccion

s Mediciones y cantidades de obra (ndmeros generadotes)

« Catalogo de conceptos

* Presupuesto final

2.3. Contratacion y ejecucién de obras yfo acciones y servicios relacionados con las mismas
2.21. Lineamientos

El Codigo Administrativo del Estado de México, la Ley de Contratacién de Obra Publica del Estado de México y Municipios y
sus respectives Reglamentos y en su caso la normatividad federal aplicable, constituyen el marco legal que se debera
observar en el proceso para la contratacién y ejecucion de la obra pablica o servicios relacionados con la misma, en los
términos y formalidades que sefialan. De igual forma, la realizacion de las adquisiciones de bienes y servicios.

En los casos a gque se refiere el parrafo que antecede, se atendera [o previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos y a
tas disposiciones del Codige Financiero del Estado de México y Municipios.

La inobservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demds aplicables en la
materia, dara lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan conforme a la
legislacion vigente. La Direccion General podra informar al Organo de Control Interno scbre las inobservancias incurridas
por lag unidades ejecutoras, segdn lo establecido en el articulo 42 fraccidn XXI primer parrafo de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

2.2.2, Modalidades de ejecucion de las obras y/o acciones
2221. Por contrato

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacion a una persona fisica o juridico colectivas, apegandose a
las disposiciones establecidas en los articulos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.28, 12.33; 12.37, 1242 y 12.43 del Cédigo
Administrative del Estado de Méxice vy su respectivo Reglamento, ademas, observaran lo siguiente:

a) La adjudicacion de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado ni el afio presupuestal. En el caso de obras
que requieran mas de un ejercicio fiscai para su conclusién, deberan ser materia de un solo contrato, el cual sera
concursade en etapas funcionales que correspondan al monto presupuestado y asignado para cada ejercicio
fiscal. Previamente, se debera solicitar [a autorizacién de la Secretaria en los términos del articulo 297 del Cadigo
Financiero,

b} | La unidad ejecutora solo podrd liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un remanente de lo autorizado
inicialmente, ta Direccion General podra cancelar dichas economias presupuestarias.

¢} Con la finalidad de que el Gobiemo del Estado de México garantice la ejecucion de obras, asi como el
cumplimiento de las metas y objetivos previstos en el Expediente Técnico, las unidades ejecutoras podran incluir
en la propuesta de inversion el pago de supervision extemna.
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Lo anterior se formalizara en el contrato respectivo, en donde se establecerd la responsabilidad solidaria entre el
contratista y el supervisor, lo cuat tendra vigencia por ei mismo Ermino que io tiene la flanza que el coniratista
otorga para garantizar su cumplimiento.

2222, Por administracion directa

De conformidad con o dispuesto por ios Articulos 12.8, 12.60, 12.61 y 12.62 del Cddigo Administrativo det Estado de
Mexico, son aquellas que pueden llevar a cabo directamente las unidades ejecutoras. Asi como, observar io sefialado en ef
Acuerdo que establecen ios lineamientos para la aplicacion del Articuio 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica
dei Cédigo Administrativo del Estado de México, referente a ia autorizacion de gjecucién de obras pibiicas.

Cuando las obras se realicen por administracion directa, el Expediente Técnico de la misma debera inciuir en forma anexa la
plantiila del personal (técnico v de campo} gue levara a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maguinaria y equipo
de construccién destinade a la obra. Ademads, en el presupuesto deberan desgiosar los materiales gque se utilizardn y la
mano de obra serd presentada en jornales.

En fa ejecucion de las obras por administracion directa que requieran la utilizacion de maquinaria y equipo de construccion,
los nicos cargos que se deberdn considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento preventive menor,
combustibles, lubricantes, llantas, salarios de operacion y los fletes para su traslade. En caso de que sea necesario rentar
maquinaria y equipe complementario, el arrendamiento deberd realizarse conforme a lo que establece el Codige
Administrativo del Estado de México.

En esta modalidad, no deberan paricipar terceros como contratistas, sea cual tuere su condicién particular, naturaleza
juridica 0 modalidad que éstos adopten, incluidos los sindicalos, asociaciones, sociedades civiles y demas organizaciones e

instituciones similares.
2223, Por Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios

Para ei caso de las acciones relativas a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios que lleven a cabo las
unidades ejecutoras, debevdn de apegarse a lo sefalado por los articulos 1, 4, 9, 14, 15, 26, 27, 43, 44 y 48 de la Ley de
Contratacién Publica del Estado de México y Municipios, asi como a o establecido en el Presupuesto de Egresos del
Gobierno de! Estado de México en su ariculo 42, y en su caso, & lo dispuesto en el Acuerdo por el gue se establecen las
Normas Adminisirativas para la Asignacion v Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del
Poder Ejecutivo Estatal, en su apartado de Adguisiciones Directas y demas aplicables del mismo.

Asimismo se debera apegarse a lo estipulado en el Manual Unico de Contabilidad Gubemamentat para las Dependencias y
Entidades Publicas de! Gobiermno y Municipios de! Estado de México, en su apartado de Politicas de Registro y Adguisicion
de Bienes Muebies e Inmuebles.

Las unidades ejecutoras que incumplan en la inobservancia en los ordenamientos anteriormente citados y a los demas
aplicables en la materia, seran sujetos de responsabilidad administrativa disciplinaria de acuerdo a lo establecido en la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos de! Estado de México y Municipios.

2.2.3. Cambio de modalidad en la ejecucion

En caso de que la unidad ejecutora determine gue es necesario cambiar de modalidad en la ejecucion de las obras y/o
acciones, se tramitara la modificacidn al Expediente Técnico ante la Direccion General, antes de iniciar la ejecucion de la
obra y/o accion. Dicha solicitud incluird Ja justificacion y modificacion documental correspondiente. Ei movimiento sdlo
procedera cuando no exista trdmite de liberacion de recursos y la modificacion solicitada no rebase el importe de los
recursos previamente asignados.

2.2.4, Servicios relacionados con la obra pablica

Las unidades ejecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra publica, conforme a los lineamientos que
establecen los articulos 12.12 con relacion al 12.5, 12,13, 12.17, 12.18, 12.33 y 12.46 del Cddigo Administrativo del Estado
de México y su respectivo Reglamenito.

Quien es responsable de determinar los servicios refacionados o colaterales de la obra publica, es la Secretaria del Agua y
Obra Publica.

2.2.5. Otras disposiciones para la contratacion de obras y/o acciones

Las unidaties ejecutoras nolificaran e invitardn por escrito, con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la Secretarig
de la Contraloria asi como a la Direccion General, a los actos de apertura de propuestas de las licitaciones publicas y de
protocoio de revision de documentos para contrataciones por adjudicacion directa. Queda a consideracién de esta Gitima su
asistencia a estos actos, la cual en su caso, podra realizarse a través de representantes designados. Esta informacitn
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debera proporcionarse a través de ia Direccion General anexando el formato “Aviso a la Secretaria de Finanzas sobre
Incidencias de la Obra Publica” y podrd utilizarse para turnar copia a la Secretaria dei Agua y Obra Piblica y a la Secretaria
de la Contraloria.

2.2.6;, Montos maximes para determinar el procedimientc para la contratacion de c¢bra pilblica v de los
. servictos relacicnados con la misma

De conformidad con lo que se establece en el Articulo 45 del Decreto del Presupuesto de Egresoes, y con la finalidad de
agilizar los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacion, los montos maximos por
adjudicacion directa y por invitacion restringida para ia ejecucion de obra publica y de los servicios relacionados con la

misma, son los siguientes:

autorizdda para obra
publica o servicios
relaciohados con ia
misma, p'pr cada una de
las dependenciasy |
entidades pidblicas

|
lnversié{ total estatal

Montc maxime

total de cada
obra que podra

adjudicarse

directamente

Monto maximo de
‘cada obraque
" podra adjudicarse
mediante
invitacion
restringida a
cuande menos
tres contratistas

Monto maximo de
cadla servicio
relacionado con
obra piblica que
podréd adjudicarse
directamente

Monte maxime total de
cada servicio
relacionado con obea
publica que podrd
adjudicarse mediante
invitacion restringida a
cuando menos tres

contratistas -

(mile$ de pesos)

{miles de pesos)

{mites de pesos)

{miles do pesos)

" ({miles de pesos)

Mayor de | Hasta

0.0 I 15,000.0 226.0 2,006.0 111.0 1,559.0
15,000.0 30,000.0 278.0 2,226.0 142.0 1,670.0
30,000.0 50,000.0 336.0 2562.0 168.0 2,006.0
50,000.0 100,000.0 389.0 3.119.0 194.0 2,338.0
100,000.0 150,000.0 446.0 3,675.0 226.0 2,783.0
150,000.0 250,000.0 504.0 4,232.0 252.0 3,338.0
250,000.0 350,000.0 614.0 4,904.0 305.0 3.675.0
350,000.0 667.0 5,345.0 336.0 4,006.0

Los montos establecidos deberan considerarse sin inciuir el importe del Impuesto al Valor Agregado.

Para los efectos de la aplicacion de este precepto, cada obra y los servicios relacionados con la misma, deberan
considerarse individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos sefalados; en el
entendido de que, en ningln caso, el importe total de una obra podra ser fraccionado para que ésta quede comprendida
dentro de los supuestos de excapcion a que se refiere el Articuio 45 del Presupuesto de Egresos del Gobierno dei Estado de

Mexico.
2.2.7. Montas maximos para determinar el procedimiento para la adquisicién o arrendamiento de bienes y la

contratacion de servicios

E! Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresas establece que los montos mdximas de adjudicacion directa y
mediante concurso por invitacidn restringida para la adquisicion o arrendamiento de bienes y [a contratacion de servicios
que realicen las unidades gjecutoras durante el Ejercicio Fiscal correspondiente, serdn los siguientes:

! Presupuesto autorizado de adquisiciones, [ T Monto maximo total de cada
| arrenda t:;ie:ntos y servicios a ias%ependencias Montoqrjeamc:éd: d‘;ﬁ:;g?ﬁ“*on operacién que podra
: ¥ e(rrft!ig asd(;e: geuslzig):as directamente adjudic?;ss\terg:;ri ;r;wiacmn
Mayor de Hasta (Miies de pesos) {Miles de pesos)
0 6.500.0 150.0 400.0
6,500.0 13,000.0 175.0 500.0
13.500.0 19,500.0 200.0 800.0
19.500.0 26,000.0 _ 250.0 1,000.0
26.000.0 - 500.0 1,5600.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, cuyo importe sea superior al monto maximo
establecido para su adjudicacion mediante invilacion restringida, conforme a la tabla anterior, se realizardn a través de
licitacion jublica. Los montos deberan considerarse sin inciuir ef importe del Impuasto al Valor Agregado (IVA).

Las adguisiciones directas, enajenaciones, arrendamientos y servicios procederdn conforme a las dispasiciones
establecidas en la Ley de Contratacion Puablica del Estado de Mexico y Municipios v en las demds disposicianes
reglamentarias aplicables.
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Para la adquisicion o arrendamientc de bienes, asi como para ia contratacion de servicios, las unidades ejecutoras
observaran lo dispuesio en e Articuio 42 dei Decreto del Prestipussto ce Egresos, asi como lo establecido en los articulos

1,589,

26 y 27 de la Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y Municipios y demas legislacion apiicable,

i+ Expediente Técnico

Para su elaboracion se debera observar lo siguiente:

a)

L

f)

)

Es requisito indispensable para la inlegracién dei Expediente Técnico, contar con el proyecto ejecutive de la obra
correspondiente. Ademds, debera observar o sefalado en el Acuerdo que establece los lineamientos para la
aplicacién del Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra pablica del Cédigo Administrativo del Estado de
México, referente a la autorizacion de ejecucion de obras publicas por contrato o por administracion directa,
emitido por la Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el Desarrolio y publicado en la Gaceta dei
Gobierno N2 53, Seccitn Segunda de fecha 18 de marzo de 2004.

Las unidades ejecutoras deberan formular el Expediente Tecnico de cada obra y/o accitn, de tal manera que
permita identificar con toda claridad el proyecio que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacion
y su correspondiente catdlogo de conceplos, los beneficiarios, las melas que se alcanzardn, la modalidad ge
ejecucion, asi como el calendario fisico — financiero de las mismas, y su vinculacion con el Plan de Desarrollo del
Estado de México y su identificacion con las categorias de la EP.

En el caso de programas especificos, tales como: mejoramienio de la vivienda; adquisiciones consolidadas; u
piras similares, se presentard el Expediente Técnico, anexando una relacidn en la que se indigue el lugar donde
se llevaran a cabo y/o las localidades a beneficiar.

Las unidades ejecutoras, con ei visto bueno de la unidad responsable correspondienie, podran solicitar a la
Direccion General la autorizacion de cambios al Expediente Técnico, siempre y cuandoc no modifique la
naturaleza fundamental de la obra y/o accitn, as{ como del presupuesto originaimente autorizado. Dicha
autorizacion procederd solamente en dos ocasiones. Cuando se autoricen modificaciones presupuesiales, el
Expediente Técnico se actualizara para cada una de ias modificaciones.

Para el caso de vbras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar ante la
Direccion General las hojas 1 e 7, 3 de 7 y 4 ¢de 7 correspondientes al Anexo 1, considerando para ello el monto
refrendado, para poder proceder en sU oportunidad a la liberacion de recursos.

Para el caso de obras ¢ acciones qgue requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de garantizar su
operacion y servicio, sera requisito indispensable para la integracion del Expediente Tecnico, anexar al mismo el
dictamen correspongiente; registrando adicionafmente los datos principales en las hojas 5 de 7 y 7de 7 dei Anexo
1.

En los casos de excepcidén en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidac de la dependencia a
quién se le autoriza sl recurso, presentar el Expediente Técnico y darle seguimiento a su aplicacion.

Para el caso de obras o servicios cuya gjecucion rebase un ejercicio presupuestal, dicha circunstancia se debera
registrar en el Expediente Técnico el cual debera contener el presupuesto iotal y ef proyectado para cada gjercicio
fiscal, conforme a lo sefalado en el numeral 12,17 dei Codigo Administrativo del Estade de México y en el articulo
297 del Codigo Financierc del Estado de México y Municipios

Recomendacion social de la orientacién de la obra y/o accion, de la Direccion General de Promocion para el
Desarroiio Sociai de la Secretaria de Desarroillo Social.

La Direccion General de Inversion resguardara el expediente (éCnico original.

En casc de que la Direccidn General delecte en el proceso de andlisis alguna inconsistencia o falta de informacién en el
Expediente Técnico, serd devuelto a la unidad sjecutora.

Cualquier asunto no previste con respecto a los Expedientes Técnicos debera ser dictaminado por la Direccion General.

2.4, Liberacion de recursos

2.4.1.

Registro de firmas

Las unidades ejecutoras comunicaran oficiaimente a la Direccion General, 2 desighacion de los responsables 2o g

ltheracibn

da los rozursoes, asi corno de ja acraditacidn del bensficiario dei pago, madiante s siguientes macanismas:
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2.4.!!.1. Servidores ptiblicos responsables de |a liberacidén de recursos
1
a) Los titulares de las unidades sjecutoras reqmsataran el formato denominade "Registro de firmas de servidores
pub!rcos responsables de la liberacion de recursos” (Anexo 2), asentando los datos solicitados, mismo que sera
remitido a la Direccién General con copia a la Direccion General de Tesocreria, durante el mes de enero de cada
{'ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en la designacion de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades
ejecutoras informar oportunamente, en este formato, a la Direccidn General y a la Direccidon General de
Tesoreria, a efecto dz actualizar los registros correspendientes.

2.4.1.2. Beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registre de firmas de beneficiarios
autorizados para el cobro de los recursos” (Anexo 3), que en su caso pueden ser: servidor(es) plblico(s),
proveedor(es), contratista(s) o personas fisicas o personas juridicas colectivas de derecho privado v lo remitiran a
la Direccion General con copia a la Direccién General de Tesoreria.

b) En caso de cambios en la designacion de servidores pliblices, sera responsabilidad exclusiva de las unidades
gjecutoras informar oportunamente, en este formato, a la Direccidon General y a la Direccidn General de
Tesoreria, a efecte de actualizar ios registros correspondientes.

¢) En al caso de particulares, sean personas fisicas o personas juridicas colectivas, requisitaran aste formato, que
les sera proporcionado por fa unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato, adjuntando
ademas, copia de la identificacion oficial del titwar y tos suplentes, asi como del documento pablico que los
acredite para efectuar el trdmite. Dicho formato v sus anexcs seran devueltos a la unidad ejecutora para su
validacién, quien a su vez ios enviara a la Direccién General,

2.5. Tramites de pago

La liberacion de recursos se efectuara por obra 0 accion, cada vez gue se presenten recibos de anticipos incluyendo los de
fonde rotatorio; facturas para pago de estimaciones; ¢ documentacion comprobatoria. Para elle, fas unidades ejecutoras
présentaran ante la Direccion General, debidamente requisitado, el formato denominado “Autorizacion de Pago” (Anexo 4).
Los datos contenidos en dicho formato son de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora.

Se puede liberar una Autorizacién de Pago sin documentacion soporte y la Direccion Genera!, en el momento que lo
requiera, podra sclicitarla; es responsabilidad de la gjecutora, el control de ésta y hacer las comprobaciones de la misma, sin
responsabilidad de la Direccion General, toda vez que al realizarse el tramite, la gjecutora esta avalando que se tiene la
documentacién que soporta a la autorizacién de pago.

En todo tramite de pago, amortizacion o comprobacién, las unidades ejecutoras deberan presentar ante la Direccitn
General, ademas de lo sefialade en cada caso espscifico, la siguiente documentacidn comprobatoria, seglin proceda:

» Factura y/o recibos fiscales, recibo con los requisitos administratives establecidos por la Secretaria o lista de raya,
en original y copia (en el caso de las entidades pubiicas y ayuntamientos Unicamente copia), con la firma de visto
bueno del titwlar de la unidad gjecutora.

* Autorizacidn de Pago, debidamente requisitada por el titular de ta unidad ejecutora y por el beneficiaric en su
caso, en original y copia (Anexo 4).

251. Anticipos

Cuando las unidades gjecutoras hayan cumplido con ios procedimientos de adjudicacion de las obras y/o acciones, de
acuerde a los lineamientos que se establecen en los Articulos 12.44 y 12.45 del Codigo Administrative del Estado de
México, y su respectivo reglamento, asl como los lineamientos administrativos establecidos en las presentes Reglas de
Operacion y aquellos que emita la Secretaria y se cuente con la aprobacién del Expediente Técnico, podran iniciar el tramite
para la liberacién del anticipc ante la Direccién General.

Para los| efectos del parrafo anterior, las unidades ejecutoras deberan realizar con toda oportunidad los tramites
correspondientes a efecto de garantizar que la liberacion del anticipe sea antes de la fecha gue para inicio de la obra se
establecd en el contrato respectivo.

La liberacion de recursos otorgados a través de este medio, podréa constituir un fondo rotatorio para las cbras por
administracion directa, que permitira a las unidades ejecuioras disponer de recursos para agilizar 1a ejecucion de Jas cbras
v/o acciones autorizadas.
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Las unidades eiecutoras presentaran a la Direccién General ademas de lo citado en el punto 2.5., segln sea ef caso, la
siguiente documentacion:

2.5.1.1. Para obras yfo acciones por contrato

a) Relacion de documentacidn soporie de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b) Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion (Anexo 5), debidamente firmado por el titular de
la unidad ejecutora.

El monto de!l anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin contravenir
lo sefalade en las disposiciones aplicables de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su
respectivo Reglamento.

2.5.1.2. Paraobras y/o acciones por administracion directa

a) Relacién de documentacidon soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado. La columna de
“Partida Presupuestal” debera coincidir con el formato “Presupuesto de la Obra o Accidon” del anexo 1 del
expediente técnico.

b) Recibo de anticipo en pape!l membretado, firmado por ei titular de ia unidad ejecutora, segun sea el caso, en
original y copia.

Los anticipos como fondos rotatorios se otorgaran observando 105 érminos del Articulo 12.44 del Codigo Administrativo del
Estado de México.

2.5.1.3. Para adquisicion de bienes mueblies e inmuebles

a) Relacidon de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
bh) Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicién, firmada por el titular de la unidad ejecutora
(Anexo 5).

2.5.1.4. Amortizacion de anticipos

A las unidades eiecutoras gue se les otorguen anticipos, bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberdn amortizarios
conforme a lo establecido en el Articulo 12.44 fraccion Vi del Codigo Administrativo del Estado de México y a los criterios

que se seialan a continuacion:

a) Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrato, se amortizara proporcionalmente el anticipo
otorgado en el momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la
liquidacion final def contrato. Para lo cual deberan ademas de lo citado en el punto 2.5, presentar:

+ Relacion de documentos de adiudicacion de obra y/o adquisicidn, firmada por el titular de la unidad ejecutora
(Anexo 5).

« Relacidon de documentacidn soporte de 1a Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

b} Para obras gue se realizan por administracion directa, la unidad ejecutora presentara ante la Direccion General
documentacién comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado. Para lo cual deberan
ademas de lo citado en el punto 2.5, presentar:

« Reiacion de documentacién sopaorte de la Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra y/o accidn ya fue concluida, el
importe correspondiente deberd ser reintegrado por la dependencia, entidad pubiica, ayuntamiento, proveedor o contraiista
a la Caja General de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direccién
General, para afectar estos recursos en e! registro del control presupuestal de fa inversion gjercida. En el caso de tratarse de
una rescision de contrato el piazo sera de cinco dias habiles. El incumplimiento de esta disposicion serd responsabilidad del

titular de {a unidad ejecutora.

25.2. Estimaciones

Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante la Direccidn General ademas de lo citado en el punto 2.5,, la siguiente
documentacion:
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a) Relacién de documentacion soports de la Autorizacion de Pago firmada por el fitular de la unidad ejecutora
{Anexo 6).

b) ' riginal y copia de a estimacion que ampara los trabzjos ejecutados. En caso de las entidades ptblicas y
ayuntamientos, Unicamente copia.

Adicionaimente, ias estimaciongs y comprobacicnes (amartizaciones), deberan apegarse a los conceptos y calendarios
astablacidos en el expediente técnico y estudio socioecondmico.
1

Para @l trdmite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentaran la documentacién comprobatoria ante la
Direccion General en un pericdo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere aceptado y
firmado por las partes. Lo anterior a efecto de que los pages se realicen en forma adecuada y se evite la suspension
pericdica en la ejecucidn de las obras y cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables del Cadige Administrativo
del Estado de México y sus Regiamento.

En casc de presentacion extemporanea, {as unidades ejecutoras entregaran una justificacion, a entera satisfaccion de ia
Direccion General, anexa a su correspondiente autorizacion de pago.

2.5.3. Documentacién comprobatoria sin haber otorgade anticipo
En el caso de que las unidades ejecutoras lleven a cabe adgquisiciones de bienes y/o contratacion de servicios o
arrendamientes, sin que se haya otorgado anticipa y tengan documentacion comprobatoria para su pagoe, se presentard ante
la Direccion General ademas de o citado en el punto 2.5., la siguiente documentacion, segun 2l caso:

2.5.3.1. Paraobras por contrato

a) Registro de firmas de tos responsables de la liberacion de recursos y de los bensficiarios autorizados para el
cobro de los recursos (Anexoes 2 y 3).

b) Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad ejecutora
{Anexo 5).

¢) Relacidén de documentacion soporte de la autorizacion de pago firmada por el titular de {a unidad gjecutora {Anexo
6).

d) Original y copia de la estimacion que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y
ayuntamienios, unicamente gopia.

&) Copia de la fianza de cumplimiento.
f)  Catdlego de conceptos.
2.5.3.2. Paraobras por administracion directa

2) Registro de fimas de los responsables de Ia iiheracion de recursos v de ios beneficiarios autorizados para el
cabro de les mismos (Anexos 2 y 3).

b) Relacidn de documentacion soporte de 2 autorizacion de page firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexa
6).

¢} Tratandese de apoyss econdmicos para la ejecucion de una obra y/o accidn, se debera presentar el recibp del
beneficiario, que debera reunir los requisites fiscales que establece la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
v/ los requisitos administrativos que determine la Secretaria (Anexc 9).

2.6, Gastos indireclos

Para el caso de obras gue se eiecuten bajo fa medalidad de administracion directa, con la debida justificacion se podra
dgisponer def 1% dgl monto avtorizado de la obra, previa autorizacidn expresa de la Secretaria a través de la Direccion
General, una vez que este dictaminado por a2 Secretaria de! Agua v Obra Publica o la Secretaria de la Contraloria,

Para el cdso de obras que se gjecuten bajn la medalidad de contrato, con la debida justificacion se podra disponer. previa
autorizacign expresa de la Direscion General, de los porcentajes que se establecen en la siguiente tabla:

_MONTO TOTAL DE LA OBRA PARA GASTOS INDIRECTOS
Hasta $2000,000.00 2%
Superior a $2'000,000.00 1% i

[
|




6 de mayo de 2014 qaf\GEBEIQA ~ Péagina 23

Estos recursos deberan ser incluidos en el presupuaste dal Expediente Técnico, su aplicacion debera estar plenamente
justificada y contemplar un rubro para la difusion de la obra y/o accién.

Los recursos deberan estar considerados desde la propuesta de inversion vy se otorgardn de forma proporcional al avance
fisico de las cbras, iiberandose come fondoc rotatorio.

2.7. Gastos de publicidad

Es abligacidn de las unidades ejecutoras que en cada una de las obras que Heven & cabo con recursecs del Programa de
Acciones para &l Desarroilo, al momento de ia licitacién y contratacién, se prevea hasia un 3% del prasupuesto, &l cual se
distribuira de la siguiente manera:

e Hasta un 2% en supetvision, que incluird la retencion del 5 al millar cuanda la fuente de financiamienio sea de
origen federal y,

¢ Hasta un 1% en difusitn de la obra, previa revisién de Ia Direccicén General, el cual serd destinado para informar lg
fuente de financiamiento de los recursos, pregramas, metas y el plazo de ejecucion entre otros, lo que servira para
orientar a la poblacion sobre los beneficios de las mismas, siende el organo de control interno e! encargade de dar
seguimiento a esta obligacion.

Es de mencionar, si no se requiere el 2% para supeivisién, sélc se podré utilizar el 1% para la difusién v no mas de este
porcentaje.

2.8. Retenciones

Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de lay v las convenidas por el Gobierno de! Estado de Meéxico, a los
pagos derivados de las obras que se realicen por conlvato o administracion direcla, considerando o siguiente:

a) Paralas obras por contraio, se retendra del monto tota! de cada estimacion, sin incluir el IVA.:

. 2.0 por ciento, por derechos de servicios de control necesarios para su gjecucion.

Adicionalmentie, se retendran a ios cortratistas conforme a los convenios gué en su caso estén vigentes:

° 0.2 por ciento, para la Delegacion Esiado de México del instituto de Capagitacién de la indusiia
de {a Construccion,

. 0.5 por ciento, para la Delegacion Estado de Méxice de la Camara Mexicana de ia industria de ia
Construccion. '

. Tratandose de recursos federales, se retendra dentro de la Autorizacién de Pago en el apartado

de otros: (0.005) cince al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo como
derecho, por el servicio de vigilancia, inspeccitn y conirol que las leyes de la materia
encomiendan a la Secretaria de la Funcion Publica, siendo responsabilidad ds ia unidad ejecuiora
registrar dicha afectacion.

. Cuando exista cambio de fuente de financiamiento de eostatal a federal, seran incluidas ias
retenciones federales.

p) Para los estudios y provectos que se reaiicen por contrate, se retendrd det monto totat de cada estimacion, sin
inciuir ef IVA.:

s 2 Q por ciento, por darechos de servicios de control necesarics para su gjecucion.

C) Paralas obras por administracidn directa las unidades ejecutoras retendran:

e El impuesio Sobre Productos del Trabajo (ISPT) gue se aplica a los trabgjaderes, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables en la materia y 1as que en su casc emita g Secretaria de
Hacienda y Créditc Fablico.

2.8. Compiobacion del gasto

Los aspectos gensrales gue las unidades ejeculcras observaran a efecto de qgue la comprobacién se requisiie
adecuadamente y se presente en forma oportuna, son 1os siguientes:

a) Las unidades ejecutoras serdn responsabies de llevar el gjercicio, registro y control de los recursos.

b) En ei caso de las enfidades publicas y ayuniamianios, una vez gue les seain eniregados los recursos por narie de
ia Caja Generai de Gobierng, ios depositarén en una cuenta aperturada especificamente para su manejo y serdn
ios responsables diractos de programar v efectuar ios pagos a los contratisias y/c proveedores para los cuales ies

fueren liberades ios recursos, dantra de iog 5 dias habiles nosterinr=s. e gaso de ous no exista impedimanioc

Suhvn
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c) Los intereses o rendimientos generados por €l manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades
siecutoras, seran reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a 10 dias habiles, contados
n paitir de la fecha de terminacidn de la obra y/o accion.

d) Los intereses 0 rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades
bjecutoras, a través de los Fondos comprendidos en el Capitule V de la Ley de Coordinacion Fiscal, deberdn ser
eportados a la Direccion General &n un periode no mayor a 10 dias habiles, contados a parnir de la fecha de
terminacion de la obra y/o accién, para que ésta proceda a emitir 2l Oficio de Ampliacion correspondiente a
dichos recursos a efacto de que puedan ser destinados a obras o acciones comprendidas en la normatividad
aplicable a los referidos Fondos.

e) Las unidades ejecutoras validaran la documentacidn comprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma,
presentandola ante ta Direccién General con la impresion del sello con la siguiente leyenda “Operado PAD
Auterizacion de Pago N%.......... ". En el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, se presentara una copia a
ia Direccion General y los documentes originales quedardn en poder de 10s mismos para su conservacion durante
el tiempo que determina [a ley.

f} La documentacion comprobatoria del gasto gue presenten las dependencias serd expedida a nombre del
Gobiermmo dei Estado de México, vy en el caso de entidades publicas auxiliares y ayuntamientos a nombre de
éstos. No sera procedente la documentacion que se expida a favor de otra instancia o persona.

g} Toda comprobacion, asi como la documentacion soporte, debera correspondér unica y exclusivamente a una sola
obra o accidn, siendo improcedente presentar en una misma comprobacion dos 0 mas obras y/o acciones, salvo
en el casc de programas especificos tales como: mejoramiento de la vivienda, adguisiciones consolidadas, u
otras similares.

)] Cualguier documento de comprobacion gque no redana los requisitos fiscales o administrativos establecidos, sera
devuelto a la unidad ejecutora para su aclaracidn, complementacién o sustitucion, segln sea el caso, debiendo
esta formular las aclaraciones que le sean solicitadas.

i} Toda comprobacion deberd sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucidn de la
obra publica, la contratacion de los servicios o las adquisiciones.

3. MODIFICACIONES PROGRAMATICO-PRESUPUESTALES

Cualquier modificacién programatica presupuestal, debera ser solicitada durante el periodo comprendido de enero a
septiembre del ejercicio fiscal correspondiente, con el propdsito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos
y lograr de esta forma la culminacién de los objetivos y metas de actividad previstas para el ejercicio fiscal de que se trate.

Las ampliaciones de recurscs presupuestarios y cancelaciones de recursos que se lleven a cabo deberan estar sustentadas
mediante el dictamen programético presupuestal correspondienta (Anexo12), el cual serd autarizado en la parte de recursos
de inversion para la Direccion General y en la parte programatica por la Unidad de Evaluacion de! Gasto Plblico, dicho
dictamen debera anexarse al expediente técnico, una vez aplicados.

3.1. Movimientos presupuestales y refrendo de recursos del PAD para proyectos multianuales

Durante el gjercicic fiscal de gue se trate, serd posible la modificacion en aumento y disminucion proporcional a las
asignaciones entre programas presupuestarios, proyectos y partidas de gasto que se encueniran autorizadas; dichas
modificaciones deberan estar respaldadas en todo momento por un dictamen de adecuacion programatico-presupuestal
para recursos del PAD.

El tipo de movimientos que se estaran dictaminando para los recursos del PAD son:

¢« Ampliacidn de recursos presupuestarios: a la adecuacion presupuestaria que impligue un aumento liquido o
compensado a la asignacidn de una clave presupuestaria.

« Cancelacién de recursos presupuestarios: a la adecuacion presupuestaria gue reduce el presupuesto autorizado a
las unidades ejecutoras.

« Traspaso presupuestario externo: serdn aquelios que se realicen entre programas ¢ capitulos de gasto.

s Traspaso presupuestario interno: a las modificaciones de los recursos asignados que se realicen dentro de un mismo
programa y capitulo de gastao.

En lo referente a refrendo de recursos del PAD para proyectos con obras y acciones no concluidas en el ejercicio fiscal
anterior seran incluidas en el presente periodo presupuestal como obras en procesc; para los cuales no se autorizardn
traspasos,| salvo casos especificos sometidos a consideracidn y aprobados por la Secretaria a través de la Direccion
General.

Las obras y/o acciones incluidas en Investigacion y Participacion Social que no fueron ejercidas o concluidas en el gjercicio
fiscal anterior, se autorizardn comoe cbras y/o acciones en proceso con cargo al programa del sjercicio fiscal carriente
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¢} Nose cumplan las especificaciones, Conceptos y calidad de construccion contenidas en el Expediente Téchico.

d) Las obras y/o acciones en proceso, autprizadas de gjercicios fiscales antericres, 1o presenten avances fisicos y

financieros durante los dos primeros Meses dei ejercicin

g) Las pbras y/o acciones autorizadas como ‘nuevas’ no presenten avancas fisicos y financierns duranie 108

primeros res meses siguientes a la recepcion del Oficio de Autorizacion de recursos. y

fy  Cuandc existan economias Cerivadas de la celebracion de contratos y gue no hayan sido informadas con

oportunidad-

la Secretaria podrd emiir un Oficio de Cancelacion de recursos, ¢an la consacuente

Ante cuzlquiera de estas situaciones,
as y/o acciones de ménic, dando vista a 1a autoridad competente para el fincamiento

invalidacidn de la ejecucion de las obr
de las responsabilidages en que se ingurran.

3.3. Modificacion de metas programadas

Las unidades ejecutoras tramitaran ante 12 Direccion General la modificacion de metas programadas en el Expediente
Técnice, considerando la siguiente:

a) La modificacionm de metas procedera, siemgre 'y cuando no se modifique el prasupuesto autorizato

by Cuando por necesidades técnicas justificadas, sed necesario efectuar ajustes al proyecto

¢y Cuando s& incrementen los costos de ia obra (materiales y/o mano de obra), por causas enas & ta unidad

gjecutora y se acredite el requerimiento para 1a obra, ¥

gy Cuando se hayan cubiero las metas programadas y s€ cuente con disposicion de recursos
upuestos normativos que o

la unidad gjecutora debera elaborar el dictamen sefiglando 10§ S
simismo deberda anexar la

1ara realizar estos cambios, ando |
indamentan, asi como & detalle las razones pov fas aue se |ustifique la maodificacion; &

ctualizacion de las hojas 1,3y 4asl Expediente Técnico.

SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

41. Linearnientos
ny ejercicio presupuestal de! Programa de Accipnes para &l
ar, supervisar y controtar gque la ejecucion ¥y

5 aciividates de planeacidn, programacion, presupuestacié
e Desarrollo del Estado de Meéxico 2011-2017.

wcarrollo, requieren vincuiarse con las tareas de seguimiento para evall
eracion cporresponda a los obietivos, metas y estrategias fijadas en el Plan d
n General gl formato de avances

de que las unidades ejecutoras envien a ia Direccio
al mes gue se reporte de manera

-stablece ia obligaioriedad ‘ ( |
de los primeros 10 dias habiles postenores del cierre d

uales (anexo 10}, dentro
«da por obra y/o accion autorizadas.
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ependencias, entidades y ayuntamientos cuando realicen obra con recursos est?tale%rggr?s:;entos ridioo.
Je JFiElanzas corlﬁorme lo dispone el Libro Décime Segundo, su Reg{lamento dy 0 tr}(?z o o
ativos, sobre las diversas circunstancias gue se presenten eq la e]ecgglon de CF:}I aro or(‘:ionarse T e o
«os" a su'adiudicaci()n confratacidon, inicio y conclusion. Esta mformac;)on _c[i]i?deerﬁmzsoze oo pablica” y padra
: . " . e i
i0 i "Avis0 a la Secretaria de Finanzas sobr ’
«eccion General mediante el formato ia | jos b
utilizarse para turnar copia a ta Secretaria del Agua y Obra Publica y a la Secretarfa de la Co

i 1 i i ; sponsables
En el ambiio de su competencig, |a Secretaria, la Secretaria de la Contraloriay Ilas[,}unldadlﬁes ?:Cg:;fébieggnﬁa?Ilevaré :
imi jercici del Programa de Acciones para el Desarrolio. _ ‘
del seguimiento del ejercicio de los recursos F _ e ne
cabo ugn seguimiento puntual a traves del calendario de ejscucion de recursos propuesto por ta unidad ejecutora

Ambi i : jones de
La Secretaria, a través de la Direccion General, en el amb:t_o de su competencia, podréa ilelvarlancci::gg :.:C;jecucién
Supewisién de obras y/o acciones para verificar su avance fisico, mismo que estara acorde al cale

presentado, el informe mensual y las conciliaciones trimestrales,
4.2 Reporte y publicacién oficial det avance de! gasto

Para recursos estatales se {endrd Ia obligacion de intormar de manera mensual el avance fisico y financiero de las aDras
que se eslen gjecutando con l0s recursos ministrados, en rminos de la normatividad apncab_le atraves de los mecanismos
gue establezca la Secretaria; para recursos federales, ademas se debera de informar en e Sistemna de Formgto Unico de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de manera trimestral, asi como en los formatos y tiempos establecidos por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental,

Es responsabilidad de las ejecutoras que la informacion gue se envia a ta Secretaria de Finanzas coincidalcon %g que se
reporta a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publice, a través de los formatos establecidos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC) y difundirse en ta Pdgina de Internet de cada una de éstas.

4.3 Evaluacion del ejercicio de los recursos

La ejecucion de obras y/0 acciones se debera realizar mediante una adscuada politica de austeridad y ahorro
presupuestario.

Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con las actividades de supervisian, seguimiento y evaluacion, son los
siguientes:

a)  Verificar ef cumplimiento de los Reglas de Operacion del Programa de Acciones para et Desarrolic v el contenido
del Plan de Desarrolio del Estado de México 201 1-2017,

by Captar en forma oportuna y sistemética la informacion relativa al avance de |a ejecucion v operacion del proyecto.

¢l ldentiticar las posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las metas, para definir y aplicar medidas
correctivas, de acuerdo al ambite de responsabilidad de los participantes.

d)  Coadyuvar ala adecuada coordinacién entre las unidades ejecutoras y entidades participantes.

e} Apoyar la rsvision y ajuste de las actividades de programacion, presupuestacion, ejercicio y operacion del
Programa de Acciones para el Desarrofio,

f) Apottar la informacion y elementos de andlisis para la evaluacion de resuftados e impacto del Programa de
Acciones para el Desarralio.

9} Informar sobre la aplicacion de recursos y las metas alcanzadas, y

h)  Efectuar acciones preventivas para vigilar,

controlar y fiscalizar el gasto de inversidn de las unidades ejecutoras,
Por parte de la Secretaria de fa Contraioria,

Programa presupuestario ¥ proyecto gue correspondan, incluyendo los indicadores de gestion correspondientes a la MIR del
Prqgrama presupuestario o del proyecto. Al menos deberan incluir un indicador a nivel de componente y uno a nivel de
achvidad; este Uitimo tendra que vincularse con el anexo 10 de avances mensuales.

' Las unidades respcnsables durante ef primer semestre del gjercicio fiscal,
mensual de aquellas obras y/o acciones nuevas gue no presenten avance fi:
0 traspaso de 10s recursos (anexo 10).

presentaran a la Direccion General un infor
sica v financiero, a fin de evaluar la cancels
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5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA

Una vez concluidas las abras, las unidades ejecutoras llevaran a cabao la recepcidn fisica de las mismas, debiendo constar
madiante un acta gue deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. Las actas de enirega - recepcidn se
requisitaran maximo 20 dias habiles después de conciuida ia abra {(Anexo 8) y se entregara copia a la Direccién General en
un ptazo no mayor de 10 dias habiles posteriofes a ia fecha de firma, para integrarla al Expediente, misma que servird de
constancia del término de la obra, en caso conirario la Direccion General podra solicitar el reintegro de la iotalidad de los

recursos.

Las actas de entrega — recepcién, podran firmarse de conformidad o de manera condicienada. En el primer caso, se firmara
por las unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en ta obra que se recibe. En el segundo caso, ios
representantes de las unidades ejecutoras participantes inconformes, deberan anexar al acta las razones por las cuales se
firma de manera condicionada v establecer una fecha limite para resoiver las observaciones planteadas.

Cuando at términa del ejercicio presupuestal la obra no haya sido conciuida, se levantara el acta con las mismas
caracteristicas que el acta firmada de manera condicionada, indicando lo que falta para compiementar la obra.

Una vez gue se cuente con & acta de entrega — récepcion, y en caso de existir economias presupuestarias, la unidad
gjecutora, en un plazo no mayor de 5 dias habiles a partir de la firma de esta, realizard ei reintegro correspondiente a ia Caja
General de Gobierna y remitira a ta Direccidn General copia del recibo que se expida para tal efecto.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Para el casa de los recursos provenientes del Ramo General 33, estos deberdan quedar devengados en su totalidad al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal para el cual son autorizados. Debiendo las unidades responsables pubiicar para el
conccimiento de los habitantes los resultados alcanzados, sefialando costo, ubicacion, metas y beneficiarios de cada una de
fas obras y/o acciones y hacerlo del conocimiento de la Direccidn General.

6.1. Economias presupuestarias

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificaran a la Direccion General las obras y/o acciones que hayan
sido concluidas y gue presenten economias presupuestarias, a fin de que estas sean canceladas.

6.2. Reintegro de anticipos

Como se establece en el punto 2.5.1.4 de estas Reglas de Operacién, si al término del ejercicio no se ha amortizado la
totalidad de los anticipos otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y conctuidas, sera obligacion tanto det
contratista como de las unidades ejecutoras, reintegrar a la Caja General de Gobiermno el saldo de los recursos no
amortizados.

anndo el conlrafista o fas unidades ejecutoras no realicen a devolucion de los reintegros en el tiempo establecido, las
unidades e_jecutoras en el primer supuesto, instaurardn el procedimiento para hacer efectivas las fianzas de garantia
correspondientes, asi mismo, el érgano de control interno en e! segundo supuesto. procedera a deslindar responsabilidades
y de ser el caso, aplicar las sanciones que conforme a derecho procedan,

El‘sgldo pendiente de amortizar del anticipo lo reintegrara el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un periodo
mé ximo de 10 dias habiles posteriores al término de fa obra y/o accion, mediante la entrega de un cheque certificado o a
través ‘de transferencia eectronica a la Caja General de Gobiemo, de acuerdo a la normatividad existente, para lo cual, se
enviara una copia del certificado que emite esta (ltima a la Direccion General, para descontar estos recursos de la
afec§am0_q presupuestal. De igual forma, en ef caso de obras integrales que requieran mas de un ejercicio fiscal para su
terminacian, el reintegro se realizara al término de la etapa autorizada para el ejercicio fiscal de que se trate.

6.3. Documentacidn pendiente de pago

;’;)gaéfcdoct;n;e?!acson pendie_nte Qe' pago que no sea ingresada a fa Direccitn General antes de la fecha que se establezca
ierre del ejercicio, se incluird en &l proximo ejercicio presupuestal como obra en proceso, considerandoia prioritaria
en las propuestas que presenten las unidades ejecutoras.

E . > .
Tgsgfzzad(:g:? la Dr;eccrpr_w General tenga en su poder doc_umentaoaon en analisis y no se envio a la Direccion General de
mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se ingresard en los primeros

dl'aS dei 185 (18 anero p éx]f o y a eCt da a ‘) p eSt() {ie a ”eldl) a 1} e se ! e I T Tr
a I esupu i |

6.4. Conciliacion con las Unidades Ejecutoras
Se establecerd un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre la Diraccion General y las unidades ejecutoras de

d a i &8s p [ cu I C unt ad e‘e(:U[ T 1 : a AS : nte D [=] e r ny f I
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:‘n'o: del fgjercxplo presupuest_al, ia Direccion General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final scbre el
fisico - tinanciero. con el objet_o d_e_lievar a cabo la concifiacion de los recursos liberados, con el que se elabhorard el
nto que acredite el cierre de sjercicio por obra o accion. )

§.5. Elaboracidn del reporie anual por ia Direccion General

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direceién Generat turnara a las unidades ejecutoras el reporte final conciliado

de las opras y/o acciongs pa-a su validacién y firm 5 : i
} ! a. Este documento tendra el caracter de definiti irg
. . B . B : :
iz sizhoracion de la Cuenta Fublica estatal. YOy senira de base para

i, SUPERVISION ¥ EVALUACION EXPOST

4 S 5 . - . . -
na vez que los programas y proyectos de invarsion sean concluides, la Diraccion General llevara a cabo una evaluacion de

(1311 ai icio de) ovecto Sl’ Of Q {OS eSlUd cs
J y v @ G GcC y

Es :!n”upqr’tar.te corsSfderaryque 105 Tecursos dei_Pz‘ogr_ama de Acciones para e Desarrollo estén incluidos en el Sistema de
-valliacion ;Jgi Desempeno dg a_cuerdo a los Lineamientos para la implementacion del Presupuesto basado en Resuliados,
donde sus onjetivos, metas e indicadores se orienian hacia el logro de resuitados,

S_sendo que los proyecios te invarsion forman pare de los Programas presupuestarios, estaran sujetos a lo dispussto en los
Lineamientog Generales para la Evaluacion de Programas Presupuestarios del Goblerno det Estado de Mexico, atendiendo
lg que astaniece 2l marco normativo en materia de GpR, PhR, SED, MML y MIR. Asimismo, se promovera el uso de
técnicas. herramiantas de andlis's y metodologias de evaluacion del desempeno para los proyectos de inversion, gue son
utilizadas de forma paralela al andlisis de costo-benaficio.

ﬁ\«simismo, como Iqs oroyectos da inversion forman parte de los programas presupuestarios, se incluiran en el Programa
Apual de Evaluacion. donde se evaluard en conjunto el ejercicio de los recurses del Programa de Acciones para el
Desarrollo y del gaste corriente.

La Direccién Gineral realizard un andiisis al programa o proyecio de inversion, utilizande informacion observada de costos y
bancficios asi camo de indicadores de rentabilidad y ia explicacion sobre el cumplimiento de! objetivo. proposiio,
componente, actividades y metas, una Vez gue la obra se encuentra en etapa de cperacién. De manera similar, se debera
informar sobre los resultados posiives y negativos, haciendo énfasis en 10 que daba modificarse asi como de jos tactores
criticos de éxito v los aspectos a considerar en elapas {futuras.

Cualouier situgcion no prevista en las presenles Reglas de Operacion estard sujeta a 'a interpretacion de la Direccion
General.
TRANSITORIOCS
Frimero.- Ca ioda la documentacion que genera la Direccion General, como la Autorizacion de Pago. Expediente
Tacnico o convenios que se firmen para la autorizacion de (08 recursos, estara sujeta a los Lineamientos o
Procesos Eiectronicos establecidos, sin mencscabo de las establecidas en las presentes Aeglas de
Operacion.

Ssgundo. Teda la documentacion a que se refiere las presenies Reglas de Operacion, que sea diferenie & astas silas
contraviniers, predomnard la de origen federal.

Tercero.- A fos municipios gue les hayan sido autorizados recurses dei Fondo de Pavimentacion, Espacios Depor_tivos,
alumbrade Plblico y Rehabilitacion de infrasstructura Educativa para Municipios y Demarcaciones
Territorinies del Distrito Federal © su equivalente, asf como ge olras fuentes de financiamiante de origen
faderal, deberan cumplir con fos requisitos da estas Reglas de Operacion para la liberacion de 103 recursos.

Cuarto.- Queda sin efecto el Manual de Operacion del Gasto de version Sectorial para el Ejercicio F,iscal 2013,
pubticado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobizmo” de fecha 12, de abrit de 2013, asi como las
digposiciones administrativas que se hubiesen emitido con anterioridad al presente y sean contrarias a las

contenidas en estas Regias de Oparacion.

Publiguese sl presents acuerdo en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™. para dar a conocer las Reglas

Quinto.- _ pa
de Oneracion del Programa de Accionas para el Desarrollo, mismo que estard vigenie hasia en tanto no se
emita y entre en vigor un acuerdo gue lo sustituya.

‘ H b4 13 H ¥

Sexto.- Esté acuerdc entrard en vigor el dia siguients de su publicacion &n la “Gaceta del Gobiernc’.

Dadc en el PaiaciO\deI Poder Ejecutivo, en ia Ciudad de Toluca de Lerdo. &l dia treinia del mes de abril del afio dos mil

catorce.
M. en D. ERASTO MARTINEZ ROJAS

SECRETARIO
(RUBRICA).
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Nembre, Cargo ¥ Firma
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Programa de Acciones para el Desarrollo
EXPEDIENTE TECNICO
Anexo 1

CRGRANDE

Gebierno del Estade de Méxice

Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccién General de Inversion

Objetivos del Expediente Técnico:

» Documento mediante el cual las Dependencias, organismos auxiliares y ¢rganos auténomos, pueden sclicitar ala
Secretaria de Finanzas, la asignacion de prasupuesto o adecuaciones al mismo, para llevar a cabo la gjecucion de
proyecios de obra plblica, servicios relacionados con la misma y/o acciones de desarrollo; asi como para
proporcionar la informacién suficiente que sustente su paticion para su correspondiente valoracion y en su caso
aprobacion.

« integrar el Banco de Proyectos con los expedientes aprobados por la Secretaria de Finanzas y que son
susceptibles de asignacion presupuestal para su ejecucion total o parcial.

INSTRUCTIVO DE LLENADO.
Datos Generales

1) Folio: » De uso exclusive de la Direccién General de Inversion, para anotar el
namero prograsivo correspondiente al ingreso del expediente Técnico.

2)Solicitud de Presupuesto « Marcar el cuadro segun corresponda el tipo de tramite. Anotar en forma
breve, en caso de corresponder ef cuadro de "Otro”, el asunto que no se
encuentre en los cuadros anteriores.

3)Objeto + Marcar el cuadro{s) que corresponda al proposito que se pretenda dar al
presupuesto solicitado.

4)Clave s Anotar los 10 digitos que identifican a la Unidad Ejecutora, conforme al
Catalogo de Centros de Costo.

5)Unidad Ejecutora + Anctar el nombre de la Unidad Administrativa de acuerdo ai Catalogo de
Centros de Costo, a nivel jerarquico de una Direccion General 0 de un
Organismo  Auxiliar  (Organismo  Descentralizade, Empresa de
Participacidon Estatal y Fideicomiso Pidblico) que estard a cargo directo del
desarrollo de! plan, programa o accidn.

§)Clave * Anotar los 10 digitos que identifican a la Dependencia Responsable,
conforme al Catalogo de Centros de Costo.

7)Dependencia Responsable s Anotar, segln corresponda, €l nombre de la Secretaria de acuerdo a su
denominacidn en la Ley Organica de la Administracion Publica, de la
Consejeria Juridica, Procuraduria General de Justicia o del Organo
Auténomo, a la cual este adscrita fa Unidad Ejecutora y quien tendra la
responsabilidad de coordinar y evaluar su desempefio en el gjercicio del
presupuesto asignado.

8)Numero Accién de Gobierno »  Anotar las tres letras y los tres ndmeros, que identifican 1a Accion de
Gobierno. Anotar (NC) en caso de que el presupussto solicitado no
corresponda a una Accion de Gobiermno.

8)Descripcion » Anctar el texto completo de la Accion de Gobierno. Anotar la leyenda “No
corresponde” en caso de que no se trate de una Accién de Gobierno.
10) No. Obra « Anotar el Namero de Control que identifica a la obra o accion y que se

incluye en el documento Anexo al Oficio de Asignacion, en el caso de no
contar con este, dejar el espacio en bianco.
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11)Nombre de la Obra

12)Modalidad de Ejecucidn

13)Fuente de Financiamiento

14) Tipo de obra

15)Principales caracteristicas
de la Obra o Accidn

Documentos Soporte

16) Estudio Socioecondémico

17) Proyecto Ejecutivo
18) Liberacion del Derecho de
Via

19) Documento que acredita la
propiedad o posesicn

20) Manifestacion de Impacto
Ambiental

21) Estudio Prefactibilidad

22) Permisoc INAH
23) Cartera SHCP
24) Otros

25)Proyeccion e impacto de la
obra

GACETA
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Anctar 'a denominacién de la obra o accidn, de tal manera que permita
identificar con claridad los trabajos a realizar y su ubicacion.

Marcar el cuadre por “Contrato” en el caso de que fa ejecucion de una
obra o la prestacion de un servicic Se encomienden a una empresa; de
igual manera la modalidad serd por contrato, cuando se trate de la
adquisicién de un bien o servicio.

Marcar el cuadro por “Administracién” cuandc ila obra o accion se realice
por la Unidad Ejecutora, siempre y cuando cuente con los recursos
humanes, materiales y técnicos conforme a los lineamientos establecidos
en el Libro Décimo Segunde del Cédigo Administrativo y en su
Reglamento. En este sentido deberda anexarse al Expediente, [a
informacion gue sustente esta condicidn.

Marcar el cuadro(s) para indicar la Fuente de financiamiento para llevar a
cabo la obra o accién. En caso de marcar mas de un cuadre, debera
desgiosarse en el apartado de cbservaciones, el importe gue corresponda
a cada una de ellas.

Marcar el cuadro “Nueva” si fa obra se sjecutard con presupuesto del
presente ejercicio fiscal y el cuadro “Proceseo” si el presupuesto para la
ejecucion de [a obra se asigné el ano o afios anteriores, © si se trata de
uha ampiiacién o reducciéh de presupuesto.

Describir las principales caracteristicas de la obra o accion.

El proposito de esle blogue es proporcionar la informacion de los
documentios basicos que respalden la ejecucion de una cbra o accion,
Marcar el cuadro de (NA) en los casos que no aplique el documento a que
se hace referencia. En su caso se deberd utilizar e! apartado de
observaciones para realizar las aclaracicnes que se considere pertinentes.

Indicar si cuenta con Estudio Sociceconomico, en casc de ser afirmativo
colocar el folio del Banco de Proyectos y el No. de Dictamen, asi como la
fecha y el importe.

Indicar si cuenta con Proyecto Ejecutivo, en caso de contar con el, anotar
la fecha y el imporie, asi mismo anexar constancia de existencia.

Indicar si cuenta con la liberacién del predic mediante cficic que acredite la
existencia, firmade por el titular.

Anotar que tipo de documento acredia la propiedad, donde se pretende
ejecuiar la obra o accion.

SefRalar si cuenta con Manifestacion de Impacto Ambiental

Sefalar si cuenta con Estudio de prefactibilidad. En caso de coniar con el,
indicar la fecha y el importe.

Menciohar si cuenta con el permiso del INAH y la fecha.

Indicar si cuenta con registro en la SHCP y anotar el numero.

Mencionar en su caso gue ofro documento soporia el Expediente Técnico.

Anotar el nimero de personas beneficiadas con la ejecucion de la obra o
accion. Asimismo se anctard la unidad de medida que corresponda de
acuerdo al caldlogo correspondienie y la meta gue se alcanzara al
concluirse.
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Obijetivo: Ubicar en forma precisa el lugar donde se dasarroltara la obra o accion

26)Localidad {(es)

27)Municipio {(s)

28)Reqgion (es)

29)Microlocalizacion detallada
de la obra o accidn.

30. Presupuesto de la Obra o Accidn

Anotar el nombre de la(s) localidad(es) donde se llevard a cabo la obra
o accion.

Anotar el nombre del municipio (s) donde se llevard a cabo 'a obra o
accion.

Anotar el nombre de la region donde se llevara a cabo la obra o accion.

Descripcion grafica y detallada de la ubicacidén de una obra, nivel de
jocalidad, considerandc al menos los accesos principales y referencias
particulares. De ser el caso, se incluirdn los nombres de 1as calles qus la
circundan.

Objetivo: Identificar los conceptos de gasto y su reporte.

30.1) Clave por objeto de gasto. .
30.2) Congcepto. .
30.3) Unidad de Medida. .
30.4) Cantidad. .
30.5) Precio Unitario. .
30.8) importe sin VA, .
30.7) WA. .
30.8) Total. .
30.9) Por la Dependencia "

Responsable

Anctar los 4 digitos de acuerdo al clasificador por objeto de gasto

Anotar en forma detallada los trabajos a realizar para llevar a cabo ia obra
0 accion.

Anotar la categoria que clasifica el objeto de gasio. {Piaza, metro,
kildmetro, litro, etc.)

Anotar et nimero de unidades de la categoria.

Anotar el precio por Unidad de Medida, sin {VA.

Resultado de la multiplicacidn de la cantidad por el precio unitario, sin IVA.

Célculo del impuesto al valor agregado de acuerde a las disposiciones

fiscales.

Suma del impuesto al valor agregado y el importe sin IVA.

Se anotara nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Responsabie de
la obra o accion. Para el caso de los Ayuntamientos anotar el dsl
Presidente Municipal.

30.10) Por la Unidad Ejecutcra « Se anctara el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad que habra de
ejecutar la obra o accion.

31. PROGRAMA DE OBRA O Muestra la programacion mensual y los principaies conceptos de trabajo de!

ACCION gasto total de la obra o accion.

Obijetivo: Integrar el calendario de las principales actividades para lievar a cabo la obra o accién.

31.1) Prinicipales Conceptos de .
Trabajo

Anotar los principales conceptos o acciones en el desarrolio de la obra o
accion.

Anstar 2l avance Hgico e coicentaje mensual,
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32) Caiendario de Gasto de
Recursos

33) Datos del Canirato

33.1) Nomero de Contrato

33.2) Importe

33.3) Fecha de inicio de Ia obra
0 accién

33.4) Fecha de Término de la
Obra o accién

34) Observaciones de la
Dependencia y/o Unidad
Ejecuiora

35) Firmas

35.1 Firma Unidad Ejecutora

35.2 Firma Dependencia
Responsable

36) Observaciones de ia
Direccion General de Inversién
37) Firmas DGl

38) No. Control

39) Nombre del Programa, Obra
0 Accion

40) Cobertura

41} Criterios Sociales

42) Visto Bueno

421 Por ia Unidad Ejecutora

42.2 Por ia Unidad Responsable

42.3 Por la Dependencia
Normativa

GACETA Pagina 39
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Anotar la programacion mensual y acumuiada del gasto asi como el
porceniaje que representa.

Colocar los datos principales del contrato.

Anoiar el numero de contrato asignado para la realizacion de ia obra o
accion.

Anotar el monto total del contrato para realizar la obra o accion.

Dia, mes y ano en que se iniciara la obra o accion.

Dia, mes y anc en que Se iiene programada (a conciusion de la obra o
accion.

Espacio para que la Dependencia y/o Unidad Ejecutora anoten los
comentarios pertinentes.

Se colocaran las firmas de Visio Bueno por parte de la Dependencia y/o
Unidad Ejecutora.

Se colocara la firma del titular de la Unidad Ejecutora.

Se colocard la firma del titular de la Dependencia Responsable

Espacio para que la Direccion General de Inversion anote los comentarios
pertinentes.

Se colocaran fas firmas del personai de la Direccion General de Inversion
que analizaron y revisaron dichoc documento.

Anotar el Numerc de Control que identifica a 1a obra o accion.

Se anotara el nombre de la obra o accién de acuerdo a los datos del
contrato.

Se colocara el alcance geografico que tendra la obra o accion

Este apartado serd llenado automaticamente por e! sistema.

Se colocara el nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Ejecutcra,
Dependencia Responsable y por la Dependencia Normativa

Colocar ia firma del titular de {a Unidad Ejecutora que olorga el Visto
Bueno al entregar el documento.

Colocar ia firma del tHular de la Unidad Respcnsable que ctorga el Visto
Bueno al entregar ¢| documento.

Colocar la firma del titular de la Unidad Normativa que otorga el Visto
Bueno al entregar el documento.
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Programa de Acciones para el Desarrollo

ion ANEX( 2

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSQOS

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (AUTORIZACION DE PAGO)
UNIDAD EGECUTORA
VIGENCIA DESDE:2 HASTA:
TTULAR SUPLENTE e
NOMBRE NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE s; SUPLENTE
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FRMA FIRMA
Hoia 1 de 1

Gobierno de! Estado de México
Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccién General de Inversion

Programa de Acciones para el Desarrollo

ANEXQ 2

INSTRUCTIVO DE LLENADO
REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de nombre, cargo vy finna de los funcionarios responsables del tramite de
los documentos para validar Ja liberacion de recursos.
1.- Unidad Ejecuicra Dependencia, Entidad Puiblica o Ayuntamiento que lleva a cabo la obra o accidon con
recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo y responsable de la aplicacion
de los recursos.

2.- Vigencia Periodo en que se habilita al servidor publico, especificando a partir de que fecha y
hasta cuando esta autorizado, segun lo determine el Titular de fa Unidad Ejecutora,
de los recursoes autorizados a través del Programa de Acciones para el Desarrollo.

3.- Titulat Nembre, cargo y firma de! Titular de la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados

a fraves del Programa de Acciones para el Desarrollo.

4,5y 6.- Suplentes Nombre, cargo vy firma de los suplentes o solidarios responsables por e! Titular de la
Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a traves de! Programa de Acciones

para el Desarrollo, habilitados para validar la liberacion de recursos.
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Secretaria de Finanzas
subsecretana de Planeacion

Gobiemo del Estado de México
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Programa de Acciones para el Desarrollo

y Presupuestc

Lireecion Senaral de lnversion ANEXO 3 GRANIDE
1 REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBROC DE LOS RECURSOS |
LGS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO: 4,
VIGENCIA DESDE: 2 HASTA £L
TITULAR: (3}
NOMERE
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE (s, SUPLENTE::,
NOMBRE: NOMBRE.
CARGQ: CARGO:
FIRMA FIRMA
DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS FIRMAS,.,

ACTA CONSTITUTIVA N*:

PODER NOTARIAL N*:

CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N°:

IDENTIFICACION OFICIAL N°;

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA, .,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA,
Hoja 1 de 1
Gobierno del Estado de México . -
Secretaria de Finanzas Programa de Acciones para el Desarrolio . 1

Direccion General de Inversién

Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto ANEXO 3

EETURN

 GRANDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de

1.- Nombre 0 Razén Social

2.- Vigencia desde:

3.- Titular

4y 5.- suplentes

6.- Documentos que acreditan las firmas

7.- Validacién por la Unidad Ejecutora

firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacion de la autorizacién de pago.

Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada la obra o accién.

En el caso de obras y/o acciones por contrato, anotar la fecha de inicio del pedido o contrato,
en caso de obras y/o acciones por administracion, se anotara la fecha en la que el Titular de la
Unidad Ejecutora firme el documento.

Nombre, cargo v firma de la persona facultada para recibir la hoja de beneficiario.

MNombre cargo y firma de la persona aulorizada, en caso de no poder el titular recoger la hoja
de beneficiario.

Anotar el N2 del acta constitutiva de la empresa, poder notarial, carla poder de la empresa y N?
de identificacion personal.

Nombre, cargo y firma def fitular de la Unidad Ejecutora de la obra yfo accion. Para ei caso de
los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Direccion General de Inversién

EJERCICIO FISCAL
NUMERC DE OBRA

UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE DE LA OBRA O
ACCION

FoOLo v
INGRESO
PARTIDA PRESUPUESTAL
SECTOR

CONCEPTQ DE PAGO

PRESUPUESTO
AUTORIZADD

FECHA DE

DFIGIO DE AUTORIZACION

FECHA

OBRA EJECUTADA POR
NO. DE CONTRATO
[FECHA

iIMPORTE

FOLIO AL QUE AMORTIZA

ANO EN QUE SE TRAMITO

LV.A DE LA
AMORTIZACION

AVANCE FISICO
NOMBRE

RF.C
IMPORTE SIN 1LV A

AMCRTIZACION AL
ANTICIPO

SUBTOTAL

VAL

IMPORTE DE LA
AFECTACION
PRESUPUESTAL
RETEMNCIONES

0.2% L.C.1.C

0.5%: CM.I.C

2% DE SUPERVi 310N
LS.PT.

OTR&

IMPORTE NETO A FAGAR
CANTIDAD CON LETRA
OBSERVACIONES

RECIBIO. ANALIZO REVISO.
RELACION DE ENVIO NO. Y
FECHA

BENEFICIARIO

AUTORIZO LA
DEPENDENCIA
EJECUTORA

Vo Bo. DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS

GACETA

kL GOBIERMO
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Programa de Acciones para el Desarrollo

ANEXO 4

INSTRUCTIVO DE LLENADO

AUTORIZACION DE PAGO
(Este formato debera ser llenadoe invariablemente a tinta)
Ang al que atecta ta Autorizacion de Pago.
El ndmcro asignadc a a obra yio accion en el alicio de aulonzacion, el cual servira para el seguimiente y controt.

Dependencia, Entidad Publica o Avuntarmiento gue fleva a cabo la obia o accion con recursos del Programa de Acciones para el
Desarolla
¥ responsable de fa aplicacion de 103 recursps. de acuerdo con el Anexo del Clicio de Autorizacion,

Nombre completo de la obra ¢ accion conforme al oficio de autorizacion.

Para aso exclusive de ta DGI

Codign Presupuestal de acuerde al Clasificader por Objete det Gasio.
Clave del secior al que alecta @ apiicacion présupuestal.
Indicar s1 se trata de un anlicipo, page (facturas, estimaciones especilicando el numery, ete.) yo amorlizacion

Monto total de la inversion autorizada para 12 pbra ¢ accign, incluyendo las fuenies de financiamiento gue se determinan en ¢l Oficio
de Autonizacion, considarandc ¢n su case, las ampliaciones o reduccionss auteriZudis por la Secretaria de Finanzas a la fecha.

Et numero complets del Diicio de Autodzacion de reclnsos de la obra y o dccibn, emdido por fa Secretaria de Finanzas, al que esté
afcctando ef pago v, en su caso. anciar tambien el numero dei dltimo oficio emitido que afecte la autorizacion hucial.

La fecha de expedicion del Glicio de Autorzacién . en su caso, lambign la fecha der uitimo oficio que afecie ki aulorizacior niciat.
Con una X7 indicar siia obra ge realiza poer contrato o por adnuistracien,

El ndmern completo del contrato de que se trate.

La fecha de furinalizacion del contrato.

El imporie 1otal det contrato,

Namere de folio de |a aulorizacion de pago cor la que se olorgd ef anlicipo, misma & ia que se aplicar ia amortizacion que s&
sresenta.

Ang liscut en que se otorgs et antipo.

Es elimpone del LV A al monlo cue s amortiza de las cbras por contraio.

Avance Fisico expresado en porcentaje, alcanzado a la fechi de la presentacion de la Autarizacion de Pago

Las dependencias del sector cential anbtardn ef nombre pmpleto o la razon social de la empresa. si lo obra 0 accion es ojeculnda
par contrata, o ¢l nombre complets de la Unidad Ejeculua cuando la ohra es por administracion. Para of caso de los Entidades
Publicas y Ayuntamientos, éslos serén los beneficiarios debiondo anotar sus dalos

Se anolirra ¢l Registic Faderal de Contribuyentes del Bennicizno, ya sea personn Fiosca o porsara juridicn eolectiva,

El importe bruto de 1a gsimacidn sin LV.AL de 1as obras nor confrato o da suma de 1os snportes de ks acturis sin L VA de s obras
o accinnes por adms acion.

Es el imporie que se amartizara del anficipe otorgadn antes de calcular e LV AL de las owras por Contrato. Las abras por
Administracon llevaran incluido et IVA

Es kaesuilante de restar la amorlizacion del anticipo al impoite sin |V A,

De la Estimacion sin LV.A, v la amortizacion def anticipo sin 1Y AL es & resultarto que serd Ia base del cilcuio dei LV A en ol ¢oso
de las obras por conirato, en caso de las obras o accionos po administrazion sord la suma del LY A do las [acuras

Es el manto de fa cperacien gue resulia del subloial mas 1 V¥ A

£5 @l wnparte otal resutiante de Ly saima de 1as relenciones sohoadas

Rotermion para @l Ingtituto de Capacitacion de la Indusina de fa Consbruccion, Drlegacion Estado de Moxico y se eblione e
multiphcar el importe ce la estimacion sin LV. A par 0.2%.

Relancion destinada a la Camara Mexicanad de Ia Induslis de [a Corstruccion, Doiegacion Estado de Mexico, y se obtiene de
mudtiplinin ei importe de la éstimacion sin LV.A por 0.57..

Es la relesasian para g forndo de supenision y =2 obtienn de rradbiplicar € eaporte de Dy estimacicn sm LV A por 2.0%.

Se aplicn @03 Trakajgaores de acverdo a tas thspasiciones do 1 Secrstarvia de Haoenda y Crédns Publico.

Anotar tras retencicnss en caso de guistiv, especilicandoia

Es la rostitante def importe de I afectacion presupuestal menos relencicnes

Anotar ¢l mento del importe nete a pagar con feira.

Las nelaraciones o comentxrios gue se consideren pertincnies para clarificar algun coacepto o aspacto de la estimacion.

Para usa axclusivo de ia DGI

ool SeCior
LGB

acio con Lneas puoteadas Las dependenc
@10 slg L Autor nodde PoGs v gue sera

mientos cancelaran esis
L cargu y k

taran claramenie gl nombre com
o realizar 21 cobra.

Anolar claramente el nomire el Subsacrelano de Plancacios y Presuplissta o de Decctor Generat ae Inveestor, segun sea ©f caso
® Aquaias cuyo monts sea supeior a $5000.600.00, finmara el Subscoretuio de Planeacion v Prosupuesic
2las cuye monlo sea Rasta $35000.602.00. iinnara & Directer Genorad e yersicn,

- Lo autorizacion 4e pago no deberd presentar fachadurias yo enmendaduras
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Gobiermo del Estode de México

g

Direccion Gengrad de inversion S AR EE A N ER TR

Secretario de Finanzas Programa de Acciones para el Desarrollo
Subsecrelaria de Planeacion y Presupuesic ANEXD §

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/C ADQUISICION

DE ACUERDO CON LO ESTABLECICO EN EL COMMGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE MEXICO Y SUS RESPECTVOS REGLAMENTOS: DECLARD
QUE,,, ————
HA DADO CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN,

DATOS DE LA AUTORIZACION:

NOMBRE DE LA DBRA Y/0 ACCIGN:,,,

No. DE OFICIO:,.. FECHA DEL OFICIO;,, INVERSION AUTORIZADA. . $

WMUNICIPIO: (. l LOCALIDADy, HUMERG DE OBRA, FUENTES DE RECURSOS

DATOS DE LA ADJUDICACION:

TIPO DE .
ADJUDICACION: .., LICITACION PUBLICA O INVITACION RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA O
FECHA DEL, AGTA Dz,
APERTURA DE PROPOSICIONES FALLD ADJUDICACION
!
DATOS DEL CONTRATO
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA; .,
N° DE CONTRATO: ., MPORTE DEL CONTRATO:. § FEGHA DEL GONTRATO:.
ASIGNACION INICIAL: . § IMPORTE DEL ANTICIFO:,. $ FECHA DE INICIO ., FECHA DE TERMINO .,
DATOS DE LAS FIANZAS
CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZATORA. =, AFIRNZADORA .
N DE FIANZA .., Ve B PN A,
MPORTE AFIARZADO  § TMPORTE AFTANZADO = §
VIGENCIA DE LA FIANZA . VIGENCIA DE LA FIANZA
TUGAR ¥ FECHA TUGAR ¥ FECHA: 1
RESPONSABLE 3,

LUGAR|Y FECHA v,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

HOJA'f DE 1
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Programa de Acciones para el Desarrollo

ANEXO 5

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACICN DE OBRA Y/O ADQUISICION

OBJETIVO:

Dotar a 1a Direccion General de inversion de ia informacion basica sobre fa adjudicacion de abras

y/o adguisiciones publicas ejecutadas por contrato.

..DECLARO QUE:
NOMBRE DE LA OBRA
NUMERQ DE OFICIO
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA

MUNICIPIO
LOCALIDAD

NUMERO DE OBRA
FUENTES DE RECURSOS

TIPO DE ADJUDICACION

. FECHA DEL ACTA DE

NOMBRE 0 RAZON
SOCIAL DEL
CONTRATISTA

NUMERO DE CONTRATO
IMPORTE DEL CONTRATO
FECHA DE L CONTRATO
ASIGNACION INICIAL

FECHA DE INICIO

. FECHA DE TERMINO

AFIANZADORA
NUMERQO DE FIANZA

IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA

AFIANZADORA
NUMERO GE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA
LUGAR ¥ FECHA
RESPONSABLE

Nombre completa a la Unidad Ejecutora de [a obra o adquisicion.

Nombre con el cual se autorizd ia obra.

Numero de Oficia de Autorizacion que corresponda a la obra.

Fecha de expedician del Oficio de Autorizacion gue corresponda a la obra.

Imparte correspondiente para la obra que se indica en el Oficio de Autorizacion
correspondiente.

El municipio donde se va a gjecutar ta obra.

Nombre de la Localidad donde se ejecutara fa obra o accion.

Numero asignado a ia obra en el Oficio de Autorizacian de Recursos.

Anotar el porcentaje de los recursos destinados a la obra, a saber: Federales, Estatales,
Municipales y Otras.

Una "“X" para referir sila obra se realiza por:

Licitacion Publica:

Concurse Simplificado,

Adjudicacion Directa.

lLa fecha en que se realice la apertura de propoesicicnes, el fallo y la adjudicacion de!
contrato.

El nombre compieto de la persona fisica 0 moral a la que se adjudico el contrato.

£! nimerc asignado para ideniificar el contrato.

El monto total del contrato.

El dia, mas y afio de ia facha en que se celebré el contrato.

El monio correspondiénte al gjercicio presupuesial de que se trate.

Monto que en su caso, se entregue al contratista por concepta de anticipos.

Fecha en la que se inicia la obra o accion, ésta fecha se anotard en ef formato
ano/mes/dia.

Fecha en la que se ierminara fa ohra o accian, ésta fecha se anotara en el formaio
ano/mes/dia.

El nombre completo o razon social de la campania afianzadora de la garantia del
cumplimienta dei contrato,

El numaro de folio de ia fianza correspondiante a ‘a garantia del cumplimienio del
canirato.

El monto correspondiente & ta fianza por la garantia del cumplimiento del conirato,
Anotar el pericdo gue cubre la fianza de garaniia del cumplimignto del contrata.

indicar lugar vy fecha de expedicion de la flanza de garaniia del cumplimienta del
cantrato.

El nombre completo G razén social de la compania afianzadora del aniicipe otorgado.

El nimerp de falio de la fianza carrespondiente al anticio otorgado,

£l importe afianzado correspondiente al anticipo otorgada.

Anotar el periado que cubre la fianza par el anticipo otorgado.

Indicar lugar y fecha de expedicidn de la fianza por el anticipo otorgado.

Anoiar dénde y cudndo firma ef responsable de la Unidad ejecuiora

El nombre. carge vy la firma autégrafa del responsable de la unidad ejecutara de la obia.
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Sobieme deoi Estado de Méxtca

Secroiarico 9o Finanzos Programa de Acclonos pars af Desarroile
SEase e i e PInnaaeian v s uesio
30 coet e it & Emr el G 1P ey ANEXO & .
[ E RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE [HE LA AUTORIZACION E PAGO I
- DE FOLIO, ., TIFD 2 DOCUMENT O, AP ORTE, 5, [ FARTION

PRESUPUES AL,

P - —— R —

[ TirULAR DE LA UNIDAD SIRECTHON GENERAL DE IRVERSIGN .
HiECUTORA.. (REC/BE GRISINAL ¥ COPIA)

NOMBRE, CAREOY Fima CROMBRE, CARGS Y miNA

Toda T

Gobierno del Estado de México Programa de Acciones para el Desarrolle

Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto ANEXO 6 e L=
Direccion General de Inversion GRANDE

- ————— — ————————————— —————————————————————
i INSTRUCTIVO DE LLENADO i
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO
OBJETIVQ: Especificar las caracteristicas de la documentacion comprobatoria remitida a la Direccion General de Inversién,

1. NUMERO DE FOLIO El folio de los documentos comprobatorios. (relacionar todos los documentos anexos a fa
Autorizacion de Pago)
La presentacién de la documentacidn para pago sera en €l siguiente orden:
a) Autorizacién de Pago.
b) Relacién de la documentacién soporte de la Autorizacién de Pago.
®  Factura de los proveedores o recibo en su caso.
Criginal y copia de las estimaciones.
Relacién de documentos de adjudicacidn de obra yfo adquisicién.
Copia del contrato.,
Copia del catdlogo de conceptos.
Copia de |a Fianza de Cumplimiento.
®  Registro de firmas.

2.  TIPO DE DOCUMENTO Caracter{stica de la documentacién comprobatoria.
IMPORTE Monto total que ampara el documento referido.
4. PART|DA PRESUPUESTAL Se debe anolar cuatro digitos de la partida presupuestal correspondiente al clasiticador por

objeto del gasto, la cual debera coincidir con [a anotada en la hoja 3 del Presupuesto del
Expediente Técnicao.

5. TITULAR DE LA UNIDAD El nombre, cargo vy la firma autégrafa del responsable de la ejecucion de la obra.
EJECUTORA
6. RECIBE ORIGINAL Y COPIA (Para uso exclusive de la DGI)

7. HOJA: DE El numero de hoja referida, con relacion al total de las utilizadas,
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Gobierno dei Estado de México
|Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Inversién

GACETA

i)[L GOBIERND

& de mayo de 2014

Programa de Acciones para el Desarrclio

ANEXO 7 i}
SR AMIDE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SOLICITUD DE MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

OBJETIVO: Contar con la informacién necesaria para que la Direccion General de Inversidn analice si proceden
las maodificaciones a los monios asignados a las obras previamente autorizadas a Unidades
Ejecuioras.

UNIDAD EJECUTORA

N° OE OBRA

OBRA/ER

MUNICIPIQ/LOCALIDAD

NUMERQ DE OFICIO
DE AUTORIZACION

COSTO TOTAL DEL
PROYECTO
INVERSION
AUTORIZADA

MODBIFICACIONES
PRESUPUESTALES

INVERSION FiNAL

SUMA DE LA HOJA
TOTAL

OBSERVACIONES

NOMBRE, CARGO Y
FIRMA DEL TITULAR
DE LA UNIDAD

EJEf}:UTOHA

FECHA

fol=N

Dependencia, Entidad Pubiica o Ayuntamiento gue ileva a cabo la obra y/o accion con
recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo v responsable de fa aplicacion de los
recursos.

El numero asignado a la obra y/o accidon en &l oficio de autorizacion.

El nombre complete de cada obra que se propone afectar presupuestalmente, ya sea en
reduccion o ampliacion de conformidad ¢on 1o establecido en los Oficios de Auterizacion
respectivos; asimismp, se anotara despues del nombre de cada obra gue se incluya en el
formate, la clave gue fe corresponda de acuerde a las sefaladas en fa Esiructura
Programatica (E.P).

Lugar donde se gjecuiz la chra.

E! nimero correspondienie al Oficio de Auterizacion de cada obra gque sera afectada
presupuestalmente.

El importe total de la obra o accion a ejecutar.

E! importe de la inversion gue tiene autorizada la ohra o accidn, anofando €l iotal en la
columna de SUMA, maximo dos decimales.

El importe gue se va a modificar ya sea ampliacidn o reduccién, anotando e! total en ia
columna de SUMA, maximo dos decimales.

Ef importe de la inversion de cdmo quedara la obra 0 accidn anotando el total en la columna
de SUMA, maximgo dos decimales.

Los importes resultantes de ia sumatoria de cada una de las columnas.
Los impories resuitantes en cada una de las hojas.
Las aclaraciones o comentarios que se consideren periinentes para clarificar alguna de las

afectaciones efectuadas.

El nombre, cargo y firma autégrafa del responsable de la unidad sjecutora.

Dia. mes y afio de la solicitud de 1a modificacién presupuestal.

El ndmero de hojn referida, con relacidn al total de 1as utilizadas.
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finanzas Programa de Acciones para el Desarrolio
Subsecretania de Planeacion y Presupussio i B
Direcciéon General de Inversion ANEXQ 8 SRR A TS
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA
En ia localidad dey
Municipio de , Estado de México, siendo las horas def dia
de det . Se reunieron los represeniantes de da Unidad Ejecutora, ia Empresa
Contratista, la Secretaria de la Conbraloria, la Secretaria de Finanzas y de ia Comunidad. que inlervienen en la entrega y receprion del
proyecto denominado: o,
DATOS GENERALES
UNIDAD EJECUTORA,,
DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRA..
NOMBRE DEL CONTRATISTA . RFC .
NUMERO DE CONTRATO:, FECHA DE INICID » FECHA DE TERMINAGION
OFICIO (8) DE AUTORIZACION;q INVERSION AUTORIZADA (CIFRAS EN MILES DE PESOS)y,
NUMERO FECHA TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARID OTROS
TOTALy
MONTO CONTRATADOy;,
TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDA
ENTREGA
CONTRATIST Ay UNIDAD EJECUTORA 5;
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RECIBE
DEPENDENCIA, ENTIDAD PUBLICA O AYUNTAMIENTG
QUE DPERARA LA OBRA, COMUNIDAD 15,
NOMEBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA,g, SECRETARIA DE FlNANZASzn,
NOMBRE. CARGO Y FIRMA " NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1ge 2
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Gobiemnc del Estado de México

Secretario de Finanzos Programa de Acciones para ¢! Desarrolio
SubserCredang o6 Panseacion y Presupuesio

Seneror de inversion ANEXO §

Quienas asister v sancionan como representantes autorizados de la Unidad Ejecutora, Dependencias. Contratistas y de fa
Comunidad que se mencionan en este acto mediante ta suscripcidn del presente documanto, y con el fin de verificar su
terminacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas, ta inversion auforizaga y ejercida

DESCRIPCION DEL PROYECTO:,,

Una vez verificada la obra mediante el recorrico de inspeccion por las partes gue intervienen, se cencluye que ia obra se
encuentra totaimente terminada y funcienando de acuerdo con su finalidad y destino, segin las especificaciones ol proyecte
y en condiciones de ser recitida por la Unidad Responsahie de su operacion, conservacion y mantenimienio.

La presente acta no exime g la Unidad Ejecutora ¢ Compania Censtructora, de ios defectos o vicios ocultos que resulfaren
dei provecto. y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para & Gobierno del Estado de
Mexico.

{Los representantes de la Dependencia u Organismo de ta operacién, conservacion y mantenimiento; de las Secretarias de a
Contraloria y de Finanzas. padran firmar esta acta en forma condicionada, indicando las razones que lo ameriten)

{Anedar hojas adicienales en caso necesario).

NOTA: A la presente acta s2 deberan anexaf los documenios complementanos nacesarios come 1o es el caso de copias de
rtulog de propiedad cara de cesién de derechos sobre &l terreno; documento de expropiacion: chservacionss sobre la
catidad de lg obra; ampiiaciones previstas a Iz obra; convenio de operacién de fa chra: contratos celebrados de la obra.
Convemo de Finiquito; y aquellas gue se consideren convenientes.

MU
Hoja Zde 2
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Programa de Acciones para el Desarrollo

ANEXO B

Direccidon General de Inversion CHER S AT R
kit — —

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVQ: Formaiizar ia entrega de la obra pablica terminada.

EN LA LOCALIDAD DE:
PROYECTO DENOMINADO:

UNIDAD EJECLUTORA:

DEPENDENTIA GUE
GPERARA LA OBRA:
NOMBRE DEL
CONTRATISTA:

R.F.C.

NUMERC DE CONTRATO:
FECHA DE INICIO:

FEGHA OE TERMINAGION:
QOFICIO DE AUTORIZACION:

INVERSION AUTORIZADA!

TOTAL:
MONTO CONTRATADO:
TOTAL DE LA INVERSION

EJERCIDA:
CONTRATISTA

UNIDAD EJECUTORA

DEPENDENCIA, ENTIDAD
PUBLICA O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA

COMUNIDAD
SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA
SECRETARIA DE FINANZAS

DESCRIPGION DEL
PROYECTO

Nombre de la localidad y municipio al que pertenece la obra. Hera, dia y mes en que se llevara a cabo
la entrega recepcion.
Nombre completo de la obra g eniregar.

Dependencia, Enlidad Publica o Ayuntamiento gue lleva a caso la obra v/o accion con recu.sos dai
Programa de Acciones para el Desarolle v responsanie dela adlicaciin ce i0s recinses.

Nombre de fa unidad administrative gue se encargare de la coeracion y &! manteninviento de ia ~bra

Nombore complete de la persona fisica o persaona juridica colectiva a la que se le adjudico el confrate
de la obra a entregar.

Registro Federal de Cantribuyentes, otorgado por la Secretana de Hacienda y Credito Publico, de
Contratista.

E! nimere asignade al contrato de ia obra a entregar.

Dia, mes y ano del inicio de la obra.

Dia, mes y afo de terminacion de ia obra.

El ntimero v fecha dei (o los) oficio{s) de auicrizacion.

Anatar el tipo de inversién autorizada para la obra y/o accidn.

Total: El monto total autorizado de conformiciad cor el (0 los} oficio(s) de autorizacion de ia cbra.
Estatal: El importe corraspondiente de la aportacion estatal para la ejecucién de [z obra.
Federal: El importe correspondiente de la apoitacién federal para la ejecucion de la obra.
Beneficiario: Bl importe carrespondiente de la apartacion de los beneficiatios.

Otros: Bl imparte correspondiente a otras fuentes de financiamiento.

Scmatoria de 1as ¢otumnas que integran el rubro de inversién Autorizada.

Munio contratado del costo total de la obra y/o accicn.

Monto sjercide del costo tetal de ia obra yfo accién.

En casc de que la chra a entregar se haya efecluado par contrate, se debera especificar la razan
social de la compania, nombre y cargo del representante designado para tal efecto.

En casc de que la obra a entregar se haya efectuado por administracion, se debera especificar el
nombre de la dependencia que la ejecutd, nombre y cargo del representante designado para tal
efecto.

E! nambre de la unidad administrativa que se encargara de la operacion y ¢l mantenimiento de la chra
y del representante designado, asf como el cargo que ocupa.

E! nombire de la comunidad que recibe y operara la obra y def representante designado.
Nombre carge v firma del representante designade por el Secretario.

Nombre, cargo y firma del representante designado por el Secretario.

Una breve y clara descripcion de ta obra que se entrega.
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ANEXO &

Recibo comprobatorio de recursos del

Programa de Acciones para el Desarrollo
Bueno por:

Recibi de fa Secretaria de Finanzas, a través de la Caja General de Gobierno del Estado

de México, la cantidad de $ ™)

{ _ 100 MN)@, por conceplo de
(.

ACUERDO N°

Toluca de Lerdo, México, a los dias del mes de . del afio 201_ .

Nombre o razén social del beneficiario: s
RF.Cun

Pomicilio; e

Folic de ia Credencial de Elector: @
Teléfono: vo

Protesto lo necesario, por estar apegado a derecho.

E EL BENEFICIARIO( AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORANZ)
|
é
% FiRMA MHOMBRE, CARGO Y FIRMA
HOJA 1 DE 1
INSTRUCTIVO DE LLENADO
OBJETIVO: Comprobante para tramitar 1a liberacion de recursos del Programa de Acciones para ef Desarrobic,

1.- Recihi de Ia Becrelaria de Finanzas.., Anotar el monfo total a tecibir, con ndmero, conforme ai Oficio de Autorizacion
de Recursos corfespondiente.

2. OB MN)  Anotar el monto total a recibir, con letra, conforme al Oficlo de Autorizacion de
Recursos correspondiente.

3.- por concepto de Anotar &) nombre descritc come concepto en el Oficic de Autorizacion de
Recurses correspondiente.

4.- Acuerdo N°: Anotar el N° de Acuerdo de Audiencia Pliblica del C. Gobernador.

5.- Toluca de Lerde, México. g los __ dias del Anotar la fecha en que se tramitard ante ia Direccidn General de inversion la

mes de . det afo liberacién de recursos.

6.- Nombre o razdn social del beneficiario: Nombre completo o razdn social del beneficiario que se enuncia en el Gficio de
Autorizacion de Recursos comespondiente.

7.-RF.C: Registro Federai de Contnbuyentes del beneficlario enunciatdo en el Oficio de
Autorizacion de Recursos comespondiente.

8 - DomicHio BornicBio que colncida con la Credencial de Blector del beneficiario. enundiado
en ef Oficio de Autorizacion de Recursos correspondiente.

9.- Folio de la Credencial de Elector: Anatar el gue se encuentra coms quinto elemento de I Cradencial de Efector
del beneficiario, enunciadc en el Oficio de Autorizacién de Recursos
correspondiente.

10.- Teléfono: En casc de contar con esfe servicie, se anotara ef def bensficiario, enunciade
en el Oficio de Autorizacidn de Recursos correspondiente.

11.-El beneficiario; Firma del beneficiario 0 su representante legal facultado para efectuar el
tramite.

12.- Awtoriza por la Unidad Ejecutora: Nombre, Cango y Firmia del Titular de la Unidad Ejecutora.

Notas: De tratarse de personas fisicas, este documento se elaborard en hois de papel bond color blanco y en caso de personas
 juridicas colectivas, se utifizard su pape! membretado.

En ambos cases, el trdmite de liberacidn lo efectuars la persona que de acuerde al protocoio legal, se encuentre facultado para eilo; mismo

que deberd coincidiv con los requisitos del Anexe 2 del Expediente Técnico del Manuai de Qperacibn del Programa de Acciones para el
Desarroflo.
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;‘ ESTRTEERT Y FrREIA A
jobierno del Estado de México -
G . : Programa de Accionhes para el Desarrollo
Secretaria de Finanzas -
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto .
ANEXO 10

Direccién General de Inversion

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO DE AVANCES MENSUALES

OBJETIV(D:  Proporcionar informacién gue refleje la modalidad de adjudicacion de la obra. asi como el avance fisico a una fecha
determinada.

1. Penodo Anotar la fecha de corte del periods a reportar.

2. Unidad Ejecutora Dependencia. Entidad Plblica o Ayuntamiento gue lleva a cabo la obra w0 accion con recuisos del
Pregrama de Acciones nara el Desarrollo y responsable de la aplicacion de los recursas

Anotar el nombre dei Municipio donde se ilevara a cabo la obra y/o accidn con recursos del Programa de

3. Municipio:
Acciones para el Desarrailo.

4. No.de Obra Anotar el nimero asignado en el Oficio de Autorizacion.

5.  Nombre de la Obra Nombre con el cual se autorizd la obra o accion.

6.  Tipo de Adjudicacion Anotar el tipo de adjudicacion de la obra o accion.

7. Contratista Anotar el nombre de |a persona y/o Empresa contratada.

8. No. de Contrato Anotar el nimero de contrato para la realizacion de la obra o accion.

3.  R.F.C. dei Contratista Anotar el Registro Federal de Contribuyentes expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
de la persona y/o empresa.

10. Monto Contratade Anotar el importe del contrato para realizar la obra o accion.

11. Awvance Fisico Anctar el porcentaje del avance fisico alcanzade durante el pertodo reportado.

12. Unidad de Medida Anotar la unidad de medida de la meta correspondiente a la obra o accidn.

13, Metas Programadas Anotar el totai de metas programadas durante el periodo reportado.

14. Metas Alcanzadas Anotar el total de metas alcanzadas durante el periodo reportado.

5. Beneficiarios Anotar el nimero de beneficiarios alcanzados durante el periado reportado.

16. Ef Titular de la Unidad Anotar nombre y firma autdgrafa dei Tituiar de {a Unidad Ejecutora.

Ejecutora
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Gobierno de! Estado de México
Sacretaria de Finanzas
Subsecrgtaria de Planeacion y Presupuesto
Direccidor Generatl de Inversion N
Anexo 11
Aviso a la Secretaria Finanzas sobre Incidencias de fa Obra Pubiica
De conformidad & ias Reqlas de Operacion del Programa d2 Acciones para ei Desarrollo

Unidad Ejecutora Numero
“dia mes afo
. Tipc de Aviso Fecha de insidencia
{rargue con una X la Incidencia) ~ dia mes afio
fmicse de Obra Invitacion Entrega-Recepeion
invitacién de aperture de propuestas Finiquile y terminacion de contrato
Contrato Forrmatizade Reintegro de anticipo
Maodificacion al Centrato Ecoremia presupusstal
Suspension Temporal Entero de intereses 2 Caja
Suspensién Definitiva - OTROS
Rescision del contrata
: o Prosupuesto d¢ la Qbra o :
No. Control Nombre de la Obra Presupuesto Autorizado
Datos del Contrato B _
Nombre de la Empresa ) RFC
! | Fechn de Calebacion
; Namers de Contrato impaorte del Contrato . :
! dia mes aio
Fetha & nicie Fecha da Termino
dia mes afto dia mes afto

Descipcion Génerica de los Trabajos Contratados

EL TITULAR DE £A UNIDAD EJECUTORA

i , NOMBRE Y FIRMA
Ceo.p. Secretatia dei Agua, y Obra Poblica
Cop Secretaria de ia Coptraloria
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PR, I S 4 ee
CAAUD DE MERITD

DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION PROGRAMATICA - PRESUPUESTAL
PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)}

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

Finalidad: Presentar la propuesta sobre |2 cancelacién, ampliacion, asignacion o reduccién de metas y recursos comprometides en

el PAD,
camhio).

1)
2)

2.1)
3)

4

5)

=

g

6)

7)

a nivel de proyecto, especificando el impacto que generen los cambios. (Prioridad, objetivo ¢ razén gue propicia dicho

Unidad Responsable: Sefala la clave y descripcion de la dependencia que soclicita el movimiento de acuerdo al catalogo
vigente.

Unidad Ejecutora: Sefiala la clave y descripcion de la Unidad Ejecutora que solicita el movimiento de acuerdo al catalogo
vigente.

Obra o accidén: Se anoiara la obra 0 accion objeto de la reconduccién y/o actualizacién programatica presupuestal.

Tipo de Movimiento: Sefialar si es traspaso exierno, cancelacién o ampfiacion cuando el dictamen proceda de un
movimiento de recursos; © programatico cuande el movimiento sea originado por la adecuacion de metas que no sean
consecuencia de un movimiento presupuestal.

ldentificacion de los recursos a nivel proyecto:

Ciave: Se refiere al codigo dei proyecto de estructura programaética vigente donde se reatiza la afectacién programatica-
presupuestal.
Descripcion: Se refiere al nombre del proyecto de estruciura programatica vigente donde se realiza la afectacion
programatica-presupuestal.
Presupugsto:
»  Autorizado: Se refiere al presupuesto autorizadoe inicial,
o Maodificado: Se refiere al presupuesto que resulta después de ia autorizacion y aplicacion de los movimientos de
cancelacion, reduccién, ampiliacion, y asignacion de recursos {excluye los montos de las solicitudes en tramite).
- Ejercido: Se -efiere al presupuesto ejercido acumulado gue se tenga al momento de la solicitud de adecuacion.
=~ Por ejercer: [dentifica el presupuesto por ejercer al momento de la solicitud de adecuacion.
. Asignacion / Deduccion: Se refiere al monto de ia solicitud de adecuacion presupuestaria.
~  Maodificado propuesto: Resuita de la resta 0 suma de! presupuesto modificado respecto de la asignacion o
deduccion,

Metas de proyecto:

Cddigo: Niimero de idzantificacion de {a meta el cual esta referenciado en el expediente téenico, que asigna la DGL.
Descripcion: Es ef nombre de la o las metas que se encuentren implicadas en la moedificacion programatica-presupuestal.
Unidad de medida: Sefiala la expresidn con la cual es suscepiible medir ! producto o resultadoe final de una meta.
Cantidad Programada de ia Meta:

o Inicial: Cantidad pregramada de la actividad dei proyecto.

o Avance: Avance acumulado que se tenga a la fecha de fa soliciiud de adecuacion

. Modificada: Propuesta de adecuacion de la programacion inicial de ia meta de actividad.

«  Calendarizacién: En caso de existir propuesta de madificaciéon en ia programacién de las metas de actividad, se
deberd anotar ef nuevo calendatio trimestral de las mismas, considerando que este se debe adecuar a partir dei
trimestre en que se haga la solicitud de adecuacién, si no existe solicitud de adecuacidn de la programacién de
la meta de actividad, ei calendario sera el gue quedo establecido en el formato expediente técnico.

Justificacion Programatica Presupuestal:

De la cancelacion o reduccion de metas y/o recursq: Describir 1os motivos por los cuales se reducen o cancelan las
metas, sefialando si ya se cumplié con el objetivo de! proyecio, o bien si dejo de ser prioridad la ejecucion de las
actividades del proyecto identificadas en el dictamen, asi como ef impacto y la repercusién de la modificacion solicitada y
la relacidn que se guarda de la adecuacion presupuestaria respecto de la programatica.

De la ampliacion de metas y/o recursos del proyecto: Especificar el impacio que tendrd el incremento de recursos en
la programacion de metas, la generacién metas nuevas, asi como ia repercusion y beneficios gue se obtendran cen ia

‘madificacion solicitada y la relacion que se guarda de la adecuacién presupuestaria respecto de {a programatica.
dentificacion del otigen de los recursos: Sehalar la procedencia de los recursos (Estatal PAD, Federal fonde de..;

ingresos propios, otras fuentes de financiamiente) con base en el Catalogo de Fuentes de Financiamiento vigente.

Elabora, valida y autoriza: Nombre, firma y carge de quien elabora; asi como de! titular de la dependencia gquien tiene fa
responsavilidad de validar la solicitud, el fitular de la Unidad de informacion, Planeacidn, Programacion y Evaluacion
(UIPPE) autoriza y da Yo. Bo. 0 su equivalente.
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